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POKYNY K VYPLNENi PROJEKTOVE ZADOSTI
Operacni program Praha - Adaptabilita

verze 4.0

platnost od 1. kvétna 2011

SYSTEMOVE POZADAVKY APLIKACE BENEFIT7

Bezproblémové fungovani aplikace Benefit7 je garantované pouze v nasledujicich internetovych

prohlizecich:

Internet Explorer

Minimalni verze

55

Hardware

Procesor: 486/66 MHz nebo vy3si; RAM: 32MB ; Misto na disku: 12,0 MB

Operacni systém

Windows 98 Druhé vydani nebo vysSi

Minimalni rozliSeni

1024 x 768 (max. 96 dpi)

Firefox
Minimalni verze 1.0.6
Hardware Procesor: Pentium 233 Mhz nebo vy38i; RAM: 64 MB; Misto na disku: 50 MB

Operacéni systém

Windows 95 nebo vy33i; Linux (od verze jadra 2. 2. 14)

Minimalni rozliSeni

1024 x 768 (96 dpi)

Netscape
Minimalni verze 8.0
Hardware Procesor: Pentium 233 MHz nebo vy33i; RAM: 64 MB; Misto na disku: 50

MB

Operacni systém

Windows 98 Druhé vydani nebo vysSi

Minimalni rozliSeni

1024 x 768 (96 dpi)

Mozilla
Minimalni verze 1.5
Hardware Procesor: Pentium 233 MHz nebo vy35i; RAM: 64 MB; Misto na disku: 52

MB

Operacni systém

Windows 98 Druhé vydani nebo vysSi

Minimalni rozliSeni

1024 x 768 (96 dpi)

DalSi pozadavky:

= Pro spravnou funkci aplikace Benefit7 musi byt v internetovém prohlize¢i zapnut
JavaScript. Prohlize€e, které nepodporuji JavaScript, Ize pouzit pouze pro prohlizeni
zadosti, nelze v8ak vyloucit problémy s grafikou a formatem webovych stranek.
= Nesmi byt nastavené vlastni styly vzhledu stranek, ani nesmi byt zapnutd Zadna
nastaveni, ktera jakymkoliv zplsobem méni vzhled nebo styly pisma. V opacném pfipadé
nelze vyloucit problémy s grafikou a vzhledem webovych stranek.
Pro tisk Zadosti musi byt na poc¢ita€i nainstalovany Adobe Acrobat Reader verze 6 nebo vyssi.

DOSTUPNOST APLIKACE BENEFIT7

Upozoriiujeme, ze po 4. kvétnu 2011 (ij, po zpfistupnéni aplikace Benefit7 pro 4. vyzvu) dojde &i mize
dojit k odstavkam aplikace v téchto terminech:
1. 1. Cervna 2011 a 4. Cervence 2011 v Case mezi 8:00 a 17:00 hod (bude probihat pravidelna
kazdomeésicni celkova aktualizace aplikace Benefit7)
2. pravidelné kazdy den v rannim €ase mezi 3:00 a 3:05 (uvolfiovani vSech alokovanych
systémovych prostfedku aplikaci Benefit7 za uplynuly den)
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3. zcela mimoradné - kterykoli den v ¢ase mezi 15:30 a 16:30 nebo v ¢ase mezi 22:00 a 23:00
(pro mimoradné servisni zasahy).
4. zcela vyjimecné - v kteroukoli sobotu v ¢ase mezi 8:00 a 14:00 (pro mimoradné velké servisni
zasahy).
Mimoradna nedostupnost aplikace bude vzdy uzZivatelim ohlaSena pfedem na Gvodni strance aplikace
Benefit7.
Aplikace Benefit7 je napojena na informaéni systém ARES, ktery provozuje Ministerstvo financi CR.
Provozni odstavky na strané systému ARES ovliviuji nékteré funkce aplikace Benefit7. Odstavky
systému ARES budou uzivatellim aplikace Benefit7 oznamovany prostfednictvim provoznich pokyna
na Uvodni strance aplikace.

PRIHLASENIi DO BENEFITU 7

Do Benefitu7 (B7) se zaregistrujete a pfihlasite na adrese https://www.eu-zadost.cz. Tato registrace
a dale pak jednotliva pfihlaseni jsou platné pro vSechny operaéni programy v CR, které vyuzivaji
programu Benefit7.

KONTO ZADOSTI

Jedna se o seznam Zadosti, ke kterym ma uZivatel opravnéni (jsou zobrazeny zadosti uzivatele ze
vSech operacnich programa).

Zadani nové zadosti
Pro zadani nové zadosti do B7 v zalozce ,Konto zadosti“ zadejte ,Novou zadost".

Vyberte Operaéni program Praha - Adaptabilita a Cislo vyzvy.

Dale vyplnte jednotlivé zalozky zadosti podle nize uvedenych pokynu.

IDENTIFIKACE ZADOSTI

Informace o zadosti, popfipadé o verzi zadosti

Identifikace zadosti

Vypliite identifikaci Zadosti ve zvyraznéném Zlutém poli. Jedna se o uZivatelské oznaéeni Zadosti,
které se nebude nikam predavat, slouzi k lepSi orientaci pfi pfipravé Zadosti (viz sloupek ,Nazev
zadosti“ v zalozce ,Konto zadosti®).

Nazev projektu

Nevypliujte. Doplni se automaticky podle toho, co vyplnite na zalozce Popis projektu.
Kli¢ zadosti

Nevypliujte. Doplni se automaticky.

Kli¢ verze
Nevypliujte. Doplni se automaticky.

Datum zalozeni zadosti
Nevypliujte. Doplni se automaticky.

Datum finalizace
Nevyplnujte. Doplni se automaticky po finalizaci zadosti.

Posledni zména zadosti
Nevypliujte. Doplni se automaticky.

Naposledy zménil
Nevypliujte. Doplni se automaticky podle osoby, ktera jako posledni provedla editaci Zadosti.

Stav vystaveni
Nevypliujte. Doplni se automaticky. Indikuje stav zpracovani projektové zadosti.
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Vlastnik
Nevyplfiujte. Doplini se automaticky

Provedte ulozeni.

PROJEKT

Zakladni informace o programu a projektové Zadosti

Cislo OP
Nevypliujte. Doplni se automaticky.

Nazev OP
Nevypliujte. Doplni se automaticky.

Cislo vyzvy
Nevypliujte. Doplni se automaticky.

Nazev vyzvy
Nevypliujte. Doplni se automaticky.

Prioritni osa
Pomoci vybérového tlacitka vyberte pfisluSnou prioritni osu OPPA, v ramci které zadate o podporu a
kliknéte na ni.

Nazev prioritni osy
Nevypliujte. Doplni se automaticky.

Typ uéetni jednotky

Pomoci vybérového tlacitka vyberte, jaky typ ucetni jednotky je pro organizaci Zadatele platny. Vybér
provadeéjte v navaznosti na jednotlivé provadéci vyhlasky Ministerstva financi k zakonu o Ucetnictvi, {j.
vyhlasky €. 500 az ¢. 505/2002 Sb.

Uéetni osnova
Nevypliujte. Doplni se automaticky.

Nazev projektu
Uvedte nazev projektu. Nazev musi vystihovat zakladni podstatu pfipravovanych aktivit. Maximalné
200 znakud. Nazev reprezentuje projekt béhem celého jeho Zivota, proto jej volte uvazlive.

Zkraceny nazev projektu
Uvedte zkraceny nazev projektu. Zkraceny nazev muize mit maximalné 32 znakl. Slouzi pro praci
s nazvem projektu v jinych obrazovkach, popfipadé v sestavach.

Nazev projektu anglicky
Uvedte nazev projektu v angli¢tiné.

Struény obsah projektu
Struéné popiste obsah projektu. Maximalni pocet znaku je 2000. Popis by mél obsahovat odpovédi na
tyto otazky:
=  Proc€ je nutné projekt realizovat?
(Uvedte potfebnost planovanych aktivit)
*= Pro koho je projekt uréen?
(Specifikujte, pro jakou cilovou skupinu jsou planované aktivity uréeny)
= Ceho chcete v projektu dosahnout?
(Shrite zakladni cile a vystupy projektu)
» Jakym zpusobem chcete dosahnout cilt projektu?
(Uvedte, jak cill a vystupl dosahnete)
» Kdo bude planované aktivity realizovat?
(Uvedte, kdo se bude na realizaci planovanych aktivit podilet — napf. pouze zadatel, ¢i zadatel a
partnefi, nebo bude tfeba vyuzit externiho dodavatele)

Predpokladané datum zahajeni projektu
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Z nabidnutého kalendafe vyberte pfedpokladané datum zahajeni realizace projektu. Doporu€ujeme
nastavit datum zahajeni k prvnimu dni v mésici (pro nasledné jednodussi vykazovani napf. mzdovych
vydaju). Plati, Ze pokud chcete s realizaci pockat az po schvaleni projektu, je realnym datem zahajeni
prvni den 7. mésice nasledujiciho po terminu ukonéeni pfijmu projektovych zadosti zvefejnéném ve
vyzvé. Realizaci projektu je mozné zahajit i pfed jeho schvalenim — podrobnosti jsou uvedeny
v Projektové pfiru¢ce OPPA.

Predpokladana doba trvani projektu v mésicich

Zadejte pfedpokladanou délku realizace projektu v mésicich. Maximalni povolena délka realizace je
30 mésicu.

Vybér hospodarské ¢innosti

Vyberte typ hospodarské &innosti z nabidnutého Ciselniku. Hospodariskou &innosti se rozumi oblast
ekonomiky, ve které prevazné plisobi Zadatel.

Cislo hospodarské éinnosti
Nevypliujte. Doplni se automaticky.

Provedte ulozeni.

Nazev podporované aktivity
Ze seznamu vyberte PRAVE JEDNU poloZku z nabizenych skupin podporovanych aktivit.

Provedte ulozeni.

POPIS PROJEKTU

Popis dalSich rozsifujicich informaci o projektu

Cile projektu (max. 4000 znak( — z technickych duvodu jsou k dispozici 2 pole, kazdé s maximalnim
pocétem znakd 2000)
Popiste cile projektu. Popis by mél obsahovat odpovédi na tyto otazky:

= Ceho chcete v projektu dosahnout?
(Popiste zakladni cil projektu; pokud je mozné tento cil dale &lenit a konkretizovat, uvedte
podrobnéjsi specifické cile; vyvarujte se obecnych popisl, budte maximalné konkrétni)
= Jak budete postupovat?
(Shrnte, jakymi zpUsoby budete cil/cile naplfiovat)
=  Co bude celkovym vystupem projektu?
(Popiste, co konkrétniho bude za verejné prostfedky vytvofeno)

Zdivodnéni potrebnosti projektu (max. 4000 znakd — z technickych divodu jsou k dispozici 2 pole,
kazdé s maximalnim poétem znakd 2000)
Vysvétlete, pro€ by mél byt projekt realizovan. Popis by mél obsahovat odpovédi na tyto otazky:

» Jaka je aktualni situace v oblasti, na kterou je projekt zaméreny?
(PopiSte aktualni stav, nejlépe konkrétné na uUzemi hl. m. Prahy; definujte tematicke
problémoveé okruhy)
= Co chcete v této oblasti zlepsSit nebo zménit a pro¢?
(Definujte pfesné, jakou c¢ast z popisovanych okruhl chcete feSit a zjakého dUvodu
povazujete tuto problematiku za prioritni; v popisu provazte toto zdivodnéni s cilem projektu)
» Pro¢ povazujete za dulezité realizovat projektové aktivity pravé pro cilovou skupinu, se kterou
chcete v projektu pracovat?
(Vysvétlete, pro€ budete realizovat projektové aktivity s vybranou cilovou skupinou a na
zakladé ¢eho jste rozhodli o poctu lidi v cilové skupiné, ktera se projektu bude ucastnit)
* Pro¢ by mél byt vas projekt financovan z verejnych zdroja?
(Zduvodnéte, pro¢ by mél byt projekt podpofen z vefejnych zdrojl; pokud je to relevantni,
vysvétlete, v Eem se lisi od obdobnych komer&nich aktivit)
= V ¢em je projekt inovativni?
(Popiste, v Cem je vas projekt odliSny od jiz existujicich aktivit podobného charakteru)
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» Jaky posun nastane ve vami feSené problematice po UspésSném ukonceni projektu?
(Popiste, do jaké miry se zlepSi situace v oblasti, kterou projektem fesite)
» Na zakladé jakych zdroju (dokumentl &i analyz) dokladate potfebnost projektu?
(Uvedte zdroje, z nichz vyplyva potfebnost projektu:
- pokud jste provedli vlastni Setfeni, uvedte, kdy probéhlo, kolik lidi bylo osloveno a jaky
byl vysledek;
- pokud citujete externi zdroje, uvedte pfesné odkazy na nazev dokumentu, autora a
stafi informaci).

Popis vazby na cile prioritni osy (max. 2000 znaku)
Vysvétlete propojeni projektu na prioritni osu OPPA. Popis by mél obsahovat odpovédi na tyto otazky:

= Jakou ma projekt ndvaznost na prioritni osu OPPA, v ramci které se uchazi o podporu?
(Popiste propojeni v zaméreni projektu a zaméreni vybrané prioritni osy OPPA)

= Jak projekt napliuje specificky cil vybrané prioritni osy OPPA, v ramci které se uchazi o
podporu?
(Popiste, jak realizovanymi aktivitami naplnite cil vybrané prioritni osy OPPA)

Popis cilové skupiny (max. 4000 znakd — z technickych divodl jsou k dispozici 2 pole, kazdé
s maximalnim poctem znak( 2000)

Definujte podrobné cilovou skupinu, na kterou se planované aktivity projektu zaméfuji. Popis
specifikujte pro cilovou skupinu na tzemi hlavniho mésta Prahy. Pokuste se odpovédét na tyto otazky:

= Jaké jsou obecné charakteristiky lidi/organizaci, na které se projekt zaméfuje?
(Popiste, pro jaky typ lidi/organizaci obecné, budou aktivity realizované v projektu pfinosné,
napf. sociodemografické charakteristiky apod.)

= Jaké jsou potieby této cilové skupiny?
(Popiste potfeby, které tato cilova skupina ma. Uvedte, které z nich budete v ramci projektu
fesit. Popiste, jak a kdy jste tyto potfeby zjistovali.)

= Jaka je velikost této cilové skupiny?
(UrCete velikost celé cilové skupiny na Uuzemi hlavniho mésta Prahy, pro kterou mohou byt
vystupy projektu pfinosné.)

» Pro kterou ¢ast cilové skupiny je projekt konkrétné pfipraven?
(Pokud je to mozné, definujte pfesné, s jakou ¢asti cilové skupiny budete v ramci projektu
pracovat; pokud je to relevantni, popiste strukturu této skupiny.)

= Kolik osob planujete do projektu zapoijit?
(Urcete velikost té ¢asti cilové skupiny, se kterou budete v ramci projektu konkrétné pracovat.)

Popis uzemni zpUsobilosti cilové skupiny (max. 1000 znaku)
Vysvétlete vztah cilové skupiny k regionu hl. m. Praha. Cilova skupina projektu musi splfiovat
nasledujici podminky uzemni vazby na region hlavniho mésta Prahy:

» zaméstnanci — vykonavaiji svou pracovni €innost z vice nez 50 % na uzemi hl. m. Prahy;

= zajemci o podnikani — maji trvalé bydlisté v hl. m. Praze;

= zaméstnavatelé — maji sidlo na uzemi hl. m. Prahy, pfip. pobocka ma sidlo na uzemi hl. m.
Prahy;

» sebezaméstnani — vykonavaji ekonomickou €innost z vice nez 50 % na uzemi hl. m. Prahy;

= znevyhodnéné osoby — maji trvalé bydlisté v hl. m. Praze anebo se vice neZ polovinu roku
zdrZuji na uzemi hl. m. Prahy;

= pracovnici organizaci socialnich sluzeb — vykonavaji svou pracovni Cinnost z vice nez 50 %
na uzemi hl. m. Prahy;

= Zaci — ucastni se prezencniho ¢i kombinovaného (pfip. distan¢niho studia), které se prevazné
uskute€huje ve vzdélavacich zafizenich na uzemi hl. m. Prahy;

= studenti — uUc€astni se prezen¢niho & kombinovaného (pfip. distanéniho studia), které se
pfevazné uskutecriuje ve vzdélavacich zafizenich na uzemi hl. m. Prahy;

= pedagogiCti pracovnici — vykonavaji svou pracovni ¢innost z vice nez 50 % na uzemi hl. m.
Prahy;

= 0soby, které pfedCasné opustily vzdélavaci systém — maji trvalé bydlisté v hl. m. Praze.
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Zapojeni a motivace cilové skupiny (max. 2000 znaku)

Popiste, jak zapojite do projektovych aktivit cilovou skupinu a jak ji budete motivovat. Pokud ma
projekt nékolik cilovych skupin, uvedte zapojeni pro kazdou skupinu zvlast. Popis by mél obsahovat
odpovédi na tyto otazky:

= Jak jste pfislusniky cilové skupiny motivovali, aby do projektu vstoupili?
(Popiste, jakym zplGsobem jste kontaktovali a ziskali tu ¢ast cilové skupiny, ktera se bude
Ucastnit aktivit projektu; kdy jste je oslovili a &im jste je motivovali, aby ucast v projektu
prislibili.)

= Jak vybrané pfislusniky cilové skupiny konkrétné do projektu zapojite?
(Popiste, v jakych fazich, etapach projektu budou pfislusnici cilové skupiny zapojeni a jakym
zpusobem; popiste, kdo bude mit tuto praci s cilovou skupinou na starost — zda bude s cilovou
skupinou pracovat pfevazné Zadatel, nebo zastupci partnerské organizace, pfipadné externi
dodavatel.)

= Jak budete pfislusniky cilové skupiny motivovat, aby svou uc€ast v projektu uspé&sné dokondili?
(Popiste, co bude pro vybranou €ast cilové skupiny motivem pro dokonceni ucasti v projektu;
popiste, jak budete s touto skupinou pracovat, aby pfed€asné neukondila u¢ast na
planovanych projektovych aktivitach.)

Pfinos pro cilovou skupinu (max. 2000 znak()

PopiSte konkrétni pfinos pro cilovou skupinu na uzemi hlavniho mésta Prahy, pokud bude projekt
Uspésné realizovan a ukonéen. Popiste tento pfinos nejprve v SirSim kontextu pro celou skupinu.
Pokud je to relevantni, popiste pfinos na konkrétnim pfikladu skupiny lidi & organizace. Popis by mél
obsahovat odpovédi na tyto otazky:

= Jaké vyhody bude mit cilova skupina z realizace projektu?
(Popiste, co se diky realizaci projektu zlepSi pro cilovou skupinu na uzemi hlavniho mésta
Prahy a do jaké miry mohou mit na celou cilovou skupinu na Uzemi hlavniho mésta Prahy
dopad aktivity realizované v projektu.)

= Co Ucast v projektu prinese pfislusnikiim cilové skupiny?
(Popiste, jak se zlepsi pozice na trhu prace jednotlivce/organizace, ktery se zU&astni aktivit
pfipravenych v ramci projektu)

Provedte ulozeni.

MiSTO REALIZACE

Informace o misté realizace projektu, pfip. prevazujicim misté realizace, s pfesnosti na méstskou Cast
hl. m. Prahy. (Pozn.: Udaj slouzi pro statistické ucely).

Zadejte ,,Novy zaznam*.

Koéd NUTS5

Z Ciselniku vyberte méstskou €ast hl. m. Prahy, v ramci které lezi misto, na kterém planujete realizaci
projektovych aktivit. Ciselnik obsahuje pouze méstské &asti hl. m. Prahy z diivodu, ze OPPA je uréen
pouze pro pomoc Vv hl. m. Praze. Projektové aktivity mohou probihat i mimo GUzemi hl. m. Prahy,
nicméné pro statistické Ucely je pro kazdy projekt nutné uvést minimalné jedno misto realizace na
uzemi hl. m. Prahy.

Pokud bude projekt probihat na vice mistech, postacuje, kdyz uvedete tu méstskou &ast, ve které
planujete uskutec¢nit nejvétsi podil projektovych Cinnosti.

Pokud nelze misto realizace dopfedu urcit, vyplfite méstskou &ast podle sidla zadatele, pfipadné
partnera (pokud zadatel nesidli na tzemni hl. m. Prahy).

Provedte ulozeni.

Pozn.: Pokud chcete vyplnit vice neZ jedno misto realizace, zadejte ,Novy zaznam*“ a déale postupujte,
Jak je uvedeno vyse.
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ZADATEL PROJEKTU

Zakladni informace o zadateli projektu

Heslo ARES a UIR-ADR

Tato pole slouzi pro pfipad, kdy nelze validovat Udaje o Zadateli standardnim postupem, pro blizsi
informace kontaktujte odbor fond{i EU Magistratu hl. m. Prahy. V opodstatnénych pfipadech hlavni
mésto Praha heslo pro nevalidovany pfistup doplni.

IC
Uvedte identifika¢ni €islo organizace zadatele.

DIC
Nevypliujte. Doplni se automaticky.

Validace ARES
Stisknéte tlacitko. Vybere informace o subjektu z celostatniho systému ARES (poté stisknéte tlacitko
Zpét a zalozku ulozte).

Zvalidovano na ARES
Nevyplfiujte. Doplni se automaticky. Informace o tom, zda je zaznam Zadatele zvalidovan a nacten z
ARESu.

Nazev organizace
Nevypliujte. Doplni se automaticky.

Pravni forma
Nevypliujte. Doplni se automaticky.

Platce DPH
Nevypliujte. Doplni se automaticky.

Datum zalozeni
Nevypliujte. Doplni se automaticky.

Pocet zaméstnancii

Uvedte pocet zaméstnancu organizace zadatele.

Tento Udaj metodicky navazuje na sbér dat Ceskym statistickym ufadem. PFislusny ukazatel Ceského
statistického ufadu je oznacen Pramérny evidenéni pocet zaméstnancu.

Do poc¢tu zaméstnancll se zahrnuji vSichni stali i do¢asni zaméstnanci, ktefi jsou k zaméstnavateli
v pracovnim, sluzebnim nebo ¢lenském poméru (kde soucasti Clenstvi je téz pracovni vztah). Mezi
zaméstnance pro Ucely predlozeni projektové zadosti OPPA je tfeba zahrnout i pracovniky, kterymi
jsou majitelé firmy a spolupracujici ¢lenové domacnosti, pro néz je prace ve firmé hlavni ekonomickou
¢innosti.

Do zadosti uvedte Udaj, ktery je aritmetickym pridmérem poétu zaméstnancu (viz vySe) za jednotlivé
mésice, a to bud' posledniho kalendainiho Ctvrtleti, pokud mate data k dispozici, pfipadné posledniho
Uplného kalendarniho roku.

Benefit7 ulozi jen celé Cislo, pfiemz nezaokrouhluje nahoru, ale pouze ignoruje €isla vlozena za
desetinnou ¢arkou. Pokud potfebujete Udaj za organizaci zaokrouhlit, provedte zaokrouhleni pfed
vloZzenim do Benefitu7.

Typ zadatele
Z Ciselniku vyberte oznaceni skupiny, do které Ize organizaci zadatele zaradit.

Podil na nakladech
Uvedte ¢astku v K¢, kterou planuje na realizaci projektu vynalozit z celkovych naklad( projektu pfimo
Zadatel.
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Typ organizace dle velikosti

Pole je povinné pro projekty predkladané v ramci prioritni osy 1. Z €iselniku vyberte, do jaké skupiny
podnikl patfite jako zadatel o podporu. Skupiny podnik( "malé" a "stfedni" jsou chapany ve smyslu
Nafizeni Komise (ES) ¢. 800/2008 ze dne 6. srpna 2008, kterym se v souladu s ¢lanky 87 a 88
Smlouvy o ES prohlasuji urcité kategorie podpory za slucitelné se spolenym trhem (obecné nafizeni
o blokovych vyjimkach); velkym podnikem se rozumi organizace, ktera nepatfi ani mezi malé ani mezi
stfedni podniky.

Zkusenosti s praci s cilovou skupinou (max. 2000 znak)

Uvedte, jakym zpUsobem pracoval zadatel v minulosti s cilovou skupinou projektu. Napiste také, zda
ma organizace zkuSenosti s konkrétnimi aktivitami s cilovou skupinou, které jsou naplanovany

v predkladané zadosti.

Zkusenosti zadatele s fizenim a realizaci projektt RLZ (max. 2000 znak)
Popiste zkuSenosti zadatele s fizenim a realizaci projektl v oblasti rozvoje lidskych zdroju. Popis by
mé&l obsahovat odpovédi na tyto otézky:

= Jakeé projekty v oblasti RLZ jiz zadatel v minulosti realizoval?
Pokud se podilel na vice projektech v oblasti RLZ, vypiSte pouze ty nejdulezitéjsi Ci ty, které
jsou podobné projektu uvedeném v Zadosti.
(Popiste strucné cile téchto projektl, aktivity a poskytovatele podpory nebo program, v ramci
néhoz byl projekt podporen.)

= Jakeé projekty v oblasti RLZ Zadatel v sou¢asné dobé realizuje?
(Popiste struéné cile téchto projektu, aktivity a poskytovatele podpory nebo program, v ramci
néhoz byl projekt podporen.)

Provedte ulozeni.

ADRESA ZADATELE

Na zalozce je pfedvyplnéna oficialni adresa zadatele nacétena ze systému ARES.

Zadejte ,,Novy zaznam*

Typ adresy
Vyberte typ adresy, kterou vyberete z nasledujicich poli; B7 pozaduje vyplnéni udaji ke dvéma typum
adres: Oficialni adresa a Adresa pro doruceni.

Vybér obce

Vyberte z nabidky obec. Do svétle modrych poli oznaCenych ,Filtr‘ Ize napsat nazev/Cislo, které
hledate. Po potvrzeni klavesou enter se seznam vyfiltruje podle vami zadaného kritéria. Pro dalSi
napovedu k filtrdm pouzijte tlacitko ,Vyhledat"

Vybér — adresa (PSC)
Z nabidky vyberte konkrétni adresu. Nabidka zahrnuje vSechny adresy registru UIR-ADR.

Kraj
Nevypliujte. Doplni se automaticky.

Okres
Nevypliujte. Doplni se automaticky.

Cast obce
Nevypliujte. Doplni se automaticky.

Méstska cast
Nevypliujte. Doplni se automaticky.

Ulice
Nevypliujte. Doplni se automaticky.

Cislo orientaéni
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Nevypliujte. Doplni se automaticky.

Cislo popisné
Nevypliujte. Doplni se automaticky.

Zvalidovano na UIR-ADR
Nevypliujte. Automaticky se doplni datum a &as, kdy byl zdznam zvalidovan v UIR-ADR.

WWw
Uvedte adresu webové stranky zadatele.

Provedte ulozeni.

Pozn.: Pro uvedeni adresy pro doruceni je mozno (v pfipadé, Ze se adresy shoduji) vyuZit tlaCitko
,Kopirovat zaznam®. V tomto pfipadé nejprve zkopirujte zaznam, nasledné zmérite typ adresy a
provedte uloZeni.

Pro kazdou zadost je tieba vyplnit pravé jednu oficialni adresu a pravé jednu adresu pro
doruceni.

OSOBY ZADATELE

Kontaktni osoba
Uvedte jméno a kontaktni udaje na osobu, ktera zadost vypracovala a ktera bude k dispozici pro
komunikaci béhem administrace hodnoceni Zadosti.

Pfijmeni
Uvedte pfijmeni kontaktni osoby.

Jméno
Uvedte kfestni jméno kontaktni osoby.

Titul pred
Uvedte titul pfed jménem kontakini osoby.

Titul za
Uvedte titul za jménem kontaktni osoby.

Mobil
Uvedte platné Cislo mobilniho telefonu kontaktni osoby.

Telefon
Uvedte telefonni ¢islo na kontaktni osobu.

E-mail
Uvedte aktualni e-mailovou adresu kontaktni osoby.

Fax
Uvedte faxové Cislo kontaktni osoby.

Provedte ulozeni.

Statutarni zastupce

Uvedte Udaje statutarniho zastupce organizace Zadatele. Pokud je statutarnich zastupcu v organizaci
vice a maji spoleCné podpisové pravo, pak uvedte tyto statutarni zastupce vsechny. (Pri zadavani
udaji dalsich statutarnich zastupcid vzdy predchozi zaznam ulozte a zadejte ,Novy zdznam*). Pokud
ma organizace statutarnich zastupcu vice a nemaji spoleéné podpisové pravo, pak je mozné uvést
pouze jednoho z nich. Projektova Zadost musi byt v takovém pfipadé podepsana timto uvedenym
statutarnim zastupcem.

Zadejte ,,Novy zaznam®.

Pfijmeni
Uvedte pfijmeni statutarniho zastupce.
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Jméno
Uvedte kiestni jméno statutarniho zastupce.

Titul pred
Uvedte titul pfed jménem statutarniho zastupce.

Titul za
Uvedte titul za jménem statutarniho zastupce.

Telefon
Uvedte telefonni Cislo na statutarniho zastupce.

E-mail
Uvedte aktualni e-mailovou adresu statutarniho zastupce.

Spolecné podpisové pravo

V pfipadé, ze vyplnite vice statutarnich zastupct, zaskrtnéte u kazdého, zda jeho podpisové pravo je
spole¢né (tj. zastupce musi dokumenty podepisovat vzdy s dalSi osobou) nebo zda zastupce muze
organizaci zastupovat sam, aniz by potfeboval soucinnost od dalSi osoby.

Provedte ulozeni.

PARTNER PROJEKTU

Zadejte ,,Novy zaznam*.

Heslo ARES a UIR-ADR

Tato pole slouzi pro pfipad, kdy nelze validovat udaje o partnerovi standardnim postupem, pro blizsi
informace kontaktujte odbor fondd EU Magistratu hl. m. Prahy. V opodstatnénych pfipadech hlavni
mésto Praha heslo pro nevalidovany pfistup doplni.

Zvalidovano na ARES
Nevyplnujte. Automaticky se doplni informace o tom, zda je zaznam partnera zvalidovan v ARESu.

IC
Uvedte identifika¢ni Cislo organizace partnera.

DIC
Nevypliujte. Doplni se automaticky.

Validace ARES
Stisknéte tlacitko. Vybere informace o subjektu z celostatniho systému ARES.

Partner projektu
Nevypliujte. Doplni se automaticky.

Pravni forma
Nevypliujte. Doplni se automaticky.

Datum zalozeni
Nevypliujte. Doplni se automaticky.

Pocet zaméstnancti

Uvedte pocCet zaméstnancl partnerské organizace.

Tento Gdaj metodicky navazuje na sbér dat Ceskym statistickym ufadem. Ptislusny ukazatel Ceského
statistického ufadu je oznacen Primérny evidenéni pocet zaméstnanc.

Do poétu zaméstnancl se zahrnuji vSichni stali i doasni zaméstnanci, ktefi jsou k zaméstnavateli
v pracovnim, sluzebnim nebo ¢lenském poméru (kde soucasti Clenstvi je téz pracovni vztah). Mezi
zameéstnance pro Ucely predloZeni projektové zadosti OPPA je tfeba zahrnout i pracovniky, kterymi
jsou maijitelé firmy a spolupracujici ¢lenové domacnosti, pro néz je prace ve firmé hlavni ekonomickou
Cinnosti.

Do zadosti uvedte Udaj, ktery je aritmetickym prdmérem pocétu zaméstnancu (viz vySe) za jednotlivé
mésice, a to bud posledniho kalendarniho &tvrtleti, pokud mate data k dispozici, pfipadné posledniho
uplného kalendarniho roku.
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Benefit7 ulozi jen celé Cislo, pfi€emz nezaokrouhluje nahoru, ale pouze ignoruje Cisla vlozena za
desetinnou ¢arkou. Pokud potfebujete Udaj za organizaci zaokrouhlit, provedte zaokrouhleni pfed
vloZenim do Benefitu?.

Typ organizace dle velikosti

Pole je povinné pro projekty pfedkladané v ramci prioritni osy 1. Z Ciselniku vyberte, do jaké skupiny
podniku patfite jako zadatel o podporu. Skupiny podnikd "malé" a "stfedni" jsou chapany ve smyslu
Nafizeni Komise (ES) &. 800/2008 ze dne 6. srpna 2008, kterym se v souladu s Clanky 87 a 88
Smlouvy o ES prohlasuji urcité kategorie podpory za slucitelné se spole€nym trhem (obecné nafizeni
o blokovych vyjimkach); velkym podnikem se rozumi organizace, ktera nepatfi ani mezi malé ani mezi
stfedni podniky.

Partner s finanénim podilem na rozpo¢tu

Zaskrtnéte, zda partnerska organizace bude Cerpat podporu poskytnutou z OPPA na realizaci projektu
¢i nikoli.

Podil na nakladech (v K¢&)

Uvedte Castku v K&, kterou planuje na realizaci projektu vynalozit z celkovych nakladd projektu
partner.

Zkusenosti s praci s cilovou skupinou (max. 2000 znak)

Uvedte, jakym zplisobem pracoval partner v minulosti s cilovou skupinou projektu. Napiste také, zda
ma organizace zku$enosti s konkrétnimi aktivitami s cilovou skupinou, které jsou napldnovany vv
predkladané zadosti.

ZdGvodnéni zapojeni partnera do projektu (max. 2000 znaki)
Popiste dlivod zapojeni partnera. Popis by mél obsahovat odpovédi na tyto otazky:

= Proc jste do projektu zapojili pravé tohoto partnera?
(Popiste dlvody, pro¢ urcité aktivity v projektu nerealizuje pfimo organizace zadatele
samostatné; popiste dlvod, pro¢ jste si k FeSeni projektovych aktivit vybrali pravé tohoto
partnera.)

= Jaky pfinos ma toto partnerstvi?
(Popiste prfinos tohoto partnerstvi; vysvétlete, pro¢ ¢innost partnera nemuze byt realizovana
formou dodavky.)

Zkusenosti partnera s Fizenim a realizaci projekti RLZ (max. 2000 znaku)
Popiste zkuSenosti partnera s fizenim a realizaci projektl v oblasti rozvoje lidskych zdroju. Popis by
mé&l obsahovat odpovédi na tyto otazky:

= Jaké projekty v oblasti RLZ jiz partner v minulosti realizoval?
Pokud se podilel na vice projektech v oblasti RLZ, vypiSte pouze ty nejdulezitéjsi Ci ty, které
jsou podobné projektu uvedeném v zadosti.
(Popiste strucné cile téchto projektd, aktivity a poskytovatele podpory nebo program, v ramci
néhoz byl projekt podporen.)

= Jaké projekty v oblasti RLZ partner v sou¢asné dobé realizuje?
(Popiste stru¢né cile téchto projekt(, aktivity a poskytovatele podpory nebo program, v ramci
néhoz byl projekt podporen.)

Provedte ulozeni.

Pozn.: Pro uvedeni dal§iho partnera zadejte ,Novy zaznam* a dale postupujte, jak je uvedeno vyse.

ADRESA PARTNERA

Na zalozce jsou predvypinény oficialni adresy vSech partnerd naétené ze systému ARES. Informace
adrese na této zaloZce needitujte.

WWw
Uvedte adresu webové stranky jednotlivych partnera.

Provedte ulozeni.
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OSOBY PARTNERA

Statutarni zastupce
Uvedte Udaje statutarnich zastupcl vSech organizaci partnera. Pokud je statutarnich zastupcu

v organizaci vice a maji spole¢né podpisové pravo, pak uvedte tyto statutarni zastupce vSechny. (Pri
zadavani udaji dalSich statutarnich zastupcu vzdy predchozi zaznam uloZte a zadejte ,Novy
zaznam*). Pokud ma organizace statutarnich zastupcu vice a nemaji spole¢né podpisové pravo, pak
je mozné uveést pouze jednoho z nich. Projektova zadost musi byt v takovém pfipadé podepsana timto
uvedenym statutarnim zastupcem.

Zadejte ,,Novy zaznam*.

IC partnera
Vyberte z nabidky IC partnera.

Nazev partnera

Nevypliujte, doplni se automaticky.
Pfijmeni

Uvedte pfijmeni statutarniho zastupce.

Jméno
Uvedte kiestni jméno statutarniho zastupce.

Titul pred
Uvedte titul pfed jménem statutarniho zastupce.

Titul za
Uvedte titul za jménem statutarniho zastupce.

Telefon
Uvedte telefonni Cislo na statutarniho zastupce.

E-mail
Uvedte aktualni e-mailovou adresu statutarniho zastupce.

Spole¢né podpisové pravo

V pfipadé, Ze vyplnite vice statutarnich zastupct, zaskrtnéte u kazdého, zda jeho podpisové pravo je
spole¢né (tj. zastupce musi dokumenty podepisovat vzdy s dal$i osobou) nebo zda zastupce miize
organizaci zastupovat sam, aniz by potfeboval souc€innost od dalSi osoby.

Provedte ulozeni.

KLICOVE AKTIVITY

Popiste podrobné jednotlivé faze projektu a jejich konkrétni vystupy v kliCovych aktivitdch. Maximalni
pocet kli€ovych aktivit je 15.

Zadejte ,,Novy zaznam®.
Cislo aktivity
Nevypliujte. Doplni se automaticky.

Nazev klicové aktivity
Uvedte stru¢ny nazev klicové aktivity. Maximalné 100 znakd.

Pfimé naklady na aktivitu
Uvedte celkové uznatelné pfimé naklady na danou klicovou aktivitu. To znamena soucet vSech
primych nakladu, které vam v souvislosti s touto aktivitou vzniknou.

Podrobny popis realizace klicové aktivity (max. 4000 znakl — ztechnickych ddvodd jsou
k dispozici 2 pole, kazdé s maximalnim poc¢tem znakl 2000)
Popiste podrobné klicovou aktivitu. Popis by mél obsahovat odpovédi na tyto otazky:
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» Jakeé ¢innosti budete v ramci této kliCové aktivity realizovat?
(Popiste podrobné veskerou ¢innost, ktera s touto kli¢ovou aktivitou souvisi.)

» Ktefi ¢lenové realizacniho tymu se budou na realizaci aktivity podilet?
(Urcete, které pozice v tymu se budou na realizaci této aktivity podilet a jakym zplsobem;
pokud bude kliCova aktivita Ci jeji ¢ast zajiSténa formou dodavky, popiste, zda bude vypsano
vybéroveé Fizeni.)

» Jak budete v ramci této aktivity pracovat s cilovou skupinou?
(Pokud je to relevantni, popiste, jak bude cilova skupina konkrétné zapojena do této aktivity.)

» Jak je tato aktivita planovana z ¢asového hlediska?
(Popiste, zda jde o aktivitu, ktera pobézi béhem celé doby realizace, nebo zda jde o aktivity
jednorazové, €i o aktivitu, kterd ma kratkodoby charakter, ale bude se opakovat vicekrat
bé&hem projektu, napf. na za¢atku a na konci apod.)

Prehled pfimych naklada aktivity (max. 2000 znaku)

Rozepidte celkové pfimé naklady na aktivitu; uvedte relevantni Cisla a nazvy poloZzek rozpoctu a
sumy. Zamérfte se na popis nakladu, které jsou pro popisovanou aktivitu stézejni, napf. naklady na
lektora, nakup PC atd. Polozky, které maiji vazbu na nékolik kli¢ovych aktivit (napf. manazer projektu)
nemusite rozepisovat podrobné ke kazdé z nich. Pro takovéto typy nakladd doporuCujeme vytvorit
samostatnou kliovou aktivitu. Pozn.: VSechny polozky rozpoltu by se mély vazat na konkrétni
aktivity.)

Vystup klicové aktivity (max. 2000 znak()
Uvedte vystup nebo vystupy kliCové aktivity a pokuste se zodpovédét na tuto otazku:

= Co vramci této aktivity vznikne nového?
(Popiste, zda vramci této aktivity bylo néco a) vytvofeno nebo b) inovovano; pokud jste
inovovali, napiste, k jakému doslo posunu a jak tento posun mlzete dolozit.)
Vystupem muze byt napf. pocet proskolenych osob nebo osob, kterym bylo poskytnuto
poradenstvi, vytvofeny nebo inovovany studijni material, publikace, interaktivni webové
stranky projektu apod.

Provedte ulozeni.

Organizace zajist'ujici kliCovou aktivitu

Toto pole informuje, kdo se na realizaci dané klicové aktivity bude podilet z okruhu Zadatel a partnefi.
Seznam vlevo uvadi v8echny organizace uloZené v Zadosti jakoZto Zadatel nebo jako partnefi. (Pokud
v levém poli neni zadny zaznam, je potfeba aktivitu nejdfive ulozit.)

Seznam vpravo zobrazuje ty organice, které vyberete jakoZto organizace zajistujici danou kli¢ovou
aktivitu.

Ze seznamu vlevo vyberte pomoci Sipek. V pfipadé potfeby mlzete Sipkou smérujici zprava do leva
ze seznamu organizaci zapojenych do realizace dané kli€ové organizace urcity subjekt odebrat.

V pfipadé, Ze kli€¢ovou aktivitu budete nakupovat od externiho dodavatele, uvedte tu organizaci
z okruhu Zadatel a partnefi, ktera bude tuto dodavku nakupovat.

Upozoriujeme, Ze k naplnéni seznamu pro vybér z Organizaci zajiStujicich kliCovou aktivitu dojde az
po uloZeni v8ech povinnych polozZek tykajicich se popisu klicové aktivity vySe. Po vybéru relevantnich
organizaci zajistujicich danou aktivitu je potfeba polozku (aktivitu) znovu ulozit.

IC
Vyplni se automaticky pfi vybéru poloZky organizace.

Nazev subjektu
Vyplni se automaticky pfi vybé&ru polozky organizace.

Provedte ulozeni.

Pozn.: Pro uvedeni dalsi klicové aktivity zadejte ,Novy zaznam* a dale postupujte, jak je uvedeno
vySe.
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HARMONOGRAM REALIZACE

M1 - 1. mésic od zahazeni projektu
M2 - 2. mésic od zahazeni projektu
M3 - 3. mésic od zahazeni projektu...

M29 - 29. mésic od zahazeni projektu
M30 - 30. mésic od zah&zeni projektu

Oznaceni v zahlavi fadka M1,..., M30 jsou mésice, po které budou aktivity trvat v ramci
projektu.

Oznaceni v zahlavi sloupcu jsou poradova éisla aktivit daného projektu.

V tabulce harmonogramu oznacte mésice, v nichz budou jednotlivé klicové aktivity realizovany. Mésic
¢. 1 je mésicem, v némz bude projekt zahajen. Maximalni doba trvani projektu je 30 mésicd. Oznaceni
klicovych aktivit se naCte automaticky poté, co je zadate v kapitole ,Klicové aktivity“. Jejich pocet je
maximalné 15. Grafickym zobrazenim v tabulce se pokuste vyjadfit nejen délku, ale i &asovou
souslednost klicovych aktivit.

Pozn.: S harmonogramem je mozZno pracovat jen tehdy, jsou-li zadany a uloZzeny kliCové aktivity
projektu!

REALIZACNI TYM

(Pri zadavani udaji dalSich ¢lent realizacniho tymu vzdy predchozi zaznam uloZte a zadejte ,Novy
zaznam®, pripadné vyuZijte moZnosti kopirovani pfedchozich dat).

Vybér typu pozice
Ze seznamu vyberte typ pozice (manazerské ¢i administrativni pozice, odborné pozice).

Nazev pozice
Uvedte nazev pozice odpovidajici zadanému typu pozice. Napf. manazer, asistent, lektor atp.

Nazev subjektu

Vyberte ze seznamu, zda pracovnik bude zaméstnancem Zadatele, partnera nebo jde o dodavatele.
Pokud bude stejnou pozici vykonavat vice pracovnikll, uvedte informace souhrnné za vSechny z nich
v ramci tabulky k dané pozici.

Kéd nakladu
Tento kod nakladu slouZi pro lepSi orientaci pfi na¢teni Realizacniho tymu do Rozpo¢tu na zaloZce
Rozpocet projektu.

Forma
Vyberte formu pracovniho vztahu daného pracovnika k pfijemci, resp. partnerovi (pracovni smlouva /
DPP / DPC / autorsky honoraf / dodavatel sluzeb).

Uvazek

Dopliite velikost pracovniho uvazku. V pfipadé pracovni smlouvy napf. Uvazek 100 % nebo 25 %. V
pripadé DPC nebo DPP napf. poget hodin za mésic. Pokud pozici bude vykonavat nékolik pracovnikd,
uvedte celkovy objem Uvazk(, napf. pokud budou zapojeni 4 lektofi pracujici na polovi¢ni Uvazek,
uvedte hodnotu 200 %, atp.

Jednotka
Vyberte z nabidky vhodnou jednotku k typu uvazku.

Sazba
Doplnte vySi hrubé mzdy / platu platnou pro danou pracovni pozici. Nezahrnujte odvody
zaméstnavatele, tj. odvody na socialni a zdravotni pojisténi.

Jednotka

Pokyny k vypInéni projektové zadosti OPPA Cislo vydani: 4.0 Datum uc&innosti: 1. 5. 2011
Strana 14z 24



Viyberte z nabidky vhodnou jednotku k typu sazby. V pfipadé pracovni smlouvy doporuCujeme
jednotku "za mésic". V pfipadé DPC nebo DPP je vhodnéjsi spiSe jednotka "za hodinu". Vybrana
jednotka musi odpovidat Udaji, ktery jste vyplnili v poli ,Sazba“.

Prepocet dle ivazku

Nevypliujte. Doplni se automaticky.

Pro pozice, u nichz jsou jednotkou uvazku %, Pfepocet dle uvazku vyjadiuje osobni naklady na danou
pozici za mésic a vznika na zakladé vypoctu: Uvazek x Sazba. Pro pozice, u nichZ jsou jednotkou
hodiny, Pfepocet dle Uvazku zobrazi osobni naklady na jednotku hodina.

Pocet jednotek

Uvedte pocet jednotek. U pozic, u nichz vyjadfujete uvazek formou procent, by Pocet jednotek mél
odpovidat po¢tu mésicll, po které bude dana pracovni pozice pro projekt vyuzivana. U pozic, u nichz
miru zapojeni do projektu vyjadfujete pomoci jednotky ,hodina“, Poclet jednotek vyjadfuje
predpokladany pocet hodin odpracovanych pro projekt, resp. pro zajisténi aktivit patficich mezi pfimé
naklady projektu.

Udaj v poli Poget jednotek se bude nahravat do Rozpoé&tu projektu pomoci tladitka "Nadteni
realizaéniho tymu" na zaloZzce Rozpocet projektu.

Odvody

Vycislete naklady zaméstnavatele spojené s danou pracovni pozici nad ramec hrubé mzdy, zejména
se jedna o odvody zaméstnavatele na zdravotni a socidlni pojisténi. Castku v poli Odvody uvadéjte
vzdy vhledem k jednotce vybrané v poli ,Jednotka®, tj. vzdy k celkové hrubé mzdé za mésic nebo
k odméné za 1 hodinu prace (nikoli z pfepoctené hodnoty dle Uvazku).

PFi kalkulaci odvodl pocitejte se vSemi odvody zaméstnavatele, které jsou na hrubou mzdu v ramci
vasi organizace navazané. Kromé odvodu na socialni a zdravotni pojisténi napf. pro prispévkové
organizace a vefejné vysoké Skoly plati povinnost odvadét prostfedky do Fondu kulturnich a
socialnich potfeb, resp. Socialniho fondu apod.

Udaj v poli Odvody se bude nahravat do Rozpo&tu projektu pomoci tladitka "Nadteni realizaéniho
tymu" na zaloZzce Rozpocet projektu. Toto pole je viditelné jen v pfipadé, kdy jste jako formu
pracovné&pravniho vztahu pro danou pozici uvedli Pracovni smlouva nebo DPC.

Pracovni napln (max. 2000 znak()
Popiste pracovni napli pracovnika. Zodpovézte tyto otazky:
= Jakd bude pievazujici pracovni naplf v ramci dané pozice v projektu? (Definujte nejCastg;si
typ Cinnosti, které bude muset pracovnik v této pozici vykonavat)
= Na jakych konkrétnich kli€ovych aktivitach se bude v ramci projektu podilet? (Popiste, v
jakych kli¢ovych aktivitach bude pracovnik pfevazné zapojen a jakym konkrétnim zplsobem.)
= Jaké naklady (jiné nez osobni a rezie) se budou k dané pozici vazat? (Pokud je to relevantni,
uvedte, zda se k vykonu dané pozice budou vazat néjaké konkrétni naklady nap¥. Skoleni,
staz, naklady na notebook ¢&i mobilni telefon atp.)

Provedte ulozeni.

ROZPOCET PROJEKTU

Rozpocet projektu je tvofen predpokladanymi zplsobilymi naklady projektu, a to za Zadatele i
pfipadné partnery. ZpUsobilé naklady projektu se déli na pfimé a nepfimé. Pfimé naklady jsou naklady
prokazované pfimo, tj. pomoci Uéetnich dokladl resp. zaznamu, mzdovych dokladl atd. Nepfimé
naklady jsou naklady prokazované nepfimo, tzv. pausalné.

Pravidla zpUsobilosti vydajli muzZete nalézt v Projektové pFiruéce OPPA.

Struktura rozpoctu
Pfi sestavovani rozpoctu je nutné vychazet primarné z vycisleni prfedpokladanych pfimych nakladu
projektu podle jednotlivych kategorii pfimych nakladi:

1. Osobni naklady

2. Cestovni nahrady
3. Zafizeni a vybaveni
4. Sluzby
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5. Pfima podpora
6. Kfizové financovani

Projektova Zzadost obsahuje vySe uvedené kapitoly a vramci nich dalsi podskupiny. Toto
preddefinované clenéni je pouze zakladni, pfi vyplhovani zadosti je nutné pfidat do podskupin
konkrétni polozky, na které planujete Cerpat podporu z OPPA. Je dllezité planované vydaje
specifikovat pfesné. Bez pfesného pojmenovani planovanych vydajl nelze posoudit potfebnost vydaje
ve vazbé na klicové aktivity projektu.

01 Osobni naklady

Webova zadost umoziiuje nacist pracovni pozice, které jste zadali na zalozce Realizaéni tym. Pro
nacteni je nutné kliknout na jakoukoli polozku v rozpoctu, kterou lze editovat, a stisknout tlacitko
.Nacteni realizacniho tymu®. Pozor: systém nepfenasi pozice, u kterych jste na zalozce Realizaéni tym
uvedli, Ze je bude vykonavat dodavatel; pfenasi se pouze informace o pozicich, které patfi do kapitoly
Osobni naklady (kapitola 1). Kazdé nacteni realizacniho tymu pfepiSe vSechny udaje.

VeSkeré upravy v osobnich nakladech je nutné provadét na zaloZzce Realizaéni tym a poté provést na
zalozce Rozpocet projektu opétovné nacteni Realizaéniho tymu. PoloZky kapitoly 1 nejsou na zaloZce
Rozpocet editovatelné. Doporu€ujeme provadét nacteni realizaéniho tymu az ve fazi, kdy jste si jisti,
Ze nebudete do realizaéniho tymu doplfiovat dalSi pozice, ani upravovat Udaje o uz vyplnénych
pozicich.

02 Cestovni nahrady

Vypliite pfedpokladané vydaje na cestovni nahrady. Doporu€ujeme kazdé planované cesté vénovat
samostatny fadek rozpoctu. V pfedmétu vydaje specifikujte pocet ucastnikd, cil a ucel cesty.
Upozorfiujeme, Ze tuzemské pracovni cesty patfi mezi nepfimé naklady, a proto na né nebude mozné
Cerpat podporu v rdmci kapitoly 2 Cestovni naklady.

03 Zafizeni a vybaveni

Kapitola zahrnuje 3 zakladni skupiny zpusobilych vydaji: hmotny majetek, jehoz pofizovaci cena
nepresahuje 40 000 K¢; jakykoliv nehmotny majetek a vyukovy &i vyrobni material ¢i pomucky, které
nemaiji charakter majetku.

Pokud chcete do rozpodtu projektu zahrnout odpisy majetku, ktery pouziva pro své zapojeni do
projektu cilova skupina, je to mozné vramci polozek Neodpisovany hmotny majetek a odpisy
hmotného majetku nebo Neodpisovany nehmotny majetek a odpisy nehmotného majetku.

Néaklady na pofizeni hmotného majetku v cené nad 40 000 K& patfi do kapitoly 6 KFiZzové financovani.
Naklady na prondjem majetku jsou fazeny do kapitoly 5 Sluzby stejné jako naklady spojené
s operativnim leasingem né&jakého majetku.

Doplrite tolik fadkd rozpoctu v ramci pfeddefinovanych podskupin, kolik odpovida charakteru vaseho
projektu. Je dulezité planované vydaje specifikovat co nejpresnéji. Pfi doplhovani fadkd do rozpoctu
zvolte jednotku, ktera nejlépe odpovida predmétu vydaje, u software napf. ,licence®, u PC ,kusy“ apod.
Rozpocet kapitoly Zafizeni a vybaveni nesmi piekroCit 30 % celkovych pfimych zplsobilych nakladu
projektu.

04 Sluzby

Doplrite tolik fadkd rozpoctu v ramci pfeddefinovanych podskupin, kolik odpovida charakteru vaseho
projektu. Je dulezité planované vydaje specifikovat co nejpresnéji. Pfi doplhovani fadkl do rozpoctu
zvolte jednotku, ktera nejlépe odpovida predmétu vydaje, napf. ,K&/hodina“ za lektorné v pfipade, ze
lektor pracuje na zdkladé Zivnostenského listu, nebo ,sluzba“ v pfipadé jednorazové odebiranych
sluzeb jako je napf. pfeklad metodiky z ciziho jazyka do €estiny apod.

Pozor: Zatimco pozice zrealizaéniho tymu, u kterych jste uvedli, Ze budou zajistény formou
pracovniho Uvazku (tj. pracovni smlouva, dohoda o pracovni €innosti a dohoda o provedeni prace)
nebo formou autorské smlouvy, budou automaticky pfeneseny do pfislusnych fadku v kapitole Osobni
naklady, u pozic, u kterych jste uvedli, Ze budou zajistény dodavatelsky, nedojde k pfenosu dat. Je
nutné naklady na zajisténi téchto pozic zapsat do pfislusné podskupiny v kapitole Sluzby.
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05 Pfima podpora

Kapitola Pfima podpora zahrnuje vydaje tésné vazané na cilovou skupinu projektu. Patfi sem mzdové
vydaje klientd projektu, pokud je jeho soucasti napf. podporované zaméstnavani, a také vydaje
spojené s cestovanim a stravovanim cilové skupiny béhem jejiho zapojeni do aktivit projektu.

Doplrite tolik fadkd rozpoétu v ramci preddefinovanych podskupin, kolik odpovida charakteru vaseho
projektu. PFi doplfiovani fadka do rozpoctu zvolte jednotku, ktera nejlépe odpovida predmétu vydaje,
napf. ,student/semestr” v pfipadé, Ze vydaje projektu jdou na stipendia studentu.

06 Krizové financovani

Kapitola Kfizové financovani je urCena pro vydaje, které jsou nad ramec zakladnich pravidel
zpusobilosti projektu spolufinancovanych z ESF. Patfi sem: vydaje na hmotny majetek s pofizovaci
cenou nad 40 000 K¢, vydaje na nabytek a vydaje na stavebni Upravy v cené nad 40 000 K& na
jednotku.

Doplnte tolik fadkd rozpoctu v ramci pfeddefinovanych podskupin, kolik odpovida charakteru vaseho
projektu.

Rozpocet kapitoly KFizové financovani nesmi prekrocit 45 % celkovych pfimych zpusobilych nakladu
projektu. Podrobnosti o moznosti vyuzit kfizové financovani v€etné blizSi specifikace jednotlivych
podskupin rozpod&tu jsou k dispozici v Projektoveé pfirucce OPPA.

07 Celkové pfimé naklady projektu
Nevyplnujte. Dopoc€ita se automaticky na zakladé udaji uvedenych v ostatnich polich tabulky
rozpoctu.

07.01 Celkové primé naklady projektu bez kiizového financovani
Nevyplhujte. Dopocitda se automaticky na zakladé udaji uvedenych v ostatnich polich tabulky
rozpodtu.

09 Celkové nepfimé naklady projektu

Podpora na nepfimé naklady je poskytovana za pouziti % k vykazanym pfimym nakladdm projektu
bez nakladll na kfizové financovani. VySe % je stanovovana vzdy pro kazdou vyzvu k predkladani
projektovych zadosti OPPA. VySe % je odstupfiovana dle objemu rozpoctu pfimych nakladd projektu,
kdy mensi projekty maji vy$Si % nepfimych nakladd a naopak. VySe poméru nepfimych nakladd je
dale zavisla na poméru vySe nakladd na nakup sluzeb na celkovych pfimych nakladech projektu.
Podrobné informace jsou uvedeny v pfislusné vyzvé.

Tato polozka se dopocita automaticky na zakladé udaji uvedenych v ostatnich polich tabulky
rozpoctu a nastavenych parametrech nepfimych nakladui ve vyzvé.

Pozor: Pro vypocet Nepfimych nakladu je relevantni hodnota procent uvedena v samostatné tabulce
Nepfimych nakladd. Hodnota procent v fadku 09 Rozpoctu je vztazena k Celkovym pfimym nakladim
a je pouze orientaéni.

10 Celkové naklady projektu
Nevyplnujte. Dopocitda se automaticky na zakladé udaji uvedenych v ostatnich polich tabulky
rozpoctu.

Nacteni realiza¢niho tymu
Pro naéteni pozic z realizacniho tymu vstupte na libovolny editovatelny zaznam v rozpoctu a stisknéte
tlagitko.

Zadavani novych polozek do rozpoctu projektu

Pod kazdou pfeddefinovanou polozku Ize doplnit jen dalSi Fadky, tyto fadky budou mit vzdy stejnou
uroven, tj. existuje kapitola (napf. Zafizeni a vybaveni) a pak obvykle pfeddefinovana podkapitola
(napf. Neopisovany hmotny majetek a odpisy hmotného majetku), v ramci niz je mozné vlozit dalSi
polozky, které se dale hierarchicky nevétvi.

Pro zadavani dat v rozpoctu nejprve oznacte fadek v rozpoc€tu, s nimz chcete pracovat, . ktery chcete
editovat nebo pod ktery chcete zaradit novou polozku. Radek se po kliknuti podbarvi $edé na
znameni, Ze je aktivni. Udaje tohoto oznageného fadku se na&tou do poli pod tabulkou rozpoétu a je
mozZno s nimi pracovat, tj. miZete je editovat.
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Pro viloZeni nové polozky se je nutné po kliknuti na ,nadfazeny“ fadek kliknout na ,Nova polozka“.
Pozor: Jakmile pod urcitou polozku viadite podpolozku, zrusSite tak pocty jednotek a Castky, které jste
pfipadné méli vlozené pod tuto ,nadfazenou” polozkou.

Kod nakladu
Nevypliujte. Nacte se automaticky.

Nazev nakladu

Pokud chcete pouze editovat uz existujici poloZku, nazev se nacéte automaticky podle toho, na jakou
polozku rozpodtu jste kliknuli.

Pokud chcete vlozit novy fadek rozpoctu, pole ,Nazev nakladu® je prdzdné a musite jej vyplnit.

Pocet jednotek
Zadejte pocet jednotek dané polozky.

Jednotka
Zadejte vhodnou mérnou jednotku, v niz vedete ¢astky nakladu.

Jednotkova cena bez DPH/odvodi

Zadejte cenu jedné mérné jednotky. Jednotkovou cenou se — v pfipadé, Ze jednotkou je kus - rozumi
cena bez DPH. U osobnich nakladu se do jednotkové ceny prenasi udaj z Pole pfepocet dle tvazku,
tj. sazba za hodinu prace nebo mési¢ni hruba mzda odpovidajici Uvazku.

Cena celkem
Nevypliujte. Dopodcita se automaticky.

% celkovych primych nakladu
Nevypliujte. Dopocita se automaticky.

% DPH

Vyberte poCet procent DPH, které se vztahuji ke konkrétni poloZce rozpoc&tu. 0 % DPH uvadéjte nejen
u polozek rozpoctu, které jsou osvobozeny od DPH, ale i v pfipadé Zze DPH je pro vas nezpusobilym
nakladem. DPH je zpusobilym nakladem v pfipadé, ze zadatel, pfip. partner nemuize uplatnit narok na
jeji odecet u finan¢niho Ufadu. Podrobnosti jsou uvedeny v Projektové pfirucce OPPA.

Jina sazba DPH
Toto pole slouzi k zadani procent DPH v pfipadech, kdy zadatel vybere v poli ,% DPH“ moznost ,Jina
sazba DPH".

Nepfimé naklady

Nevyplnujte. Dopocita se automaticky ze zadanych udaji uvedenych v polich tabulky rozpoctu a dle
nastavenych parametrd vyzvy.

Upozorfiujeme ze, pro vypocet Nepfimych nakladi je relevantni hodnota procent uvedena v
samostatné tabulce Nepfimych nakladld. Hodnota procent viadku 09 Rozpocltu je vztazena
k Celkovym pfimym nakladum a je pouze orientacni.

PREHLED FINANCOVANI

Vybér z jinych penéznich prijmu
Nevypliujte. Doplni se automaticky
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(toto pole bude dostupné od 1. ¢ervna 2011)

Jiné penézni pFijmy pfipadajici na zplsobilé vydaje

Do pole ,Jiné penézni pfijmy pfipadajici na zpUsobilé vydaje“ uvedte soucet vSech predpokladanych
pfijmu, které vzniknou Zadateli nebo partnerim diky tomu, Ze budou v ramci projektu poskytovat
sluzby za Uplatu (napfiklad penize ziskané na kurzovném). Pfijmem se nerozumi Uroky vzniklé na
bankovnim uétu projektu.

Pro projekty, které budou spolufinancovany z vlastnich zdroji zadatele (pfipadné partnera) plati pro
vyplnéni pole ,Jiné penézni pfijmy pfipadajici na zpuUsobilé vydaje“ nasledujici: Do tohoto pole
uvadéijte jen tu ¢ast oéekavanych pfijma, ktera prevySuje objem vlastniho financovani projektu. Prijmy
niz§i nebo rovnajici se Castce vlastniho spolufinancovani do tohoto pole nepiste. (Podle pravidel
OPPA pfijmy nepfesahujici ¢astku, kterou do financovani projektu vklada pfijemce podpory, nesnizuji
podporu projektu ze zdroju OPPA.)

Podrobnosti k pfijmum jsou uvedeny v Projektové pfirucce OPPA.

Celkové zdroje pripadajici na zpusobilé vydaje
Nevyplnujte. Dopocita se automaticky na zakladé udaji uvedenych v ostatnich polich Zadosti.

Rozpad financi

Stisknéte tlacitko ,Rozpad financi® pro rozpogitani rozpoc¢tu podle jednotlivych zdroju.

Pozor: Pokud provedete rozpad financi a potom doplnite néjaky udaj v polozkach rozpoctu patficich
do pfimych nakladu, webova Zadost neprovede automaticky aktualizaci rozpadu financovani. Aby byl
vypocet proveden, je nutné znovu kliknout na tlagitko Rozpad financi.

Soukromé spolufinancovani
Nevyplnujte. Dopocita se automaticky na zakladé udaji uvedenych v ostatnich polich zadosti.

Procenta soukromé

Uvedte, jakym podilem se na financovani zpusobilych nakladd projektu budete jakoZto Zadatel podilet
z vlastnich zdroju. Cislo se uvadi v procentech s pfesnosti na 2 desetinna mista.

Povinnost podilet se na vSech zpusobilych nakladech projektu urcitym procentem ze svych vlastnich
zdroji (pfipadné zdroju partnert) je povinné pro urcené Zadatele prioritni osy 1 podle kritérii
definovanych ve vyzvé pro predkladani projektovych Zadosti. V jiném pfipadé neni zapojeni vliastnich
zdroji zadatele Ci partner(l povinné a neni ani divodem pro bodové zvyhodnéni Zadosti v procesu
hodnoceni. Podrobnosti o spolufinancovani z vlastnich zdroji jsou uvedeny v Projektové pfirucce
OPPA.

Verejné spolufinancovani

Verejné celkem
Nevypliujte. Dopodcita se automaticky.

Procenta verejné
Nevypliujte. Dopodcita se automaticky.

Strukturalni fond
Nevypliujte. Dopocita se automaticky.

Procenta strukturalni
Nevypliujte. Dopodita se automaticky.

Krajsky rozpocet — SR (ze zdrojii statniho rozpoétu)
Nevypliujte. Dopodita se automaticky.

Procenta kraj — SR
Nevypliujte. Dopodita se automaticky.

Krajsky rozpocet - Praha
Nevypliujte. Dopodita se automaticky.

Procenta Kraj - Praha
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Nevypliujte. Dopodita se automaticky.

Provedte ulozeni

HARMONOGRAM CERPANI

Uvedte pfedpokladané naklady za kazdé monitorovaci obdobi realizace, a to souhrnné za Zadatele i
partnery. Pfedpokladany objem nakladu v prvnim obdobi bude podkladem pro nastaveni vyse prvni a
druhé zalohové platby na projekt. Informace o predpokladanych nakladech za dalSi obdobi je dllezita
pro nastaveni rozpoctu OPPA.

Pokud vas projekt nebude realizovan celych 30 mésicl, a nékteré monitorovaci obdobi proto pro néj
neni relevantni, ponechte v tomto poli 0.

Oznaéte Fadek v tabulce, s nimz chcete pracovat. Udaje tohoto fadku se Vam nadtou do spodni &asti
zélozky.

Monitorovaci obdobi
Nevypliujte. Nacte se automaticky.

Mésice
Nevypliujte. Nacte se automaticky.

Predpokladané naklady (K¢)
Uvedte ¢astku, ktera odpovida nakladim projektu realizovanym v daném monitorovacim obdobi.

Z toho dotace

Nevypliiujte. Nacte se automaticky.

Upozoriiujeme, ze Castky ve sloupci ,Z toho dotace“ se doplini automaticky az v okamziku, kdy suma
za vSechna relevantni obdobi ve sloupci ,Pfedpokladané naklady (K&)“ bude rovna &astce ,Celkové
naklady projektu® (viz Pfehled financovani). Hodnoty ve sloupci ,Z toho dotace“ zkontrolujte az po
vyplnéni v8ech relevantnich obdobi.

Provedte ulozeni.

HORIZONTALNI TEMATA

Popiste, do jaké miry se realizace projektu dotyka horizontalnich témat. U kazdého horizontalniho
tématu vyberte tu z nasledujicich tfi moznosti, ktera nejlépe vystihuje vztah projektu k dané
problematice.

Princip rovnych pfilezitosti znamena potirani diskriminace na zakladé pohlavi, rasy, etnického puvodu,
nabozenského vyznani, viry, zdravotniho postizeni, véku ¢i sexualni orientace. Téma rovnych
prilezitosti se vztahuje i na dal§i znevyhodnéné skupiny ohrozené socialnim vylou¢enim jako jsou
dlouhodobé nezaméstnani, osoby s nizkou kvalifikaci, drogové zavisli, osoby po vykonu trestu apod.
Principem udrzitelného rozvoje v kontextu OPPA se mysli ochrana zivotniho prostfedi a zohlednéni
dopadu a efektd aktivit clovéka na budouci generace.

Rovné prilezitosti

Vyberte, jaky vliv ma projekt na rovné pfilezitosti. Vyberte jednu ze tfi nabizenych moznosti.

Pokud vyberete, Ze projekt obsahuje aktivity podporujici rovné pfilezitosti nebo Ze obsahuje
predevsim tyto aktivity, je nezbytné specifikovat, o které se jedna (viz nize).

Popis a zdGivodnéni vlivu na rovné prilezitosti
V pfipadé, Ze projekt obsahuje aktivity ¢i obsahuje pfedevSim aktivity podporujici rovné prilezitosti,
odpovézte na tyto otazky:
= Jaké konkrétni aktivity projektu podpofi rovné prilezitosti?
(Pokud je to relevantni, popiste, co konkrétné bude v ramci projektu vykonano pro rozvoj
rovnych pfilezitosti, popiSte konkrétni vystupy a posun oproti stavajici situaci a klicové aktivity,
ke kterym se popis vaze.)
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= Jak se aktivity zaméfené na podporu rovnych pfilezitosti odrazi na praci s cilovou skupinou
projektu?
(Popiste, zda se aktivity podporujici rovné prilezitosti budou dotykat prace s cilovou skupinou,
pokud ano, uvedte, jaky konkrétni dopad na cilovou skupinu tyto aktivity budou mit.)

Udrzitelny rozvoj

Vyberte, jaky vliv ma projekt na udrzitelny rozvoj. Vyberte jednu ze tfi nabizenych moznosti.

Pokud vyberete, Ze projekt obsahuje aktivity podporujici udrzitelny rozvoj nebo ze obsahuje pfedevsim
tyto aktivity, je nezbytné specifikovat, o které se jedna (viz nize).

Popis a zdGvodnéni vlivu na udrzitelny rozvoj
V pfipadé, Ze projekt obsahuje aktivity ¢i obsahuje pfedevsim aktivity podporujici udrzitelny rozvoj,
odpovézte na tyto otazky:
= Jaké konkrétni aktivity projektu podpofi udrzitelny rozvoj?
(Pokud je relevantni, popiste, co konkrétné bude v ramci projektu vykonano pro udrzitelny
rozvoj, popiSte konkrétni vystupy a posun oproti stavajici situaci a klicové aktivity, ke kterym
se popis vaze.)
= Jak se aktivity zaméfené na podporu udrzitelného rozvoje odrazi na praci s cilovou skupinou
projektu?
(Popiste, zda se aktivity podporujici udrzitelny rozvoj budou dotykat prace s cilovou skupinou,
pokud ano, uvedte, jaky konkrétni dopad na cilovou skupinu tyto aktivity budou mit.)

Provedte ulozeni.

MONITOROVACI UKAZATELE

V tabulce postupné vyberte vSechny nabizené ukazatele a vypliite poZzadovana pole.

Pocéet nové vytvorenych/inovovanych produktu

Nazev indikatoru
Nevypliiujte. Nacte se automaticky.

Mérna jednotka
Nevypliujte. Nadte se automaticky.

Planovana hodnota

Hodnota, kterou se zadavatel zavazZe projektem zrealizovat.

Doplrite pfedpokladany celkovy pocet nové vytvofenych nebo inovovanych produktd, tj. produktd, ve
kterych zmény v jejich cilech, obsahu, metodach nebo formach zvySi jejich kvalitu. Produkt je
souhrnny pojem oznacujici vSechny formy, kterymi je poskytovana podpora cilovym skupinam, napf.
vzdélavaci program, kurz, metodika, osnovy, Skolni vzdélavaci program, e-learningovy produkt,
rekvalifikaCni modul, integraéni postupy, vytvorena ¢i inovovana vzdélavaci pomucka, atp.

Komentar

Jakym zpusobem jste dosli k celkovému poctu novych/inovovanych produktd?

(Vysvétlete hodnotu uvedenou v poli ,Pocet novych/inovovanych produkt(®; specifikujte, kolik bude
jednotlivych produkt(i, pokud projekt bude mit vice nez jeden produkt; zvlast popiste, kolik a kterych
produktd proslo inovaci a jak bude zaznamenan posun oproti stavu pfed realizaci projektu.)

Pocet podporenych osob v projektu — celkem
Nazev indikatoru
Nevypliujte. Nadte se automaticky.

Mérna jednotka
Nevypliujte. Nacte se automaticky.

Planovana hodnota
Hodnota, kterou se zadavatel zavaze projektem zrealizovat.
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Doplrite predpokladany celkovy pocet osob, které v ramci projektu ziskaji jakoukoliv formu podpory.
Podporou se rozumi jakakoliv aktivita financovana z rozpoctu projektu, ze které maiji cilové skupiny
prospéch, muze mit formu napf. vzdélavaciho nebo rekvalifikaéniho kurzu, staze, odborné konzultace,
poradenstvi, vycviku, Skoleni, odborné praxe, chranéné pracovni misto apod. Kazda podpofena osoba
se v ramci projektu zapocitava pouze jednou bez ohledu na to, do kolika aktivit se zapoji.

Komentar

Jakym zpusobem jste dosli k celkovému poctu podporfenych osob?

(Vysvétlete hodnotu uvedenou v poli ,Pocet podpofenych osob®; specifikujte skupiny, které ziskaiji
odliSné typy podpor, napf. 8 uitelt bude vySkoleno a 120 zaku se zuc€astni inovované vyuky s novymi
pom{ickami.)

Pocet uspésné podporenych osob)

Nazev indikatoru
Nevypliujte. Nacte se automaticky.

Mérna jednotka
Nevypliujte. Nacte se automaticky.

Planovana hodnota

Hodnota, kterou se zadavatel zavaze projektem zrealizovat.

Doplnte pfedpokladany celkovy pocet osob, u kterych soubor poskytnutych podpor splni svij pfedem
definovany ucel (napf. slozeni zavére¢né zkousky, absolvovani urcitého minimalniho podilu kurzu,
umisténi na pracovni misto apod.)

Komentar

Jakym zpusobem jste dosli k celkovému poctu uspésné podporenych osob?

(Vysvétlete hodnotu uvedenou v poli ,Poget UspéSné podpofenych osob®; popiste, u kolika osob
predpokladate, Ze podpora spini sv(j Ucel; uvedte, jakym zplsobem bude Uspésnost dokladana.)

Pro kazdou polozku ze seznamu provedte po doplnéni udaju ulozeni.

PUBLICITA

V tabulce je pfedvybran zpusob zajisténi publicity ,Jiné formy zajisténi publicity”.

Zpusob zajisténi publicity

Nevypliujte. Nacte se automaticky.

Konkrétni opatreni pro zajisténi publicity

Popiste, jak a koho budete o projektu informovat. Popis by mél obsahovat odpovédi na tyto otazky:

= Jakym zplUsobem budete informovat o projektu cilovou skupinu?
(Popiste, jakou formou budete informace Sifit smérem k cilové skupiné; pokud je to relevantni,
uvedte, ve kterych médiich publicitu pfedpokladate.)

= Jakym zplUsobem budete informovat o projektu vefejnost?
(Pokud je to relevantni, popiste, jakou formou, pfip. v jakych konkrétnich médiich budete
informace uverejnovat smérem k verejnosti, jak ¢asto a v jaké mife.)

» Jaky je Casovy plan planované publicity?
(Popiste, ktery typ publicity bude probihat kontinualné a které akce souvisejici s publicitou
budou probihat jednorazové a kdy.)

» Jakeé jsou odhadované naklady na publicitu?
(Rozepiste odhady na jednotlivé polozky napf. oddélte naklady na konference, na inzerci
v tisku apod.)

» Kdo bude publicitu zajistovat?
(Uvedte, zda bude vyClenéna zvlastni pozice pro zajistovani publicity; pokud ne, napiste, ktery
z pracovniku bude mit tyto aktivity v popisu prace; pokud bude publicita zajistovana formou
externich dodavek/dodavky, uvedte, zda planujete vyhlasit na tuto oblast vybéroveé fizeni.)
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V pfipadé publicity v tiSténych médiich uvedte tituly ¢asopisll, novin atd. Uvedte, jak ¢asto planujete
v periodikach publikovat a v jakém rozsahu.

V pfipadé publicity na webovych strankach, uvedte, zda pujde o stranky zadatele, partneru &i jiné.
Uvedte, jak Casto budete stranky aktualizovat, které informace predpokladate uverejhiovat a v jakém
rozsahu.

V pfipadé poradani tiskovych a jinych konferenci uvedte, pro kolik lidi zhruba konference bude
planovana a zda se bude konat v prostorach zadatele, partnera ¢i v jinych (pronajem).

Provedte ulozeni.

DALSi PROJEKTY

Uvedte projekty v oblasti rozvoje lidskych zdroju financované z vefejnych zdroju (ij. rozpodctll obci,
krajl, statniho rozpoctu nebo fondd EU), které Zadatel nebo partner v sou¢asné dobé realizuje.
Neuvadéjte vSechny projekty realizované Zadatelem nebo partnerem, ale pouze projekty, které jsou
relevantni k planovanému projektu. Maximalni pocet za kazdy subjekt je 5.

Zadejte ,,Novy zaznam®.

Dalsi projekty
Vyberte z nabidky, zda se jedna o projekty realizované, &i pfipravované.

Nazev subjektu
Vyberte z nabidky nazev subjektu (pfijemce, pfip. partner).

Nazev
Uvedte pfesny nazev projektu, pod kterym byl projekt schvalen poskytovatelem podpory.

Partnefi
Uvedte vSechny organizace, které v projektu figurovaly/figuruji jako partnefi.

Rozpocet (v K¢)
Uvedte celkovou podporu z vefejnych zdroj, ktera byla na dalSi projekt schvalena.

Poskytovatel / Dotaéni titul
Uvedte pfesny nazev subjektu, ktery byl/je poskytovatelem podpory, jeji vysSi a identifikaci dotaéniho
titulu, jimz byla podpora poskytnuta.

Popis
Struéné charakterizuje projekt a odpovézte na tyto otazky:
= Jaky byl/je cil tohoto projektu?
*= Pro jakou cilovou skupinou byl/je projekt uréen?
= Jaké zakladni aktivity byly/jsou v ramci tohoto projektu realizovany?

= Jaké jsou vystupy tohoto projektu?
(Pokud byl jiz projekt ukon&en, popiste, co bylo konkrétné vytvoreno.)

Provedte ulozeni.

DALSI INFORMACE

Rizika
Rizika projektu
= Jaké udalosti nebo skute¢nosti mohou ohrozit realizaci projektu?
(Pokuste se vzhledem k jednotlivym kli€ovym aktivitam definovat rizika, ktera by mohla pribéh
téchto aktivit znemoznit nebo by mohla zpUsobit nespinéni planovanych vystupll a vysledku.
Jako mozna rizika Ize definovat napf. personalni zmény nebo snizeni zajmu cilové skupiny o
Ucast v projektu)
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Popis opatreni
» Jak budete vySe uvedenym situacim, které by mohly ohrozit dosazeni planovanych cild,
predchazet pfipadné je fesit, pokud nastanou?
(Ke kazdému riziku popiste mozné alternativy feseni.)

Udrzitelnost projektu

Popis realizace planovanych aktivit po ukonéeni financovani z ESF

Popis realizace aktivit navazujicich na projekt, které jsou planovany po ukonceni financovani, by mél
obsahovat odpovédi na tyto otazky:

= Budou aktivity projektu realizovany po ukonceni financovani z OPPA? Pokud ano, tak které a
v jakém rozsahu?
(Uvedte, zda planujete pokraovani Cinnosti realizovanych v ramci projektu, které konkrétni to
budou a v jakém rozsahu pokraCovani planujete, tzn. zda planujete rozSifeni aktivit pro vétsi
pocet klientl, zda planujete rozsifeni aktivit mimo Uzemi hlavniho mésta Prahy &i pro jinou
cilovou skupinu.)

= Jak zajistite financovani téchto aktivit po ukon€eni financovani z OPPA?
(Popiste, zda bude projekt po ukon&eni podpory z OPPA financovan ze soukromych zdroja,
z vynosu projektu €i z jinych zdrojl.)

= Bude zachovana pfipadné dale rozvijena spoluprace s partnery?
(Popiste, pokud je to relevantni, jak budete pokracovat ve spolupraci s partnery projektu.)

POZNAMKA

Mezi dal§i udaje, které jsou za UcCelem sestaveni statistik o vyuzivani prostfedku ze strukturalnich
fond v Ceské republice, za jednotlivé projekty evidovany, patfi také Gdaj o Uzemi, které bude
realizaci projektu ovlivnéno.

Formularf projektové zadosti OPPA neobsahuje prostor pro vyplnéni tohoto udaje pfijemcem, protoze
z objektivnich davodu je toto do monitorovaciho systému generovano automaticky. Vzhledem
k uzemni zpusobilosti projektll OPPA je preddefinovan udaj ,hlavni mésto Praha®, a to na urovni
NUTS, resp. LAU, ktera je pro statistické hodnoceni programu poZadovana.
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