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1. POLITIKA SOUDRZNOSTI

Mezi nejvyznamnéjsi spolecné politiky EU patii politika hospodaiské a socidlni soudrznosti,
ktera usiluje o vyvazeny rozvoj evropskych regionli a odstraiiovani rozdilit mezi nimi, co se
tyCe socialni a hospodarské urovné. Nastroji pro napliovani této politiky jsou zejména
strukturélni fondy (SF), Fond soudrznosti a prosttedky Evropské investi¢ni banky.

Strukturdlni fondy zahrnuji Evropsky fond regionalniho rozvoje (EFRR) a Evropsky socialni
fond (ESF), které se 1i$i svym vécnym zameétfenim. Podrobnosti o vyuzivani strukturdlnich
fond v obdobi mezi lety 2007-2013 jsou stanoveny zejména v nasledujicich pravnich
piedpisech:

= Nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 ze dne 11. ervence 2006 o obecnych ustanovenich o
Evropském fondu pro regiondlni rozvoj, Evropském socidlnim fondu a Fondu
soudrznosti a o zruSeni natizeni (ES) ¢. 1260/1999

= Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 1081/2006 ze dne 5. Cervence 2006
o Evropském socidlnim fondu a o zruSeni natizeni (ES) ¢. 1784/1999

= Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 1080/2006 ze dne 5. Cervence 2006
o Evropském fondu pro regionalni rozvoj a o zruseni natizeni (ES) ¢. 1783/1999

Regiony v ¢lenskych zemich EU jsou pro obdobi 20072013 podle své socidlni a hospodatské
urovné rozdéleny do tii skupin (tzv. Cili pomoci). Pravidla a zejména zaméieni vyuzivani
prostiedkil ze strukturalnich fondi se pro jednotlivé Cile lisi.

1. Cil ,,Konvergence* je zaméfen na podporu hospodarského ristu a tvorby pracovnich
mist v nejmén¢ rozvinutych oblastech. V ramci ného jsou podporovany regiony
surovni HDP niz§i nez 75 % praméru EU. VCR je vobdobi let 2007-2013
napliovan ve vSech krajich mimo hlavni mésto Prahu.

2. Cil ,,Regionalni konkurenceschopnost a zaméstnanost“ se soustfedi na posileni
konkurenceschopnosti a atraktivity regiont z hlediska infrastruktury i kvality lidskych
zdrojii. Do této skupiny patii regiony s arovni HDP nad 75 % priméru EU. V CR
¢erpa podporu v rdmci tohoto Cile pouze hlavni mésto Praha.

3. Cil ,,Evropska uzemni spoluprace” ma piispivat k posileni pteshrani¢ni spoluprace
prostiednictvim spole¢nych regiondlnich iniciativ. Programy pieshrani¢ni spoluprace
se tykaji vzdy hrani¢nich regionii velikosti NUTS 3 (4. vramci CR odpovidaji
krajiim) sousedicich s regiony v jiném ¢lenském statu. Pro CR existuji programy pro
preshrani¢ni spolupréci s Polskem, Saskem, Bavorskem, Rakouskem a Slovenskem.

1.1. EVROPSKY SOCIALNi FOND

ESF je finan¢ni nastroj EU, ktery mé posilovat hospodaiskou a socialni soudrznost Unie
prostfednictvim podpory vysoké trovné zaméstnanosti a zvySovani poctu pracovnich mist
a jejich kvality. Cini tak prostfednictvim podpory politik ¢lenskych stati, jejichz cilem je
dosdhnout plné zaméstnanosti, kvality a produktivity prace, podpofit socidlni zaclenéni,
vcetné piistupu znevyhodnénych osob k zaméstnani, a snizit rozdily v zaméstnanosti na
celostatni, regiondlni a mistni Girovni.
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ESF je vCR vobdobi mezi lety 20072013 vyuZivan vramci nasledujicich opera¢nich
programi:

=  QOperacni program Lidské zdroje a Zaméstnanost (OP LZZ)
OP LZZ tidi a informace o ném podava Ministerstvo prace a socialnich véci.

* Operacni program Vzdélavani pro konkurenceschopnost (OP VK)
OP VK tidi a informace o ném podéava Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy.

= Operacni program Praha — Adaptabilita (OPPA)
OPPA fidi a informace o ném podava hlavni mésto Praha.

Souhrnné informace o vyuziti strukturalnich fondd v CR miZete nalézt na strankach
www.strukturalni-fondy.cz, které provozuje Ministerstvo pro mistni rozvoj jakozto
koordinator Cerpani ze strukturalnich fondii v CR.

1.2. STRUKTURALNI FONDY V PRAZE 2007-2013

Vzhledem ke své ekonomické vykonnosti patii hlavni mésto Praha do skupiny regiond
podporovanych ze strukturdlnich fondt v ramci Cile ,,Regionalni konkurenceschopnost
a zaméstnanost*.

Pomoc EU je v Praze vyuzivdna vramci dvou operacnich programt, znichz je kazdy
spolufinancovan z jednoho ze strukturalnich fondt, tj. ESF a EFRR:

= Operacni program Praha — Adaptabilita
Prostfedky z ESF hlavni mésto Praha Cerpa v ramci Operaniho programu Praha
— Adaptabilita (OPPA), jenz je zaméfen na rozvoj lidskych zdrojl, tj. zejména
vzdelavani a socialni integraci. Administraci tohoto programu zajistuje oddéleni ESF
odboru fondi EU Magistratu hl. m. Prahy.

* Operacni program Praha — Konkurenceschopnost
Prosttedky z EFRR jsou kdispozici vramci Operacniho programu Praha
— Konkurenceschopnost (OPPK), ktery se soustfedi na podporu dopravni
infrastruktury, ochranu zivotniho prostfedi, budovani kapacit pro vyzkum a vyvoj
a také na podporu malého a stiedniho podnikani. Administraci tohoto programu
zajistuje oddéleni EFRR odboru fondi EU Magistratu hl. m. Prahy.

1.21. OPERACNi PROGRAM PRAHA - ADAPTABILITA
Na co se OPPA zaméiuje
Globalnim cilem OPPA je zvySeni konkurenceschopnosti Prahy posilenim adaptability
a vykonnosti lidskych zdroji a zlepSenim piistupu k zaméstndni pro vSechny. Naplnéni
globalniho cile v ¢asovém horizontu programu (do roku 2013) pfispéje k posileni udrzitelného
socioekonomického rozvoje regionu a ke zvySeni vyznamu Prahy ve stfedoevropském
prostoru v porovnani s ostatnimi metropolemi ¢lenskych stata.

Na jaké tzemi se OPPA vztahuje

OPPA je platny pouze pro tizemi hlavniho mésta Prahy. Kvili rozdéleni regionit EU pro ucely
politiky soudrznosti podle vyse HDP, jejz region vyprodukuje, Praha nemize vyuzivat
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prosttedky uréené z fondt EU zbytku CR a naopak jiné kraje nez hlavni mésto Praha
nemohou mit prospéch z prostiedki, které EU vy¢€lenila pro hlavni mésto.

Protoze se OPPA zaméfuje na vzdelavani a boj proti socidlnimu vylouceni, coz znamena, Ze
hlavni naplni projektd je prace slidmi, neni rozhodujici, kde organizace, ktera projekt
predklada, sidli, ale to, zda se projekt zaméefuje na préci s cilovou skupinou, kterd ma vazbu
na hlavni mésto. Vazbou se rozumi napft. to, ze student dochazi do prazské Skoly (a neni
rozhodujici, kde ma trvalé¢ bydlist¢), zaméstnanec pracuje v hlavnim mésté apod. Vice
informaci o propojeni cilové skupiny na uzemi hlavniho mésta mtzete najit v kapitole 3. této
ptirucky oznacené ,,Projektova zadost™.

Struktura OPPA

OPPA ma celkem 4 samostatné vécné oblasti, v jejichz ramci mohou projekty ziskat podporu.
Tyto oblasti jsou v ndvaznosti na predpisy EU nazyvany ,,prioritni osy*“. Plati, Ze projekt
muze byt podpoten pouze v rdmci jedné prioritni osy.

Pi‘ehled prioritnich os OPPA

* Prioritni osa 1: Podpora rozvoje znalostni ekonomiky — zam¢fuje se na cilovou
skupinu lidi, ktefi jsou zaméstnani. Podpotfeny projekt by mél zvysit kvalitu prace
téchto lidi prostfednictvim jejich dal§iho vzdélavani ¢i navazani spoluprace s jinou
organizaci (napf. vyzkumnou apod.).

* Prioritni osa 2: Podpora vstupu na trh prace — zaméfuje se na lidi, ktefi jsou pfi
vstupu na trh prace z nejriuznéjsSich ditvodti znevyhodnéni (napt. z davodu zdravotniho
postizeni, dusevniho onemocnéni, pfislusnosti k etnické mensing€, své socialni situaci
atd.), a také pfedstavuje moznost pro rozvoj organizaci, které znevyhodnénym lidem
pomahaji.

* Prioritni osa 3: Modernizace pocateniho vzdélavani — zaméfuje se na cilovou
skupinu lidi, ktefi se pfipravuji na vstup na trh prace, tj. na studenty stfednich, vyssich
odbornych a vysokych §kol, a také na pedagogické a akademické pracovniky, ktefi
s zéky ¢i studenty pracuji.

* Prioritni osa 4: Technicka pomoc — je ur¢ena na zajisténi administrace programu, tj.
na zajiSténi pracovnikli, ktefi program administruji, na informacni systém pro
monitorovani vyuziti prostfedki ze strukturdlnich fondt apod. Prostfedky v ramci
technické pomoci nemuize vyuzit jiny subjekt nez hlavni mésto Praha.

Podrobny popis toho, na co se mohou projekty podpotfené v ramci dané prioritni osy zaméfit,
je uveden v kapitole 1.2.2.

Kolik prostiredkii je k dispozici a z jakych jsou zdroju

Celkové zdroje OPPA 127 512 049 €
ESF 85 %
Zapojené zdroje financovani v % Statni rozpoget CR 7,5 %
HI. m. Praha 7,5 %
ESF 108 385 242,00 €
Zapojeni zdrojl financovani v € Statni rozpodet CR 9 563 403,50 €
HI. m. Praha 9 563 403,50 €
Projektova pfirucka OPPA Cislo vydani: 1.3 Datum uginnosti: 1. ledna 2009

Strana 9z 123




Odpovédnost za Fizeni programu a poskytovani informaci Zadateliim o podporu

Odpovédnost za OPPA ma hlavni mésto Praha (tj. vykonava funkci tzv. fidiciho organu).
V ramci Magistratu hl. m. Prahy administraci OPPA zajiStuje oddéleni ESF odboru fondu
EU. Zodpovida tak zejména za administraci projektovych Zadosti, administraci projekti,

v

WWWw.oppa.CcZ.

Opravnény prijemce podpory z OPPA
Ptijemcem podpory z OPPA mulze byt pouze osoba (pravnickd nebo fyzicka), kterd je

registrovanym subjektem v CR, tj. osoba, kterd ma vlasti Identifika¢ni &islo ekonomického
subjektu (tzv. IC).

Moznosti financovani z OPPA dle typu nakladu

Naklady, které z projektu podpofeného z OPPA lze hradit, jsou obecné vymezeny pravnimi
ptedpisy EU tykajicimi se strukturdlnich fondl, zejména natizenim upravujicim vyuziti ESF.
Vice informaci o zpisobilosti ndkladi obsahuje kapitola 8. této prirucky.

Obecné plati, ze prostiedky z OPPA nelze s vyjimkou dlouhodobého nehmotného majetku
(napf. software ¢i audiovizudlni dilo s pofizovaci cenou nad 60 000 K¢) vyuzit na potizeni
odpisovaného majetku (tj. zafizeni ¢i budov) a také na potizeni nabytku. Rozhodujicim pro
odpisovani hmotnych predméti a véci je jejich pofizovaci cena, ktera musi presahovat ¢astku
40 000 K¢. Plati tedy, Ze prosttedky OPPA by mély byt poskytnuty na:
= platy a mzdy pracovnikd, kteti v rdmci projektu pracuji s cilovou skupinou (napt. se
znevyhodnénymi, se studenty apod.),
= cestovni vydaje spojené s projektem,
= pofizeni jednoduchych zafizeni nezbytnych pro projekt, jejichz jednotkova
pofizovaci cena neptesdhne 40 000 K¢ (mimo nabytku),
= pofizeni nezbytného nehmotného majetku,
= ndkup sluZeb nezbytnych pro projekt,
= piipadné vydaje v piimé vazb¢ na cilovou skupinu projektu (napt. mzdové vydaje
v rdmci tréninkového zaméstnavani apod.).

Prostfedky OPPA nejsou primarné urceny na:
= ndkup pozemku anebo budov,
= rekonstrukce budov,
= ndkup zafizeni, jehoZ jednotkova potfizovaci cena presahuje 40 000 K¢,
= pofizeni ndbytku.

Ve vyjimecnych piipadech, kdy by projekt jinak nebylo mozné realizovat, je mozné
prosttedky OPPA pouZzit i na rekonstrukci budov, ndkup vozidla ¢i nakup specifického
zafizeni, jehoZ jednotkova potfizovaci cena presahuje 40 000 K¢. Tato vyjimena moznost je
oznacovana jako ,kiizové financovani“. Také vydaje na ndbytek patfi do skupiny vydajii
oznacované ,kiizové financovani®. Na tuto skupinu vydaji je stanoven horni strop ve vysi
9 % rozpoctu kazdé prioritni osy. Zarovein musi byt dodrzeno, Ze vydaje patiici svou
podstatou do kategorie kiizového financovani nepfesahnou 45 % celkovych pfimych
zpusobilych naklada projektu (vice viz kapitola 8.6.6).
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1.2.2. PRIORITNi OSY OPPA

V nasledujicich kapitolach je uvedeno zaméieni jednotlivych prioritnich os OPPA, tj.
podporované aktivity, cilové skupiny a opravnéni piijemci podpory. Konkrétni specifikace
aktivit, cilovych skupina a pfijemcti, na které se muze projekt zaméiit je uvedena
v jednotlivych vyzvach a miize byt uz$i nez je nize uvedené vymezeni. Vécny obsah
jednotlivych vyzev se tedy miize z pohledu podporovanych aktivit, cilovych skupina a
piijemct lisit.

Plati, ze projekt mlze obsahovat nékolik podporovanych aktivit, podminkou pro jeho
predlozeni neni vybrat pouze jednu z podporovanych aktivit. Obdobné také pro cilové
skupiny plati, Ze projekt se mize zaméfit na nekolik cilovych skupin z vyctu uvedené¢ho pro
danou prioritni osu. Neni ovSem mozné do projektu zahrnout aktivity ¢i Cinnosti, které
podporovany nejsou.

1.2.2.1. Prioritni osa 1 — Podpora rozvoje znalostni ekonomiky
Specifickym cilem této prioritni osy je zvySeni profesni mobility a adaptability pracovnikl a
zaméstnavatelll smétujici ke zvySeni kvality a produktivity prace.

Podpora je ve vazb¢ na tento cil sméfovana do rozvoje odbornych teoretickych 1 praktickych
znalosti a kompetenci pracovnik na trhu prace, zejména prohlubovanim ¢i rozSifovanim
jejich  kvalifikace. Zaroven mohou projekty zahrnovat rozvoj a realizaci systémi
celozivotniho vzdélavani v podnicich a v neziskovych organizacich.

Zvlastni pozornost bude vénovana rozvoji a vyuziti prazského inovacniho potencidlu
prostiednictvim zlepSeni spoluprace mezi pracovisti vyzkumu a vyvoje, vzdélavacimi
institucemi a podnikatelskou sférou napt. formou transferu know-how a stazi. Duraz je kladen
také na podporu samostatné vydélecné cCinnosti, zakladdni podniki a poradenstvi v této
oblasti.

Podporované aktivity

= Rozvoj a realizace dal§iho vzdé€lavéni, do kterych patii:

- realizace vzdé¢lavacich programl a kurzii zejména v oblastech informacnich
a komunikacnich technologii, komunika¢nich a fidicich dovednosti,
udrzitelného rozvoje a jazykovych znalosti a dovednosti;

- podpora pfistupu skupin se specifickymi pozadavky k dal§imu vzdelavani;

- pfiprava a inovace metodik a nastroji dalSiho vzd€lavani vcetné Skoleni
a odborné ptipravy poskytovatelll dalsiho vzdélavani;

- zvySovani kvalifikace zaméstnancii a absolventt skol formou odbornych stazi
a prenosem zkusenosti;

- r10zvoj, zavadéni a realizace systému dalSiho vzdélavani ve firmach a oborech.

= Rozvoj lidskych zdroji ve vyzkumu a vyvoji, do kterého patfi:
- podpora budovani kapacit lidskych zdroji ve vyzkumu a vyvoji (napf. pfi
zakladani center vyzkumu a vyvoje, pro rozvoj spin-off firem apod.);
- podpora lidskych zdrojii v malych a stfednich podnicich v oblasti vyzkumu
a vyvoje;
- podpora transferu know-how a stazi.
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= Podpora a poradenstvi rozvijejici podnikatelské prostredi, kterymi se rozumi:
- vzdé¢lavani a poradenstvi pfi zakladani novych firem;
- podpora zacinajicim malym a stfednim podnikiim, vcetné osob samostatné
vydélecné cinnych.

Cilové skupiny, na které se projekt podporeny v Prioritni ose 1 miiZe zamérit
= zameéstnanci
= z3jemci o podnikéani
= zaméstnavatelé
= osoby samostatné vydélecné ¢inné

Opravnéni prijemci podpory, tj. subjekty, které mohou v Prioritni ose 1 predkladat
Zadosti
» podnikatelské subjekty
= vefejné instituce (tj. orgdny uzemné spravnich celki vCetné organizaci témito
organy zfizovanych, dile Akademie véd CR a dal$i vefejné vyzkumné instituce
podle zdkona ¢. 341/2005 Sb., o vetfejnych vyzkumnych institucich, organizacni
slozky statu, ptipadné¢ dalsi subjekty zfizované zakonem)
» nestatni neziskové organizace
= profesni a zdjmova sdruzeni
= Skoly

Rozpocet prioritni osy

Na podporu rozvoje znalostni ekonomiky je ur€eno piiblizné¢ 38 % celkovych prostiedki
OPPA, vyjadieno absolutné se jedna o 48 729 498 €.

1.2.2.2. Prioritni osa 2 — Podpora vstupu na trh prace

Specifickym cilem této prioritni osy je zlepSeni dostupnosti zaméstnani pro znevyhodnéné
osoby a zvySeni jejich UCasti na trhu prace.

Tento cil je napliiovan podporou projektti zaméienych na zaclenovani znevyhodnénych osob,
mezi néz patii 1idé ohrozeni socialnim vyloucenim nebo osoby socidln€ vyloucené, osoby
s nedokoncenym vzdélanim, osoby se zdravotnim znevyhodnénim, ptislusnici mensin apod.,
do zaméstnani prostfednictvim zlepSeni jejich zaméstnatelnosti, vcéetné¢ dopliujicich
socialnich sluzeb.

Projekty mohou spocivat bud’ v pfimé praci se znevyhodnénymi (napf. tréninkové zaméstnani
apod.), nebo se mohou zaméfit na zvySeni kvality podplrnych sluzeb uréenych pro
znevyhodnéné, tj. mohou byt zaméfeny na vzdelavani pracovnikl a piipadny dalsi rozvoj
organizaci, které se znevyhodnénymi pracuji.

Podpora dale smétfuje do vytvaieni specifickych podminek na pracovisti pro znevyhodnéné
osoby a na realizaci opatfeni proti diskriminaci v pfistupu na trh prace (prosazovani rovnych
ptilezitosti Zen a muzl, skupin z odli§ného sociokulturniho prosttedi apod.).
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Podporované aktivity

Zacleniovéani znevyhodnénych osob, kterym se rozumi:

— integracni aktivity s cilem zlepSit postaveni znevyhodnénych na trhu prace,
navrat na trh prace, udrZeni se na trhu prace, véetné¢ poskytovani souvisejicich
socialnich sluzeb dle zakona ¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach;

— podpora znevyhodnénym osobam pii hledani a udrzeni si prace;

— podpora a poradenstvi pfi zakladani a zahdjeni Cinnosti subjektli socidlni
ekonomiky;

— rozvoj aktivit podporujicich prodluzovani pracovniho Zivota.

Rozvoj organizaci podporujicich zaéletiovani znevyhodnénych osob, do kterého

patfi:

— podpora dal§iho vzdélavani pracovnikl organizaci socialnich sluzeb;

— rozvoj a inovace metod prace s klienty v rdmci pracovni integrace;

— dalsi vzdélavani v organizacich souvisejici s transformaci socidlnich sluzeb,
vcetné vzdelavani zvysujici kvalitu socialnich sluzeb a sdileni dobré praxe.

Podpora souladu pracovniho a soukromého Zivota, kterou se rozumi:

— podpora a rozvoj sluzeb péce o déti s cilem sladit pracovni a soukromy Zzivot
jejich rodici;

— podpora pracovniho prostiedi vstiicného k rodinam (aktivity umoziujici navrat
na trh prace rodi¢im pecujicim o déti);

— specificka opatieni pro podporu rovnych Sanci pro zZeny a muZe na trhu prace;

— rozvoj pruznéjSich forem organizace prace, které umozni vstup ¢i ndvrat na trh
prace osobam dlouhodobé pecujicim o zavislého ¢lena rodiny;

— podpora adaptace naplné prace a rozSifeni mozného zapojeni zaméstnanct
v preddiichodovém veku.

Rozvoj kapacit malych organizaci, kterym se rozumi:

— podpora rozvoje aktivit stavajicich mensich a novych organizaci pusobicich
v oblasti socialniho zaclenovani; pravidla malych grantl jsou pro podpofené
organizace administrativné jednodussi nez v ramci ostatnich podporovanych
aktivit (viz vyse), poskytované objemy podpory jsou mensiho rozsahu. Pro
takto zamétené projekty existuji samostatné vyzvy pro predkladani zadosti
a pravidla pro realizaci takovychto projekti nejsou obsahem této ptirucky.
Blizsi informace jsou k dispozici na www.oppa.cz.

Cilové skupiny, na které se projekt podporeny v Prioritni ose 2 miiZe zamérit

znevyhodnéné osoby
pracovnici organizaci socialnich sluzeb
zaméstnavatelé

wre .

Opravnéni prijemci podpory, tj. subjekty, které mohou v Prioritni ose 2 predkladat

Zadosti
» nestatni neziskové organizace
= vefejné instituce (tj. organy uzemné spravnich celkl véetné organizaci témito
organy ziizovanych, dale Akademie véd CR a dalsi vefejné vyzkumné instituce
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podle zdkona ¢. 341/2005 Sb., o vetfejnych vyzkumnych institucich, organizacni
slozky statu, ptipadné¢ dalsi subjekty zfizované zakonem)
= podnikatelské subjekty

Rozpocet prioritni osy
Na podporu vstupu na trh prace je ureno piiblizné 29 % celkovych prosttedki OPPA,
vyjadfeno absolutné se jednd o 37 188 301 €.

1.2.2.3. Prioritni osa 3 — Modernizace pocateéniho vzdélavani
Specifickym cilem této prioritni osy je zvySeni kvality vzdélavani a odborné ptipravy lidi
v souladu s pozadavky trhu prace.

Projekty mohou byt zaméfeny na zvySovani dostupnosti a kvality nabidky vzdélavani ve
vazb¢ na potieby trhu prace. Podporovano je vzdélavani na arovni stiednich Skol, odbornych
ucilist, vyssich odbornych skol a vysokych skol a také posilovani vazeb mezi touto skupinou
vzdélavacich instituci a oblasti dal§iho profesniho vzdélavani zaméstnanci. Soucasné je
oteviena moznost vyuzit projekt k vyssi rozmanitosti a adresnosti odpolednich kurzl, které
prispivaji k rozvijeni klicovych kompetenci uplatnitelnych na trhu préce.

Jednou z aktivit podporovanych v ramci stiedniho a vyS§iho odborného vzdélavani je podpora
prevence piedcasnych odchodi ze vzdélavani. Za Gcelem usnadnéni pirechodu absolventl ze
Skoly do zaméstnani jsou podporovany programy zaméfené na rozvoj prenositelnych
kompetenci a rozvijeni podnikavosti (rozvoj vychovy k podnikéni a podnikavosti v kurikulu
stiednich a vyssich odbornych $kol). Skoly mohou navazovat partnerstvi po odborné linii jak
ve sféfe zaméstnavatell, tak i sdal§imi obdobné zaméfenymi $kolami vCR i v EU.
Podpoiena miize byt také spoluprace Skol rliznych trovni tak, aby vice absolventii Skoly
niz§iho stupné odchdzelo na vyssi stupenn $kol s odpovidajicim profilem. Dal§im cilem je
zvySeni zajmu o technické a piirodovédné obory na vysokych $kolach. Skoly jsou
podporovany v rozvijeni poradenskych sluzeb pro studenty v oblasti vzdélavaci drahy c¢i
volby povolani a v orientaci na trhu prace.

Cile prioritni osy je dale dosahovano skrze podporu vzdélavani pedagogickych pracovnikii,
zejména v oblasti zavadéni novych metod a forem prace do vyuky, prace s informacnimi
technologiemi a jejich vyuzivanim pfi vyucovani a znalost cizich jazyki.

Na vysokych skolach je akcentovan ptfedevSim rozvoj bakalarskych studijnich programd,
podpora doktorskych studijnich programi, stdZze studentll na zahranicnich univerzitach,
rozvijeni kapacit pro realizaci mezinarodnich projektti a spoluprace se subjekty z oblasti
vyzkumu a vyvoje. Skoly mohou rozifovat informaéni a poradenské sluzby pro studenty, aby
se Iépe orientovali ve vzdélavaci nabidce. Podpora je zaroven urcena na rozvoj distancni ¢i
kombinované formy studia.

OPPA je urcen také na podporu zaclenovani zakd a studentii se specidlnimi vzdélavacimi
potiebami do vzd€lavani. Zatimco u ostatnich skupin aktivit se OPPA zaméfuje jen na
sekundarni a terciarni vzdélavani, v oblasti podpory zaclenéni zakl a studenti se specifickymi
vzdélavacimi potiebami mohou s projekty uspét i zékladni $koly. Skolam je umoznéna
pfiprava a realizace planii individudlniho zaclenovani zakli a studentl se specidlnimi
vzdélavacimi potiebami do béznych tfid, zpracovani komplexnich programti pro tyto zaky
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a studenty vcéetné dopliujiciho vzdélavani ¢i douCovani. Integracni opatieni, zejména pro déti
se zavaznymi poruchami chovani, mohou byt realizovana pomoci specializovanych programi
(napt. podporou zatizeni komplexniho typu), které budou ptredchazet integraci do bézného
vzdélavaciho proudu. Tato opatieni by méla ptispét k usnadnéni prechodu na vyssi stupeni
Skol, vyrovnani Sanci na uplatnéni v zivoté a v praci a motivace k celozivotnimu uceni.
Prifezovym tématem je podchyceni a vzdélavani nadanych zakt a studentd, kteti vzhledem
k riznosti kvality 1 kvantity svého nadéani pottebuji kombinaci riznych forem diferenciace
ptipravy v prubé&hu Skolniho vzdélavani.

Podporované aktivity
= Zkvalitiiovani vzdélavani na SS a VOS, kterym se rozumi:

rozvoj a inovace vzdélavacich programi na SS a VOS ve vazbé na pozadavky
trhu prace a s ohledem na flexibilitu a adaptabilitu jejich absolvent na trhu
prace (naptf. rozvoj klicovych a pfenositelnych kompetenci, rozvijeni
distan¢nich a kombinovanych forem studia);

prevence predcasnych odchodd ze vzdélavani (napi. pomoc pii dokoncovani
studia);

podpora usnadnéni pfechodu ze Skoly do prace napt. s vyuzitim profesniho
poradenstvi;

rozvijeni spoluprace Skol s podniky z praxe, vysokymi Skolami a institucemi
z oblasti vyzkumu a vyvoje;

podpora odpolednich vzdélavacich programt na Skolach rozvijejici kliCové
a pfenositelné kompetence;

programy popularizace védy s cilem zvysit atraktivitu védeckych kariér pro
mladou generaci.

= Dalsi vzdélavéani pedagogickych a akademickych pracovnikd, které zahrnuje:

podpora programii dalS§iho vzd€lavani v oblasti zavadéni novych metod
a forem do vyuky, fizeni a evaluace prace Skol, specifik prace se zdky a
studenty se specialnimi vzdélavacimi potfebami a prace se zaky a studenty
mimotradn€ nadanymi, prevence socialné patologickych jevii apod.;

rozvijeni znalosti cizich jazykl a pocitaCové gramotnosti;

zvySovani kvalifikace pedagogickych a akademickych pracovnikd.

= Rozvoj a zkvalitnéni studijnich programi na VS, kterym se rozumi:

rozvoj zejména bakalafskych a doktorskych studijnich programa ve vazb¢ na
plnéni cilti Boloniské deklarace;

podpora distan¢nich a kombinovanych forem studia;

podpora mezinarodni spoluprace;

rozvoj spoluprace s podniky a s institucemi z oblasti vyzkumu a vyvoje;

rozvoj kariérniho poradenstvi a informacnich sluzeb o vzdélavaci nabidce pro
studenty.
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= Podpora zaku a studentu se specifickymi vzdélavacimi potiebami, kterou se
rozumi:

— podpora zaclenéni znevyhodnénych zakid a studentl (napf. socidlné
znevyhodnénych, zdravotné znevyhodnénych a zdravotné postizenych) do
vzdéelavacich programi Skol bézného typu;

— podpora motivacnich programli jako prevence predCasného opousténi
vzdélavaciho systému;

— podpora individualizace vzdélavani nadanych zaku a studentd.

Cilové skupiny, na které se projekt podporeny v Prioritni ose 3 miiZe zamérit
= Zaci
= studenti
» pedagogicti pracovnici
= akademicti pracovnici
= osoby, které predcasn¢ opustily vzdélavaci systém

Opravnéni prijemci podpory, tj. subjekty, které mohou v Prioritni ose 3 predkladat
Zadosti
= Skoly
= vefejné instituce (tj. orgdny uzemné spravnich celkli véetné organizaci témito
organy zfizovanych, dile Akademie véd CR a dalsi vefejné vyzkumné instituce
podle zakona ¢. 341/2005 Sb., o vefejnych vyzkumnych institucich, organizacni
slozky statu, ptipadné dalsi subjekty ziizované zakonem)
* nestatni neziskové organizace

Rozpocet prioritni osy
Na modernizaci pocatecniho vzdélavani je urceno ptiblizné 29 % celkovych prostiedka
OPPA, vyjadreno absolutné se jedna o 37 188 301 €.

1.2.3. TYPY PROJEKTU PODPORENYCH Z OPPA
Finan¢ni prostiedky budou na projekty pifidélovany nasledujicimi dvéma distribu¢nimi
mechanismy:

* Grantové vyzvy

Grantovymi vyzvami jsou poskytovany prostiedky na realizaci individudlnich grantovych
projekti. Vyzvy vyhlaSuje hlavni mésto Praha obvykle spoletné pro vSechny tii vécné
prioritni osy (mimo Prioritni osu 4 — Technicka pomoc), a to zpravidla jednou rocné. Vyzvy
vzdy vymezuji (v souladu s textem OPPA), kdo ma pravo piredlozit projekt, jaké aktivity 1ze
financovat, jak4 je minimalni a maximalni vySe podpory na jeden projekt, kdy je termin pro
piedlozeni zadosti a jakou formou je mozné o podporu zadat. Vyzva zajistuje soutéz zadatela
o predem vymezeny objem prostiedkl. Na zéklad¢ vysledki hodnoceni zaddosti bude podpora
nabidnuta nejkvalitn€j§im projektim. Piijemci mohou individudlni grantové projekty
realizovat vlastnimi silami, doddvkou sluzeb anebo kombinaci obojiho.

* Primé pridéleni
Piimym pfidélenim jsou poskytovany prostiedky na realizaci individualnich komplexnich
projekti, tj. projektl, které teSi cast cili OPPA a zjejichz charakteru plyne, ze musi byt
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zajistovany jednotné na celém tzemi hlavniho mésta. Vzhledem k tomu, Ze tyto projekty jsou
kvili svému systémovému charakteru realizovatelné pouze z pozice izemné samospravného
celku, je pro n¢ hlavni mésto Praha pfedem urCenym piijemcem podpory. Individualni
komplexni projekty mohou byt realizovany dodavkou sluzeb.

Ptimym pfidélenim jsou kromé komplexnich projekti v oblasti socialni a v oblasti vzdélavani
rovnez poskytovany prostiedky na projekty technické pomoci.
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2. PRIPRAVA PROJEKTU

Pokud nemate zkuSenosti s piipravou a realizaci projekti, doporu¢ujeme vénovat pozornost
této kapitole, kterd vam piedstavi vhodné postupy pro rozpracovani projektu jest¢ pred
vyplilovanim samotné projektové zadosti OPPA.

Jak lze definovat projekt? Existuje fada definic pojmu ,,projekt” pro potieby této piirucky
uvadime dvé definice, které nejlépe vystihuji specifika projektu v oblasti :

* Projekt je komplex vzdjemné provdzanych Cinnosti realizovanych za ur¢itym cilem
v daném Casovém Useku.

* Projektem rozumime soubor aktivit, jejichz realizaci v urCeném cCasovém ramci
dosahneme pozadovaného cile; cilem projektu je dospét z vychoziho stavu do
vymezeného kone¢ného stavu.

OPPA je program, ktery podporuje projekty z oblasti rozvoje lidskych zdrojii. Timto typem
projekti mame na mysli projekty zamétené na ¢lovéka, na rozvoj jeho dovednosti a znalosti.
V téchto projektech jde o feSeni Casto obtizné definovatelnych a méfitelnych parametr. Tim
se projekty rozvoje lidskych zdroji, tzv. mékké projekty, a jejich piiprava 1isi od projektt
infrastrukturnich, kde je cilem postavit napt. novy usek dalnice.

-----

nekolika jednotlivct, ale celé skupiny nebo skupin lidi, které spojuji urcité charakteristiky.
Tuto skupinu lidi ozna¢ujeme v projektu jako cilovou skupinu.

2.1. CILOVA SKUPINA

Od chvile, kdy za¢neme rozvijet namét na projekt, bychom méli védét, pro jakou cilovou
skupinu bude projekt urCeny. Charakteristika cilové skupiny a aktivity, které¢ s cilovou
skupinou chcete v projektu uskutecnit, byvaji rozhodujicim voditkem pro vybér zdroje
financovani projektu. Je tfeba si ovéfit, jaké dotacni programy lze vyuzit a za jakych
podminek. Doporucujeme seznamit se se zédkladnimi dokumenty a s vymezenim oblasti, na
které jsou finan¢ni prostiedky adresovany. Prace s peclivym zpracovanim zaméru do podoby
projektu by byla zbytecnda, pokud by se ukazalo, ze cilova skupina ¢i planované aktivity
neodpovidaji zaméfeni daného programu podpory, do kterého chcete projekt ptihlasit.

V ptipadé OPPA je vymezeni vSech prioritnich os ve zkratce obsazeno v ptedchozi kapitole
této prirucky a v jednotlivych vyzvach. Dalsi informace muzete ziskat na www.oppa.cz.
Prostudovanim dokumentace programu si muZzete ujasnit, zda va§ zameér je, ¢i neni vhodny
pro financovani z OPPA, popfipadé, jak je tento zamér tieba upravit, anebo na kterou jeho
¢ast budete muset hledat jiné zdroje financovani.

Namét na projekt musi byt formulovan na zaklad¢ zjisténych problémt a potieb cilové
skupiny, pro kterou je realizace projektu zamyslena. Pro oblast rozvoje lidskych zdroju 1ze
problémem oznacit napi. nedostatek pracovnich mist pro zdravotné postizené, vysoky pocet
zaki, ktefi predCasné opousti vzdélavaci systém, absenci ucitelll s urCitou aprobaci apod.
Komunikace s cilovou skupinou je dilezitou soucasti projektové ptipravy. Doporucujeme
ov¢tit, zda cilova skupina vnima problém stejné jako vy a zda vami navrhované feSeni vita
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a je ochotna se do projektu zapojit. Projekt bude diky vymén¢ informaci mezi vami a cilovou
skupinou respektovat redlné prostedi a skutecné potieby a zajmy cilové skupiny.

Cilova skupina je zékladem pro odivodnéni realizace projektu. Mizete se domnivat i mit
jednoznac¢né prokazano, ze existuji objektivni ditvody pro uskute¢néni vaSeho projektu, avsak
pokud cilova skupina nebude mit viili ke zméné (bez ohledu na typ zmény — mlze se jednat
napf. o nalezeni pracovniho mista nebo ziskdni kvalifikace v urCitém oboru), neziskate na
projekt finan¢ni podporu.

V projektové dokumentaci musite nejen presné popsat velikost, charakteristiky a postup
zapojeni cilové skupiny do projektu, ale na prvnim misté musite predevsim dolozit, ze cilova
skupina byla oslovena a mé o projekt zdjem. Promyslete si tedy vcas zplisob, jakym si ovétite
poptavku cilové skupiny po planovanych aktivitach projektu. Zajem cilové skupiny muzete
dolozit napf. marketingovou nebo dotaznikovou studii, analyzami ufadu prace ¢i jiné
instituce, analyzami a studiemi vasi organizace vytvorenymi na zakladé ptfedchozi prace
s cilovou skupinou apod.

2.2, CiL PROJEKTU

Obecné zaramovani potieb a definice cilové skupiny pro prvni orientaci a piedstaveni vaseho
planu stac¢i. V dalsi fazi byste méli byt schopni formulovat hlavni cil projektu, ktery odrazi
uplné ¢i Castecné feSeni definovaného problému cilové skupiny a dil¢i cile projektu. Tak si
ujasnite rozvrstveni projektu do podrobnéjSich ¢asti. Na tvod se vdm mozna bude zdat
obtizné jasn¢ definovat hlavni a dil¢i cile projektu. Pro jasné stanoveni cilli je totiz nutné brat
v tvahu nejen zaméteni projektu, ale také napt. Cas a prostiedky, které budete mit k dispozici.
Po rozpracovani ¢asti projektu mozna zjistite, Ze vas prvotni plan i cile byly pfili§ ambicidézni
a ze je nutné je reformulovat. Pribéznd korektura jednotlivych casti projektu je nutnosti.
Jednotlivé ¢asti projektu si totiz nesméji vzajemné odporovat, musi byt vzajemné Uzce
provazane.

Cil projektu musi byt:
» readln¢ dosazitelny v daném case a za danych podminek,
» méfitelny, aby bylo mozné po ukonceni projektu prokazat jeho naplnéni pomoci
kvantifikovanych udaj.

2.3. KLICOVE AKTIVITY

Nyni lze prejit k rozpracovani jednotlivych kliCovych aktivit, jejichz realizace povede
k dosazeni cile projektu. Je nutné stanovit nejen vymezeni aktivit projektu jako takovych, ale
1 jejich Casovy sled neboli harmonogram. Doporucujeme zacit od hlavnich, tj. obecnéjSich,
fazi a nasledné pokracovat ke konkrétnim krokiim realizace. Cim detailngji bude va§ projekt
promysleny, tim vys$i Sanci ma na Uspéch v hodnoceni. Projekt se vam bude také Iépe
realizovat, protoze si doptfedu promyslite kroky, které byste u obecné navrhnutého projektu
museli obtizn€ nastavovat az v prub&hu realizace.

Promyslete si:
* co bude naplni kazdé¢ aktivity,
= jaké metody budou v ramci aktivity vyuzivany,
= jak casto bude aktivita, pfipadné jeji jednotlivé ¢asti, probihat,
= zda a popft. jak je aktivita provazana s ostatnimi aktivitami,
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= kdo bude v projektu za tuto aktivitu zodpovédny,
= jak velky tym lidi bude nutné zajistit pro jeji zdarny pribéh,
= jaké budou naroky na technicko-organizacni zajisténi prib¢hu aktivity.

K promysleni aktivit patii také stanoveni jejich vystupt, tj. hmatatelnych dusledki realizace.
Muze se jednat nejen o pocet osob z cilové skupiny, kterd bude v ramci aktivity podpofena,
ale také o pocty vytvorenych publikaci, vzd€lavacich programt apod. Vystupy vzdy zavisi na
zaméteni projektu.

V projektové/programové teorii se setkdvame s délenim na:

= vystupy — udaje o tom, co vzniklo pifimo béhem realizace dané aktivity jakozto dilci
faze projektu (napt. pocet vytvorenych pracovnich mist);

» vysledky — udaje o tom, co vzniklo diky realizaci dané aktivity, ale co nebylo zavislé
pouze na realizatorovi projektu (napf. po€et obsazenych pracovnich mist, na nichz se
klienti projektu udrzeli déle nez 3 meésice — krom¢ usili realizatora projektu, ktery
musi mista vytvofit, je vysledek zavisly také na usili klienta, ktery na daném misté
pracuje);

» dopady — tdaje o tom, jaké jsou dlouhodobéjsi disledky realizace projektu ¢i celého
programu podpory, které Ize vysledovat az s uritym casovym odstupem po ukonceni
realizace; mohou byt ovlivnény projektem jen Castecné ¢i nepiimo.

V harmonogramu se zaméite na redlné Casové rozpéti jednotlivych aktivit a jejich
odpovidajici navaznost. Vhodné je rozpracovani harmonogramu i na jednotlivé ¢asti aktivity.
Harmonogram realizace musi byt planovan i s ohledem na moznou maximalni dobu trvéani
projektu a pravdépodobné datum zahéjeni realizace projektu.

Nez prejdete k ndsledujicimu kroku, vrat'te se zpét na zacatek svého planu a zpétné si projdéte
projektovy plan a upiesnéte si své piivodni myslenky, napt. velikost a charakteristiky cilové
skupiny ¢i cile projektu. Je mozné, Zze vymezeni aktivit vas pfivede k predefinovani
puvodniho cile.

2.4, REALIZACNIi TYM

Teprve nyni mate vSechny potiebné informace pro koncipovani slozeni a velikosti
realiza¢niho tymu projektu, tj. vSech pracovnik, ktefi zajisti bezproblémovou realizaci celého
projektu jak po odborné strance, tak i po organiza¢ni, administrativni a finan¢ni strance.
Predpokladem pro tuto fazi pfipravy jsou predevSim dobie rozpracované aktivity (napf.
Cetnost, délka a konkrétni naplin seminait ¢i Skoleni pro cilovou skupinu).

MEéli byste promyslet nejen rozdéleni funkei a kompetenci, ale také délku a formu pracovniho
poméru pracovnikll v ramci realiza¢niho tymu a vysi mezd. Plati, Ze mzdy museji odpovidat
mzdam obvyklym pro danou pozici v misté realizace projektu. Zaroven si ujasnéte, které ¢asti
projektu zajistite pomoci pracovnikil své organizace a na které ¢asti budete muset oslovit jiné
subjekty at’ uz jako mozné projektové partnery ¢i jako dodavatele sluzeb (viz nasledujici bod
Partnerstvi v projektu).
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2.5. PARTNERSTVi V PROJEKTU

Miize nastat situace, ze kvuli komplexnosti problému, ktery chcete projektem fesit, budete
chtit pfizvat do projektu dalsi subjekty. Tyto organizace se obvykle nazyvaji partnery (n€kdy
také projektovymi partnery). Partnefi se obvykle spole¢né s piijemcem podpory podili na
zpracovani projektové zadosti a nasledné na realizaci projektovych aktivit.

Partnerstvi v ramci OPPA musi splilovat nasledujici podminky. Partnefi se musi podilet na
realizaci vécnych aktivit projektu. Partnerstvi nesmi nahrazovat zabezpeceni bézné
administrace projektu (zejména zpracovani monitorovacich zprav, finan¢ni fizeni projektu,
ucetnictvi, administrativni agendu apod.), pfedmétem partnerstvi nesmi byt ani poskytovani
béznych sluzeb (publicity projektu, vypocetni sluzby, ucetni sluzby apod.), ani dodani zbozi.
Partnerstvi neni vztahem, kdy pfijemce nebo partner zajistuji v projektu takové aktivity, které
mohou byt bézn¢ na trhu poskytnuty jako sluzby dal§imi subjekty (napft. realizace jazykovych
kurzii, kurzy prace s vypocetni technikou, komunika¢ni dovednosti apod.).

RozliSujeme dva typy partnert:

» Partner s finan¢nim podilem na rozpoc¢tu — Pro tento typ partnerstvi musi byt uzaviena
pisemnd smlouva o partnerstvi. Tento typ partnera pfijima prostfednictvim piijemce
¢ast financni podpory, tj. vsouladu se smlouvou o partnerstvi je partnerovi
poskytovano finan¢ni plnéni za jeho podil na realizaci ¢asti vécnych aktivit projektu.
Partnerem s finanénim pfispévkem miize byt pouze pravnicka osoba se sidlem v CR.

* Partner bez finan¢niho podilu na rozpoctu — Tento typ partnera se podili na realizaci
veécnych aktivit projektu napt. formou konzultaci, odborné garance apod., ale neni mu
poskytovano zadné financni plnéni za ucast na realizaci projektu. Partnerem
bez finan¢niho ptispévku miize byt pravnicka osoba se sidlem v EU.

Partnerstvi miize vyrazné obohatit projekt a napomoci tomu, ze projekt pfinese néco zcela
nového. Zapojeni partnera do projektu vSak musi byt v kazdém piipadé ucelné a odiivodnéné,
vytvareni partnerstvi vramci kazdého projektu OPPA rozhodné¢ neni povinné. Pro
rozhodovéni o zapojeni partnera je ovSem podstatné zdiiraznit, ze odpovédnost za realizaci
projektu mé vzdy piijemce. Pfijemce vici hlavnimu méstu Praze garantuje, Ze projekt je
realizovan podle pravidel OPPA a v souladu s podepsanou grantovou smlouvou. V pribéhu
realizace projektu se tedy ve vztahu k partneriim bude do jisté miry chovat jako hlavni mésto
Praha vi¢i pfijemci, tj. musi mit pifehled o realizovanych aktivitach, ptehled
o vzniklych nakladech, musi si ovéfit, ze vykazané néklady piijemci skutecné vznikly atd. Je
to z divodu, ze poskytovani penéz vzdy probihd mezi hlavnim méstem Prahou a piijemcem
a ptipadné nezpiisobilé naklady realizované partnerem snizi Castku poskytnutou piijemci
hlavnim méstem Prahou.

V pribéhu realizace projektu neni mozné do projektu zahrnout nového partnera, ktery nebyl
uveden ve schvalené projektové zadosti.

2.6. ROZPOCET PROJEKTU
Posledni fazi je planovani rozpoctu. Berte v ivahu velikost realizacniho tymu, organizacni
a technické zajisténi aktivit a dobu trvani projektu. Projdéte také podminky pro posuzovani
nakladii projektu, zejména respektovani obvyklych cen. Po srovnani celkovych planovanych
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nakladii projektu a podminek pro Cerpani prostfedki z daného programu podpory vyplyne,
zda bude nutné hledat jest¢ dalsi zdroje pro financovani vasSeho projektu.

2.7. RIZIKA PROJEKTU

Projekt miizeme v tuto chvili povaZovat za rozpracovany. Plan, ktery jste sestavili, je potfeba
podrobit dikladné revizi a zvazit pii tom jeho veskerd mozna rizika. Ovéite si, zda jsou
ptedpoklady pro uspéch projektu postavené na redlném zakladé€. Identifikujte predevsim ta
rizika pro prubé¢h realizace, kterd nebudou zplsobena vnéj$imi okolnostmi a ktera miizete
alespon ¢astené eliminovat i si pfipravit mozné varianty jejich feSeni. Je potieba zdlraznit,
ze zadny projekt neni bez rizik, proto je dilezité¢ posoudit miru piipadnych rizik konkrétné
u vaseho projektu a jejich vliv na ohrozeni cilii projektu.

Ptiklady moznych rizik projektu:

= prodlouzeni doby realizace nékteré z aktivit (resp. nedodrzeni harmonogramu),

* zmény v realizacnim tymu (napiiklad odstoupeni manazera nebo nékterého odborného
pracovnika),

* odstoupeni partnera, resp. neplnéni zavazkl plynoucich zuzaviené partnerské
smlouvy,

* nenaplnéni poctu Ucastniki z cilové skupiny,

= nezdjem cilové skupiny o témata Skoleni,

» problémy s nedostatkem financi — Spatn¢ odhadnuty nabéh ptijmi projektu a potteba
financovat projekt z jinych zdroju.

2.8. HORIZONTALNI TEMATA

Specifikem projektt, které se uchazeji o podporu ze strukturalnich fondu, je jejich vazba na
prioritni t¢émata EU. Pro obdobi 2007-2013 si EU vyty¢ila dvé tzv. horizontalni témata:

= Rovné pftilezitosti

» Udrzitelny rozvoj

2.8.1. ROVNE PRILEZITOSTI

Princip ,,rovnych pfilezitosti* znamend potirani diskriminace na zéklad€ pohlavi (genderové
hledisko), rasy, etnického ptivodu, nabozenského vyznani, viry, zdravotniho postizeni, véku ¢i
sexudlni orientace. Téma rovnych pfileZitosti se vztahuje i na dal$i znevyhodnéné skupiny,
jako jsou migranti, dlouhodobé nezaméstnani, osoby s nizkou kvalifikaci, osoby z obtizné
dopravné dostupnych oblasti, drogové zavisli, osoby propusténé z vykonu trestu, absolventi
Skol; souhrnné skupiny ohrozené socialnim vyloucenim.

Promyslete si, jakou vazbu ma vas§ projekt na takto vymezené téma rovnych pftilezitosti.
K zapracovani horizontalniho tématu rovnych pfilezitosti do projektu vdm mohou pomoci
nasledujici otazky:

Je néktera ze skupin ohroZenych socialnim vyloucenim cilovou skupinou projektu?
= etnické minority
* imigranti a azylanti/imigrantky a azylantky
= osoby se zdravotnim postizenim
= osoby s nizkou kvalifikaci
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= 0soby bez pristiesi

= osoby po vykonu trestu odnéti svobody

= obéti trestné Cinnosti, doméciho nasili, osoby komeréné zneuzivané a obéti obchodu
s lidmi

= 0soby pecujici o osobu blizkou

» dal$i znevyhodnéné skupiny

Jak projekt prispiva k odstranéni diskriminace? Jaké jsou cile projektu vzhledem
k rovnym prilezitostem?
= napf. vznik denniho centra pro nezameéstnané star§i 50 let nabizejiciho vzdélavaci
aktivity vedouci k ziskdni zaméstnani. Pocitatové kurzy nauci starSi osoby aktivné
pracovat s PC, vyhledavat zaméstnani na internetu apod.
* cilem muze byt sniZzeni vekové diskriminace; zlepSeni provazanosti rodinného
a pracovniho Zivota; zvySeni podilu Zen pracujicich ve vedoucich pozicich; zvySeni
povédomi vefejnosti o rovnych pftilezitostech apod.

Jaké konkrétni aktivity projektu podpofi rovné prileZitosti?
* napf. zajiSténi hlidani déti behem rekvalifikacniho kurzu; poradenstvi pro cizince, jak
se v CR uplatnit na trhu prace; pocitacovy kurz pro zadatele o azyl apod.

2.8.2. UDRZITELNY ROZVOJ
Pojem ,,udrzitelny rozvoj* je pro ucely sledovani vyuziti strukturdlnich fond zizen pouze na
dimenzi Zivotniho prostfedi a jeho ochrany (nezahrnuje dimenzi socidlni ani ekonomickou).

Promyslete si, jakou vazbu ma vas projekt na takto vymezené téma udrzitelného rozvoje.
Udrzitelny rozvoj neni v oblasti mékkych projekta klicovym prvkem projektu, nicméné mize
byt zapojen ve formé environmentalniho vzdélavani, vyuzivanim recyklovanych zdroji
v ramci projektu, dodrzovanim zasad udrzitelného rozvoje, napt. titidéni odpadu apod.

2.9.  VNITRNi KONZISTENCE PROJEKTU
Pfi vytvareni a nadsledném ovéteni vnitini logiky projektu a sladéni jeho jednotlivych casti

v

jsou pouzivany riizné projektové techniky. Nejcastéjsi jsou matice relevance cilii, logicky
ramec a Ganntlv diagram.

Matice cilu
Matice cilii slouzi k ovéfeni spravného definovani cilli a jejich vazby na vystupy a vysledky
projektu.

Problémy, které Odpovidajici Odpovidajici | Odpovidajici vysledek
musi projekt reSit | intervence projektu | vystup

(prehled dil€ich cilt

projektu)
Priklad: ZvySeni poctu uciteld | 25 50 % proSkolenych ugitelt
Nedostatek ucitell | s aprobaci realizovanych | ziska potfebnou kvalifikaci
s aprobaci k vyuce | s AJ na ZS o celkem seminar pro | pro vyuku AJ na ZS a
AJ na zakladnich 150 300 ucitell bude nejméné po dobu
kolach jednoho roku AJ na ZS

vyucCovat
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Vyplnénim této matice lze ziskat systematicky piehled o feSenych problémech
a odpovidajicich cilech.

1.

2.

3.

V prvnim sloupci uvedete problém(y), ktery(é) chcete vramci projektu fesit.
Zakladem jsou informace, které jste ziskali od cilové skupiny.

Déle stanovite odpovidajici cil(e), tj. ¢eho je tieba pro teSeni identifikovaného
problému dosahnout.

Ve tietim sloupci je nutné stanovit vystupy, které jsou nezbytnou podminkou pro
dosazeni stanoveného cile. M¢ly by byt formulovany pomoci konkrétnich métitelnych
ukazatelil.

Poslednim krokem je formulace wvysledkli, které jsou zapotiebi pro dosazeni
uveden¢ho cile.

Logicky ramec

Logicky ramec (logframe) je nastroj, ktery ve velmi koncentrované podob¢ obsahuje zékladni
informace o projektu a zaroven ovétuje logiku projektu neboli vazbu mezi ¢innostmi, vystupy
a cili projektu. V ramci OPPA neni pouziti logického ramce pii piipravé projekti povinng,
ptesto jej doporucujeme pouZit pro ovéteni konzistence projektu.

Il. Ovéritelné . — .
I. Projekt a kvantifikovatelné | I Zdroje ovéfeni | IV. Predpoklady,
C indikatoru rizika
indikatory
3 2. Indikatory 3. Zdroje ovéreni
1. Sir8i cil projektu | dosazeni SirS§iho indikatora Sirsiho
cile cile projektu
5. Indikatory 6. Zdroje ovéreni . o
4. Cil projektu dosazeni cile indikatorti pro cile 7}0Pgier§,?2ﬁfd¥é'g€tta
projektu projektu p proj
9. Indikat 10. Zdroje ovéieni
8. Efokt désgileﬁl’ovrystu 4 | indikétord pro 11. Predpoklady, rizika
: y _ ystup droveri vystuptl pro cile projektu
projektu projektu
12. Ginnost 13. Vstupy 14. Predpoklady, rizika
pro vystupy projektu
15. PocateCni podminky

Popis jednotlivych bunék logického ramce:

l.

2.

e

Sirsi cil projektu — cil, ktery piesahuje moZnosti projektu — projekt pouze pfispiva
k naplnéni jeho ¢asti (napft. specificky cil prioritni osy OPPA)

Indikatory dosazeni SirSiho cile — popis parametrii, kterymi lze prokazat dosazeni
SirSiho cile; indikatory by mély byt co nejkonkrétnéjsi, métitelné a Casove zasazené do
harmonogramu projektu

Zdroje ovéteni indikéatorti — popis zdroju, ze kterych l1ze ovéfit splnéni indikétort pro
uroven SirSiho cile projektu

Cil projektu — cil, které¢ho bude realizaci projektu dosazeno

Indikatory dosazeni cile projektu — popis parametrii, které prokazi dosazeni cile
projektu; indikatory by mély byt co nejkonkrétnéjsi, méfitelné a Casové zasazené do
harmonogramu projektu
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10.

11.

12.
13.

14.

15.

Zdroje ovéteni indikatorit — popis zdroji, ze kterych lze ovéftit splnéni indikatora pro
cile projektu

Ptedpoklady, rizika — za jakych piedpokladii a s jakymi riziky pfispéje dosazeni cile
projektu k naplnéni SirSiho cile projektu

Efekty — vystupy a vysledky, kterych bude dosazeno realizaci aktivit projektu
Indikatory dosazeni vystupli projektu — popis parametrii, kterymi lze prokazat
dosazeni vystupli projektu; indikatory by mély byt co nejkonkrétnéjsi, méfitelné
a ¢asove zasazené do harmonogramu projektu

Zdroje ovéteni indikatorit — popis zdroji, ze kterych lze ovéfit splnéni indikatora pro
uroven vystupil projektu

Ptedpoklady, rizika — za jakych ptedpokladi a sjakymi riziky bude pii splnéni
vystupti dosazeno cile projektu

Cinnosti — seznam a popis aktivit projektu

Vstupy — seznam, popis a kvantifikace zdroji (financnich, lidskych) nutnych
k realizaci aktivit

Predpoklady, rizika — za jakych ptfedpokladii a s jakymi riziky bude realizaci aktivit
dosaZeno vystupt projektu

Pocateéni podminky — parametry podminujici zahajeni projektu — jsou-li splnény,
muze zacit realizace aktivit projektu

Konstrukce logického ramce projektu

l. projekt Il. Indikatory lll. Ovéreni IV. Pfredpoklady
1. *--o__l2 3
L N e
4. - 5 6. TT==. 7
L e
8. A 9, 10. R ETY
T =~o_
12. ‘_47 13 =~114.
15. -

Budou-li splnény pocate¢ni podminky (15.), tj. skutecnosti podminiujici zahdjeni
projektu, zejména budou-li k dispozici vstupy (13.), je mozné zacit realizovat ¢innosti
(12).

Jejich realizaci a pfi splnéni predpokladi (14.) by mély byt naplnény vystupy projektu
(8.). Jsou-li naplnény vystupy projektu (8.) a splnény predpoklady (11.), mélo by byt
dosazeno cile projektu (4.).

Je-1i dosazeno cile projektu (4.) ajsou-li splnény predpoklady (7.), m¢l by projekt
ptispét k naplnéni Sirsiho cile projektu (1.).

Druhy sloupec definuje pro jednotlivé trovné (Sirsi cil, cil, vystupy) objektivné ovétitelné
a kvantifikovatelné indikatory dosaZzeni téchto urovni. Tteti sloupec pak pro tyto indikatory
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vymezuje, kde je mozné ziskat informaci o splnéni indikatorti z druhého sloupce. Bunka 13.
obsahuje zdroje (financ¢ni, lidské) nutné k realizaci aktivit, a tim vlastné celého projektu.

Ganntuv diagram

Ganntiv diagram je detailni harmonogram realizace aktivit, ktery ndvazné miizeme pouZit pro
promitnuti finan¢nich tokt (piijmut a vydaji neboli cash flow) v pritb¢hu projektu.

Aktivita/mésic

1

2

3

4

Nabor ucastniku
Skoleni

vydaje 5 000 K&

Vybér ucastniku
Skoleni

vydaje 2 000 K¢

Skoleni — faze |

vydaje 40 000 K&

Skoleni — faze Il

vydaje 45 000 K&

Vydaje celkem 5000 2 000 40 000 45 000

600 000
- (zaloha

Prijmy celkem 2 poskytnuté 0 0 0
dotace)

Cash flow

(pFijmy — 595 000 -2 000 - 40000 - 45000

vydaje)

Zistatek 595 000 593 000 553 000 508 000
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3. PROJEKTOVA ZADOST OPPA

3.1. ELEKTRONICKY FORMULAR

Projektova zaddost OPPA se zpracovava v elektronickém formulafi v programu Benefit7.
Elektronicky formulaf si neinstalujete jako aplikaci do vlastniho pocitace, ale prostfednictvim
internetového formulafe ukladate data na vzdéaleny server. Data jsou chranéna proti pfistupu
tfeti osoby vasim piihlaSovacim jménem a heslem, takze neni tieba se obavat zneuziti vami
rozpracovaného projektu.

V ptipad¢ potieby muzete piistup k Zadosti povolit dal§im osobam prostfednictvim parametrt,
které ,,zakladatel Zadosti vyplni v systému Benefit7. Ptistup je ale vzdy omezen jen na
pfedem vybrané registrované uzivatele, ktefi se museji ptihlasit svym pfihlaSovacim jménem
a heslem. Takto vybrani uzivatelé mohou mit nastavend riizna prava piistupu k vasi
projektové zadosti; mohou byt pouze ,.Ctendfi, nebo jim mulzete nastavit pravo do zadosti
aktivné psat a tim ji ménit.

Ulozisté dat je shodné pro viechny projektové Zadosti pfipravované pro predlozeni v ramci
viech programil Cerpani ze strukturdlnich fond&i v CR. Z toho vyplyva, Ze pokud se vase
organizace uchazi o podporu v ramci n€kolika opera¢nich programi, nemusi mit pro kazdy
znich samostatny ,ucet zadatele* a postacuje zalozit si jen jeden piistup. Ptistup do
elektronickych formulaft projektovych Zadosti pro vsechny operaéni programy v CR
naleznete na adrese www.eu-zadost.cz.

Zadost miizete ukladat dle potfeby a vzdy se k ni opét vracet, a to az do doby, nez provedete
tzv. findlni ulozeni. Findlni uloZeni pfevede zadost do stavu, kdy ji mlzZete oficidlné predlozit
vyhlasovateli vyzvy. Technicky je postup nasledujici:

1. Dokoncite projektovou zadost.

2. Finalné¢ Zadost ulozite.

3. Vytisknete findlné uloZzenou Zadost a zajistite, aby ji podepsal statutarni zastupce
(ptip. jina odpoveédna osoba, ktera mé k takovému tkonu pravomoc) vasi organizace a
organizace partnera.

4. Predlozite vytiSténou a podepsanou zadost s piipadné nezbytnymi ptilohami (nemusi
byt pozadovany - viz text vyzvy k predkladani Zadosti) vyhlasovateli vyzvy (misto a
terminy pro piedlozeni Zadosti jsou také obsazeny ve vyzve k predkladani zadosti).

5. Vyhlasovatel vyzvy na zaklad¢ tzv. kli¢e zadosti a klice verze zadosti, které se pro
vasi projektovou zadost vytvorily béhem findlniho ukladani (a které jsou na titulni
stran¢ vytisténé zadosti), prenese vasi finaln€ uloZenou Zadost z Gloziste¢ zadosti do
informacniho systému, ktery veskeré predlozené projekty elektronicky eviduje.

Kdyby Zadost neméla tyto unikéatni klice, nebylo by mozné pienos dat uskutecnit
a elektronicky by k pfedlozeni projektu nedoslo.

Jakmile Zadost finaln¢ ulozite, uz v ni nemuzete provadét zadné tUpravy. Systém vam,
nicméné¢ umoziuje ,stornovat finalizaci“, ¢imz Zzadost opét vratite do stavu, kdy je
editovatelnd. V ptfipad¢ storna finalizace Benefit7 pfifadi zadosti novy kli¢ verze, ktery bude
vzdy o jednu vétsi, nez byla hodnota kli¢e verze finaln€ ulozené zadosti. Jiné zmény v zadosti
neprob¢hnou.

Pted ptedlozenim projektové zadosti, u niz jste provedli storno finalizace, je nutné znovu

provést finalizaci. Tiskovou sestavu zadosti je tieba vytisknout az po platné finalizaci tak, aby
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vzdy platilo, ze kli¢ zadosti a kli¢ verze budou shodné jak v elektronické, tak v pisemné
podobé projektové zadosti.

@ Elektronicka a pisemna verze pfedlozené projektové zadosti se musi shodovat.
Generuijte tiskovou sestavu zadosti uréenou k pfedlozeni teprve poté, co jste
projektovou Zadost elektronicky finalizovali.

Podrobny navod jak pracovat s elektronickym formuladfem je soucasti napovédy programu
Benefit7. Struktura formuléfe a obecné pokyny k vyplnéni jednotlivych casti zadosti jsou
obsazeny v nasledujici ¢asti této pfirucky. Podrobnéjsi pokyny jak vyplnit jednotliva pole
formulare zadosti jsou jako samostatny dokument ,,Pokyny k vyplnéni projektové zadosti*
k dispozici na strankdch www.oppa.cz.

Projektovou zadost zpracovavejte v ceském jazyce.

Zadost je tfeba vyplnit peclivé a co nejsrozumitelngji. Je tfeba pfesné a dostateén& podrobné
vyplnit pozadované udaje, aby byl v prabéhu hodnoceni zadosti spravné pochopen jejich
obsah, pfedevsim to, jakym zplisobem bude dosazeno cili projektu, jaké budou piinosy
projektu a jak projekt piispiva k dosazeni cilti programu.

Findln¢ ulozend a vytiSt€éna Zzadost musi byt zabezpecend proti manipulaci pevnym
nerozbiratelnym seSitim a musi byt (nejlépe v levém hornim rohu) pielepena na ptedni i zadni
stran¢ paskou opatienou razitkem nebo podpisem zastupce zadatele. Umisténim razitka ¢i
podpisu ¢asteéné na pasku a castecné na predni a zadni stranu Zadosti se zajisti, aby nebylo
mozné zadost beze stop rozebrat a upravit jeji obsah.

Zadost musi byt podepsana statutarnim zastupcem Zadatele, piipadné odpovédnou osobou,
kterou k takovému tkonu statutarni zastupce zmocnil; v tomto ptipad¢ je nutné, aby k zadosti
byl pfipojen dokument dokladajici toto zmocnéni, a to v originale nebo Gfedné ovérené kopii.
Pokud bude projekt realizovan spoletné€ s partnery, musi byt zadost podepséna také
statutdrnimi  zastupci vSech partneri, pfipadné jimi povéfenymi osobami. (Také
u partnerskych organizaci plati, ze pokud podpis na zadosti neni podpisem statutarniho
zastupce, je nutné, aby k Zadosti byl pfipojen dokument dokladajici zmocnéni podepsané
osoby, a to v originalu nebo uiedné ovétené kopii.)

Konkrétni pokyny o zpusobu piedkladani Zadosti, misté prijmu Zadosti, pripadnych
povinnych a nepovinnych prilohach a terminu pro predkladani Zadosti nad ramec této
prirucky jsou vidy uvedeny v prislusné vyzvé k predkladani projektovych Zadosti.

Informace jsou k dispozici na www.oppa.cz.

Zadosti vyplnéné a predlozené jinym zplsobem, nez je stanoveno v této piirucce a v piislusné
vyzvé, budou odmitnuty.

3.2.  PRUVODCE ZADOSTI
K vyplnovani zadosti ptistupujte s védomim, ze v priabehu procesu hodnoceni zadosti se bude
vychézet vyhradné z informaci, které vaSe projektova zadost obsahuje. VSechny ¢asti zadosti
proto vypliujte peclivé, konkrétné a srozumiteln€. Cil, kterého chcete v projektu dosahnout,
davod, proc je podle vas nutné projekt realizovat, a také zplsoby, jimiz hodlate stanovené¢ho
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cile dosdhnout, by mély byt z projektové zadosti zfejmé nejen vam, ale také lidem, kteti
dosud s otdzkami, které chcete v projektu fesit, detailn€ sezndmeni nejsou.

Pti piipravé zadosti doporucujeme rozpracovat nejprve ¢asti: zdivodnéni projektu,
identifikace potieb cilové skupiny a jeji charakteristiky, cile projektu, kli¢ové aktivity
a Casovy harmonogram. Po této fdzi muzete prejit k popisu realizacniho tymu, velikosti
uvazkii a pracovni naplni jednotlivych Clent tymu. Jakmile budete mit tyto Casti projektu
promyslené do detailnich krokli, mizete zacit sestavovat rozpocet.

Samotnou projektovou zadost je sice mozné vyplnit za n¢kolik hodin, ale na pfipravu
kvalitniho projektu, ktery bude mit redlnou Sanci na uspech, budete pottebovat spisSe nékolik
tydnd. Zadost miiZete zpracovavat postupné. Dbejte viak na to, aby viechny &asti zadosti,
které¢ mtize zpracovavat i nékolik ¢lenti vaSeho projektového tymu, byly pred predlozenim
zadosti ve vzajemném souladu. Informace uvadéné na rlznych mistech zadosti si nesmi
odporovat, naopak musi na sebe vzajemné navazovat. Pokud by se lisily, povede to k niz§imu
bodovému ohodnoceni, protoze nebude ziejmé, kterd z informaci v zadosti je ta ,,skutecné
spravna®.

Doporucujeme, abyste zadost pied jejim predloZzenim dali precist nékomu, kdo projekt nezna
a kdo se na jeho ptipravé nepodilel. MiiZe upozornit na nejasnosti, které vam nebyly zfejmé,
protoze jste do projektu piili§ zapojeni.

3.21. POKYNY K VYPLNENi JEDNOTLIVYCH CASTi ZADOSTI

V nasledujicich odstavcich naleznete obecné pokyny a doporuceni ke zpracovani jednotlivych
casti zadosti. Podrobné pokyny k vyplnéni jednotlivych poli Zadosti jsou soucasti
elektronického formuléfe zadosti a jsou k dispozici také ve formé samostatného dokumentu
,»Pokyny k vyplnéni projektové zaddosti“ na strankach www.oppa.cz.

Nez pristoupite k vypliiovani formulafe podle detailnich pokynt technického charakteru,
doporuCujeme vam seznamit se obecné se strukturou zadosti a stypem a mnoZzstvim
informaci, které bude nutné do formulare zadosti zanést.

Projektova zadost se sklada z téchto casti:
» Identifikace Zadosti
= Projekt
= Popis projektu
= Zadatel projektu
= (Osoby zadatele
* Partner projektu
= Osoby partnera
= Klicové aktivity
» Harmonogram realizace
» Realizacni tym
= Rozpocet projektu
= Piehled financovani
» Harmonogram Cerpani
» Horizontalni témata
* Monitorovaci ukazatele
= Publicita
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= Dalsi projekty
» Dalsi informace

3.2.1.1. Identifikace zadosti, Projekt, Zadatel projektu, Osoby zadatele,
Partner projektu a Osoby partnera
Casti Identifikace z4dosti, Projekt, Zadatel projektu, Osoby Zzadatele, Partner projektu
a Osoby partnera obsahuji zejména souhrnné informace o projektu, identifikaci zadatele
a partnert. Pfi vyplilovani postupujte podle pokyni, které jsou soucdsti elektronického
formuléfe Zadosti.

Prvni Cast elektronické zadosti obsahuje také sekci Stru¢ny obsah projektu. Ac¢koli je v ivodu
formulare, doporucujeme vyplnit tuto ¢ast az v zavéru zpracovavani zadosti poté, co budete
mit vyplnény stézejni Casti zadosti, jako jsou zdivodnéni potiebnosti projektu, popis cild,
cilové skupiny a klicové aktivity a také nastaveni realiza¢niho tymu.
Stru¢ny obsah projektu byl mél obsahovat jasné a stru¢né odpovédi na tyto zakladni otazky:

= Proc je nutné projekt realizovat?

= Pro koho je projekt urcen?

= Ceho chcete v projektu dosahnout?

= Jakym zpiisobem hodlate cilti dosdhnout?

= Kdo bude planované aktivity realizovat?
Struény obsah slouzi k budoucimu pifedstavovani projektu napf. na webovych strankach
www.oppa.cz, je tedy pomuckou pro hlavni mésto Prahu. Béhem hodnoceni projektu se
mnohem vice pracuje s podrobné&jSimi udaji o projektu, které jsou v jinych castech formulare.

Partnerstvi

Ke kazdému z partnertt projektu je tfeba uvést, proC jste si pro realizaci urCitych aktivit
projektu vybrali pravé tohoto partnera. Je tfeba popsat piinos tohoto partnerstvi a také
vysvétlit, pro¢ ¢innost partnera nemtize byt realizovana formou dodavky zbozi nebo sluzeb.
Pro vSechny projekty predkladané a realizované v OPPA plati pravidlo, Ze partnefi se musi
podilet na realizaci vécnych aktivit projektu. Partnerstvi nesmi nahrazovat zabezpeceni bézné
administrace projektu (napf. financni fizeni projektu, Ucetnictvi, administrativni agendu
apod.), ani spocivat v poskytovani béznych sluzeb (publicity projektu, IT sluzby, Ucetni
sluzby, audit apod.), ani v doddni zbozi. Podrobnosti k pravidlim partnerstvi jsou uvedeny
v kapitole 2.5. Vytvaret partnerstvi neni nezbytné v kazdém projektu OPPA, kazd¢ partnerstvi
vzdy musi byt tcelné a odiivodnéné.

Dulezité je také uvést zkuSenosti partnera s fizenim a realizaci projektli v oblasti rozvoje
lidskych zdroja. Doporucujeme uvést projekty, které partner v této oblasti jiz realizoval
a které v soucasnosti realizuje.

3.21.2. Popis projektu

vvvvvv

a zpracovani vénujte dostatecnou pozornost.

Z této Casti zadosti by mélo byt zcela ziejmé, ¢eho cheete v projektu dosahnout, jak budete
postupovat a co bude celkovym vystupem projektu. Cile si vymezujte tak:
* aby na konci projektu bylo mozné jasné prokazat, zda se jich podatfilo dosdhnout
— bud’te proto dostate¢né konkrétni (pozn.: jedna se o métitelnost vystupti),
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= abyste byli schopni jich v pribéhu realizace projektu skutecné¢ dosahnout s pouzitim
lidskych i finan¢nich zdroj, které budete mit k dispozici (pozn.: jedna se
o dosazitelnost vystupii).

V kapitole zdiivodnéni potiebnosti projektu je dulezité vysvétlit, pro¢ pokladate za nutné, aby
byl vas projekt realizovan. Zdlvodnéni projektu musi byt v souladu s popisem cili projektu.
Musi se souCasné jasné vztahovat k aktivitdim a cilovym skupinam, které jsou popsany
v dal$ich ¢astech zadosti. Doporucujeme popsat aktudlni situaci v oblasti, na kterou je projekt
zaméfeny, a to konkrétné ve vazbé na izemi hlavniho mésta Prahy. Podstatné je také uvést
zdroje, z nichz pfi popisu situace vychazite. Muze se jednat o vas vlastni prizkum nebo o jiné
pruzkumy a studie, jejichz vysledky byly zvefejnény.

Dalsi nutny krok je definovani tematickych problémovych okruhi, na néz se projekt zaméii,
vymezeni toho, jakou €ast z popisovanych okruhti budete fesit a z jakého divodu povazujete
tuto problematiku za prioritni. Toto zdivodnéni by mélo byt provdzéano s cilem projektu.

Musite se také presvédcit, zda vas projekt pln¢ odpovida, co se tyka aktivit a cilové skupiny,
naplni pfislusné vyzvy, v ramci niz se chcete o podporu uchazet. V ¢asti Popis vazby na cile
prioritni osy je nezbytné stru¢né popsat, jakou ma projekt ndvaznost na prioritni osu OPPA,
v niz hodlate projekt ptedlozit, a jakymi aktivitami budete napliiovat cil této osy. Popis OPPA
a prehled vSech prioritnich os naleznete v prvni kapitole této ptirucky.

Dalsi klicovou ¢asti zadosti je popis cilové skupiny projektu. Je nutné popsat detailné skupinu
lidi nebo organizaci, na které se vas projekt zamétuje. Popis cilové skupiny by mél byt co
nejkonkrétnéj$i a co nejpodrobnéjsi. Je tfeba detailné popsat obecné charakteristiky cilové
skupiny, jeji potieby a zplisob, jak jste tyto potteby zjistovali. Uved’te, pokud je to mozné,
velikost cilové skupiny na tzemi hlavniho mésta Prahy a specifikujte, kolik osob z této cilové
skupiny planujete do projektu zapojit.

Z projektu musi byt také zfejmé, Ze cilova skupina projektu splituje podminku, Ze mé vazbu
na hlavni mésto Prahu. Aby cilova skupina mohla byt podpoiena z OPPA, musi spliiovat tyto
podminky (vzdy tu, ktera je pro danou skupinu relevantni):
= zaméstnanci — vykondvaji svou pracovni ¢innost z vice nez 50 % na uzemi hl. m.
Prahy;
= zajemci o podnikani — maji trvalé bydlisté v hl. m. Praze;
= zaméstnavatelé¢ — maji sidlo na izemi hl. m. Prahy, ptip. pobocka ma sidlo na tizemi
hl. m. Prahy;
= sebezaméstnani — vykondvaji ekonomickou ¢innost z vice nez 50 % na Uzemi hl. m.
Prahy;
= znevyhodnéné osoby — maji trvalé bydlisté v hl. m. Praze anebo se vice nez polovinu
roku zdrzuji na izemi hl. m. Prahy;
= pracovnici organizaci socidlnich sluzeb — vykonévaji svou pracovni ¢innost z vice nez
50 % na uzemi hl. m. Prahy;
= 7aci — ucastni se prezen¢niho ¢i kombinovaného (pfip. distan¢niho studia), které se
prevazné uskutecnuje ve vzdélavacich zafizenich na izemi hl. m. Prahy;
= studenti — Gcastni se prezencniho ¢i kombinovaného (pfip. distancniho studia), které se
prevazné uskutecnuje ve vzdélavacich zafizenich na izemi hl. m. Prahy;
= pedagogiCti pracovnici — vykonavaji svou pracovni ¢innost z vice nez 50 % na uzemi
hl. m. Prahy;
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= osoby, které predCasné opustily vzdélavaci systém — maji trvalé bydliste v hl. m.
Praze.

Soucasti projektové zadosti musi byt také popis toho, jak zapojite do projektovych aktivit
cilovou skupinu a jak ji budete motivovat. Uved'te konkrétn¢, jak jste piislusniky cilové
skupiny motivovali, aby do projektu vstoupili, a jak budou zapojeni do aktivit projektu v jeho
prubéhu. Nezapomenite uvést, jak budete cilovou skupinu motivovat a podporovat v tom, aby
svou ucast v aktivitach projektu uspésné dokoncila.

Poté, co cilova skupina Gspé$né projde pldnovanymi aktivitami projektu, by méla ziskat néco
nového v porovnani ke stavu pied svym vstupem do projektu. Doporucujeme popsat, co se
diky realizaci projektu zlepsi pro konkrétni cilovou skupinu vaseho projektu a také co diky
projektu obecné mohou ziskat skupiny v hlavnim mésté Praze, které maji stejné
charakteristiky jako vase cilova skupina. Zadost by méla obsahovat vysvétleni, jak se zlepsi
pozice klienta, ktery se zac¢astni aktivit pfipravenych v ramci projektu, na trhu prace.

3.2.1.3. Klicové aktivity

Cast Kli¢ové aktivity by méla obsahovat konkrétni popis fazi realizace projektu. Realizaci
projektu rozdélte na jednotlivé klicové aktivity tak, aby se jednalo o logicky uzaviené celky
¢innosti, které postupné vedou k dosazeni cile projektu popsané¢ho v Casti Popis projektu.
Klicové aktivity by na sebe mély logicky navazovat. Nékteré aktivity se mohou vzajemné
dopliiovat a probihat soucasné. Formulaf zadosti vam umozni vlozit maximalné 15 klicovych
aktivit projektu.

Z popisu realizace kliCovych aktivit projektu musi byt zcela ziejmé, jakymi zpisoby
a prostifedky bude dosazeno planovanych cili projektu. Postupujte co nejpodrobné;ji
a nejkonkrétnéji.

Pro podrobny popis klicovych aktivit plati:
musi obsahovat popis vSech Ccinnosti, které budou vramci klicové aktivity
realizovany;

= musi obsahovat vycet pozic v realizatnim tymu, které se budou na realizaci této
aktivity podilet, a popis, jak se budou podilet; pokud bude aktivita ¢i jeji ¢ast zajiSténa
formou dodavky, uved'te, zda bude vypsano vybérové fizeni;

= pokud je to relevantni, musi byt uvedeno, jak bude cilova skupina konkrétné zapojena
do dan¢ aktivity;

* musi byt ziejmé, zda jde o aktivitu, kterd pob&zi béhem celé doby realizace, nebo zda
jde o aktivity jednorazove, €i o aktivitu, ktera ma kratkodoby charakter, ale bude se
opakovat vicekrat béhem projektu, napt. na zac¢atku a na konci apod.

= musi obsahovat rozepsané celkové ndklady na tuto aktivitu; lze se odkazat na
relevantni ¢isla a nazvy polozek rozpoctu. Podstatné je zaméfit se na popis nakladu,
které jsou pro popisovanou aktivitu stéZejni, napt. naklady na lektora, nakup PC atd.
Polozky, které maji vazbu na nékolik klicovych aktivit, neni nutné rozepisovat
podrobné ke kazdé z nich. Pro ndklady na administraci projektu (napt. ndklady na
manazera projektu) doporucujeme vytvofit samostatnou klicovou aktivitu. Tuto cast
popisu klicovych aktivit je vhodné zpracovat az po sestaveni rozpoctu. Vsechny
polozky rozpoctu by se mély vazat na konkrétni klicové aktivity.
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Z4dost musi také obsahovat popis vystupti jednotlivych kli¢ovych aktivit. Za vystup aktivity
se povazuje to, co v ramci jeji realizace vznikne nového. Vystupem miize byt napf. urcity
pocet proskolenych osob nebo osob, kterym bylo poskytnuto poradenstvi, vytvofeny nebo
inovovany studijni material, publikace, interaktivni webové stranky projektu apod. Pokud
nepujde o vytvoreni né¢eho nového, ale o inovaci, je tfeba napsat, k jakému dojde posunu a
jak tento posun bude mozné dolozit.

3.2.1.4. Harmonogram realizace

Harmonogram realizace pracuje s jednotlivymi mésici. Je prostiedkem vyjadieni toho, po
jakou dobu jednotlivé klicové aktivity pobézi a také jak na sebe budou Casové vziajemné
navazovat. Harmonogram sestavujete tak, ze mésic ¢. 1 je mésicem, v némz bude projekt
zahajen. Maximalni doba trvani projektu OPPA je 30 mésict.

3.2.1.5. Realizaéni tym

Realiza¢ni tym zahrnuje vSechny osoby, které budou v projektu pracovat a budou placeny
z rozpoctu projektu. Do projektové zadosti je potfebné popsat vSechny pozice realiza¢niho
tymu. Pro lepsi srozumitelnost se pozice déli mezi manaZerské a administrativni pozice a na
odborné pozice. Do prvni skupiny patii vSechny pozice, které se podileji na fizeni
a administraci projektu, ostatni spadaji do kategorie odborné pozice.

Pro dikladné porozuméni fungovani projektu je u kazdé pozice vyzadovan jeji nazev, forma
pracovniho poméru, velikost pracovniho uvazku, vySe mzdové sazby, kterd bude
pracovnikovi vyplacena, a zakladni popis pracovni naplné¢ pracovnika. Projekt by mél
obsahovat popis typll ¢innosti, které bude pracovnik v dané pozici pifevdzné vykondvat,
a propojit pozici s klicovymi aktivitami, do nichz bude pracovnik pievazné zapojen.
Doporucujeme soucasné, aby — pokud je to relevantni — zddost obsahovala, zda se k vykonu
dané pozice budou vazat néjaké konkrétni naklady, napt. Skoleni, staz, naklady na notebook ¢i
mobilni telefon atp.

3.2.1.6. Rozpocet projektu
Rozpocet projektu je tvofen piredpokladanymi zplisobilymi naklady projektu, a to za Zadatele i
pripadné partnery. Zptsobilé naklady projektu se déli na pifimé a nepiimé. Pfimé néklady jsou
naklady prokazované ptimo, tj. pomoci Gc¢etnich dokladd, resp. zdznamtl, mzdovych doklada
atd. Nepiimé néklady jsou tzv. pausalem, u kterého neni ovéfovana zpusobilost jednotlivych
nakladii. Pravidla zptsobilosti nakladii a bliz§i vysvétleni k rozdilu mezi pifimymi a
nepfimymi naklady naleznete v této ptirucce v kapitole 7. Finan¢ni fizeni.

Struktura rozpoctu
Pti sestavovani rozpoctu je nutné primarn¢ vychéazet z vycisleni pfedpokladanych pitimych
nakladi projektu podle jednotlivych kategorii pfimych ndklada, jimiz jsou:

* Osobni naklady

= Cestovni ndhrady

= Zafizeni a vybaveni

=  Sluzby

* Pfima podpora

» Kjfizové financovani
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Projektova zadost obsahuje vySe uvedené kapitoly a v rdmci nich dalsi podskupiny. Toto
pfeddefinované Clenéni je ovSem pouze zakladni. Pii vypliovéani zadosti je nutné, abyste do
jednotlivych skupin rozpoctu v zadosti ptidali dalsi fadky, které budou predstavovat konkrétni
polozky, na které planujete cerpat podporu z OPPA. Pfi pfidavani novych tadkt do rozpoctu
vyberte vzdy vécné odpovidajici podskupinu, napt. ndkup PC za potizovaci jednotkovou cenu
do 40 000 K¢ patii do ,,3.1 neodpisovany hmotny majetek a odpisy hmotného majetku apod.

Je dilezité planované naklady specifikovat pfesné. Bez pfesného pojmenovani planovanych
nakladii nelze posoudit potiebnost ndkladu ve vazbé na klicové aktivity projektu a projektova
zadost by v takovém piipad¢ ztratila body v hodnoceni.

Pokud je DPH zpusobilych ndkladem projektu, zapisuji se do zadosti jednotkové ceny véetné
DPH. DPH mtize byt zarfazena mezi zpiisobilé naklady jen v ptipad¢, ze ji ptijemce podpory
(Ci partner — v zdvislosti na tom, komu naklad vznikne) nemuaze uplatnit u finan¢niho ufadu.
V pripadé, ze si pfijemce ¢i partner mize DPH uplatnit u finanéniho ufadu, uvadi se do
zadosti castky bez DPH.

Pokyny k jednotlivym sekcim rozpoctu:

Osobni naklady

Osobni naklady piedstavuji obvykle vyznamnou &ast rozpoétu projektu. Zadost je piipravena
tak, Ze se do této Casti rozpoctu prenesou data, ktera zadatel zapsal do ¢asti Realiza¢ni tym.
Nedochazi tak k novému vyplilovani plati/mezd pracovniki projektu.

Vyse plati/mezd se uvadi jakozto vycisleni vSech nadkladii zaméstnavatele na danou pozici, tj.
véetné odvodli zaméstnavatele na zdravotni a socialni pojisténi apod. Pokud je tedy zadavana
pozice, kde jsou relevantni odvody zaméstnavatele na socialni a zdravotni pojisténi, zadost
nezobrazuje vyc¢isleni hrubé mzdy pracovnika zastavajiciho danou pozici, ale ¢astku vyssi.

Cestovni nahrady

Samostatna sekce rozpoctu zachycuje piedpokladané naklady na cestovni nahrady, a to
nahrady, které nepatii mezi nepiimé néaklady projektu (viz nize). Doporucujeme vénovat
kazdé planované cesté samostatny fadek rozpoctu.

Zarizeni a vybaveni
Kapitola zahrnuje ¢tyfi zédkladni skupiny zptsobilych nékladu:

* Neodpisovany hmotny majetek a odpisy hmotného majetku — zahrnuje naklady na
hmotny majetek, jehoz pofizovaci cena nepiesahuje 40 000 K¢, a také odpisy
hmotného majetku;

= Neodpisovany nehmotny majetek a odpisy nehmotného majetku — zahrnuje naklady na
nehmotny majetek, jehoZz cena nepiesahuje 60 000 K¢, a také odpisy nehmotného
majetku;

= Odpisovany nehmotny majetek - ndklady na nehmotny majetek, jehoz cena piesahuje
60 000 K¢);

= Vyukovy nebo vyrobni material ¢i pomticky, které nemaji charakter majetku.

Naklady na hmotny majetek v cené nad 40 000 K¢ patii do skupiny Kiizové financovani.

Stejné jako u ostatnich sekci rozpoctu doporucujeme podrobné zpracovani predpokladanych
nakladi. Toho lze docilit doplnénim tolika fadkd rozpoctu vramci preddefinovanych
podskupin, kolik odpovida charakteru vaseho projektu. Zadost umoznuje pii doplhovani
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radki do rozpoctu zvolit jednotku, ktera nejlépe odpovida predmétu nakladu, u softwaru napf.
»licence™, u PC  kusy*“ apod.

Rozpocet kapitoly Zafizeni a vybaveni nesmi pirekrocit 30 % celkového rozpoctu piimych
zpusobilych néklada projektu.

Sluzby

Také u sekce Sluzby je dilezit¢ planované ndklady specifikovat co nejptesnéji. Pri
dopliiovani fadkli do rozpoctu mizete zvolit jednotku, ktera nejlépe odpovida piedmétu
nakladu, napft. ,,K¢/hodina* za lektorné v ptipad¢, Ze lektor pracuje na zaklad€ zivnostenského
listu, nebo ,,sluzba“ pro pfipady jednordzové odebiranych sluzeb, jako je napi. pteklad
metodiky z ciziho jazyka do ¢eStiny apod.

Piima podpora

Sekce Pfimé podpora by méla zahrnovat naklady pevné vazané na cilovou skupinu projektu.
Patti sem mzdové naklady klienti projektu, pokud je jeho soucasti napt. podporované
zamestnavani, a také vydaje spojené s cestovanim a stravovanim cilové skupiny béhem jejiho
zapojeni do aktivit projektu.

Obdobné jako v predchozich sekcich doporuc¢ujeme podrobné zpracovani planovanych
vydaji. Jednotky v doplnénych fadcich projektu zadatel miize zvolit dle svého uvazeni, napf.
»student/semestr* v ptipadé, ze vydaje projektu jsou planované na stipendia studentd apod.

K¥izové financovani
Kapitola Ktizové financovani je urena pro vydaje, které jsou nad radmec zakladnich pravidel
zpusobilosti projektii spolufinancovanych z Evropského socidlniho fondu. Obecné mezi
kiizové financovani patii:
= vydaje na ndkup zafizeni nebo vybaveni hmotné povahy s dobou pouzitelnosti delsi
neZ 1 rok a v pofizovaci cend' nad 40 000 K¢&
= vydaje na nabytek bez ohledu na vysi pofizovaci ceny
» stavebni upravy, které jsou rekonstrukci’ nebo modernizaci,’ pokud prevysily
u jednotlivého majetku v tthrnu ve zdanovacim obdobi ¢astku 40 000 K¢
= vydaje na nakup novych nebo pouzitych vozidel (pouze v rdmci prioritni osy 2)

Pro kiizové financovani plati nésledujici zakladni podminky:

= v ramci prioritni osy mize byt takto vyuzito maximaln€ 9 % jejiho rozpoctu;

* na jeden projekt miize byt takto vyuzito maximaln€ 45 % jeho rozpoctu celkovych

piimych zpusobilych néklada.

Tyto limity jsou maximalnimi limity. Ve vyzvé pro predkladani zadosti je vzdy stanovena
aktualn¢ platnd horni hranice pro vyuziti kiizového financovani. Soucasné tam mize byt
stanoveno, ze vymezeni skupiny kiizového financovani je uzsi, nez je uvedeno v piedchozich
odstavcich.

"pro neplatce DPH se pofizovaci cenou rozumi cena véetné DPH. Pro platce DPH se pofizovaci cenou rozumi
cena vcetng té ¢asti DPH, u niz pfijemce, pfip. partner nema narok na odpocet u finan¢niho uradu.
% Rekonstrukei se rozumi zasahy do majetku, které maji za nasledek zménu jeho ucelu nebo technickych
parametrii. Za zménu technickych parametrl se nepovazuje jen samotna zaména pouzitého materialu.
3 Modernizaci se rozumi rozsifeni vybavenosti nebo pouzitelnosti majetku.
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V projektu musi byt zapojeni kiizového financovani velmi podrobné zdiivodnéno. Musi platit,
ze bez zapojeni kiiZzového financovéani by projekt nebylo mozné uskutecnit, a zaroven musi
byt splnéna podminka, Ze tento typ vydaju je nezbytny pro praci s cilovou skupinou projektu.

Neprimé naklady projektu

Nepiimé néklady zahrnuji zejména néklady na administraci projektu (pifesné vymezeni viz
kapitola 8. Zptsobilé¢ ndklady projektu). Kromé administrace sem jsou zafazeny také naklady,
které souvisi spraci scilovou skupinou, nicméné vznikaji vramci béZnych Ccinnosti
organizace piijemce i partnera, a nelze je proto jednoznacné pfifadit k aktivitdm projektu,
protoze pouze urcity podil patii do projektu (vypocet tohoto podilu by vzdy byl pouze
teoreticky). Nepiimé naklady se neprokazuji, jejich vyse se odvozuje od ptimych ndklada bez
nakladt spadajicich do kiizového financovéni.

V ramci projektu se opravnéné nepiimé naklady vyjadiuji v jednotkdch procent vzhledem
k celkovym zptsobilym pfimym ndkladim mimo naklady spadajici do kiizového financovani.

U nepfimych nakladii se vZzdy ma za to, ze tyto naklady vznikly a jsou zptisobilé¢ ve vysi
odvozené z podilu nepiimych nakladii stanoveného v grantové smlouvé a vysi prokazanych
zpusobilych pfimych nakladii projektu bez nakladi spadajicich do kiizového financovani.

Neptimé naklady mohou dosahovat maximalné 20 % piimych zpisobilych nakladl projektu
bez ndkladi spadajicich do kiizového financovani. VySe podilu nepiimych nakladid na
celkovych zpuasobilych pfimych nakladech bez ndklada spadajicich do kiizového financovani
je stanovena hlavnim méstem Prahou vramci kazdé vyzvy k predkladani projektovych
zéadosti. Hlavni mésto Praha pfi stanoveni zdvazného procenta vychdzi z vymezeni nepifimych
nakladl, z aktualnich cen na trhu a ze zkuSenosti s jiz realizovanymi projekty podpofenymi
z Evropského socialniho fondu. Stanoveny podil bude stanoven fixné€ na celou dobu realizace
projektu.

3.2.1.7. Prehled financovani

Ptehled financovani obsahuje informace o zdrojich na financovani projektu. Vychodiskem
pro tuto sekci jsou celkové naklady zanesené do rozpoétu. Zadatel vyplituje dva udaje:

= zda se na financovani bude podilet z vlastnich zdrojti a ptipadné v jaké vysi;

» zda realizace projektu bude generovat finan¢ni prosttedky a ptipadné v jaké vysi.

Soukromé financovani
Projekt miize byt z OPPA podpoten az do vySe 100 % piedpokladanych zpisobilych nakladt
projektu. Podpora bude nizsi nez 100 % celkovych zpiisobilych nékladi projektu v situacich,
kdy:
= realizace projektu bude generovat pifijmy; vtomto piipadé¢ budou piijmy
(planované i neplanované pii podpisu smlouvy) zahrnuty mezi zdroje financovani
zpusobilych nakladi projektu a adekvatné se snizi podpora z prostiedkit OPPA;
Piijmy nesnizuji podporu z OPPA pouze u projektii, na které jsou prostredky
OPPA poskytnuty v rezimu vetejné podpory ¢i rezimu de minimis (v téchto
pfipadech nemusi pfijemce pifijmy projektu vykazovat, tj. mize uvadét nulovou
hodnotu ptijmt projektu);
* na projekt bude vzhledem k jeho zaméfeni aplikovana blokové vyjimka ze zdkazu
vefejné podpory vymezend v €l. 87 Smlouvy o zalozeni ES; podpora z prostredki
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OPPA bude dle typu aplikované vyjimky snizena o povinnou spolutcast piijemce
vetejné podpory na financovani.

Castka, kterou vyplnite v fadku Soukromé financovani, snii automaticky ¢astku, o kterou na
planované zpiisobilé naklady projektu zadate z OPPA. Soukromé financovani je jednim ze
zdroju financovani projektu a jako takové je také nasledné uvedeno v grantové smlouvé. Musi
byt prubézné vykazovano tak, aby se spolu s jinymi zdroji financovani projektu podilelo na
kryti zptsobilych nékladt projektu.

Piimé vynosy projektu
V ptipadé, ze vite, ze projekt, na ktery chcete ziskat podporu z OPPA, bude generovat piijmy
(a to zadateli i partnerovi nebo obéma), uvadi se vyse téchto piijml jakozto Pfimé vynosy
projektu uz do projektové zadosti. Mezi piijmy projektu patii:

* piijmy za poskytované sluzby, které jsou i1 jen castecn¢ financované v ramci

projektu (konferencni poplatky, poplatky za Skoleni apod.);

* pronajem prostor, zafizeni, software atd. financované v ramci projektu.
Jiné nez vySe uvedené platby se do pfijmu projektu nezapocitavaji, napt. uroky z bankovniho
uctu projektu mezi piijmy nepatii.

Pokud podpora na vas projekt nebude poskytnuta v rezimu vetejné podpory ¢i rezimu de
minimis (vice viz kapitola této ptirucky s ndzvem Vetejna podpora), bude objem piimych
vynost projektu snizovat Castku, kterou na néklady projektu muzete ziskat z OPPA. Pfimé
vynosy projektu jsou jednim ze zdroju financovani projektu a jako takové jsou také nasledné
uvedeny v grantové smlouvé. Musi byt pribézné vykazovany tak, aby se spolu s jinymi zdroji
financovani projektu podilely na kryti zptisobilych nakladi projektu.

Pokud skutecné piijmy projektu nedosahnou vyse, kterou Zadatel uvedl do projektové zadosti,
je v kompetenci zadatele tento rozdil pokryt z vlastnich zdrojl, za zadnych okolnosti nelze
podporu z OPPA dodatecné navysit.

Pravidla OPPA pocitaji rovnéz se situaci, kdy piijmy prevysi castku, kterou zadatel uvedl do
projektové zadosti, coz se vztahuje i na projekty, které nepfedpokladaly zadné ptimé vynosy.
Pokud projekt generuje piijmy, které nebyly piedpokladany pted podpisem smlouvy, je
povinnosti zadatele o téchto pifijmech informovat prostfednictvim monitorovacich zprav.
Podpora projektu zprosttedki OPPA bude adekvatné sniZzena v zavislosti na vysi
nepfedpokladanych piijmi projektu (s vyjimkou projekti, kterym je podpora poskytnuta
v rezimu vetejné podpory ¢i rezimu de minimis; vice viz kapitola této ptirucky s ndzvem
Vetejna podpora). Nepiedpokladané piijmy jsou tedy také jednim ze zdroji financovani
projektu.

3.2.1.8. Harmonogram ¢erpani

Posledni z pohledi na planované naklady projektu je pohled z hlediska nacasovani vyuziti
podpory. Do projektové Zzadosti je tieba zpracovat ,.finanéni plan®, v némz zadatel vycisli
predpokladané naklady za vymezena obdobi, jeZ navazuji na monitorovaci obdobi, a to
souhrnné za Zzadatele i partnery. Castky uvedené v harmonogramu &erpani by mély
zohlediovat platby, které ptijemce, pfip. partner zamysli realizovat v danych obdobich tak,
aby bylo zajisténo plynulé financovani projektovych nakladu.

Ptedpokladany objem nakladii v prvnim obdobi bude podkladem pro nastaveni vySe prvni a
druhé zalohové platby na projekt. Informace o ptfedpokladanych nakladech za dalsi obdobi je
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dualezita pro nastaveni tempa Cerpani OPPA jakozto celku; vyse tieti a dalSich zaloh na projekt
se bude odvijet od postupu realizace projektu.

3.2.1.9. Horizontalni témata
Soucasti projektové zadosti je popis vztahu projektu k napliiovani horizontalnich témat.
Princip rovnych pfilezitosti znamend potirdni diskriminace na zékladé¢ pohlavi, rasy,
etnick¢ho ptvodu, ndbozenského vyznani, viry, zdravotniho postizeni, véku ¢i sexualni
orientace. Téma rovnych piilezitosti se vztahuje i na dal$i znevyhodnéné skupiny ohrozené
socidlnim vyloucenim, jako jsou dlouhodobé nezameéstnani, osoby s nizkou kvalifikaci,
drogové zavisli, osoby po vykonu trestu apod.

Principem udrzitelného rozvoje v kontextu OPPA se mysli ochrana Zzivotniho prostfedi
a zohlednéni dopadt a efekti aktivit cloveka na budouci generace.

v

Podrobnégjsi informace k problematice horizontalnich témat naleznete v kapitole 2.8 této
ptirucky.

V projektové zadosti vyberte u obou horizontalnich témat vzdy pouze jednu z nésledujicich
moznosti:
Rovné prilezitosti
= projekt je neutralni;
» projekt ma pozitivni dopad,
= projekt je zamé&ien.
Udrzitelny rozvoj
= projekt je neutralni;
» projekt ma pozitivni dopad,
= projekt je zamé&ien.

Pokud oznacite, Ze projekt ma pozitivni dopad ¢i je zaméten na aktivity, které podporuji dané
horizontélni téma, je nutné specifikovat, o jaké aktivity se jednd. Popis by mél obsahovat
vycet konkrétnich Cinnosti, které budou v projektu realizovany pro rovné prilezitosti nebo
udrzitelny rozvoj, konkrétni vystupy a posun oproti stavajici situaci a klicové aktivity, ke
kterym se popis véaze. SouCasné¢ doporucujeme uvadét, zda se aktivity podporujici rovné
ptilezitosti nebo udrzitelny rozvoj budou tykat prace s cilovou skupinou, pfip. jaky konkrétni
dopad na cilovou skupinu budou mit.

3.2.1.10. Monitorovaci ukazatele

V zéadosti je tfeba vycislit, ¢eho v projektu dosdhnete. Monitorovaci ukazatele nepostihuji
vSechny vystupy a vysledky vaseho projektu, které jste popsali u jednotlivych klicovych
aktivit. Predstavuji minimum informaci, které se shromazd’uji spole¢né za vSechny projekty
podpoiené z OPPA.

Planovanych hodnot, které uvedete v zadosti v ¢asti Monitorovaci ukazatele, je nutné
dosahnout do ukonceni projektu. Proto uvadéjte pouze hodnoty, u nichz jste si jisti, Ze je
realné, aby byly do ukonceni projektu naplnény. Vychazejte napt. z planovanych klicovych
aktivit projektu nebo z prizkumi a Setfeni, které jste provedli mezi cilovou skupinou vaseho
projektu.
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Pocet podporenych osob

Jednim z ukazateld povinnych pro vSechny projekty OPPA je ptedpokladany celkovy pocet
osob, které v ramci projektu ziskaji jakoukoliv formu podpory. Podporou se rozumi jakakoliv
aktivita financovana z rozpoCtu projektu, ze které maji cilové skupiny prospéch. Miize mit
formu naptf. vzdélavaciho nebo rekvalifikacniho kurzu, staze, odborné konzultace,
poradenstvi, vycviku, Skoleni, odborné praxe, chranéného pracovniho mista apod. Kazda
podpofend osoba se v ramci projektu zapocitdva pouze jednou bez ohledu na to, do kolika
aktivit se zapoji.

Kromé uvedeni ¢isla do piislusSného pole v Zzadosti doporuCujeme v komentati vysvétlit
hodnotu ukazatele. Je dulezité specifikovat skupiny, které ziskaji odlisné typy podpor (napf.
8 uciteld bude vyskoleno a 120 zaki se zGcastni inovované vyuky s novymi pomtickami).

Pocet uspéSné podporenych osob

Kromé celkového poctu podpofenych osob se také sleduje, u kolika osob soubor
poskytnutych podpor splni sviij ptedem definovany ucel (napft. slozeni zaveéreéné zkousky,
absolvovani ur¢it¢ho minimalniho podilu kurzu, umisténi na pracovni misto apod.). Také zde
je nezbytné Cislo v komentaii vysvétlit.

Pocet novych/inovovanych produkti

Poslednim povinnym ukazatelem OPPA je piedpokladany celkovy pocet noveé vytvorenych
nebo inovovanych produktt, tj. produktd, ve kterych zmény v jejich cilech, obsahu, metodach
nebo forméch zvysi jejich kvalitu. Produkt je souhrnny pojem oznacujici vSechny formy,
kterymi je poskytovana podpora cilovym skupindm, napf. vzdélavaci program, kurz,
metodika, osnovy, Skolni vzd€lavaci program, e-learningovy produkt, rekvalifikaéni modul,
integracni postupy, vytvorena ¢i inovovana vzdélavaci pomticka atp. V komentafi k ukazateli
specifikujte, kolik bude jednotlivych produkti, pokud projekt bude mit vice nez jeden
produkt. Zvlast’ popiste, kolik produkti proslo inovaci a které z nich a jak bude zaznamenan
posun oproti stavu ptred realizaci projektu.

3.2.1.11. Publicita

Cast Publicita obsahuje, jak a koho budete o projektu informovat. Je nutné vysvétlit, jakym
zpusobem budete o projektu informovat cilovou skupinu a jakym zpiisobem budete
informovat vefejnost. Do zadosti je nezbytné uvést Casovy plan Cinnosti v oblasti publicity,
odhadované naklady na publicitu a také to, kdo bude publicitu zajistovat.

Pied vyplnénim této casti zadosti se seznamte s pravidly pro publicitu projekti OPPA, ktera
naleznete v kapitole 10. této prirucky. V ptipad¢ publicity v tisténych médiich doporucujeme
rozpracovat 1 to, v rdmci jakych tituli ¢asopisii, novin atd. bude publicita probihat. V ptipadé
publicity na webovych strankach je diilezita informace, zda ptijde o stranky zadatele, partnera
¢i jiné, a také, sjak Castou aktualizaci stranek se pocitd. V piipadé potradani tiskovych
a jinych konferenci uved'te, pro kolik lidi pfiblizn¢ bude konference planovana a zda se bude
konat v prostorach zadatele, partnerti ¢i v jinych.

Popiste také, jak budete propagovat nejen samotné projektové aktivity, ale také ESF, EU
a hlavni mésto Prahu.

Projektova pfirucka OPPA Cislo vydani: 1.3 Datum uginnosti: 1. ledna 2009
Strana 39 z 123



3.2.1.12. Dalsi projekty
Cast Dalsi projekty shrnuje, jaké aktivity obdobné tém v predkladané zadosti, zadatel &i
partneii uz realizuji ¢i hodlaji realizovat. Podstatné jsou projekty v oblasti rozvoje lidskych
zdrojii financované z vefejnych rozpocta (tj. rozpocti obci, krajl, statniho rozpoctu nebo
fondd EU). Neni nutné uvadét vSechny projekty, postaci jen ty, které jsou relevantni
k planovanému projektu. Do Zadosti proto uvadéjte maximalné 5 projektt za kazdy subjekt.

3.2.1.13. Dalsi informace

Cast Dal§i informace predstavuje prostor pro zapsani informaci, které jsou dilezité pro
hodnoceni projektu, ale nebyly obsazeny v predchéazejicich ¢astech zadosti.

Rizika

Pokuste se vzhledem k jednotlivym kli¢ovym aktivitdim definovat rizika, ktera by mohla
prubéh téchto aktivit znemoznit, nebo by mohla zplsobit nesplnéni pldnovanych vystupt
a vysledkli. Soucasn¢€ se zamyslete nad tim, jak budete vySe uvedenym situacim, které by
mohly ohrozit dosazeni planovanych cilii, predchézet, piipadné je fesit, pokud nastanou.

Udrzitelnost projektu

Pro posouzeni projektu je dulezité také hledisko, zda a jak budou aktivity projektu
realizovany po jeho ukonceni. Proto zadost obsahuje prostor, ve kterém zadatel uvadi, zda
planuje pokracovani ¢innosti projektu, které konkrétni to budou a v jakém rozsahu, tzn. zda
predpoklada rozsiteni aktivit pro vétsi pocet klientt, zda planuje rozsifeni aktivit mimo uzemi
hlavniho mésta Prahy ¢i pro jinou cilovou skupinu apod.

Diilezita je také informace o tom, zda bude projekt po ukonceni podpory z OPPA financovan
ze soukromych zdrojl, z vynost projektu ¢i z jinych zdrojii. Pokud je to relevantni, uvedte,
jak budete pokracovat ve spolupraci s partnery projektu.

3.2.1.14. Cestné prohlaseni

Zadost musi obsahovat podpis statutdrniho zastupce Zadatele, piipadné odpovédné osoby,
kterou k takovému ukonu statutarni zastupce zmocnil (v tomto piipadé je nutné, aby byl
k zadosti pfipojen dokument dokladajici toto zmocnéni, a to v originale ¢i ufedné ovétrené
kopii), a vSech partnerti projektu uvedenych v ¢asti Partner projektu. Také pro partnerské
organizace plati, ze zaddost smi podepsat pouze statutarni zéastupce, pfipadné jim povétrena
osoba. (Pozn.: Pokud podpis na Zadosti neni statutarniho zastupce, je nutné, aby k zadosti byl
pfipojen dokument dokladajici zmocnéni podepsané osoby, a to v origindlné¢ ¢i Ufedné
ovetené kopii.)

Statutarni orgadn (Clen statutarniho orgéanu), resp. osoba opravnéna jednat (dale jen ,,statutarni
organ®) za zadatele/partnera podpisem cestného prohlaseni stvrzuje, Ze:

= se seznamil/a s obsahem tisténé i elektronické verze zadosti;

* vSechny informace v ptfedlozené Zadosti jsou pravdivé a Uplné a Ze si je védom/a
moznych nasledkii a sankci, které vyplyvaji zuvedeni nepravdivych nebo
neuplnych udaji;

* na majetek Zadatele/partnera nebyl prohlasen konkurz, nebylo potvrzeno nucené
vyrovnani ani nebyl zamitnut nadvrh na prohlaSeni konkurzu pro nedostatek
majetku dle zdkona €. 328/1991 Sb., o konkursu a vyrovnani, ve znéni pozdéjsich
piedpist, a ze zadatel/partner neni v upadku ¢i nebyl zamitnut insolven¢ni navrh
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pro nedostatek majetku dle zdkona ¢.182/2006 Sb., o upadku a zplisobech jeho
feSeni (insolvencni zdkon), ve znéni pozd¢jSich piedpist, a dale, ze proti nému
neni veden vykon rozhodnuti ani neni v likvidaci,

» ke dni podani Zzadosti ma zadatel/partner vyporadany vSechny zavazky po lhité
splatnosti, zejména danové nedoplatky a penale, nedoplatky na pojistném a pendle
na vefejné zdravotni pojiSténi, pojistné a pendle na socidlni zabezpeceni,
piispévky na statni politiku zaméstnanosti ¢i odvody za poruSeni rozpoctové
kézng, vadi finanénimu ufadu, Ceské spravé socialniho zabezpedeni, zdravotnim
pojistovnam, Statnimu fondu zivotniho prostiedi, Pozemkovému fondu, Statnimu
fondu rozvoje bydleni, Statnimu fondu kultury, Statnimu fondu CR pro podporu
a rozvoj Ceské kinematografie, Statnimu zemédélskému intervenénimu fondu,
Celni sprave, krajim, obcim a svazklim obci a ostatnim organiim vetejné spravy,
zédrovenh nemd dal§i nevypofddané¢ financéni zdvazky zjinych projekth
financovanych ze strukturdlnich fondi ¢i Fondu soudrznosti vii¢i orgdntim, které
prostiedky z téchto fondi poskytuji (Poseckani s thradou zévazkl nebo dohoda
o thradé zavazki a jeji fadné plnéni se povazuji za vypotadané zavazky, tzn.
subjekt je povazovan pro ucely poskytnuti prostfedkt EU za bezdluzny);

= proti statutarnimu organu Zadatele/partnera nebo jakémukoli jeho c¢lenovi neni
zahajeno, nebo vedeno trestni fizeni a nebyl (nebyli) odsouzen(i) pro trestny ¢in,
jehoz skutkova podstata souvisela s pfedmétem cinnosti organizace nebo pro
trestny ¢in hospodaisky nebo trestny ¢in proti majetku;

» 7zadatel md zajiStény vlastni prostiedky na realizaci projektu dle pravidel
financovani opera¢niho programu (plati pouze v pfipadé povinné financni
spoluucasti);

» souhlasi s uchovanim dat této zadosti v monitorovacim systému, s uveiejnénim
udajui z této zadosti na webovych strankdch urenych hlavnim méstem Prahou,
piipadné¢ s dalSim vyuzitim této zadosti hlavnim méstem Prahou pro ucely
publicity a informovanosti, pro zpracovani analyz implementace programu a jako
piiklad dobré praxe;

» souhlasi suvefejnénim vystupti a vysledkti projektu, tam kde je to vhodné
a nezbytné pro chod programu (napi. webové stranky, informacni systém atd.);

* souhlasi s provedenim ex ante kontroly ze strany hlavniho mésta Prahy a bere na
védomi, Ze neumoznéni takové kontroly je ditvodem pro vytazeni zéadosti
z vybérového procesu zadosti.

Poznamka: Podpis statutdrniho organu zadatele potvrzuje platnost a pravdivost vyse
uvedenych skutecnosti pro zadatele, podpis statutarniho organu partnera potvrzuje platnost a
pravdivost vyse uvedenych skutecnosti pro daného partnera.

3.2.2. UZEMi DOPADU A MiSTO REALIZACE PROJEKTU

Mezi dalSi Udaje, které jsou za ucelem sestaveni statistik o vyuzivani prostiedki ze
strukturdlnich fond v CR za jednotlivé projekty evidovany, patii také udaj o tizemi, které
bude realizaci projektu ovlivnéno, a udaj o mistu realizace.

Formular projektové zadosti OPPA neobsahuje prostor pro vyplnéni téchto tdaji piijemcem,
protoze tyto udaje jsou z objektivnich divodi do monitorovaciho systému generovany
automaticky. Vzhledem k uzemni zpusobilosti projekti OPPA je pro oba tudaje pfeddefinovan
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udaj ,.hlavni mésto Praha“, a to na arovni NUTS, resp. LAU, kterd je pro statistické
hodnoceni programu pozadovana.
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4. ADMINISTRACE PROJEKTOVYCH ZADOSTI

4.1. PREDKLADANi PROJEKTOVYCH ZADOSTI

Projektové zadosti mohou byt piedkladany na zaklad& vyzvy k predkladani zadosti.* Vyzva je
vyhlasovdna minimaln¢ jednou za obdobi dvou let do vycerpani prostiedkl, které jsou
v rozpoCtu OPPA kdispozici. Vyzvy pro vSechny prioritni osy OPPA jsou zpravidla
vyhlasovany ve stejnych terminech se spole¢nym datem ukonceni piijmu projektovych
zadosti.
Vyzva obsahuje zejména nasledujici informace:

= Popis aktivit, na které je mozné ziskat podporu

» Podporované cilové skupiny

» Opravnéni predkladatelé projektovych zadosti

= Ptedpokladany rozpocet vyzvy

* Maximalni podil kiizovych vydaji v projektu a garantovany podil kiiZovych

vydajii v projektu

= Doba trvani projektt

* Finan¢ni limity podpory projekti

» Stanovend vyse nepiimych néklada

» Termin pro konzultace projektovych zaméri

* Termin a misto pro podavani projektovych zadosti

» Informace o potfadanych seminafich

Vyzva je vzdy zveiejnéna na internetovych strankach OPPA www.oppa.cz a dals$i vhodnou
formou, napt. v odbornych periodikach.

Vyzva k predkladani zadosti je vZzdy vyhlaSena minimalné 10 tydnl pied uzavérkou piijmu
projektovych zadosti.

Zpusob predlozeni projektovych zadosti je uveden v ptislusné vyzve. Projektova zadost musi
byt vyplnéna v predepsaném elektronickém formuldfi v programu Benefit7 a odevzdana 1x
v listinné (tisténé¢) podobé. Jednotlivé listy zadosti musi byt pevné spojeny, pielepeny
prelepkou a podepsany opravnénou osobou zadatele tak, aby nebylo mozné ze zadosti
vyjmout listy bez poskozeni pielepky s podpisem.

@ Projektova zadost musi byt vyplnéna v pfedepsaném elektronickém formulafi
Benefit7 a odevzdana 1x v listinné (tisténé) podobé.

4.2. PROCES HODNOCENI

Po ukonceni pifijmu zadosti zafind nckolikastupiiovy proces hodnoceni. Nejprve se zadost
posuzuje z formalniho hlediska, v dalsi fzi se provadi expertni posouzeni. Zadosti, které byly
experty doporucené k financovani, jsou dale projednavany ve vybérové komisi. Vyberova
komise posoudi vhodnost vSech projektovych zadosti k financovani a vybrané doporuci ke
schvaleni Radou hl. m. Prahy a Zastupitelstvem hl. m. Prahy. Po schvaleni Zastupitelstvem hl.
m. Prahy nasleduje uzavieni smlouvy s uspéSnym zadatelem.

* U individualnich komplexnich projekti je mozné projektové zadosti predkladat od data schvaleni programu
Evropskou komisi.
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4.21. CASOVY RAMEC HODNOCENI A SCHVALOVANIi ZADOSTI

Nasledujici tabulka shrnuje ¢asovy ramec hodnoceni a schvalovani zadosti od okamziku, kdy
je uzavien ptijem zadosti, ktery zajistuje oddéleni ESF odboru fondi EU Magistratu hl. m.
Prahy (dale ESF FEU MHMP):

Délka trvani Kumulovana
Faze hodnoceni ¢i schvalovani . délka trvani | ZajiSt'uje
(v tydnech) .
(v tydnech)
Formalni posouzeni max. 4 4 ESF FEU MHMP
Expertni posouzeni max. 6 10 Externi hodnotitelé
Jednani vybérové komise max. 4 14 Vybérova komise
Jednani Vyboru evropskych max. 2 16 Vybor Zastupitelstva
fondu Zastupitelstva hl. m. Prahy ' hl. m. Prahy
Jednani Rady hl. m. Prahy max. 2 18 Rada hl. m. Prahy
Schvaleni Zastupitelstvem hl. m. Zastupitelstvo hl. m.
max. 2 20
Prahy Prahy
- _ ESF FEU MHMP,
Priprava a uzavieni smlouvy max. 4 24 o
pFijemce

O vysledcich jednotlivych fazi hodnoceni maji Zadatelé moznost se dozvédet na internetovych
strankach www.oppa.cz. Zadostem, které budou z daliiho hodnoceni vyfazeny, bude zaslano
pisemné vyrozumeéni. Pisemné vyrozuméni obdrzi také projekty, jimz bylo poskytnuti
podpory z OPPA schvéleno Zastupitelstvem hl. m. Prahy.

4.2.2. FORMALNi POSOUZENI
Bezprostiedné po piijeti projektové zadosti probiha formalni posouzeni projektovych zadosti
podle nasledujicich kritérii:

Kritéria formalniho posouzeni

Kontrolni otazka (kritérium) Moznost
opravy
1. Zadost byla predlozena v tisténé podob& v jednom vyhotoveni jako ANO

original?

Verze elektronické a tisténé zadosti jsou (dle kontrolnich znaku) shodné? | ANO

Tisténa zadost je kompletni (Cislovani stranek je kontinualni a nechybi

stranky)? ANG
4. Zva"_dost by!a finé!né EJI’oZen:a vsystém’u Benefit?vpfed terminem ukonceni NE

pfijmu projektovych zadosti stanoveném ve vyzvé?

Projektova zadost je pfedlozena opravnénym Zadatelem dle vyzvy? NE

Partner je pravnickad osoba se sidlem vCR (pokud jde o partnera NE

s finan¢nim podilem) nebo v EU (pouze u partert bez finan¢niho podilu)?

7. Pfedpokladana doba realizace projektu nepfesahuje maximalni dobu
stanovenou ve vyzvé (maximalné vSak 30 mésicu s tim, ze projekty musi | NE
byt ukon&eny do 31. srpna 2015)?

8. Pozadovany objem podpory je v rozmezi stanoveném ve vyzvé? NE
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9. Planované aktivity jsou v souladu s textem vyzvy? NE

10. Projektové aktivity pfedpokladaji zpusobilé naklady? NE

11. Navrhovany rozpocet respektuje limity pro skupiny vydaji ,Zafizeni a NE
vybaveni“ a ,Kfizové financovani“?

12. Pfedpokladana cilova skupina je v souladu stextem vyzvy a splfiuje NE

podminky Uzemni zpUsobilosti pro OPPA?

Pokud zadost nesplni jedno (¢i vice) z kritérii formélniho posouzeni, u kterého neni pfipustna
naprava, je projektova zadost vyrazena z dalSiho posuzovani a zadatel je o tom do 10
pracovnich dni od ukonceni formalniho posouzeni vSech projektovych zadosti pisemné
informovan. Pokud je u takové projektové zadosti nesplnéno i1 nékteré kritérium (nebo
nékolik) formalniho posouzeni, u kterych je pfipustnd oprava, neni zadatel vyzyvan k jejich
naprave, protoze i pies pripadné napraveni by zadost byla nasledné vytazena.

Pokud zadost nesplni kritéria formalniho posouzeni, u kterych je ptipustnd oprava, je zadatel
do 5 pracovnich dnti od zjisténi nedostatku vyzvéan k provedeni napravy, a to v terminu do 10
pracovnich dnli od vyzvy. Vyzva je zasilana pisemné a soucasn¢ pro urychleni takeé
elektronicky na e-mailovou adresu kontaktni osoby uvedenou v projektové zadosti. Nebude-li
naprava sjednadna nebo nebude-li sjednana ve stanoveném terminu, je projektova zadost
vyfazena z dal§itho posuzovéni a zadatel je o této skuteCnosti pisemné informovéan do 10
pracovnich dnti od ukonceni formalniho posouzeni vSech projektovych zadosti.

@ Pokud projektova zadost nesplni jedno (Ci vice) z kritérii formalniho posouzeni, u
kterého neni pfipustna naprava, je projektova zadost vyfazena.

Pokud v ramci formélniho posouzeni bude zjiSténo, ze udaje uvedené v projektové zadosti
nejsou pravdivé, bude takova projektova zadost vyrazena z dalSiho posuzovani a zadatel je
o této skuteCnosti pisemné informovan do 10 pracovnich dnii od ukonceni formalniho
posouzeni vSech projektovych zadosti pfedlozenych v dané vyzve.

Formalni posouzeni vSech piijatych zadosti musi byt dokonc¢eno do 4 tydnti od ukonceni
piijmu zadosti.

V ptipad¢ pochybnosti o tdajich uvedenych v projektové Zadosti miize byt provedena
kontrola u zadatele ¢i partnera. Této kontroly se ucCastni vzdy minimalné dva pracovnici
oddéleni ESF FEU MHMP. Kontroly se uskuteciiuji za pfitomnosti zadatele, piip. partnera,
nebo jim povéfené¢ho pracovnika. Neumozni-li zadatel, pfip. partner, provedeni kontroly,
bude piislusna projektova zaddost vyrazena z dalSiho posuzovani a Zadatel je o této skute¢nosti
pisemné informovan do 10 pracovnich dni od ukonceni formdalniho posouzeni vsech
projektovych zadosti pfedlozenych v dané vyzvé.

@ V pfipadé pochybnosti o udajich uvedenych v projektové zadosti mize byt
provedena kontrola u zadatele Ci partnera.
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4.2.3. EXPERTNI POSOUZENI

Vsechny zéadosti, které uspély ve formélnim posouzeni, jsou podrobeny expertnimu
posouzeni. Kazdou projektovou zadost hodnoti dva nezavisli experti vybrani z databaze
hodnotitelti vedené¢ oddélenim ESF odboru fondti EU Magistratu hl. m. Prahy.

Zajemce o provadeéni expertniho posouzeni je zafazen do databaze hodnotitelli na zdkladé
vyplnéné zadosti. Podminkou pro zafazeni do databaze je stiedoskolské nebo vysokoskolské
vzdéelani, odpovidajici praxe, zkuSenosti a kvalifikace v oblasti souvisejici s prioritni osou
v délce minimaln¢ 5 let a vyborna znalost ¢eského jazyka.

Vybrané osoby projdou Skolenim, béhem kterého se nauc¢i hodnotit projekty podle pozadavki
dané prioritni osy a pfipadné€ i vyzvy. Podminkou je absolvovani zavére¢ného testu. Experti,
ktefi jsou zarazeni do databaze hodnotiteli, jsou poté vybirdni pomoci generatoru ndhodnych
¢isel a pridéleni k hodnoceni jednotlivych projektovych Zadosti. Hodnotitel nesmi mit Zadnou
vazbu na Zadatele nebo partnery, ktera by mohla vést ke zvyhodnéni, nebo znevyhodnéni
V procesu posuzovani.

Vysledné bodové hodnoceni projektové zadosti je aritmetickym priumérem z poctu bodd dvou
vypracovanych hodnoceni. V piipad¢€, ze se budou posouzeni expertti liSit o 25 bodu a vice,
nebo v piipadé, Ze jeden z hodnotitelt Zzadost oznaci za vhodnou k financovani (tj. da ji vice
nez 50 bodl), a druhy ji naopak nedoporuci financovat (tj. da ji mén€ nez 50 bodil), bude
provedeno posouzeni tietim expertem. V tomto pfipad¢ je vysledny pocet bodu aritmetickym
primérem z poctu bodi za ta dvé posouzeni, kterd si jsou blize, tj. po vylouceni extrémniho
posouzeni. Posouzeni, které¢ bylo vylouceno, je povazovano za neplatné a do vysledného
poctu bodl nepromita.

Pokud je vysledné bodové hodnoceni projektu nizsi nez 50, neni zadost vhodna k financovani.
Zadatelé maji pravo ziskat pro informaci vysledek hodnoceni, tj. jak podet bodd, tak slovni
komentafe z platnych posouzeni projektové Zzadosti. Slovni komentédie jsou uziteCnou
pomuckou pro pfipadné prepracovani projektové zadosti pro budouci vyzvy k predkladani
zéadosti.

Kritéria expertniho posouzeni jsou:
» hodnotici (skupiny kritérii A—F)
* hodnotici a elimina¢ni (skupina kritérii G)
» komentovana (skupiny kritérii H a I)

Pro posouzeni jednotlivych hodnoticich kritérii se pouziji nize uvedené Ctyistupnové skaly,
které popisuji miru naplnéni piisluSného kritéria informacemi uvedenymi v projektové
zadosti. Ke kazdé skupiné kritérii expert dale pfipoji slovni komentar. Komentovana kritéria
expertniho posouzeni obsahuji pouze slovni komentar s doporucenim, kterym se nasledné
zabyva vyberova komise.

Stupnice pro hodnoceni kritérii

Stupnice pro kritéria A,B,C,D, E, F

— expert zcela souhlasi s vyrokem pfisludného kritéria

Ano — zadost naplfiuje vSechny komponenty kritéria

— informace uvedené v Zadosti jsou Uplné pro posouzeni pfislusného kritéria
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Spise ano

— expert spiSe souhlasi s vyrokem pfislusného kritéria

— zadost napliiuje vétSinu komponent kritéria

— v zadosti je uvedena vétSina informaci nutnych pro posouzeni pfisluSného
kritéria

SpiSe ne

— expert spiSe nesouhlasi s vyrokem pfislusného kritéria

— Zadost naplfiuje méné nez polovinu komponent kritéria

— v zadosti neni uvedena vétSina informaci nutnych pro posouzeni
pfislusného kritéria

Ne

— expert nesouhlasi s vyrokem pfislusného kritéria

— zadost nenapliuje zadnou komponentu kritéria

— v zadosti neni uveden dostatek informaci pro posouzeni pfislusného
kritéria

Stupnice pro kritérium G

Ano

— obsahuje predevsim aktivity podporujici horizontalni téma

— informace uvedené v zadosti jsou Uplné pro posouzeni vlivu na
horizontalni téma

— realizace projektu je pfimo zaméfena na horizontalni téma

SpiSe ano

— obsahuje aktivity podporujici horizontalni téma

— v zadosti je uvedena vétSina informaci nutnych pro posouzeni vlivu na
horizontalni téma

— realizace projektu by méla pozitivni vliv na horizontalni téma

Ne

— nezahrnuje aktivity podporujici horizontalni téma

— v zadosti neni uveden dostatek informaci pro posouzeni vlivu na
horizontalni téma

— realizace projektu by byla ve vztahu k horizontalnim tématim neutraini

Negativni

— realizace projektu by méla negativni vliv na horizontalni téma

Kritéria expertniho posouzeni

Skupina kritérii Vaha
skupiny

A Zduvodnéni potiebnosti 15 %
Kritérium Pocet bodu
A1 |Sou|ad s cili operaéniho programu 3
Navaznost na obsahové zaméreni prioritni osy je popsana, je relevantni a
prikazna, dosazeni cili projektu pfispéje k naplnéni cilu prioritni osy.
A2 | Prokazani potiebnosti realizace ‘ 7
Zduvodnéni potfebnosti realizace projektu je prokazano a dolozeno
relevantnimi analyzami a kvantifikovanymi daty.
A3 |Relevantnost cile projektu ‘ 5
Cile projektu jsou jasné formulované, odpovidaji prokazani potfebnosti
realizace a analyze cilové skupiny a jsou dosazitelné v pribéhu doby realizace
projektu.
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B Cilova skupina 15 %
Kritérium Pocet bodu
B1 Popis cilové skupiny 5

Cilova skupina je definovana, popsana relevantnimi charakteristikami
a kvantifikovana, specifikovany jsou potfeby a problémy cilové skupiny.

B2 |Prace s cilovou skupinou

10

cilové skupiny.

Zpusob ziskani cilové skupiny pro uc¢ast v projektu a motivace cilové skupiny
pro udrzeni se v projektu jsou popsany a jsou realné vzhledem k charakteru

C Realizace projektu 30 %
Kritérium Pocet bodui
C1 |ZplZ|sob realizace projektu 16

planovanych cilt projektu.

Metoda realizace klicovych aktivit je popsana, je vhodnym zpusobem prace
s cilovou skupinou s ohledem na identifikované potfeby a povede k dosazeni

C2 | Harmonogram

| 4

Casovy plan realizace kli¢ovych aktivit je popsan a je vhodny a efektivni
s ohledem na vécné zaméreni kliCovych aktivit a cil projektu.

C3 | Rizika realizace

| 3

feSeni a zmirnéni dopadu rizik.

Rizika pro realizaci projektu jsou identifikovana a jsou navrzeny nastroje pro

C4 |Kapacita realizac¢niho tymu

| 7

Slozeni realizacniho tymu projektu je popsano, odpovida potfebam projektu ve
vztahu ke kli€ovym aktivitam a velikosti cilové skupiny projektu a je efektivni.

D Zkusenosti zadatele 6 %
Kritérium Pocet bodu
D1 |Zku§enosti s realizaci projektu 3

Zadatel a partnefi maji zkusenosti s realizaci projekt(i v oblasti rozvoje lidskych

zdroju.
D2 |Zku§enosti s cilovou skupinou 3
Zadatel a partnefi maji zkugenosti s praci s cilovou skupinou v oblastech
predpokladanych v pfedloZzeném projektu.

E Efektivita projektu 20 %
Kritérium Pocet bodu
E1 | Rozpocet 8
Rozpocet je podrobné a logicky strukturovan a polozky rozpoc&tu jsou ucelné
provazany s klicovymi aktivitami.
E2 | Hospodarnost rozpoctu 12

Rozpocet projektu je ve vztahu k planovanym aktivitam efektivni a hospodarny
a odpovida prfedpokladanym vystupim kli¢ovych aktivit.
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F Vystupy projektu 10 %
Kritérium Pocet bodu
F1 |Vystupy projektu 6

Relevantni monitorovaci ukazatele jsou kvantifikované a jasné popsané a jsou
umérné planovanym kli€ovym aktivitam a rozpoctu.
F2 |Udriitelnost 4

Realna udrzitelnost projektu/vysledkl projektu je zajisténa i po skonéeni
financovani z operacniho programu.

G Horizontalni témata 4%
Kritérium Pocet bodu
G1 |Rovné prilezitosti 2
Projekt je zaméfen pfedevsim na aktivity podporujici rovné pfilezitosti.
G2 |Udr2itelny rozvoj 2

Projekt je zaméfen pfedevSim na aktivity podporujici udrzitelny rozvo;j.

H Krizové financovani
Kritérium Hoo{np l.ty
Kritéria
H1 Nezbytnost kfizového financovani ANO/NE

Vydaje v ramci kfizového financovani jsou nezbytné pro realizaci projektu a
pfimo souvisi s aktivitami projektu.

| Zavérecény komentar
Kritérium Hoo{np l.ty
kritéria
11 Zavéreény komentar ANO/NE

Celkové shrnuti hodnoceni projektové zadosti.

Slovni hodnoceni a dalsi komentafe uvedené hodnotiteli zaroven slouzi jako podklad pro dalsi
vybérovy proces, mize se napft. jednat o Gipravy rozpoctu, pokud byl navrzen nehospodarné,
upravu klicovych aktivit, délku realizace projektu apod.

Pokud je vysledné bodové hodnoceni projektové Zadosti v expertnim posouzeni
@ niz§i nez 50 bodu, neni zadost vhodna k financovani a je vyfazena z dalSich krok
vybéru projektovych zadosti.

Expertni posouzeni vSech projekti musi byt dokonceno do 10 tydnl od terminu ukonceni
piijmu projektovych zadosti.

V ptipadé¢, ze v projektové zadosti jsou predpokladany vydaje v rdmci kiiZzového financovani,
ma hlavni mésto Praha pravo si nad ramec expertniho posouzeni nechat zpracovat znalecky
posudek, ktery posoudi technické parametry ptislusné ¢asti projektu a hospodéarnost tohoto
zameru. Jedna se zejména o vydaje na stavebni prace, ptipadné potizeni nakladné¢ho vybaveni
¢i zafizeni nebo vozu. Znalecky posudek je v takovém piipad€é soucdsti materidlli, které ma
k projektu k dispozici vybérova komise.
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4.2.4. VYBEROVA KOMISE

Po ukonceni expertniho posouzeni jsou projektové zadosti projedndny ve vybérové komisi.
Vybérova komise je vytvorena pro kazdou prioritni osu a jeji ¢leny jmenuje feditel odboru
fondi EU Magistratu hl. m. Prahy. Pfedsedou vybérové komise je vedouci oddéleni ESF
tohoto odboru.

Cleny vybérové komise jsou zastupci oddéleni ESF odboru fondt EU Magistratu hl. m.
Prahy, vécné piislusnych odbori Magistratu hl. m. Prahy, spolupracujicich ministerstev,
socialnich partnerd, neziskovych organizaci a nezavisli odbornici.

Komise musi zasednout do 14 tydnti od terminu ukonceni ptijmu projektovych zadosti, ovsem
ne diive nez je ukonceno expertniho posouzeni vSech projektovych zadosti. V praxi to
znamend, Ze by vybérova komise méla zasednout do 4 tydni od ukonceni expertniho
posouzeni vSech predlozenych projektovych zadosti v ramci dané vyzvy. Komise se zabyva
skupinou projektovych zadosti, jejichz bodové vysledky zexpertniho posouzeni je
kvalifikovaly do skupiny projektovych zadosti, na které¢ celkova podpora zZadanad z OPPA
dosahuje 150 % alokace pfislusné vyzvy. Tato skupina projekt vznikne sefazenim veskerych
projektovych zadosti, které byly hodnotiteli doporuceny k financovani v ramci dané prioritni
osy, od nejlépe bodové ohodnoceného po nejméne bodoveé ohodnoceny. Pritbézné odshora se
nacitd podpora pozadovana z OPPA na projekty. Do skupiny je zatazen i takovy projekt, u
kterého celkovd pozadovand podpora na skupinu piesahuje 150 % alokace vyzvy, a dale
vSechny projekty, které maji stejny bodovy zisk jako tento projekt. U téchto zadosti komise
po diskuzi rozhoduje o vhodnosti nebo nevhodnosti projektu k financovani, maximalni vysi
podpory a podminkach pro vhodnost k financovani. Pfi rozhodovani o vhodnosti ¢i
nevhodnosti komise nezohlednuje, kolik prostiedkt je pro danou vyzvu k dispozici.

Pfidanou hodnotou rozhodovani vybérové komise oproti expertnimu posouzeni je moznost
porovnat projekty mezi sebou. Zatimco experti hodnoti projekty jednotlivé, komise porovnava
skupinu projektovych zadosti za danou vyzvu. Pokud se sejde skupina n¢kolika projektl
zam¢efenych na stejnou cilovou skupinu, komise muze napif. rozhodnout, ze doporuci
k financovani jen nejlep$i znich (nikoli vSechny, i kdyz vSechny maji dostatek bodi
z expertniho posouzeni), a to v ndvaznosti na potifebu pracovat stouto cilovou skupinou
v regionu hlavniho mésta Prahy. Mize se tedy stat, Zze projekt bude z divodi konkurence
v ramci vyzvy z dalSiho vybéru vytfazen. Samoziejmé plati, ze pokud komise rozhodne, ze
projekt neni vhodny k financovéani, musi své rozhodnuti dostate¢né zdivodnit.

Po projednani zadosti, kterymi se vybérova komise mé za ukol zabyvat s ohledem na limit
150 % alokace vyzvy (viz vySe), komise zohlediiuje, kolik prostfedkii je na danou vyzvu
k dispozici, a podle toho sestavuje skupinu projektt, které doporuci k financovani.

Pokud je celkova suma prostredkil, které jsou pozadovany a které v ptedchozim hodnoceni
a vybéru byly posouzeny jako opravnéné (tj. nejednd se o prostiedky, o které je navrhnuto
rozpocty projekti ,,zkratit), za vSechny zadosti vhodné k financovéni rovna nebo je nizsi, nez
kolik je financi pro danou vyzvu, jsou vSechny zadosti vhodné k financovani doporuceny
k podporte.

V ptipadé, Ze celkovd suma prosttedkil, které jsou pozadovéany a které byly v predchozim
hodnoceni a vybéru posouzeny jako opravnéné (tj. nejednd se o prostiedky, o které je
navrhnuto rozpocty projektt ,,zkratit*), za vSechny Zadosti vhodné k financovani je vyssi nez
celkovy objem prostfedkl k dispozici pro danou vyzvu, doporu¢i komise k podpoie jen ¢ast
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znich. Komise pii tomto rozhodovani postupuje tak, ze projekty, které vyhodnotila jako
vhodné k financovani, setadi od nejlépe ohodnoceného po nejhiite bodové odhodnoceny (dle
poctu bodu ziskanych v expertnim posouzeni). Nasledn¢ kumulativné od prvniho v potadi
s¢itd doporucenou podporu. Podle c&astky, ktera je k dispozici na vyzvu, komise rozdeli
projekty na doporucené k financovani a na projekty v zasobniku. Komise doporuci
k financovani jen ten projekt, na ktery jsou v rozpoctu vyzvy prostredky v dostatecné vysi.
Komise nedoporuci projekt, na jehoz podporu by byla k dispozici jen ¢ast z doporucenych
prostiedki.

Komise krom¢ zohlednéni celkové Castky, kterd je na vyzvu k dispozici, pracuje také s vysi
prostiedk, jez jsou ve vyzve vyclenény na néklady spadajici do kiizového financovani.

Projekty, které vybérova komise vyhodnotila jako vhodné k financovani, ale na které nejsou
v ramci vyzvy uZz prostiedky, jsou zafazeny do zasobniku projektd. O potadi v zésobniku
projekti se rozhoduje na zaklad¢ poctu bodii ziskanych v rdmci expertniho posouzeni. Pokud
by se stalo, Zze néktery z projektii, pro které¢ vybérova komise podporu doporucila, ztratil
zdjem o podpis grantové smlouvy, budou takto uSetfené prostiedky nabidnuty zadateliim,
jejichz projekty jsou v zdsobniku (samoziejmé v zavislosti na vysi prosttedki, jez budou takto
dodate¢né k dispozici).

Vybérova komise sestavi seznam projektd doporucenych k podpore, zasobnik
@ projektd a seznam projektd , které po projednani posoudila jako nevhodné
k financovani.

Vystupem jednani komise je seznam projektli vhodnych k financovani, seznam projektt
doporucenych k podpofe (v€etné vyznaceni objemu prostiedkli uréenych na naklady ze
skupiny kiizové financovani) a pfipadné také zdsobnik projektli a seznam projektl, které
komise po projednani posoudila jako nevhodné k financovani.

4.2.5. PROJEDNANi VE VYBORU EVROPSKYCH FONDU ZASTUPITELSTVA
HL. M. PRAHY
Zavery vybéroveé komise projednava Vybor evropskych fondli Zastupitelstva hl. m. Prahy. Na
jednani vyboru je pfedloZzena souhrnnd informace o dosavadnim pribéhu vybéru projektt
v ramcei prislusné vyzvy, ktera shrnuje udaje o predlozenych zadostech, popisuje prub¢h
posuzovani, vcetné vyrazeni projektl s uvedenim divodl pro vyfazeni, a obsahuje informaci
o zavérech jednani vybéroveé komise.

Vyboru je spolu se souhrnnou informaci predkladan navrh, aby ptredlozené materialy vzal na
védomi a doporucil Radé¢ hl. m. Prahy a Zastupitelstvu hl. m. Prahy schvalit podporu
v podobé€ navrzené vybérovou komisi.

4.2.6. PROJEDNANI V RADE HL. M. PRAHY

Po projednani v pfisluSném vyboru Zastupitelstva hl. m. Prahy jedna o projektovych
zadostech Rada hl. m. Prahy. Rada hl. m. Prahy projednava stanovisko vybérové komise
k jednotlivym Zadostem a miize, pokud k tomu nalezne divody a ty explicitné do svého
usneseni uvede, rozhodnout o zamitnuti financovani nékterého z projekta.
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4.2.7. SCHVALENi PROJEKTU ZASTUPITELSTVEM HL. M. PRAHY

Zastupitelstvo hl. m. Prahy ma na zaklad¢ zakona ¢. 248/2000 Sb., o podpoie regionalniho
rozvoje, ve znéni pozd¢jSich predpisi, pii schvalovani projektovych Zadosti konecné slovo.
Projednévani v Zastupitelstvu hl. m. Prahy je vetfejné.

Do 2 tydnt od schvaleni ¢i neschvaleni podpory na dany projekt obdrzi zadatel¢ pisemné
vyrozuméni. Pokud jejich projektova zadost ma schvalenu podporu, jsou soucasné vyzvani
k uzavieni smlouvy.

4.2.8. POZASTAVENi SCHVALOVACIHO PROCESU

Vybor evropskych fondl Zastupitelstva hl. m. Prahy, Rada hl. m. Prahy i Zastupitelstvo hl. m.
Prahy mohou v piipadé novych zavaznych skuteCnosti, které nebyly znamy v pribéhu
ptedchozich etap vybéru projektovych Zadosti, navrhnout docasné pozastaveni schvalovaciho
procesu té projektové zadosti, které se nové informace tykaji. Soucasti navrhu na pozastaveni
vzdy musi byt podrobné zdlivodnéni. Pozastaveni schvaluje Zastupitelstvo hl. m. Prahy.

Vsechny projektové zadosti, u kterych byl docasné pozastaven schvalovaci proces, budou
projednany na zasedani Vyboru evropskych fondli Zastupitelstva hl. m. Prahy nejpozdéji do
6 tydnii od rozhodnuti Zastupitelstva hl. m. Prahy o doCasném pozastaveni schvalovaciho
procesu. O divodech pozastaveni je zadatel informovan a ma moZznost se k nim pisemné ve
stanovené lhuté vyjadiit. Po projednani vSech skutecnosti a vyjadieni zZadatele navrhne Vybor
schvaleni nebo neschvaleni podpory pro projekt. Neschvaleni vzdy musi byt podloZzeno
zdivodnénim. Navrh Vyboru nasledné projednaji Rada hl. m. Prahy a Zastupitelstvo hl. m.
Prahy obdobné jako pfi standardnim schvalovani projektovych Zadosti. Pii tomto opétovném
projednani neni mozné znovu docasné¢ pozastavit schvalovaci proces projektové zadosti.

4.3. PODPIS GRANTOVE SMLOUVY

Spolu s informaci o tom, Ze projektova zadost v procesu vybéru uspéla, je zadatel pisemné
vyzvan, aby poskytl doklady nutné k podpisu smlouvy o financovani projektu. Piesny seznam
dokladt je vzdy obsaZzen v zasilaném dopise. Miize se jednat zejména o tyto dokumenty:
= doklady o pravni subjektivité;
= identifikaci bankovniho Uctu (s vyjimkou projekti, kde je ptijemcem hl. m. Praha);
= Cestné prohlaseni o podpote de minimis;
» dokumenty pro poskytnuti vefejné podpory vrezimu blokovych vyjimek
(prohlaseni o velikosti podniku apod.);
= piipadné tupravy a doplnéni projektové Zzadosti pozadované v podminkach
stanovenych v usneseni Zastupitelstva hl. m. Prahy (napf. specifikace ukazateld,
upravy rozpoctu, Upravy aktivit).
Zadatel je povinen doruéit tyto dokumenty do terminu stanoveného v dopise, obvykle do 15
pracovnich dnti od zaslani vyzvy.

V ptipadé, ze zadatel nedoruci vSechny pozadované doklady v bezvadném stavu ve stanovené
lhite, je e-mailem upozornén na uplynuti terminu k doruceni vSech podkladii. Pokud do 30
dnii ode dne odesléni této e-mailové vyzvy k poskytnuti podkladi nezbytnych pro piipravu
grantové smlouvy nedoruci vSechny pozadované doklady v bezvadném stavu, neni pro takovy
projekt uzaviena grantova smlouva. O této skute¢nosti je zadatel pisemné informovan do 10
pracovnich dnil od uplynuti terminu stanoveného v elektronické vyzvé.
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Pokud zadatel nedoruci vSechny doklady pozadované k uzavieni grantové smlouvy
@ ani do 30 dnu ode dne odeslani opakované vyzvy kK jejich poskytnuti, neni pro
takovy projekt uzaviena grantova smlouva.

V ptipadech, kdy je poskytnuti podpory z OPPA podminéno urcitou upravou projektu (napf.
snizenim planovanych vydaji v urcité casti rozpoctu ¢i upravou nekteré z klicovych aktivit
apod.), je spolu s informaci o vysledku vybérového procesu zadateli zaslana také specifikace
uprav, které je nutné provést. Oddéleni ESF odboru fond EU Magistratu hl. m. Prahy spolu
se zaslanim informace o pozadované Upravé doporuci, jak zménu formalné provést (napf.
piepracovanim rozpoctu, zpracovanim detailniho prehledu vystupt a vysledkt apod.).

Na zéklad¢ upraveného projektu, ptipadné na zéklad¢é schvalené projektové zadosti, pokud
v ni nebylo tfeba nic ménit, vypracuje Magistrat hl. m. Prahy navrh smlouvy a posle ho
elektronicky Zadateli k odsouhlaseni. Zadatel musi ve stanoveném terminu (zpravidla do 5
pracovnich dnt) potvrdit navrh smlouvy, piipadné vznést navrhy na jeji doplnéni. Na zéklad¢
této zpétné vazby je zpracovana finalni verze smlouvy. Pfiprava smlouvy probiha
elektronickou formou, telefonicky, ptipadné osobné¢.

Smlouva se podepisuje v péti vyhotovenich. Pokud jsou nékteré zpodkladii dodanych
zadatelem prikladany ke smlouvé, jsou jakozto originaly ¢i ufedné ovéiené kopie soucasti
stejnopisu €. 1, ostatni stejnopisy obsahuji prosté kopie téchto dokladi. Po podpisu smluv
obéma smluvnimi stranami obdrzi Zadatel stejnopis ¢. 5 smlouvy.

V ptipadé, Ze byl vytvotfen zasobnik projektii, jsou uvolnéné prosttedky (napt. z ditvodu uprav
rozpoctu projektu v procesu piipravy grantové smlouvy, odmitnuti zadatele uzavtit grantovou
smlouvu, nedoruceni podkladii nezbytnych pro pfipravu grantové smlouvy) nabidnuty
projektovym zadostem zafazenym do zasobniku podle potadi projektovych Zadosti v tomto
zasobniku vzestupné do objemu uvolnénych prostiedkili. Zasobnik projektt je aktivni do dne
vyhlaSeni nové vyzvy k predkladani projektovych zadosti OPPA v ramci pfislusné prioritni
0sy.

4.3.1. OBSAH GRANTOVE SMLOUVY

Smlouva stanovi zédvazek hlavniho mésta Prahy poskytnout na projekt podporu z vetejnych
prostiedkli v konkrétni vySi a soucasné zavazuje zadatele realizovat projekt tak, jak byl
schvalen, a plnit dal$i kroky spojené s jeho realizaci (napf. odevzdavat ve stanoveném
harmonogramu monitorovaci zpravy apod.).

Ve smlouvé jsou také upraveny platebni a finanéni podminky, tedy napiiklad pribéh
poskytovani splatek celkové podpory nebo povinnost dolozit uskute¢néné néklady.

Specifické povinnosti piijemce definuji nutnost vést ucetnictvi projektu tak, aby oddélovalo
ucetni piipady tykajici se projektu od ostatnich ucetnich ptipadi zadatele a partnera. Dale
stanovuji povinnost oznamovat zmény projektu, ukladaji archivaci dokumentii po dobu 10 let
od ukonceni projektu (pficemz lhiita se pocitd od 1. ledna nésledujiciho kalendainiho roku
poté, co byla realizace ukoncena), a zejména povinnost umoznit kontrolu aktivit projekta
a také projektové dokumentace.
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5. ZAHAJENi PROJEKTU

Zahajenim realizace projektu se oficialné¢ rozumi datum stanovené v grantové smlouvé
jakozto zahajeni projektu. Navrh data zahdjeni se jakozto predpokladané datum zahdjeni
uvadi do projektové zadosti. Je dulezité, aby zadatel pii planovani zahajeni zohlednil délku
trvani vybéru projektl, kterd — pocitano od uzavérky piijmu Zadosti — ¢ini az 6 mésici.
Doporucujeme zaroven, aby bylo zahdjeni realizace stanoveno vzdy na zacatek kalendainiho
mésice, protoze se tak usnadni prokazovani nakladt na mzdy apod.

Plati, ze naklady jsou zpulsobilé, jestlize vznikly v dobé realizace projektu a byly skutec¢né
uhrazeny mezi dnem piedlozeni projektové zadosti a dnem piedlozeni zavérecného
vyuctovani projektu (nejpozdéji vSak 31. prosince 2015). Toto pravidlo umoziluje, aby byl
projekt zahajen jestd pied tim, neZ je na n&j schvalena podpora. Zadatel ale v takovém ptipadé
riskuje. Muze se stat, ze jeho projekt ve vybérovém procesu neuspéje a neziska podporu.
Prosttedky, které do projektu vlozi, budou pak navzdy penize z jeho vlastnich zdroja.

Naklady projektu jsou zpusobilé, jestlize vznikly v dobé realizace projektu a byly
@ skuteCné uhrazeny mezi dnem piedloZeni projektové Zadosti a dnem pfedloZeni
zavérecného vyuctovani projektu (nejpozdéji vSak 31. prosince 2015).

5.1. POSKYTNUTI PRVNi ZALOHY

Po podpisu grantové smlouvy je uvolnéna prvni zalohova platba, kterd bude vypocitana tak,
aby pokryla néklady v obdobi prvniho az ¢tvrtého mésice realizace projektu. Prvni zéloha je
poskytnuta do 30 dnti od podpisu smlouvy, pfipadné¢ — pokud se jedna o projekt, ktery bude
zahédjen pozdéji nez 1 mésic od podpisu grantové smlouvy — nejpozdéji k datu zahdjeni
projektu. Vyse prvni zalohy bude uvedena v grantové smlouvé. Castku navrhuje piijemce uz
v samotné projektové zadosti, po schvéleni podpory na projekt miize byt vyse prvni zalohy po
dohod¢ mezi pifijemcem a hlavnim méstem Prahou stanovena odlisné, nez je uvedeno
v projektové zadosti.

Pro projekty, u nichZ realizace zacala jeSté pred podpisem smlouvy, mize byt v grantové
smlouvée stanoven odliSny harmonogram poskytovani podpory.

5.2.  ZPRAVA O ZAHAJENi REALIZACE PROJEKTU A POSKYTNUTI
DRUHE ZALOHY

O tom, jak se podafilo projekt rozbéhnout, pfijemce informuje prostfednictvim Zpravy
o zahgjeni realizace projektu. Zprava obsahuje popis ¢innosti za prvni dva mésice realizace.
Zpravu o zahgjeni realizace projektu ma piijemce za povinnost piedlozit do 15. dne tfetiho
mésice realizace projektu, a to ve formulédfi stanoveném hlavnim méstem Prahou a
zvefejnéném na www.oppa.cz. Zprava o zahdjeni realizace projektu neobsahuje Zzadost o
platbu ani vyuctovani naklada projektu..

@ Zpravu o zahdjeni realizace projektu ma pfijemce za povinnost pfedlozit do 15. dne
tfetiho mésice realizace projektu.

Zprava o zahajeni realizace projektu obsahuje zejména:
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» informace o mist¢€ realizace projektu (prostor pro administrativni zazemi a prostor,
kde budou poskytovany sluzby podpofenym osobam) a pravnim vztahu pfijemce
k témto prostoram (majetek piijemce, najem apod.);

» informace o obsazeni projektového tymu pracovniky, véetné pracovnépravnich
vztaht;

* informace o zahdjeni realizace klicovych aktivit, které mély byt zahajeny béhem
prvnich dvou mésict realizace projektu;

* informace o uzavieni smluv o partnerstvi s projektovymi partnery;

= popis problému, které se vyskytly v souvislosti se zahdjenim projektu, a zptisob
jejich fesend.

Hlavni mésto Praha ma na posouzeni Zpravy o zahdjeni realizace projektu 15 dni. Lhtta se
pocitd ode dne predlozeni zpravy. V piipadé neuplné vyplnéné zpravy vyzve hlavni mésto
Praha piijemce k doplnéni, miize ptipadné provést u piijemce kontrolu na misté. Pokud byla
odeslana vyzva k doplnéni, je lhlita 15 dni na posouzeni zpravy pozastavena a bézet zacne az
po predlozeni pozadovanych doplnéni.

@ Na posouzeni a schvaleni Zpravy o zahajeni realizace projektu je vyhrazeno 15
dnd ode dne predlozeni zpravy, v pfipadé vyzvy k doplnéni se tato Ihuta
pozastavuje.

Pokud bude na zaklad¢ Zpravy o zahdjeni realizace projektu ziejmé, ze projekt je realizovan
v souladu se schvalenou zadosti a podle pravidel OPPA, poskytne hlavni mésto Praha na
projekt druhou zéalohu, ktera by méla zajistit financovani projektu v obdobi mezi patym a
devatym meésicem realizace projektu. VySe druhé zalohové platby je uvedena v grantové
smlouvé. Castku navrhuje pfijemce uz v samotné projektové zadosti, po schvaleni podpory na
projekt mize byt vySe druhé zalohy po dohod¢é mezi pfijemcem a hlavnim méstem Prahou
stanovena odliSn¢, nez je uvedeno v projektové zadosti. Druha zaloha bude uvolnéna do 30
dnt od schvaleni Zpravy o zahdjeni realizace projektu. O schvaleni zpravy bude piijemce ve
lhit€ 10 dni od schvaleni informovan e-mailem ¢i pisemné.

Pro projekty, u nichz realizace zacala jeSté¢ pfed podpisem grantové smlouvy, muze byt
poskytnuti druhé zalohové platby a vyhotoveni Zpravy o zahdjeni realizace projektu
v grantové smlouve nastaveno odlisné.

5.3. PARTNERSKE SMLOUVY

Pokud se ve schvéaleném projektu predpokldda zapojeni partnera s finanénim podilem na
rozpoctu (viz kap.2.5), tj. partnera, ktery pfijima prostiednictvim piijemce cast finan¢ni
podpory, musi byt vztahy mezi pfijemcem a partnerem stanoveny pisemnou partnerskou
smlouvou. Partnerska smlouva musi byt uzaviena do 2 mésicti od zahajeni realizace projektu.
Obsahem smlouvy musi byt minimalné:

» rozdéleni kompetenci mezi piijemcem a partnerem v ramci projektu;

» povinnosti partnera vyplyvajici z projektu (kopiruji obecné povinnosti piijemce
stanovené v grantové smlouvé, napf. vedeni oddéleného ucetnictvi projektu,
dodrZovani pravidel publicity, dodrzovani pravidel pro vybér dodavatele, strpéni
kontroly, povinnost archivovat dokumenty apod.);

» nastaveni finan¢nich podminek partnerstvi (rozpocet nakladii partnera, terminy
predlozeni vyuctovani nakladd, terminy poskytnuti podpory piijemcem partnerovi
apod.).
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Odpovédnost za realizaci projektu ma na zéklad¢ grantové smlouvy piijemce. Piijemce vici
hlavnimu méstu Praze garantuje, Ze projekt je realizovan podle pravidel OPPA a v souladu
s grantovou smlouvou. Jeho povinnosti tedy je ovérovat si, zda aktivity realizované partnery
spliuji vSechna relevantni pravidla. Pfijemce se ve vztahu k partneriim do jisté miry chova
jako hlavni mésto Praha vici pfijemci; tj. musi mit pfehled o realizovanych aktivitach,
piehled o realizovanych a planovanych nakladech, musi si ovéfit, Ze vykazané naklady
partnerovi skutecné vznikly atd. Poskytovani penéz vzdy probihd mezi hlavnim méstem
Prahou a pfijemcem, a pokud partner porusi pravidla OPPA, hrozi, ze bude adekvatné snizena
podpora poskytovana na projekt pfijemci.

@ Do 2 mésicl od zahajeni realizace projektu musi byt mezi pfijemcem a partnery
s finan¢nim podilem na rozpoctu uzavieny pisemné partnerské smlouvy.

V ptipadech, kdy schvaleny projekt pocita se zapojenim pouze partnertt bez finan¢niho podilu
na rozpoctu, tj. partnerti, ktefi se podili na realizaci vécnych aktivit projektu (napt. formou
konzultaci, odborné garance apod.), ale neni jim poskytovano zadné finan¢ni plnéni, neni
pisemnd partnerska smlouva povinnosti. I v téchto pfipadech ovSem doporucujeme, aby
nastaveni spoluprace mezi piijjemcem a partnerem mélo formu pisemného dokumentu.
Ptedejde se tim nedorozuménim a komplikacim v ptipad¢€, kdy dojde k persondlnim zménam
v organizaci pfijemce nebo partnera.

5.4. ARCHIVACE

Ptijemce je povinen archivovat veskerou dokumentaci souvisejici s projektem po dobu 10 let
od ukonceni realizace projektu, pticemz lhtita se pocita od 1. ledna nasledujiciho kalendainiho
roku poté, co byla realizace ukon¢ena. Dokumentace musi byt vedena pfehledné a musi byt
lehce dosazitelna.

Pfijemce je povinen archivovat veSkerou dokumentaci souvisejici s projektem po
@ dobu 10 let od ukonceni realizace projektu (Ilhita se pocitd od 1. ledna
kalendarniho roku nasledujiciho po datu ukonéeni realizace projektu).
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6. PRUBEH REALIZACE PROJEKTU

Projekt musi byt realizovan v souladu s grantovou smlouvou. Grantova smlouva kromé
vymezeni povinnosti pfijemce muize také obsahovat, co bylo v projektu schvéleno jinak oproti
projektové zadosti. Nejcastéji se jedna o piepracovany rozpocet projektu, piepracované
vymezeni vystupil a vysledkt apod.

Odchylky v realizaci projektu od toho, co stanovuje grantova smlouva, jsou mozné, ale musi
se jednat jen o tzv. nepodstatné zmeny.

6.1. NEPODSTATNE ZMENY PROJEKTU
Ptijemce podpory muze pii realizaci postupovat odlisné od schvaleného projektu jenom
v piipadech, kdy zmény provedené oproti piivodnimu schvalenému projektu neznamenaji
zménu v cilech projektu ani v monitorovacich ukazatelich. Konkrétné jsou za nepodstatné
zmeény povazovany:
= Zména adresy realizace
* Zména v osobach vykonavajicich funkci statutarniho organu piijemce ¢i partnera
=  Zména kontaktni osoby projektu
* Zména osoby vykonavajici funkci manazera projektu
» Zména harmonogramu realizace projektu, kterd neovlivni cile ani monitorovaci
ukazatele projektu
= Zména metody realizace projektu, kterd neovlivni cile ani monitorovaci ukazatele
projektu
= Uzavieni a zmény partnerskych smluv’
* Zména tykajici se platcovstvi dané z pfidané hodnoty piijemce ¢i partnera
= Uprava rozpoétu projektu, kdy dojde k presunu prostfedk v ramci kapitoly
rozpoctu
= Uprava rozpoétu projektu, kdy dochazi k presunu prostfedkil mezi kapitolami, ale
celkova castka presunutd mezi kapitolami (pocitdno kumulované od podpisu
grantové smlouvy) nepiekroci 20 % celkovych schvalenych pfimych nékladii
projektu

Nepodstatné zmény muiize piijemce (Ci partner) provést dle svého uvazeni, o jejich provedeni
hlavni mésto Prahu nasledné pouze informuje prostiednictvim monitorovacich zprav (viz kap.
6.3). Provedeni nepodstatné zmény musi piijemce uvést v nejbliz§i monitorovaci zprave,
kterou odevzdava po provedeni nepodstatné zmény.

@ O provedeni nepodstatné zmény musi pfijemce informovat hl. m. Prahu
prostfednictvim nejblizSi pfedkladané monitorovaci zpravy.

6.2. PODSTATNE ZMENY PROJEKTU
Pokud realizace projektu vyzaduje provést jiné nez nepodstatné zmeny, musi byt pted jejich
provedenim uzavien dodatek ke grantové smlouve, ve kterém se na vymezeni zmén shodnou
jak hlavni mésto Praha, tak pfijemce podpory. Jedinou vyjimku z tohoto pravidla predstavuje

>V pribéhu realizace projektu neni mozné uzavirat partnerské smlouvy s novymi partnery, ktefi nejsou uvedeni
ve schvalené projektové zadosti
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zména terminu ukonceni realizace, ktera je povazovana za podstatnou zménu, jelikoz je k ni
nezbytny pisemny souhlas hlavniho mésta Prahy, nicméné neni nutné kvili ni uzavirat
dodatek ke grantové smlouvé.

Ptijemce musi zZadost o schvaleni podstatnych zmén predlozit pisemné spolu s odlivodnénim
pozadované zmény. Provedeni podstatnych zmén bez souhlasu hlavniho mésta Prahy je
povazovano za poruSeni podminek poskytnuti podpory z OPPA.

Hlavni mésto Praha navrh posoudi a v pfipadé potieby si vyzada dopliujici informace. Na
posouzeni zadosti ma 30 kalendainich dni. Pokud si vyzada dopliujici informace, lhita pro
posouzeni zadosti nebézi az do doby predlozeni téchto informaci. O zamitnuti navrhu musi
byt piijemce pisemné informovan nejpozdéji do 14 kalendarnich dni od posouzeni. V ptipade,
ze snavrhem souhlasi, zahaji ve stejném terminu kroky k pfipravé dodatku ke grantové
smlouvé. V piipadé zmény terminu ukonceni realizace potvrdi pisemné v uvedeném terminu
souhlas se zménou data ukonceni.

6.3. MONITOROVANI PROJEKTU

Pfijemce o tom, jak probiha realizace podpofené¢ho projektu, informuje hlavni mésto Prahu
prostiednictvim monitorovacich zprav.

6.3.1. MONITOROVACIi OBDOBI

Terminy, kdy mé pfijemce za povinnost zpracovat monitorovaci zpravu, jsou stanovené
v grantové smlouve. Obecné plati, Ze monitorovaci zprava musi byt piedlozena za kazdych
6 mésicil realizace projektu, a to do konce prvniho mésice nasledujiciho po ukonceni obdobi,
k némuz se monitorovaci zprava vztahuje. Pro zavéreCnou monitorovaci zpravu plati, ze musi
byt pfedlozena do konce druhého mésice nésledujiciho po ukonceni obdobi, k némuz se
vztahuje. Pokud by nastala situace, Ze zadvére¢nd zprava by pii predkladani monitorovacich
zprav dle vySe uvedené¢ho harmonogramu zahrnovala obdobi dvou mésict ¢i kratsi, je
piijemce opravnén vynechat termin pro piredlozeni predposledni monitorovaci zpravy
a ptedlozit pouze zaveéreCnou monitorovaci zpravu, kterd obsahne obdobi az 8 mésicti.

@ Monitorovaci zprava musi byt pfedloZzena za kazdych 6 mésicl realizace projektu
do konce prvniho mésice nasledujiciho po ukon&eni monitorovaného obdobi.

Vyjimecné kromé termini pro piredloZzeni monitorovaci zpravy stanovenych dle vyse
uvedenych pravidel (to jsou tzv. fadné terminy), mlze piijemce ptedlozit mimofadnou
monitorovaci zpravu. Mimoiadnd monitorovaci zpradva poslouzi v situaci, kdy zalohy
poskytnuté na projekt nevysta¢i na financovani realizace az do doby, kdy lze ocekavat
vyplaceni nové zalohy ve vazbé na monitorovaci zpravu piedlozenou v nejbliz§im fadném
terminu. V tomto pifipadé neplati, Ze hornim limitem pro vysi zalohové platby je celkova
Castka, kterou pfijemce na projekt od posledniho vyuctovani vynalozil. VySe platby bude
odvozena od potieb projektu.

Pro projekty, u nichz realizace zacala jesté pred podpisem smlouvy, miize byt délka prvniho
monitorovaciho obdobi v grantové smlouvé nastavena odliSné, tj. prvni zprava mize byt
v takovém piipad¢ vyhotovovéana za obdobi delsi nez 6 mésicii. Pro druhou a nasledujici
monitorovaci zpravy ov§em i pro tyto projekty obecné plati periodicita 6 mésicti.
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6.3.2. OBSAH MONITOROVACIi ZPRAVY

Formulé&f monitorovaci zpravy stanovuje hlavni mésto Praha a je ke stazeni na www.oppa.cz.
Soucasti monitorovaci zpravy je vzdy vytctovani vzniklych nakladi projektu.

Monitorovaci zprava obsahuje zejména:

= popis realizace klicovych aktivit;

* plnéni monitorovacich ukazateli;

= popis problémil pfi realizaci projektu a opatfeni na jejich odstranéni,

* vyuctovani vzniklych néklad a Zzddost o dalsi platbu (v€etné nezbytnych
dokumentti prokazujicich néklady, jako jsou kopie ucetnich dokladl, vypisy
z bankovniho uctu apod.);

= informace o zadavacich fizenich;

* informace o poskytnutych vetejnych podporach;

» informace o zajiSténi publicity projektu.

Hlavni mésto Praha mé na posouzeni monitorovaci zpravy lhitu 40 dni. Lhuta se pocita ode
dne pfedlozeni zpravy. V piipadé¢ neuplné¢ vyplnéné zpravy vyzve hlavni mésto Praha
prijemce k doplnéni, muze ptipadné provést u piijemce kontrolu na misté. Pokud byla
odeslana vyzva k doplnéni, je lhiita 40 dni na posouzeni zpravy pozastavena a bézet zacne az
po predlozeni pozadovanych doplnéni.

@ Na posouzeni a schvaleni monitorovaci zpravy je vyhrazeno 40 dnli ode dne
predlozZeni zpravy, v pfipadé vyzvy k doplnéni se tato Ihuta pozastavuje.

6.3.3. MONITOROVACI UKAZATELE

Ukazatelé vystupil se vykazuji na urovni kazdého podpoteného projektu. Aby se data mohla
souhrnné dale vykazovat na Grovni OPPA jako celku (i na urovni CR jakoZto piijemce
podpory z fond EU), je nezbytné respektovat jednotné vymezeni monitorovacich ukazateld.
Ptijemce data ptedava vzdy pii ptilezitosti pfedloZeni monitorovaci zpravy.

Dilezité je, aby se vykazované ukazatele opiraly o prikaznou evidenci vedenou piijemcem
(nebo partnerem). Evidenci se mysli napt. zdznamy o kazdém klientovi, prezencni listiny
kurzii, zaznamy o vydanych certifikatech po skonceni kurzu apod.

PFijemce ma povinnost shromazdovat prukazné udaje potfebné pro vykazovani
@ monitorovacich ukazatell a vykazovat monitorovaci ukazatele v kazdé
monitorovaci zprave.

Pfijemce (a partner) musi pii shromazd’ovani udaji pottebnych pro dokladovani
monitorovacich ukazatel postupovat s platnymi pravnimi piedpisy upravujicimi ochranu
osobnich udaji. Na internetovych strankach www.oppa.cz je k dispozici navrh formulafe,
ktery je mozné vyuzit pfi sbéru udaji od jednotlivych klientd. Soucésti formulare je
prohlaseni klienta, Ze s poskytnutim daji souhlasi. Formulaf neni pro piijemce zavazny,
pokud muze data podlozit jinou pritkaznou evidenci, neni nutné formulaf pouzivat.

Zikladni monitorovaci ukazatele OPPA jsou:
Pocet podporenych osob (ks)

Vyjadiuje pocet osob, které¢ v rdmci projektu ziskaji jakoukoliv formu podpory. Podporou se
rozumi jakékoliv aktivita financovana zrozpoctu projektu, ze které maji cilové skupiny
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prospéch, mize mit formu napt. vzdélavaciho nebo rekvalifikaéniho kurzu, staze, odborné
konzultace, poradenstvi, vycviku, skoleni, odborné praxe, chranéného pracovniho mista apod.
Kazda podpofena osoba se v ramci projektu zapocitavd pouze jednou bez ohledu na to, do
kolika aktivit se zapoji.

Pocet tispéSné podporenych osob (ks)

Vyjadiuje pocet osob, u kterych soubor poskytnutych podpor splni sviij pfedem definovany
ucel (napf. slozeni zévérecné zkousky, absolvovani ur¢itého minimalniho podilu kurzu,
umisténi na pracovni misto apod.).

Pocet novych/inovovanych produkta (ks)

Vyjadiuje poCet nové vytvorenych nebo inovovanych produktii, tj. produktd, ve kterych
zmény Vv jejich cilech, obsahu, metodach nebo forméch zvysi jejich kvalitu. Produkt je
souhrnny pojem oznacujici vSechny formy, kterymi je poskytovana podpora cilovym
skupindm, napft. vzdélavaci program, kurz, metodika, osnovy, Skolni vzdé€lavaci program, e-
learningovy produkt, rekvalifika¢ni modul, integraéni postupy, vytvofend ¢i inovovana
vzdélavaci pomucka atp.

Vyse uvedené ukazatele jsou vramci monitorovacich zprav vykazovany v detailnéjSim
Clenéni s ohledem na napf. pohlavi, postaveni na trhu prace apod. Podrobné pokyny
k monitorovacim ukazatelim jsou uvedeny v dokumentu ,Pokyny k vykazovani
monitorovacich ukazatelt®, ktery je k dispozici na www.oppa.cz.

6.3.4. SIRENi VYSTUPU PROJEKTU

Podminkou poskytnuti podpory z OPPA je zavazek volného Sifeni takovych produkti
projektu, u kterych Ize predpokladat, ze budou uzite¢né organizacim, jez fesi obdobné potieby
regionu hlavniho mésta Prahy, resp. potieby cilové skupiny jako fesil ptijemce v projektu
pomoci prostiedki z OPPA.

Hlavni mésto Praha jako produkty s potencidlem podpofit cile OPPA volnym Sifenim
vymezilo:
= metodické dokumenty pro piipravu a realizaci vzdélavacich kurzii a poradenstvi,
vcetné osnov kurzli a obdobnych materiald,
» metodické dokumenty a pomiicky pro piipravu a realizaci vzdélavani na ZS, SS, VOS
nebo VS, véetné osnov kurzii a obdobnych materiald,
= metodické a podpirné materidly pro pfipravu business plant subjekti socialni
ekonomiky a subjektl kategorie spin-off firem,
= metodické, informacni, ucebni a vyukové dokumenty a pomicky pro praci s cilovou
skupinou nebo pro cilovou skupinu,
= vysledky obecnych a specifickych analyz problémovych oblasti, které castecné nebo
zcela pokryvaji region hlavniho mésta Prahy, tj. analyzy které nejsou zaméfeny pouze
na situaci v konkrétni organizaci,
= vystupy z konferenci, semindit a obdobnych akci, které vramci projektu potada
piijemce podpory nebo jeho partner; do této kategorie nepatii prezentace (ve formatu
Power Point a obdobnych) urcené na tyto akce.

Volnou S§ifitelnost vySe vymezenych produktli projektu ma ptijemce povinnost zajistit dvéma
cestami:
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1) Pfijemce je povinen poskytnout odboru fondit EU Magistratu hl. m. Prahy produkt
projektu v elektronické form¢ za ucelem umisténi produktu na webovych strankach
www.oppa.cz a umoznéni jeho stahovani tfetimi osobami; pfijemce se podpisem
grantové smlouvy zavazuje, ze v piipad¢, kdy by produkt projektu podléhal ochrané
z autorského zdkona, vyporada s autory takového dila vSechna prava a zavazky dle
autorského zdkona; stejny zévazek je pifijemce povinen pienést na piipadné partnery
v ramci realizace projektu. Piijjemce soucasn¢ ve smlouvé stvrzuje, ze pokud nektery
z produkti projektu naplni znaky dila chranéného autorskym zékonem, poskytuje
hlavnimu méstu Praze opravnéni s takovym dilem v plném rozsahu nakladat a uzivat
je, tzn. zejména poskytovat je tfetim subjektim.

2) Ptijemce je povinen produkt projektu v elektronické formé¢ umistit na webovych
strankéch své organizace nebo strankach partnera nebo webovych strankach projektu
podpotfeného z OPPA a umoznit jeho stahovani tfetimi osobami.

Zavazek k volné Sifitelnosti vySe vymezenych produkt projektu se nevztahuje na projekty,
kterym jsou prosttedky z OPPA poskytovany v rezimu vefejné podpory nebo rezimu de
minimis.

6.3.5. UDRZITELNOST

Natizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 stanovuje ve svém c¢lanku 57, Ze na prostfedky z fondi EU
maji narok jen projekty, které¢ splni podminku udrzitelnosti. Tato podminka vymezuje, Ze
v ptipad¢, kdy v ramci projektu doslo k podpofe nakupu infrastruktury nebo k podpote
vytvofeni pracovnich mist, nesmi podpofeny projekt ve lhité 5, resp. 3° let, od ukondeni
realizace projektu projit podstatnou zménou, ktera by:
a) ovlivnila povahu projektu nebo provadéci podminky projektu nebo poskytla podniku
¢1 vefejnému subjektu nepatti¢nou vyhodu a
b) byla zplsobena zménou formy vlastnictvi polozky infrastruktury, nebo zastavenim
vyrobni ¢innosti.
Podminky vymezené pism. a) a b) musi nastat souasné¢ a musi mezi nimi byt pfi¢inna
souvislost. Podstatnd modifikace projektu se prozkouma porovnanim zménénych podminek
s ivodnim popisem projektu ve schvalené projektové zadosti.

Hlavni mésto Praha bude pfijemce, u nichz si podminka udrZzitelnosti bude vyzadovat
specificky postup v obdobi po ukonceni realizace, na ¢lanek 57 vysSe uvedeného nafizeni
upozoriiovat a bude jim poskytovat metodickou podporu ohledné toho, jak podminku
udrzitelnosti splnit. Plnéni podminky bude u téchto projektii také kontrolovano formou
vetejnospravni kontroly dle zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o
zméné nékterych zakont (zédkon o financni kontrole).

6 Zkracena lhita plati v ndvaznosti na usneseni vlady CR &. 1302/2006 ze dne 15. listopadu 2006, pro malé a

stiedni podniky.
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7. FINANCNI RIiZENi PROJEKTU

7.1. UCETNICTVi PROJEKTU

Ugetnictvi projektu musi byt vedeno v souladu s piedpisy CR. Piijemci, ktefi nevedou
ucetnictvi podle zdkona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, jsou povinni vést danovou evidenci
podle zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z ptijm, rozsifenou o to, ze:
= piislusny doklad musi splitovat predepsané ndleZitosti Gcetniho dokladu ve smyslu
§ 11 zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi;
» doklady musi byt spravné, uplné, priikkazné, srozumitelné a pribézné pisemné
chronologicky vedené zptsobem zarucujicim jejich trvalost.
Povinnosti pfijemce a partnerd s financnim piispévkem je vést ucetnictvi projektu tak, aby
oddé€lovalo ucetni ptipady tykajici se projektu od ostatnich tUcetnich piipadd piijemce a
partnera.

7.2. ROZPOCET PROJEKTU

7.2.1. PRIME A NEPRIME NAKLADY PROJEKTU
Rozpocet projektu je tvoren piedpokladanymi zplsobilymi naklady projektu. Zplsobilé
naklady projektu se d¢li na pfimé a nepfimé.

Ptimé naklady jsou zpravidla ndklady, které pifimo souviseji s konkrétni aktivitou
realizovanou pro cilovou skupinu. Tyto ndklady jsou prokazované piimo, tj. pomoci ucetnich
dokladt, resp. zaznamii, mzdovych dokladli atd. Pfimé naklady se cleni do téchto kapitol
rozpoctu:

1. Osobni naklady

2. Cestovni nahrady
3. Zafizeni a vybaveni
4. Sluzby

5. Ptimé podpora

6.

Kiizové financovani

Nepiimé naklady jsou zejména néklady spojené s administraci projektu (presnéjsi definice viz
kapitola 8.6.7). Krom¢ administrace sem mohou byt zafazeny také naklady, které souvisi
s praci s cilovou skupinou, nicméné jsou vykonavany v ramci béznych ¢innosti organizace
piijemce ¢i partnera, a nelze je proto jednoznacné prifadit k aktivitdm projektu, protoze pouze
urcity podil patfi do projektu. Nepiimé naklady se neprokazuji, jejich vyse se odvozuje od
ptimych naklada.

Struktura rozpoc¢tu projektu

PRIME NAKLADY
1 |Osobni naklady
1.1 Pracovni smlouvy
1.2 Dohody o pracovni €innosti
1.3 Dohody o provedeni prace
1.4 Autorské honorare
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2 |Cestovni nahrady

2.1 Zahranicni cestovné pro mistni personal

2.2 Cestovné pro zahrani¢ni personal

3 |Zafizeni a vybaveni

3.1 Neodpisovany hmotny majetek a odpisy hmotného majetku

3.2 Neodpisovany nehmotny majetek a odpisy nehmotného majetku
3.3 Odpisovany nehmotny majetek

3.4 Vyukovy a vyrobni materialpomuicky

4 |Sluzby
5 |PFima podpora

5.1 Mzdové pfispévky cilové skupiné

5.2 Jizdné, ubytovani, stravné, vstupné

5.3 Jiné

6 |KFizové financovani

6.1 Odpisovany hmotny majetek

6.2 Odpisované technické zhodnoceni budov
6.3 Neodpisovany nabytek

NEPRIME NAKLADY

Nepfimé naklady

7.2.2. SESTAVENi ROZPOCTU
Rozpocet vychazi primarné z vycisleni piedpokladanych piimych nakladi projektu podle
jednotlivych kategorii ptimych nakladi.

Rozpocet kapitoly 3. Zatizeni a vybaveni nesmi piekro€it 30 % celkového rozpoctu ptimych
nakladt projektu. Rozpocet kapitoly 6. Ktizové financovani nesmi prekrocit 45 % celkového
rozpoctu ptimych naklada projektu. Tyto limity musi byt dodrzeny i pii provadéni ptipadnych
podstatnych a nepodstatnych zmén rozpoctu.

@ Rozpocet kapitoly 3. Zafizeni a vybaveni nesmi pfekro€it 30 % celkovych pfimych
nakladu projektu.

@ Rozpocet kapitoly 6. KfiZzové financovani nesmi piekro€it 45 % celkovych pfimych
nakladl projektu.

Clenéni rozpoétu pfimych nakladti uvedené v tabulce vyse je povinné minimalni ¢lenéni.
Rozpocet projektu musi byt rozepsan do jednotlivych polozek, piip. podpolozek pftislusnych
kapitol natolik podrobné, aby zného bylo ziejmé, jaké piimé naklady jsou v projektu
planovany. Projekt, jehoz rozpocet piimych nédkladli nebude dostatecné podrobny, ztrati
v bodovém ohodnoceni v ramci expertniho posouzeni a riskuje, ze nebude z prostredkit OPPA
podpoien.

Vyse podilu nepiimych nékladt na celkovych zptsobilych ptimych ndkladech bez ndkladl na
kiizové financovani je stanovena hlavnim méstem Prahou v ramci kazdé vyzvy k predkladani
projektovych Zadosti. Pfi stanoveni zédvazného procenta se vychazi z vymezeni nepiimych
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nakladii, z aktudlnich cen na trhu a ze zkuSenosti s jiz realizovanymi projekty podpoienymi
z ESF.

@ Vyse podilu nepfimych nakladl na celkovych zplsobilych pfimych nakladech bez
nakladl na kfizové financovani nesmi prekrocit podil stanovy ve vyzve.

Podil nepiimych nédkladi na pifimych nakladech projektu bez ndkladi spadajicich do
kiiZového financovani nesmi nikdy ptekrocit 20 %.

7.2.3. ZMENY ROZPOCTU, DODRZOVANi ROZPOCTU

V pribéhu realizace projektu mohou byt provadény zmény rozpoctu projektu. Tyto zmény
nesmi narusit charakter a hlavni zdmér projektu a musi byt pro projekt nezbytné a efektivni.
Podle velikosti ¢astky, kterou chce pifijemce pouzit jinak, nez bylo pldnovano ve schvaleném
rozpocCtu, rozliSujeme nepodstatné a podstatné zmeény rozpoctu. Kazda 1 nepodstatna zména
rozpoctu musi byt fadn€ zdlvodnéna. V ramci zmén rozpoctu je pii dodrZeni pravidel pro
zmény rozpoc¢tu mozné vytvofit nebo zrusit polozku rozpoctu projektu. Pfi vytvafreni novych
polozek 1 pfi navySovani uz existujicich polozek rozpoctu je nutné respektovat ceny a mzdy
v misté, ase a odvetvi obvyklé.

7.2.3.1. Nepodstatné zmény rozpoctu

Nepodstatné zmény vzhledem ke svému objemu ¢i charakteru nevyzaduji, aby je pied jejich
uskute¢nénim schvalilo hlavni mésto Praha.

Nepodstatnymi zménami se rozumi:
= presuny uvniti kapitol rozpoctu — tyto zmény mohou byt provadény bez omezeni,
» piesuny mezi kapitolami rozpoctu do vyse 20 % celkovych piimych zptsobilych
nakladi projektu (pocitano vzdy kumulované od podpisu grantové smlouvy ¢i
dodatku ke smlouvé, jimz se zménil rozpocet projektu).

Nepodstatnou zménou rozpoctu jsou pfesuny v ramci jedné kapitoly rozpoctu a
@ pfesuny mezi kapitolami rozpoctu do vySe 20 % celkovych pfimych zpUsobilych

nakladl kumulované od podpisu grantové smlouvy ¢i dodatku ke smlouvé se
zménou rozpoctu.

7.2.3.2. Podstatné zmény rozpoctu

Pro provedeni podstatné zmény rozpoctu je nutny piedchozi souhlas hlavniho mésta Prahy.
Zména musi byt zachycena v dodatku grantové smlouvy.

Podstatnou zménou rozpoctu se rozumi piesun mezi kapitolami rozpoctu piesahujici
kumulované 20 % piimych zpuasobilych ndkladl projektu. V piipadé, ze doslo k uprave
rozpoctu projektu prostfednictvim dodatku ke grantové smlouvé, je pro vypocet limitu pro
pfesun mezi kapitolami relevantni nové schvéleny rozpocet stanoveny aktudlné platnym
dodatkem.

7.2.3.3. Podminky pro provadéni zmén rozpoctu
Pfi provadéni zmén rozpoctu (podstatnych i nepodstatnych) musi byt dodrzeny nésledujici
podminky:
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= podil nepfimych naklad vzhledem k pfimym nakladim projektu bez nakladi na
ktizové financovani stanoveny v grantové smlouvé je konstantni;

= rozpocet projektu nemtize byt po jeho schvaleni navysSen;

» rozpocet kapitoly 3. Zatfizeni a vybaveni nesmi piekrocit 30 % celkového rozpoctu
piimych nakladt projektu;

= rozpocet kapitoly 6. Kfiizové financovani nesmi ptekrocit 45 % celkového
rozpoctu ptimych naklada projektu.

7.2.3.4. Dodrzovani rozpocétu
Cerpani prostiedkii v ramci jednotlivych poloZek schvaleného rozpodtu nemiize byt vyssi nez
rozpocet polozky. V piipad¢, zZe by hrozilo piekroceni rozpoctované ¢astky u nékteré polozky,
musi byt provedena rozpoctova zména (presuny mezi polozkami) tak, aby Cerpani polozky
nepievysilo ¢astku, kterd je na ni v rozpoétu vyhrazena. Celkové piekroceni rozpoctu také
neni mozné.

7.3. PRiJMY

Pokud Ize ptedpokladat, Zze z realizace projektu bude mit piijemce anebo partner piijmy, je
nezbytné vysi téchto ocekavanych piijmt predem vycislit. Takovy projekt miize byt
z prosttedkit OPPA podpoien maximalné¢ do vySe celkovych zptsobilych nékladi projektu
snizenych o ptedpokladané piijmy projektu. (Pfijmy nesnizuji podporu z OPPA jen pro ty
projekty, které jsou realizovany v rezimu vefejné podpory nebo podpory de minimis, viz
kapitola 11. Vefejnd podpora.)

Mezi ptijmy projektu patfi:
» piijmy za poskytované sluzby, které jsou i jen Castecné¢ financované v ramci
projektu (konferencni poplatky, poplatky za Skoleni apod.);
= prondjem prostor, zafizeni, software atd. financované v ramci projektu.
Piijemce ani partner nejsou opravnéni zafizeni ¢i vybaveni nakoupené za prosttedky OPPA,
a to 1 v pifipadé, ze podpora byla na nakup pouzita jen Castecné, béhem realizace projektu
prodat.

@ Zafizeni a vybaveni nakoupené (i Caste¢né) za prostfedky OPPA, nelze béhem
realizace projektu prodat.

7.3.1. PREDPOKLADANE PRiJMY PROJEKTU

Ptedpokladané piijmy projektu jsou jednim ze zdrojl financovani projektu a jako takové jsou
uvedeny v grantové smlouvé. Takto dosazené piijmy projektu musi byt prubézné vykazovany
tak, aby se spolu s jinymi zdroji financovani projektu podilely na kryti zptsobilych naklada
projektu (s vyjimku projektti podpofenych v rezimu vetejné podpory ¢i rezimu de minimis).

7.3.2. NEPREDPOKLADANE PRiJMY PROJEKTU
Pokud projekt generuje piijmy, které nebyly piedpokladany pied podpisem smlouvy, je
povinnosti ptfijemce hlavni mésto Prahu o téchto pfijmech informovat. Podpora projektu
z prosttedkit.  OPPA  bude adekvatné snizena v zavislosti na vysi ve smlouvé
neptedpokladanych piijmi projektu. (Pfijmy nesnizuji podporu z OPPA jen pro ty projekty,
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které jsou realizovany v rezimu vefejné podpory nebo rezimu de minimis; viz kapitola
11. Vetejna podpora).

Neptedpokladané piijmy jsou také jednim ze zdroji financovani projektu. Takto dosazené
piijmy projektu musi byt prubézné vykazovany tak, aby se spolu s jinymi zdroji financovani
projektu podilely na kryti zptsobilych ndklada projektu.

7.4. BANKOVNIi UCET PROJEKTU
Piijemce si mize vybrat, zda pro realizaci projektu ziidi samostatny bankovni ucet ¢i poducet,
nebo bude pouzivat jiz existujici bankovni Ucet své organizace. Toto rozhodnuti musi byt
uvedeno v grantové smlouve.

@ Pro realizaci projektu je mozné zfidit samostatny bankovni u€et ¢i poducet nebo
pouzivat jiz existujici bankovni ucet.

7.41. PROJEKTY SE SAMOSTATNYM BANKOVNIM UCTEM/PODUCTEM
Bankovni ucet pro projekt musi byt ziizen pied podpisem grantové smlouvy a jeho zaloZeni
musi byt prokdzano ovétenou kopii uzaviené smlouvy o zalozeni a vedeni tohoto G¢tu mezi
piijemcem a bankou, pfipadné jinym dokumentem vydanym bankou, ze kterého bude ziejmé,
ze ucet skutecné existuje a Ze majitelem uctu je organizace piijemce.

Ptijemce je povinen na tento ucet piijimat:
= platby od hlavniho mésta Prahy na realizaci projektu;
* Dbezhotovostni pfijmy projektu a odvody hotovostnich pfijmi z pokladny, pokud
nebyly vyuzity na thradu hotovostnich plateb projektu;
= dalsi pfijaté platby souvisejici s projektem (vratky, pteplatky atd.).

Ptijemce je povinen z tohoto uctu hradit:

= veskeré ptimé naklady projektu vzniklé ptijemci, pokud je mozné je z tohoto uctu
hradit;

» refundace ndkladi partnera (nebo zéalohové platby urcené na néklady partnera
— harmonogram finan¢niho vypotfddani mezi piijemcem a partnerem zalezi na
dohod¢ téchto dvou subjektli popsané v partnerské smlouve);

» refundace pfimych nakladi pfijemce uhrazenych z jiného nez projektového uctu;

» refundace nepiimych nakladi pfijemce;

» vratky poskytnuté hlavnimu méstu Praze.

Pii prokazovani pifimych nédkladl projektu musi byt k pfislusné monitorovaci zpraveé
poskytnuty kopie vypist z projektového uctu za celé¢ monitorované obdobi.

Pokud byla uhrada nekterych ptimych vydaji projektu uskutecnéna z jiného nez projektového
uctu, musi byt prokdzana kopii vypisu toho bankovniho Uctu, ze kterého byla platba skutecné
provedena. Pfitom musi byt z vypisu ziejmé, ze se jedna o bankovni ucet piijemce. Za
kontrolu uskutecnéni plateb z uctu partnera je odpovédny piijemce, proto k vydajim partnera
postacuje dolozit odpovidajici ptevod prostifedki z projektového uctu na ucet partnera.
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7.4.2. PROJEKTY BEZ SAMOSTATNEHO BANKOVNIHO UCTU/PODUCTU

Ptijemce si ur¢i bankovni ucet, na ktery mu bude hlavnim méstem Prahou poskytovédna
podpora v pribéhu realizace projektu. Jeho existence musi byt prokazana ovéienou kopii
uzaviené¢ smlouvy o zaloZeni a vedeni tohoto uctu mezi pfijemcem a bankou, ptipadné jinym
dokumentem vydanym bankou, ze které¢ho bude ziejmé, Ze ucet skutené existuje a Ze jeho
majitelem je organizace piijemce. Piijemce je povinen na tento ucet pfijimat platby od
hlavniho mésta Prahy na realizaci projektu.

Ostatni piijmy projektu (tj. bezhotovostni piijmy projektu a odvody hotovostnich piijmi
z pokladny, pokud nebyly vyuzity na tthradu bezhotovostnich plateb projektu a dalsi pfijaté
platby souvisejici s projektem — vratky, pteplatky atd.) mohou byt pfijimany na libovolny jiny
bankovni ucet piijemce. Pii prokazovani bezhotovostnich pifijma projektu musi byt kazdy
piijem prokdzan kopii vypisu toho bankovniho ctu, na ktery byla platba skute¢né pfijata.
Pfitom musi byt z vypisu zfejmé, ze se jedna o bankovni ucet piijemce.

Bezhotovostni vydaje projektu mohou byt hrazeny z libovolného bankovniho Gctu piijemce.
Pii prokazovéani pfimych nakladi projektu musi byt kazda uhrada prokazana kopii vypisu
toho bankovniho uctu, ze kterého byla platba skute¢né provedena. Pfitom musi byt z vypisu
ziejmé, Ze se jednd o bankovni Ucet pfijemce. Za kontrolu uskute¢néni plateb z Gc¢tu partnera
je odpovédny pfijemce, proto k vydajim partnera postacuje dolozit odpovidajici pievod
prostiedkil z uctu pfijemce na ucet partnera.

Ptijemce je povinen ze svych bankovnich ucta hradit:
= vesSkeré ptimé naklady projektu vzniklé piijemci;
» refundace ndkladli partnera (nebo zalohové platby ur¢ené na naklady partnera
— harmonogram finan¢niho vypofddani mezi pfijemcem a partnerem zalezi na
dohodé¢ téchto dvou subjektii popsané v partnerské smlouve);
» refundace nakladl piijemce uhrazenych z jiného uctu;
» vratky poskytnuté hlavnimu méstu Praze.

7.5. FINANCNi TOKY

7.5.1. PLATBY NA NAKLADY PROJEKTU

Financ¢ni prostfedky na naklady projektu budou piijemci poskytovany na zakladé zalohového
principu. Az do vyse 100 % schvalené¢ podpory z prostredki OPPA bude pfijemci za
podminky odpovidajiciho pritbéZzného prokazovéani ndkladi projektu podpora poskytovana
zalohové, tj. pred uhrazenim vydaje (pfip. pfed vznikem nakladu). Jiny harmonogram mitize
byt v grantové smlouve stanoven v piipadé, Ze realizace projektu byla zahajena jesté pred
podpisem grantové smlouvy.

Finan¢ni prostfedky na naklady projektu budou pfijemci poskytovany na zakladé
@ zalohového principu a vykazanych vydaji az do vysSe 100 % schvalené podpory
z prostifedk OPPA.

Standardni harmonogram poskytovani prostrfedki je nésledujici:
* Prvni zalohova platba (maximalné ve vysi nékladi, u kterych je naplanovano, ze
vzniknou béhem prvniho az ¢tvrtého mésice realizace projektu)
Vyse prvni zalohy bude uvedena v grantové smlouvé. Castku navrhuje adatel uz
v samotné projektové zadosti, po schvaleni podpory na projekt mize byt vyse
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prvni zalohy po dohod¢ mezi pfijemcem a hlavnim méstem Prahou stanovena
odli$né, nez je uvedeno v projektové zadosti. Prvni zaloha bude poskytnuta do 30
dnii od podpisu grantové smlouvy, ptipadné — pokud se jedna o projekt, ktery bude
zahéjen pozdé€ji nez 1 mésic od podpisu grantové smlouvy — nejpozdéji k datu
zahajeni projektu. Platba bude poskytnuta bez ptedlozeni Zadosti o platbu.

@ Po podpisu grantové smlouvy je do 30 dnl uvolnéna prvni zalohova platba na
pokryti nakladd v obdobi prvniho az ¢tvrtého mésice realizace projektu.

* Druha zalohova platba (maximaln¢€ ve vysi nakladl, u kterych je naplanovano,
ze vzniknou béhem patého az devatého mésice realizace projektu)
Vyse druhé zalohové platby je uvedena v grantové smlouvé. Castku navrhuje
zadatel uz v samotné projektové zadosti, po schvaleni podpory na projekt muize
byt vySe druhé zalohy po dohod€¢ mezi pfijemcem a hlavnim méstem Prahou
stanovena odli$né, nez je uvedeno v projektové zadosti. Druha zalohova platba
bude uvolnéna do 30 dnl od schvaleni Zpravy o zahajeni realizace projektu (viz
kap. 5.2).

Do 30 dnli od schvaleni Zpravy o zahajeni realizace projektu je uvolnéna druha
@ zalohova platba na pokryti nakladu v obdobi patého az devatého mésice realizace
projektu.

= DalSi zilohové platby (maximélné¢ ve vysi souctu vzniklych a doloZenych
zpusobilych pfimych nakladt projektu, které jsou zafazeny do jednotlivych
monitorovacich zprav, a odpovidajiciho podilu nepifimych nékladd; pfesnou vysi
platby stanovi na zakladé kontroly vzniklych néklada projektu hlavni mésto Praha)
Tyto zalohové platby budou poskytnuty na zédklad¢ schvaleni monitorovaci zpravy,
jejiz soucasti je zadost o platbu a dokumenty dokladajici vzniklé naklady
(a ptipadné piijmy) projektu. Prostiedky budou piijemci poukdzany do 30 dni od
schvaleni monitorovaci zpravy.

@ Do 30 dnu od schvaleni Monitorovaci zpravy bude poskytnuta zalohova platba ve
vysi schvalenych prokazanych vydaja projektu.

Vyjime¢né pii nedostatku prostiedkii (dolozitelného napt. prostiednictvim
porovnani ptredpokladanych nakladd v rdmci piisluSného monitorovaciho obdobi
a zustatku poskytnuté podpory) muze pfijemce pozadat o poskytnuti zalohové
platby ve vysi vy$si nez je ¢astka zpisobilych nakladd projektu, kterou v rdmci
prislusné zpravy dokladuje. Tato situace mize nastat v ramci fddné monitorovaci
zpravy zpracované v terminu, kdy pfijemce mél povinnost monitorovaci zpravu
predlozit, pfip. pfijemce muze predlozit mimoradnou monitorovaci zpravu spolu
se zadosti o platbu i mimo vySe vymezeny harmonogram. V téchto piipadech bude
vyse zalohové platby odvozena od potieb projektu. Nezbytnost poskytnuti zalohy
v Castce vyssi nez jsou dolozené néklady posoudi hlavni mésto Praha.

=  Zavérecna platba (maximalné do vySe rozdilu mezi dosud poskytnutou podporou
z OPPA a celkovou vysi zplsobilych nakladi projektu, které maji byt kryty
z prosttedklt OPPA; presnou vysi této platby stanovi hlavni mésto Praha na
zéklad¢ kontroly zavére¢ného vyuctovani)
ZavéreCna platba nemd charakter zalohy. Je relevantni jen pro projekty, u nichz
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prijemce nad ramec povinného soukromého spolufinancovani do¢asné na néklady
projektu pouzil jiné zdroje, nez jsou prosttedky OPPA.

Zaverena platba muze byt poskytnuta jen na zdkladé schvéaleni zavérecné
monitorovaci zpravy, ktera obsahuje celkové vyuctovani projektu a zadost o
platbu. Zavérecnd monitorovaci zprava musi byt pfedloZzena do dvou mésict od
ukonceni realizace projektu. Pro posouzeni zavérecného vyuctovani a ptipadné
poskytnuti zavérecné platby plati stejné lhuty jako pro standardni monitorovaci
Zpravu.

V piipadé, Ze celkova poskytnuta podpora z OPPA prevysuje ¢astku, ktera by dle
zéveéreCného vyuctovani méla byt ze zdroji OPPA na zplsobilé naklady
poskytnuta, musi byt pfisluSna ¢ast podpory vracena hlavnimu meéstu Praze.
Termin a zplisob vraceni prostfedkil stanovi pisemnou vyzvou urcenou piijemci
hlavni mésto Praha zpravidla do 30 kalendainich dni ode dne schvéleni zavére¢né
monitorovaci zpravy.

7.5.2. POSKYTOVANi PROSTREDKU NA NEPRIME NAKLADY
Prostiedky na nepiimé naklady projektu jsou poskytovany pribézné vzdy spolu s prostiedky
na piimé néklady projektu. Voditkem pro vysi prostiedkli na nepifimé naklady je jejich podil
vuci pfimym nakladim bez nékladl na kiiZové financovani. Kazda platba piijemci tak v sobé
bude zahrnovat prostiedky na pfimé i na nepiimé ndklady, a to v poméru stanoveném
grantovou smlouvou.
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8. ZPUSOBILE NAKLADY

Ptimé ndklady jsou zptisobilé, jestlize spliuji vSechny nasledujici podminky zplsobilosti.
U nepfimych nékladl se neposuzuje zpusobilost jednotlivého nédkladu — ma se za to, Ze tyto
naklady vznikly a jsou zptisobilé¢ ve vySi odvozené z podilu nepfimych néklad na piimych
nakladech stanoveného v grantové smlouvé a vysi prokdzanych zpuasobilych ptimych naklada
projektu bez néklada na kiizové financovani.

8.1.  CASOVA ZPUSOBILOST
Piimé naklady jsou zptlsobilé, jestlize vznikly v dobé realizace projektu a jestlize byly
skutecn¢ uhrazeny mezi dnem piedlozeni projektové zadosti a dnem predloZeni zavérecného
vyuctovani projektu (nejpozdéji vSak 31. prosince 2015).

8.2.  VECNAZPUSOBILOST
Zpusobilé piimé naklady musi byt:

* nezbytné pro realizaci projektu a musi mit pfimou vazbu na projekt (tj. musi byt
vynaloZeny na aktivity v souladu s obsahovou strankou a cili projektu);

* vynalozeny v souladu s cilem pfislusné prioritni osy OPPA;

= piiméfené a byt vynaloZzeny v souladu s principem hospodarnosti (porovnani
uzitkl s vydaji). Voditkem pro posouzeni hospodarnosti jsou piehledy obvyklych
cen zafizeni a vybaveni nejcastéji pofizovanych v ramci projektl; resp. obvyklych
mezd ¢i platd pracovnikl projekti. Vyse cen a mezd, jez Ize obecné povazovat za
obvyklé, jsou k dispozici na internetovych strankach www.oppa.cz. Odchylky od
obecné¢ vymezenych obvyklych cen a mezd mohou nastat vzhledem ke
specifickym pottebam konkrétniho projektu.

8.3. DOKLADOVA ZPUSOBILOST
Zpusobilé piimé naklady musi byt:

* identifikovatelné a prokazatelné a musi byt definitivni, tzn. zachyceny
odpovidajicim zplisobem a v souladu s pozadavky legislativy v ucetnictvi nebo
danové evidenci ptijemce a piip. jeho projektovych partnert;

» dolozitelné ptislusSnymi Gcetnimi doklady a jejich thrada musi byt dolozitelna
prislusnymi doklady o uhradé (vyjimkou jsou odpisy, vydaje v naturdliich a
nepiimé naklady).

8.4. SKUTECNE UHRAZENE NAKLADY

Piimé ndklady musi byt ze strany ptijemce, piip. jeho projektovych partnert skutecné
zaplacené, tj. dolozitelné bankovnimi vypisy, pfip. vydajovymi pokladnimi doklady piijemce,
ptip. jeho projektovych partnerti. Vyjimku z podminky skute¢ného zaplaceni ptimych naklada
tvofi:

= odpisy;

= vydaje v naturaliich.
Ostatni podminky pro zptsobilost naklad musi byt splnény 1 u téchto nakladi.
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8.5. VYDAJE V NATURALIICH

Za vydaje v naturaliich 1ze povazovat:

» poskytnuti vyzkumné nebo odborné ¢innosti;

= poskytnuti neplacené dobrovolné ¢innosti.
Hodnota této prace se urcuje na zédklad€ vynalozeného Casu a obvyklé hodinové a denni sazby
za provedenou praci.

8.6. ZPUSOBILOST V RAMCI JEDNOTLIVYCH KAPITOL ROZPOCTU
PROJEKTU

8.6.1. OSOBNi NAKLADY

Zpusobilé jsou mzdové nadklady na zaméstnance piijemce ¢i partnera,

= ktefi se aktivné podileji na realizaci projektu;

= ktefi vykonavaji Cinnost pro projekt na zakladé pracovni smlouvy, dohody
o provedeni prace, dohody o pracovni ¢innosti nebo na zaklad¢ autorské smlouvy;

* jejichz vySe odmény za odvedenou praci respektuje mzdy, piip. platy v misté
a Case obvyklé. VySe mezd, jez 1ze obecné povazovat za obvyklé, jsou k dispozici
na internetovych strankdch www.oppa.cz. Odchylky od obecné vymezenych
obvyklych mezd mohou nastat vzhledem ke specifickym pottebam konkrétniho
projektu.

Do piimych osobnich nakladii nepatii nadklady zatazené mezi nepfimé naklady. Obecné se
jedna o néklady na odménovani pracovnikii, ktefi vykonavaji v ramci organizace cinnosti
zajistujici chod organizace a nikoli primarné realizaci projektu podpoien¢ho z OPPA, napf.
vedeni Ucetnictvi, personalistiku apod. Pfesny vycet Cinnosti, pro které plati, Ze pokud je
zajistuje pracovnik piijemce ¢i partnera, pak naklady na jeho odménovani patfi mezi nepiimé
naklady, je uveden v kapitole 8.6.7.1 Vymezeni nepiimych ndklada.

8.6.1.1. Zaméstnavani na zakladé pracovnich smluv, dohod o pracovni
¢innosti a dohod o provedeni prace

Pracovni smlouvy a dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér musi byt uzavieny
v souladu se zdkonikem prace. Povinn¢ musi obsahovat:

= popis pracovni ¢innosti relevantni pro projekt;

= rozsah Cinnosti, tzn. ivazek ¢i pocet hodin za ¢asovou jednotku (mésic, rok apod.);

*  vyS$i odmény;

= piipadné dalsi, zakonem stanovené nalezitosti.

8.6.1.2. Zpusobilé osobni naklady

* mzdy a platy pracovnikt, ktefi jsou zaméstnani vyhradné pro projekt;

= piislusnd ¢ast mezd nebo platl zaméstnancii, ktefi se na realizaci projektu podileji
pouze ¢asti svého ivazku, a to ve vysi odpovidajici jejich tvazku na projektu;

= ostatni osobni nédklady na zaméstnance, ktefi jsou v ramci projektu zaméstnani na
dohodu o pracovni ¢innosti nebo dohodu o provedeni prace.

Pracovni uvazky zaméstnance se nesmi prekryvat a neni mozné, aby byl placen za stejnou
praci vicekrat. Jeden pracovnik nemiize byt zaméstndn u piijemce a souCasné partnert
projektu na vice nez 1,6 ivazku celkem.
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@ Jeden pracovnik nemuze byt zaméstnan u pfijemce a sou€asné partnert projektu
celkové na vice nez 1,6 uvazku.

V rozpoctu projektu jsou stanoveny jednotkové mzdové nédklady zvlast pro kazdou
planovanou pracovni pozici v realiza¢nim tymu v zéavislosti na typu pracovniho poméru.

Mzdovymi niklady na zaméstnance se rozumi hruba mzda,” odvody zaméstnavatele na
socidlni a zdravotni pojisténi a dalSi poplatky spojené se zaméstnancem hrazené
zam@&stnavatelem povinné ze zakona.® Zpisobilymi jsou oviem pouze ty néklady, u nichz
plati, Ze je s konecnou platnosti kryje zaméstnavatel, tj. neexistuje u nich moznost, ze by je
jiny subjekt zaméstnavateli refundoval.

Prace vykonana pro projekt bude u kontinuélnich pracovnich ¢innosti prokazovana pracovnim
vykazem. U Ccinnosti, které maji jednorazovy charakter, postaci jiny doklad potvrzujici
odvedenou praci.

8.6.1.3. Prace vykonana na zakladé autorské smlouvy

Uzavieni autorské smlouvy se fidi autorskym zékonem.” Odménou za praci vykonanou na
zéaklad¢ autorské smlouvy je tzv. autorsky honoraf.

8.6.2. CESTOVNi NAHRADY
Do ptfimych zptsobilych nakladii nepatii ndklady zatfazené mezi nepiimé ndklady. Piesny
vycet nakladii vymezenych jakoZzto nepiimé je uveden v kapitole 8.6.7.1 Vymezeni
nepiimych naklada.
Obecné¢ lze fici, ze do pfimych ndklada patii cestovné spojené se zahrani¢nim pracovnimi
cestami pracovniki ¢eskych subjektli a cestovni ndhrady pro zahrani¢ni experty.

8.6.2.1. Cestovni nahrady pro zaméstnance ¢eskych subjektu

Zpusobilé jsou néklady spojené s pracovnimi cestami zaméstnancl piijemce a zaméstnancii
partnerti pfi zahrani¢nich cestach, pficemz zaméstnancem se rozumi také osoba, ktera ma
s pfijemcem, popft. partnerem uzavienu dohodu o provedeni prace ¢i pracovni ¢innosti, pokud
je tak v dohodé¢ stanoveno.

’ Hruba mzda je mzda pifed snizenim o pojistné na vSeobecné zdravotni pojiSténi a socialni zabezpeceni,
zalohové splatky dané z piijma fyzickych osob a dalsi zdkonné nebo se zaméstnancem dohodnuté srazky. Hruba
(nomindlni) mzda zahrnuje vSechny pracovni piijmy, které byly v daném obdobi zaméstnanci zuctovany
k vyplaté. Sklada se z nasledujicich polozek:
= zakladni mzda nebo plat,
= piiplatky a doplatky ke mzd¢ nebo platu,
=  prémie a odmény,
» nahrady mezd a plati napi. za dovolenou, za praci ve staitem uznany svatek, za dobu pracovni
neschopnosti apod.
=  odmény za pracovni pohotovost,
= jiné slozky mzdy nebo platu.
8 Napft. pojistné podle vyhlasky MF ¢. 125/1993, kterou se stanovi podminky a sazby zakonného pojisténi
odpovédnosti zaméstnavatele za Skodu pii pracovnim urazu nebo nemoci z povolani (ve znéni pozdé¢jsich novel).
? Zakon €. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné neékterych
zakond, ve znéni pozdéjSich predpist.
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Cestovni nahrady pro zameéstnance Ceskych subjektii — Clent realizacniho tymu projektu
(zaméstnanci pfijemce a zaméstnanci partnerl) — je mozno v ramci projektu poskytovat pouze
podle zakona €. 262/2006 Sb., zékonik prace, ve znéni pozd¢jSich predpisi.

Pfi vyactovani pracovnich cest se postupuje podle vyhlasky Ministerstva prace a socidlnich
véci, kterou se pro ucely poskytovani cestovnich nahrad stanovi vyse sazeb stravného, vyse
sazeb zékladnich ndhrad a vySe primérnych cen pohonnych hmot pro dany rok. Konkrétné
pro zahrani¢ni pracovni cesty se dale postupuje podle vyhldsky Ministerstva financi
o zékladnich sazbach stravného v cizi mén¢ platné pro dany rok. Zpisobilym nakladem je
1 kapesné, které miize zaméstnavatel poskytnout zaméstnanciim pii zahrani¢ni pracovni cesté
v cizi méné do vyse 40 % stravného.

Pracovni cestou se rozumi doba od nastupu zaméstnance na cestu k vykonu prace do jiného
mista, nez je jeho pravidelné pracovisté, vcetné vykonu prace vtomto mist¢ do navratu
zaméstnance z této cesty.

8.6.2.2. Zpusobilé druhy cestovnich nahrad
* Nahrada prokazanych jizdnich vydaji
Zpisobilé jsou vydaje spojené s dopravou na sluzebni cesté, jmenovité: vydaje za jizdenky
vefejné dopravy, mistenky, lehatka nebo lizka, letenky, pouziti taxi, jizdenky mistni
hromadné dopravy, vydaje souvisejici s pouzitim soukromého vozidla.

Pouziti soukromého vozidla
Zpusobilé jsou:

— zékladni ndhrada vyjadiujici odhad miry opotiebeni vozidla, jejiz vySe vychazi
z vyhlasky Ministerstva prace a socialnich véci;

— nahrada za spotfebované pohonné hmoty; vySe se vypocitd z ceny pohonnych
hmot a spotieby vozidla. Neprokaze-li zaméstnanec cenu pohonné hmoty,
vypocte se vysSe nahrady z primérné ceny pohonné hmoty, ktera je stanovena
vyhlaskou Ministerstva prace a socialnich véci. Pro tidaj o spotieb¢ vozidla je
relevantni technicky prikaz.

Pouziti méstské hromadné dopravy

Je mozné hradit vydaje na méstskou hromadnou dopravu. Pti zakoupeni ¢asovych kupont
musi byt dolozeno, Ze ndkup kuponu je v ramci realizace projektu levnéjsi nez proplaceni
jednotlivych jizdenek.

Pouziti letadla

Pii pouziti letadla je zplsobilym vydajem letenka v ekonomické t¥idé a piimo souvisejici
poplatky (napft. letiStni) pii letu na vzdalenost vétSi nez 500 km. Pokud jde o kratsi
vzdalenost, je tieba k zakoupeni letenky souhlas poskytovatele podpory. Pokud souhlas chybi,
lze z projektu uhradit jen vydaj odpovidajici cené jizdenky v 1. tfidé vlaku vyssi kvality
(SuperCity, EuroCity, InterCity, Express apod.).

* Nahrada prokazanych vydaji za ubytovani
Pro zptsobilé naklady za ubytovani béhem sluzebnich cest plati, ze musi odpovidat cenam
v misté obvyklym.
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= Stravné
Ptislusi zaméstnanci v zavislosti na dobé trvani pracovni cesty. Vysi stravného na zakladé
zékona €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdé¢jSich piedpist, a vyhlasky Ministerstva
prace a socialnich véci uruje zaméstnavatel zaméstnanci pred vyslanim na pracovni cestu.

* Nahrada prokazanych nutnych vedlejSich vydaji
Kromé vySe uvedenych jsou zptisobilym nakladem také dalsi uhrady souvisejici s pfedmétem
pracovni cesty. Muze jit napt. o poplatky za pouziti telefonu, parkovné, dalni¢ni poplatek,
vstupenky na veletrh, poplatky za tschovu zavazadel apod.

= Cestovni nahrady pro zahrani¢ni experty
Cestovni nadhrady pro zahrani¢ni pracovniky projektu patii v celé vysi mezi piimé néaklady.
Tyto nahrady, tzv. ,,per diems®, kryji naklady na ubytovani, stravné a cestovné v CR. ,.Per
diems* pro cizince v CR se stanovuje podle sazeb EU publikovanych v posledni aktualizaci
na strance: http://europa.eu.int/comm/europeaid/perdiem/perdiem.pdf. Dale je zplsobilym
vydajem vydaj za dopravu experta do CR a zpét.

8.6.3. ZARIZENi A VYBAVENI

Zpusobilé jsou vramci této kapitoly rozpoctu vydaje spojené s ndkupem nového nebo
pouzitého vybaveni Ci zafizeni hmotné povahy, které nepatii mezi odepisovany majetek,
nejsou nabytkem'' (vymezeni v oddilu KiiZové financovani v této kapitole) a nepatii mezi
nepiimé naklady, dale odpisy vybaveni zafizeni, které nepatii mezi nepifimé néklady, a také
veskeré vydaje na nehmotny majetek nebo jeho odpisy. Plati vSak, ze zplsobilym vydajem
mohou byt pouze odpisy z majetku ve vlastnictvi ptijemce ¢i partnera, ktery nebyl zakoupeny
z rozpoctu projektu €i jiné dotace.

@ Veskeré vydaje na pofizeni nabytku jsou zpUsobilé pouze v ramci rozpoctové
kapitoly 6. KFizové financovani.

Nakup jednotlivé polozky zafizeni nebo vybaveni v ramci této kapitoly rozpoctu nesmi
u polozky hmotného majetku presdhnout hodnotu 40 000 K¢. Neodepisované technické
zhodnoceni budov nesmi ptesahnout ¢astku 40 000 K¢ za jednotku majetku a zdanovaci
obdobi.

Také pro zafizeni a vybaveni musi platit, ze vydaje musi byt hospodarné. Vyse cen, jez lze
obecné povazovat za obvyklé, jsou k dispozici na internetovych strdnkdch www.oppa.cz.
Odchylky od obecné vymezenych obvyklych cen mohou nastat vzhledem ke specifickym
potifebam konkrétniho projektu.

Kromé vyse uvedeného jsou vydaje na nadkup pouzitého zatizeni zptsobilé, pokud splni také
nasledujici podminky:

10 Zabezpeci-li zaméstnavatel zaméstnanci na pracovni cesté plné bezplatné stravovani, stravné se neposkytuje.
Pokud vsak zaméstnavatel zabezpeci bezplatné stravovani ¢astecné, stravné se umeérné krati, a to nejméné o 20
% a nejvyse o 40 % z urcené vyse stravného za kazdé bezplatné poskytnuté jidlo, které ma charakter snidané,
obéda nebo vecete. Miru kraceni stravného oznami zaméstnavatel zaméstnanci pied vyslanim na pracovni cestu.
Pokud tak neucini, stravné nekrati.

" Veskers vydaje na potizeni nabytku patii do rozpocétové kapitoly Kiizové financovani.
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» pouzité¢ zbozi nebylo v pribéhu uplynulych péti let ziskdno prostiednictvim
podpory z vefejnych rozpoctli (zejm. statni dotace, podpory ze zdroji EU, pfiip.
z rozpoctu hlavniho mésta Prahy);

= kupni cena pouzitého zbozi nesmi presihnout jeho trzni cenu'? a musi byt nizsi
nez vydaje na obdobné, avSak nové zatizeni.

Také v ptipadé kapitoly Zatizeni a vybaveni plati, Zze do pfimych ndkladli nepatii naklady
zafazené mezi nepiimé naklady. Hlavnimi polozkami z oblasti kapitoly Zatizeni a vybaveni
zafazenymi mezi nepiimé néklady jsou naklady na nakup papirQ, psacich potieb aj., ndklady
na spotiebni a kancelafsky material uréeny pro administraci projektu, odpisy budov a odpisy
zafizeni ¢i vybaveni pouzivaného k administraci projektu. Presny vycet nepiimych ndkladi je
uveden v kapitole 8.6.7.1 Vymezeni nepiimych nakladi.

Vnitini ¢lenéni kapitoly Zatizeni a vybaveni:

1. Neodpisovany hmotny majetek a odpisy hmotného majetku (v ramci neodpisovaného

majetku napft. standardni PC sestava)

2. Neodpisovany nehmotny majetek a odpisy nehmotného majetku (v radmci
neodpisovaného majetku napt. software s potizovaci cenou pod 60 000 K¢)
Odpisovany nehmotny majetek (napt. software s potizovaci cenou nad 60 000 K¢)

4. Vyukovy/¢ a vyrobni material/pomucky (napf. ucebnice pro Ucastniky vzdélavani, jez
nejsou drobnym hmotnym majetkem dle vymezeni v platnych ucetnich ptredpisech;
podstatné je, Ze vramci této kapitoly je mozné financovat vyukovy a vyrobni
materidl/pomicky pro potfeby prace scilovou skupinou projektu, nikoli na
administraci projektu)

(O8]

8.6.4. SLUZBY

Dodani sluzby musi byt nezbytné k realizaci projektu. Pokud bude s dodavatelem sluzeb
uzavirana smlouva, musi v ni byt uvedena ptesna specifikace sluzeb a jejich rozsah.

Také v oblasti sluzeb je n€kolik polozek zatazeno mezi nepfimé ndklady, a nejsou tedy
zpusobilé jakoZzto pfimé ndklady. Obecné se jednéd o ndklady na zajisténi Cinnosti spojenych s
chodem organizace jako takové a nikoli priméarné s realizaci projektu podpofeného z OPPA,
napf. vedeni Ucetnictvi, personalistika apod. Pfesny vycet sluzeb zafazenych mezi nepiimé
naklady je uveden v kapitole 8.6.7.1 Vymezeni nepiimych nakladu.

Predmétem nakupu v ramci kapitoly pfimych nakladii Sluzby mohou byt zejména:

* zpracovani analyz, prizkumd, studii;

= lektorské sluzby;

= Skoleni a kurzy pofadané jinymi spolecnostmi;

= vytvofeni novych publikaci, Skolicich materidli nebo manualt, CD, DVD atd.
(pozn.: nejedna se o nakup puvodnich dél);

= prondjem ¢i operativni leasing zafizeni ¢i vybaveni, které pro své zapojeni do
projektu pouziva cilova skupina;

= prondjem prostor pro praci s cilovou skupinou (napt. prondjem ucebny, prondjem
prostor pro chranénou dilnu apod.).

12 Trzni cena je cena dosahovana pti prodeji a koupi zbozi jako vysledek stietu nabidky a poptavky po daném

zboZi na trhu.
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8.6.5. PRIMA PODPORA
Z rozpoctu projektu Ize hradit vydaje spojené se zapojenim cilové skupiny do projektu. Tyto
naklady jsou spojené zejména se zaméstnavanim a vzdélavanim cilové skupiny projektu.

Mezi tento typ nakladii patii zejména:

» mzdové piispévky cilové skuping, tj. mzdové ndklady na klienty projektu,
refundace mzdovych piispévki tretim osobam, vyplaceni stipendii apod.;

* jizdné, ubytovani, stravné pro cilovou skupinu;

= piipadné dalsi ptispévky cilové skupiné spojené se zpfistupnénim asistentskych,
pecovatelskych a jinych podplirnych sluzeb pro déti predskolniho véku, seniory
a osoby vyzadujici zvlastni péci tak, aby se osoba jinak pecujici o tohoto zavislého
¢lena rodiny mohla jakozto klient zapojit do aktivit projektu.

8.6.6. KRIZOVE FINANCOVANI

Kiizové financovani je zplsob doplitkového financovani nékladd, které nespadaji do okruhu
Evropského socidlniho fondu. Smyslem kiizového financovéani je umoznit v projektech
realizaci také nckterych aktivit, které spadaji do oblasti pomoci Evropského fondu pro
regiondlni rozvoj, a které jsou nezbytné pro realizaci projektovych aktivit.
Pti uplatnéni kiizového financovani musi byt splnény nésledujici zakladni podminky:
= Celkem muize byt na jednotlivé prioritni osy doplitkovym zplsobem vyuzito
maximalné 9 % jejich celkové alokace.
* Na jednotlivy projekt mize byt doplitkovym zplsobem vyuzito maximalné 45 %
jeho celkovych ptimych zpisobilych nakladi.

Hlavni mésto Praha v textu vyzvy k pfedkladani projektovych zadosti stanovi:
* maximalni objem prostfedki, které mohou byt ptidéleny na realizaci projekti;
* maximalni objem prostiedki, které mohou byt pfidéleny pro kiizové financovani;
= garantovany podil zptsobilych nékladi projektu, které mohou byt hrazeny
z kfizového financovani;
» maximalni podil zpisobilych nakladh projektu, které mohou byt hrazeny
z ktizového financovani.

Garantovanym podilem se rozumi:

V ptipadé, ze projekt uspéje vramci vybeérového procesu a ze jeho planované naklady
odpovidaji aktivitdim a respektuji pravidla hospodéarnosti, garantuje hlavni mésto Praha
poskytnuti podpory i na navrzenou ¢ast nadklada spadajici do kiizového financovani.

Maximalnim podilem se rozumi:

I kdyz projekt uspéje v ramci vybérového procesu a jeho planované ndklady odpovidaji
aktivitdm a respektuji pravidla hospodarnosti, neni garantovano, ze podpora bude poskytnuta
1 na jeho ¢ast pattici do kiizového financovani nad ramec garantovaného podilu. Hlavni mésto
Praha pfti poskytovani podpory na negarantovanou ¢ast kiizového financovani musi zohlednit
celkovy objem podpory, ktery je k dispozici na kiizové financovani v ramci dané vyzvy.

Projekt, jehoz rozpocet piimych zpiisobilych ndkladii obsahuje vyssi nez garantovany podil
kiizového financovani, miize byt podpoten pouze za splnéni nasledujicich podminek:
» podil kiizového financovani na rozpoctu zpusobilych ndkladl projektu nesmi byt
vys§i nez maximalni podil stanoveny v textu vyzvy;
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» prostiedky vymezené na kiizové financovani, které¢ dosud nebyly piidéleny jinym
projekttim, dostacuji na pokryti potieb kiiZzového financovani projektu.

V ptipadé, Ze prostiedky vymezené na kiizové financovani v ramci dané vyzvy, které¢ dosud
nebyly piid€leny jinym projektim (resp. projektim s vy$Sim bodovym ohodnocenim v rdmci
vyzvy), nedostacuji ani ¢astecné na pokryti potieb kiizového financovani projektu (nad rdmec
garantované¢ho podilu), mize byt tento projekt podpofen pouze v piipadé, Ze chybéjici
prostiedky kiizového financovani nebudou zatfazeny do rozpoctu projektu a zadatel je nahradi
vlastnimi zdroji, pfip. jinak.

Projekt, jehoZ rozpocet zptsobilych ndkladi pocita s kiizovym financovanim ve vysi nizsi
nebo stejné, jako je garantovany podil kiizového financovani, mize byt podpoten bez ohledu
na objem prostiedkli urcenych na kiizové financovani ptidélenych jinym projektim. Tento
garantovany podil kfizového financovani je zarucen pro kazdy projekt uspéSny v ramci
procesu vybéru.

8.6.6.1. Naklady spadajici do kifizového financovani

» vydaje na nakup zafizeni a vybaveni hmotné povahy s dobou pouzitelnosti delsi
nez 1 rok a pofizovaci cenou nad 40 000 K& pokud spliuje nésledujici
podminky:

— musi se jednat o specidlni vybaveni nebo zafizeni, které neni mozné poridit
v nezbytné kvalité za cenu niz$i nez 40 000 K¢;

— zafizeni nebo vybaveni musi byt pouzivano k realizaci aktivit, na kterych se
podili cilova skupina (napf. véda a vyzkum, Skoleni, vyuka, praxe, prace,
vycvik atd.);

= vydaje na nabytek bez ohledu na vysi pofizovaci ceny;

= stavebni Gpravy, které jsou rekonstrukci'® nebo modernizaci,”” pokud pievysily
u jednotlivého majetku v thrnu ve zdanovacim obdobi ¢astku 40 000 K¢, a jsou
provadény za tcelem usnadnéni piistupu a pohybu osobdm zdravotné postizenym
nebo Upravy vyukovych, tréninkovych nebo pracovnich prostor pouzivanych na
realizaci aktivit s cilovou skupinou;

* pouze vramci prioritni osy 2 vydaje na nakup novych nebo pouzitych vozidel
upravenych pro pfevoz zdravotné postizenych, ndkup novych nebo pouZzitych
vozidel za ucelem Upravy pro pievoz zdravotné postizenych, piip. na Gpravu
vozidel pro pfevoz zdravotné postiZzenych.

Nabytkem se bez ohledu na velikost a ucel pouziti rozumi:
= stoly, lavice, pracovni desky;
= 7idle, kfesla, pohovky, postele véetné matraci a rostu;
= skiing, police, zavésné skiinky vetné kuchyniskych, truhlice;
= vestavéné skiin€¢ s potfizovaci cenou do 40 000 K¢ (vestavéné skiiné s vyssi
pofizovaci cenou jsou technickym zhodnocenim nemovitosti);
* nabytkové stény a podobné sestavy.

B pro neplatce DPH se potizovaci cenou rozumi cena véetné DPH. Pro platce DPH se potfizovaci cenou rozumi
cena vcetng té ¢asti DPH, u niZ pfijemce, pfip. partner nema narok na odpocet u finan¢niho ufadu.
' Rekonstrukei se rozumi zasahy do majetku, které maji za nasledek zménu jeho ucelu nebo technickych
parametrii. Za zménu technickych parametrl se nepovazuje jen samotna zaména pouzitého materialu.
15 Modernizaci se rozumi rozsiteni vybavenosti nebo pouzitelnosti majetku.
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Nabytkem nejsou:
» textilni a jiné dopliky, které nejsou pevnou soucasti ndbytku a bez nichz je
nabytek plné funkéni (napt. sedaky, lizkoviny, ubrusy atd.);
= podlahové krytiny véetné kobercti bez ohledu na jejich velikost;
= zaclony a zavésy vcetné zatizeni slouziciho k jejich uchyceni.

8.6.7. NEPRIME NAKLADY

Nepifimymi naklady jsou zejména naklady spojené s administraci projektu. Kromé
administrace sem jsou zatfazeny také ndklady, které souvisi s praci s cilovou skupinou,
nicméné vznikaji v ramci béznych ¢innosti organizace piijemce €i partnera, a nelze je proto
jednozna¢né prifadit k aktivitam projektu, protoze pouze urCity podil patii do projektu
(vypocet tohoto podilu by vzdy byl pouze teoreticky). Nepitimé néklady se neprokazuji, jejich
vyse se odvozuje od pifimych nakladi. Pravidla nepfimych ndklada vychazeji z ¢I. 11 odst. 3
pism. b) natizeni (ES) ¢. 1081/2006.

V ramci projektu se opravnéné nepiimé naklady vyjadiuji v jednotkdch procent vzhledem
k celkovym zptsobilym pfimym ndkladiim bez ndklada na kiizové financovani.

U nepfimych nakladii se vZzdy ma za to, ze tyto naklady vznikly a jsou zptisobilé¢ ve vysi
odvozené zpodilu nepfimych nédkladi na pfimych nakladech bez ndkladi na kiizové
financovani stanovené¢ho v grantové smlouvé a vysi prokdzanych zpusobilych piimych
nakladl projektu bez nakladi na kiiZzové financovani.

Neptimé naklady mohou dosahovat maximalné 20 % piimych zpisobilych nakladl projektu
bez ndkladi na kfizové financovani. Vyse podilu nepiimych néklada je stanovena hlavnim
méstem Prahou v rdmci kazdé vyzvy k predkladani projektovych zadosti. Hlavni mésto Praha
pii stanoveni zavazného procenta vychazi z vymezeni neptimych nakladi, z aktualnich cen na
trhu a ze zkuSenosti s jiz realizovanymi projekty podpofenymi z ESF. Stanoveny podil bude
stanoven fixné na celou dobu realizace projektu.

8.6.7.1. Vymezeni nepfimych naklada
Naklady zahrnované do nepiimych nakladi nemohou byt vykazovany v ramci ptimych
nakladi projektu. Z hlediska typu nakladti mohou mezi neptimé naklady patfit vSechny typy
nakladi (mzdové naklady, vydaje za faktury, vydaje za hotové atd.).

Mezi nepfimé naklady projektu patii:
» Naklady na odménovani pracovniki, ktefi vykonavaji v rdmci organizace piijemce
¢i partnera aktivity:
— vedeni ucetnictvi véetné vedeni mezd pracovnik;
—  vedeni rozpodtu;'®
— personalistika;
— zajisténi Skoleni bezpeCnosti a ochrany zdravi pii praci v rezimu stanoveném
pravnimi pedpisy CR;

' Neptimym nakladem je vedeni rozpo&tu v organizaci, nikoli vedeni rozpoctu projektu jako soucast financniho
fizeni projektu. Financni manaZer projektu, ktery neprovadi zauctovani a zpracovani mezd, patii do pfimych
nakladl projektu.
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— zajisténi ostrahy;

— zajisténi uklidu;

— zajisténi opravy a udrzby zafizeni a vybaveni a vyuzivanych nemovitosti;

— zajisténi publicity pomoci z ESF (zejména dle ¢lanku 8 natfizeni Komise (ES)
¢. 1828/2006), vEetné monitoringu tisku, (napf. inzerce, pronajem prostor pro
tiskovou konferenci, obCerstveni na tiskovou konferenci, vyroba propagaénich
predméti, letdkt apod.), s vyjimkou ptipadl, kdy jsou opatteni publicity hlavni
¢innosti projektu (zejména u projektii zamétenych na zménu povédomi cilové
skupiny apod.);

— sprava pocitaCovych siti a internetovych stranek, véetné jejich aktualizace;

— zajisténi vstupnich 1€katskych prohlidek;

— zajisténi kopirovani;

— zajisténi tisku pro administraci projektu a pro publicitu.

= (Cestovné:

— veskeré cestovni ndhrady spojené s vnitrostdtnimi pracovnimi cestami (neni
rozhodujici, jakym dopravnim prosttedkem se cesta uskuteCnila - napf.
sluzebnim nebo soukromym vozidlem, hromadnou dopravou, taxi aj.;

— veskeré néklady na provoz vozidel k vnitrostatnim cestam

— cestovni nahrady spojené s pracovnimi cestami, jejichz cilem bylo zajiSténi
publicity pomoci z ESF, a to jak tuzemské, tak zahrani¢ni pracovni cesty.

= Zafizeni a vybaveni:

— naklady nédkup papiru (v¢etné blokil), materidlu na laminovani, psacich potieb,
kancelaiskych sponek, Sanontl, desek na dokumenty, CD, DVD, audiokazet,
videokazet a disket jakozto nosi¢ii dat (bez ohledu na jejich vyuziti v projektu,
tj. zda jsou nezbytné pro administraci projektu ¢i pro cilovou skupinu);

— naklady na spotifebni a kancelaisky material (jiny nez v piredchozi odrdzce)
ureny pro administraci projektu (nikoli material pro cilovou skupinu
projektu);"’

— naklady na pofizeni zasob ¢i materidlu pro zajisténi obcCerstveni pracovnika
projektu nebo cilové skupiny;

— naklady na distici prostfedky a nastroje, resp. ptistroje (s vyjimkou ptipada,
kdy je pro své zapojeni do projektu vyuziva cilova skupina);

— odpisy budov vyuzivanych pro projekt;

— odpisy zafizeni ¢i vybaveni, které slouzi k administraci projektu (tj. nepouziva
ho pro své zapojeni do projektu cilova skupina);

— naklady na nakup zafizeni a vybaveni a spotfebniho materidlu, které jsou
pofizovany za ucelem zajisténi publicity pomoci z ESF (zejména dle clanku 8
nafizeni Komise (ES) ¢. 1828/20006).

= Naklady na nékup sluzeb, jejichz predmétem je:
— ndjemné za prostory vyuzivané k administraci projektu (vCetné publicity
projektu), nikoli k praci s cilovou skupinou (napt. kancelaf projektu);

17 Spotiebnim a kancelafskym materidlem se rozumi veskery material ¢i drobné predméty, které nemaji
charakter zafizeni nebo pfistroje nebo jsou urceny k jednordzové nebo postupné spotiebé a jejichZ zivotnost
neptesahuje dobu 1 roku.
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nakup vody (vodné, stocné), paliv a energie, v prostorech vyuzivanych k
realizaci projektu;

internetové a telefonické pripojeni, fax, postovné, dopravné, balné;

vedeni Gcetnictvi véetné vedeni mezd pracovnik;

vedeni rozpoétu; '*

dafiové a pravni poradenstvi a konzultace;

zajisténi personalistiky;

zajisténi vstupnich 1ékatskych prohlidek;

zajisténi Skoleni bezpec¢nosti a ochrany zdravi pii praci v rezimu stanoveném
pravnimi pedpisy CR;

najem ¢i operativni leasing zatfizeni ¢i vybaveni, které slouzi k administraci
projektu (tj. nepouziva ho pro své zapojeni do projektu cilova skupina);
zajisténi opravy a udrzby zafizeni a vybaveni a vyuzivanych nemovitosti;
zajisténi publicity pomoci z ESF (zejména dle ¢lanku 8 nafizeni Komise (ES)
¢. 1828/2006), vEetné monitoringu tisku, (napf. inzerce, pronajem prostor pro
tiskovou konferenci, obcCerstveni na tiskovou konferenci, vyroba propagacnich
predmétt, letakt apod.), s vyjimkou piipadl, kdy jsou opatieni publicity hlavni
¢innosti projektu (zejména u projektii zamérenych na zménu povédomi cilové
skupiny apod.);

sprava pocitacovych siti a internetovych stranek, véetné jejich aktualizace;
kopirovani

tisk pro administraci projektu a pro publicitu;

bankovni poplatky vcetné¢ bankovnich poplatkli za mezinarodni finan¢ni
transakce (zahrani¢ni platby, vybéry hotovosti v zahrani¢i, konverzni poplatky
atd.);

realizace vybérovych fizeni nezbytnych pro projekt (inzerce, poradenstvi atd.);
notarské a spravni poplatky nutné pro realizaci projektu (napf. ovefovani
dokumentu atd.);

uklidoveé a Cistici sluzby;

ostraha a pojisténi majetku vyuzivaného k realizaci projektu.

8.6.7.2. Pravidla aplikace nepfimych nakladu

Pro kazdou vyzvu k predkladani projektovych zédosti stanovi hlavni mésto Praha podily
nepfimych nakladi, jez budou povazovany za zplsobilé (procent miize byt nékolik ve vazbe

na velikost projektu — viz nize).

Intervaly pro stanoveni platného podilu nepfimych nakladi

spadaji do kfizového financovani)

Objem primych naklada (bez nakladu, jez | % nepfimych nakladu

Do 5 mil. K& 20-14 %
Mezi 5 a 10 mil. K& 18-12%
Nad 10 mil. K& 16-8%

'8 Neptimym nakladem je vedeni rozpo&tu v organizaci, nikoli vedeni rozpoctu projektu jako soucast financniho
fizeni projektu. Sluzby finan¢niho manazera projektu, ktery neprovadi zauctovani a zpracovani mezd, pati do

primych naklada projektu.
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Pro projekty, u nichz podstatna vétSina nakladi vznikne formou nakupu sluzeb od externich
dodavatelti, budou vyse uvedena procenta snizena. Timto opatfenim se zohlediuje skute¢nost,
ze nakup sluzeb od externich dodavatelli zpravidla snizuje naroky na technickou podporu
realizace projektu, jez tvofi patef nepfimych nakladi (napf. ndklady na prondjem mistnosti,
platby za elekttinu, apod.).

SniZeni limitu nepiimych nakladi dle podilu nakupu sluzeb

Podil nakupu sluzeb na celkovych Snizeni podilu nepfimych nakladi

pfimych zpusobilych nakladech vyhlaseného ve vyzvé

projektu

Do 60 % vcetné Plati podily nepfimych nakladl stanovené
vyzvou v navaznosti na tabulku 1

Vice nez 60 % a méné neZ 90 % SniZzeni na V2 podilu stanoveného vyzvou

90 % a vySe 0%

Podil nepfimych nékladt platny pro dany projekt bude uvedeny v grantové smlouvé, a bude
proto zavazny po celou dobu realizace projektu. Aplikace stanoveného podilu nepiimych
nakladl je povinna pro vSechny projekty podpofené v ramci dané vyzvy.

Zpusobilé nepifimé naklady vyjadiené v korunéch se vzdy pocitaji z pfimych naklada projektu
bez nékladl v kategorii kiiZového financovani. V ptipad¢, kdy budou prokazané zpisobilé
pfimé naklady bez ndkladii vramci kiizového financovani niz§i nez bylo planovano
v rozpoctu, snizuje se Castka nepiimych nakladl, na kterou mé ptijemce narok tak, aby bylo
zachovano pro néj platné procento nepiimych nakladi. Z tohoto divodu se prostfedky
podpory na nepiimé naklady vypocitaji a proplati vzdy jako procento z dolozenych piimych
nakladi bez nakladii spadajicich do kategorie kiizového financovani v kazdé zadosti o platbu.
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9. DODAVKA ZBOZi NEBO SLUZEB

Pro dosazeni cili projektu muze ptijemce (a ptipadné jeho partneti) kromé vlastnich zdrojt
(majetku a zaméstnancil) vyuzit také nadkup zbozi ¢i sluzeb od externich subjektli. Aby bylo
zajisténo, ze prostiedky na realizaci projektu budou vyuzity co nejhospodarnéji a ze budou
dodrZzovany principy transparentnosti a rovného pfistupu, jsou pro vybér dodavatele
stanoveny zavazné postupy. Pro rozhodnuti, ktery postup pro vybér dodavatele je nutné
aplikovat, je jako prvni krok nezbytné urcit, co bude pfedmétem ndkupu a jakad je
predpokladana cena zakazky.

9.1. VYMEZENi PREDMETU ZAKAZKY

Z hlediska vymezeni predmétu zakazky je tieba definovat dva parametry:
= co (jaka sluzba, jaké zbozi, ptip. stavebni prace) bude do dodavky zahrnuto;
= na jak dlouhé ¢asové obdobi je vymezeny piedmét zakdzky potizovan.

Pti ndkupu pro ucely projektu je tieba respektovat zasady predvidavosti a uspory prostiedki.
Zadavatel je pii stanoveni pfedpoklddané hodnoty zakdzky povinen secist pfedpokladané
hodnoty obdobnych, spolu souvisejicich nakupt zbozi ¢i sluzeb, které hodla potidit v pritbé¢hu
realizace projektu, piipadné minimalng v prib&hu daného ugetniho obdobi.'” Vyhled na
naklady planované minimalné¢ v daném ucetnim obdobi je nezbytné provést jak u dodavek
zbozi, tak u ndkupu sluzeb, ptip. stavebnich praci.

Pfi stanoveni pfedpokladané hodnoty zakazky je zadavatel povinen sedist

@ predpokladané hodnoty obdobnych, spolu souvisejicich nakupu zbozi ¢i sluzeb,
které hodla pofidit v pribéhu realizace projektu (minimalné v pribéhu daného

ucetniho obdobi).

Zadavatel neni povinen scitat ptfedpokladané hodnoty zakézek, které budou potfizovany
,hahodile® dle zcela aktudlnich potfeb zadavatele a které nelze objektivné doptedu vibec
predvidat (napt. dodavky a sluzby pofizované v krajn¢ naléhavych piipadech jako dasledek
nepiedvidatelnych poskozeni a zniceni urcitych dodavek apod.).

Povinnost s¢itani neplati ani pro opakované zakazky, které zadavatel potizuje nepravidelné, t;.
podle svych aktualnich potfeb, a jejichz jednotkova cena je v pribéhu ucetniho obdobi
proménliva. Piikladem opakovanych zakazek jsou zakédzky na nakup zbozi typu potravin,
pohonnych hmot ¢i letenek, atd. Jednotlivé zakazky jsou v téchto ptipadech povazovany za
zakazky samostatné.

V ptipadé, Ze zadavatel mad v imyslu uzaviit smlouvu na dobu neurcitou nebo na dobu, jejiz
trvani nelze pfesné vymezit, je povinen pii stanoveni pfedpokladané hodnoty zakazky secist
veskera obdobnd, spolu souvisejici plnéni, ktera zamysli pofidit v prab¢hu nésledujicich 48
mesica.

Pokud z projektu stejnou sluzbu nebo zbozi potizuji piijemce 1 jeho partner, je doporuceno,
aby k nakupu téchto sluzeb nebo zbozi ptistupovali jako k jedné zakazce, tj. aby v ptipadé,
kdy ptekroci limity specifikované nize, realizovali jedno vybérové fizeni dohromady.

v

19 Utetni obdobi se dle zikona & 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpist, shoduje
s kalendainim rokem nebo je tzv. hospodaiskym rokem, ktery trva 12 mésicti a zacina pouze prvnim dnem
jiného mésice, nez je leden; pro organizacni slozky statu a izemn¢ samospravné celky je ucetnim obdobim vzdy
kalendaini rok.
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9.1.1. VYMEZENi ZAKAZEK Z HLEDISKA TYPU JEJICH PREDMETU
Na zékladé toho, co je dodavano, se rozlisuji 3 skupiny zakazek.

* Dodavka zbozi
Dodavkou zbozi je zakazka, jejimz pfredmétem je potizeni véci, a to zejména formou koupé,
koupé€ na splatky, najmu zbozi nebo ndjmu zbozi s pravem nasledné koupé (leasing). Do
dodavek patii také zakazky, jejichz pfedmétem je kromé potizeni zbozi vySe uvedenymi
zpusoby také poskytnuti sluzby spocivajici v umisténi, montazi ¢i uvedeni potizeného zbozi
do provozu. (Takové sluzby nemohou byt zakladnim ucelem zakézky, jsou ale nezbytné
k jejimu splnéni.)

= Zakazka na stavebni prace
Zakazkou na stavebni prace je zakazka, jejimz pfedmétem je provedeni stavebnich praci
a s nimi souvisejici projektovd nebo inzenyrska ¢innost, nebo zhotoveni stavby, kterd je
vysledkem stavebnich nebo montaznich praci, ptipadné i souvisejici projektové ¢i inZenyrské
¢innosti, a kterd je jako celek schopna plnit samostatnou ekonomickou nebo technickou
funkci. Do predmétu zakazky na stavebni prace patii také dodavky ¢i sluzby nezbytné
k provedeni téchto stavebnich praci.

= Nakup sluzeb
Vse, co nepatii mezi zakdzky na dodavky zbozi nebo zakézky na stavebni prace tak, jak jsou
definované vyse, je zakdzkou na sluzby. Pokud je pfedmétem zakdzky kombinované dodavka
zbozi a ndkup souvisejicich sluzeb, rozhodujici jsou cena sluzeb a cena zbozi. Pokud cena za
poskytnuti sluzeb ptfevySuje cenu dodavky zbozi, pak je i tato kombinovand dodéavka
povazovana za nakup sluzeb.

9.2. ZAVAZNE POSTUPY PRO VYBER DODAVATELE

Pfijemce (a pfipadni partnefi) jsou povinni dodrzovat zdkon €. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakéazkach, ve znéni pozdéjsich predpisi (dale ,,zakon o vefejnych zakazkach®). Pro situace,
na né¢z se zakon o vetejnych zakazkach vzhledem k definici zadavatele, kterou obsahuje,
nevztahuje, a pro situace, pro které zdkon nestanovi explicitni postup, jsou pro piijemce
(a jeho ptipadné partnery) zavazna nize vymezend pravidla.

Pro urceni zavazného postupu pro vybér dodavatele je rozhodujici predpokladana cena
zakéazky. Plati, Ze zadavatel nesmi rozdélit predmét zakazky, jestlize by tim doslo ke snizeni
jeho predpokladané ceny pod finan¢ni limity pro jednotlivé druhy zadavacich fizeni.

Pti urceni predmétu zakazky neni mozné uvadét ve vyzveé k podani nabidky (resp. zadavaci
dokumentaci) pozadavky nebo odkazy na obchodni firmy, ndzvy nebo jména a piijmeni,
specificka oznaceni zbozi a sluzeb, které plati pro urcitou osobu, popiipad¢ jeji organizacni
slozku za ptiznacné, patenty na vynalezy, uzitné vzory, primyslové vzory, ochranné znamky
nebo oznaceni pivodu, pokud by to vedlo ke zvyhodnéni nebo vylouceni urcitych uchazeca
nebo urcitych vyrobk.
Vyjimky piedstavuji pouze dvé¢ situace:
1) Zadavatel miize pouzit odkaz dle ptedchoziho odstavce v ptipad¢, Ze by jinak nebylo
mozné dostatecné piesné a srozumitelné urcit predmét zakazky; zadavatel je ale
povinen vyslovné ve vyzveé k podani nabidek umoznit pro plnéni zakazky pouziti i

Projektova pfirucka OPPA Cislo vydani: 1.3 Datum uginnosti: 1. ledna 2009
Strana 83 z 123



jinych, kvalitativné a technicky obdobnych feSeni.

2) Zadavatel mtze pouzit odkaz dle pfedchoziho odstavce v ptipadé€, Ze potiebuje pofidit
plnéni kompatibilni se zafizenimi ¢i systémy, které uz pouziva, a kdy by pfizpiisobeni
se témto uz pouzivanym zafizenim ¢i systémim plisobilo mimotadné obtiZe; zadavatel
je ale povinen ve vyzve k podani nabidek uvést podrobnéji specificky popis plnéni.

Pokud zadavatel v souladu s vySe uvedenymi vyjimkami v popisu pfedmétu plnéni zakazky
uvede pozadavky nebo odkazy na obchodni firmy, ndzvy nebo jména a piijmeni, specificka
oznaceni zbozi a sluzeb, které plati pro urcitou osobu, popiipad€ jeji organizacni slozku za
priznacné, patenty na vyndlezy, uzitné vzory, prumyslové vzory, ochranné znamky nebo
oznaceni puvodu, pak musi byt schopen dolozit, ze k pouziti vyjimky existoval diivod.

9.2.1. OBECNE ZASADY PRI ZADAVANi ZAKAZEK

a) Rovné zachazeni
Zadavatel je v prubéhu zadavani zakéazky, resp. jiz od okamziku piipravy fizeni, povinen
pfistupovat stejnym zptisobem ke vSem uchazectim, ktefi mohou podat ¢i podéavaji nabidky
(zadavatel definuje ve vyzvé k podani nabidky pfesné podminky tak, aby vSichni uchazeci
pfedem védéli, jak bude fizeni probihat, zejména jakym zpisobem bude probihat hodnoceni
nabidek atd.).

b) Zakaz diskriminace
Zadavatel je povinen v prub¢hu zadavani zakazky postupovat tak, aby jeho jednanim nedoslo
k diskriminaci zddného z uchazec¢t. To znamend, ze podminky pro zadéani zakazky musi byt
zadavatelem stanoveny tak, aby zaroveil umoznovaly vybér nejvhodnéjSiho dodavatele, ale na
druhé stran€ neuzaviraly pfistup jinému uchazeci do fizeni, napt. z divodu, které nesouviseji
s predmétem zakazky.

¢) Transparentnost

Zadavatel méd povinnost veSkeré kroky, které vedou kuzavieni smlouvy ¢init jasnym,
pruhlednym a srozumitelnym zplsobem, tzn. stanovit jasné lhiity a postupy pro jednotlivé
kroky zadavani zakazky, o vSech vyznamnych tkonech souvisejicich s vybérem dodavatele
pofizovat a uchovavat pisemnou dokumentaci v dostatecném rozsahu, ktery umozni ukony
zadavatele nezavisle prezkoumat; jasné vymezit kritéria, dle kterych budou hodnoceny
nabidky uchazecti vzdy v dostatecném piedstihu pfed samotnym vypracovanim nabidek;
opatfit vSechna rozhodnuti fadnym odiivodnénim atd.

d) Proporcionalita
Zasada spociva v zajisténi odpovidajiciho stupné zvetejnéni zadévaciho ftizeni, které umozni
ucast kazdého uchazece ze vSech clenskych statl, a to s dostatecnym predstihem a dale
odpovidajiciho stupné formalizovanosti zadavaciho fizeni, tj. miry narok kladenych na
ukony zadavatele, pocet a odbornost organt zadavatele.

e) Vzajemné uznavani osvédceni
Musi byt akceptovany doklady z jinych ¢lenskych stath prokazujici rovnocennou kvalifikaci,
resp. analogické pouziti ustanoveni § 51, odst. 7 zdkona ¢. 137/2006 Sb.

9.2.2. PREDPOKLADANA HODNOTA ZAKAZKY DO 400 000 KC BEZ DPH
VCETNE

Zadavatel ma pravo bez zadavaciho fizeni rozhodnout o dodavateli. Je ovSem povinen
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postupovat s ohledem na principy hospodarnosti, transparentnosti a rovného zachazeni.

Dodavku zbozi, nakup sluzeb nebo stavebni prace v hodnoté do 200 000 K¢ bez DPH neni
tteba dokladat pisemnou smlouvou, uskute¢nény vydaj bude dolozen ucetnimi doklady, resp.
ucetnimi zaznamy podle zakona ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisi.

Dodavka zbozi, ndkup sluzeb nebo stavebni prace v hodnot¢ od 200 000 K¢ bez DPH do 400
000 K¢ bez DPH musi byt podlozené pisemnou smlouvou, ze které bude ziejmé, co konkrétné
bylo pfedmétem nakupu, resp. dodavky, v jakém mnozstvi, za jakou cenu atd.

Pfi pfedpokladané hodnoté zakazky do 400 000 K& bez DPH ma zadavatel pravo
@ bez zadavaciho fizeni rozhodnout o dodavateli.

9.2.3. PREDPOKLADANA HODNOTA ZAKAZKY NAD 400 000 KC BEZ DPH
A DO 2000 000 KC BEZ DPH V PRIPADE ZAKAZKY NA DODAVKU
ZBOZi NEBO NAKUP SLUZEB A DO 6 000 000 KC BEZ DPH V
PRIPADE ZAKAZKY NA STAVENi PRACE
Zadavatel je povinen provést vybérové fizeni, které spociva v osloveni nejméné
3 potencialnich dodavateli a ve zvetejnéni poptavky po dodéani zbozi ¢i ndkupu sluzeb nebo
stavebnich praci na strdnkach www.oppa.cz.

Pokud je pfedmét zakdzky urcen pro nékolik organizaci (napf. pro pfijemce a partnera), je
nezbytné v popisu predmétu zakazky uvést, jaké sluzby ¢i zbozi jsou uréeny pro jednotlivé
organizace; diky tomuto vymezeni mize dodéani a fakturace probihat odd€lené. Nicméné
potencialni dodavatelé pfedkladaji jednu nabidku pro cely pfedmét zakézky a nabidky jsou
hodnoceny jako jeden celek, nikoli zvlast’ pro ¢asti zakazky urcené jednotlivym organizacim.

9.2.3.1. Jednotlivé kroky vybérového fizeni
A) Priprava zadavaciho Fizeni
Zadavatel zpracuje vyzvu k podani nabidky do vybérového fizeni. Vyzva musi minimalné
obsahovat:

= Identifikaéni udaje zadavatele®;

= Nazev a popis piedmétu zakazky;

= Doba a misto plnéni zakazky;

» Piedpokladana hodnota zakazky bez DPH;

* Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky (tj. co mé byt obsahem nabidek, jaké
udaje tykajici se predmétu zakdzky a jeho realizace maji uchazeci v nabidkach uvést,
aby mohl zadavatel nabidky vzajemné objektivné srovnavat a vyhodnotit soulad
nabidky se zadavatelem vymezenymi podminkami;

= Pozadavek na zplisob zpracovani nabidkové ceny;

= Lhita a misto pro podani nabidky; zadavatel je povinen stanovit lhiitu pro podani
nabidky tak, aby mezi zaslanim vyzvy potencidlnim dodavatelim a poslednim dnem
pro piedlozeni nabidky ubéhlo minimalné 10 dni; Uchaze¢i mohou nabidky zadavateli
predkladat pouze v pisemné formé v fadné uzaviené obélce oznaené nazvem zakazky

2 Tdentifikaénimi udaji se rozumi obchodni firma nebo nazev, sidlo, pravni forma, identifikacni Cislo, bylo-li
pridéleno, pokud jde o pravnickou osobu, a obchodni firma nebo jméno a pifijmeni, misto podnikédni, poptipadeé
misto trvalého pobytu, identifikacni Cislo, bylo-li pfidéleno, pokud jde o fyzickou osobu.
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a napisem ,Neotevirat“, na niz je uvedena kontaktni adresa uchazece nebo
elektronicky, ale to pouze v pfipadé, kdy email bude opatieny zaruCenym
elektronickym podpisem;

» Informaci o tom, v jakém jazyce mize byt nabidka podana;

» Udaje o hodnoticich kritériich a metodu jejich hodnoceni; jednim z hodnoticich
kritérii vZdy musi byt nabidkova cena; pokud pro jednotlivd hodnotici kritéria nejsou
stanoveny jejich vahy, mé se za to, ze vSechna kritéria maji pro vybér dodavatele
stejnou zavaznost;

» Odkaz na kontaktni osobu zadavatele, jeji telefon a e-mailova adresa;

» Informaci o tom, ze se nejednd o zadavaci fizeni dle zakona €. 137/2006 Sb.;

* Oznaceni (loga, slogan atd.) dle pravidel publicity OPPA.

Zadavatel miize dale do vyzvy k podani nabidek uvést napf-.:

= Platebni podminky;

» Pozadavky na specifikaci pfipadnych subdodavatelt (identifikacni tidaje) a vymezeni
ptipustné miry plnéni dodané jejich prostfednictvim;

= VySe smluvni pokuty, kterd bude ulozena v pfipadé¢ nesplnéni nebo poruseni
povinnosti vyplyvajici ze smlouvy;

= Formalni pozadavky na zpracovani nabidky (napt. podani nabidky na elektronickém
médiu atd.);

» Pozadavky na varianty nabidek, pokud je zadavatel ptipousti.

Vyzva k podani nabidek musi byt podepsana zadavatelem nebo osobou opravnénou jednat
jménem zadavatele a musi byt archivovana v dokumentaci projektu.

B) Hodnotici komise

Osoba odpoveédna jednat za zadavatele jmenuje hodnotici komisi, ktera bude posuzovat a
hodnotit piedlozené nabidky. Komise musi mit nejméné 3 ¢leny. Je doporuceno, aby alespoi
jeden z¢lentt hodnotici komise mél odbornou kvalifikaci nebo odborné zkusenosti
odpovidajici povaze predmétu zakazky. Zadavatel vzdy jmenuje také minimalné jednoho
nahradnika pro pfipad nepiitomnosti nékterého z ¢lenti komise.

Clenové komise nesméji byt ve vztahu k zakdzce podjati a musi zachovavat ml¢enlivost o
skuteCnostech, které se dovédi v prubéhu hodnoceni jednotlivych nabidek. Proto pted
zahajenim hodnoceni jednotlivych nabidek musi potvrdit svoji nepodjatost a mlcenlivost
formou c¢estného prohlaseni.

Pokud se v priibé¢hu posuzovani ¢i hodnoceni ukaze, ze néktery z ¢lenti komise nesplituje
podminky nepodjatosti, zadavatel je povinen ho z komise odvolat a jmenovat na jeho misto
jiného Clena. V piipadé¢, Ze kontrolni organy zjisti poruseni zasady nepodjatosti, nemohou byt
vydaje spojené s ndkupem zakazky povazovany za zpiisobilé.

C) Zahajeni zadavaciho Fizeni

Zadavatel zahajuje vybérové fizeni zaslanim vyzvy nejméné 3 subjektim, u nichZ l1ze na
zéklad¢ verejné¢ dostupnych informaci ptfedpokladat, ze je pravdépodobné, ze se do
zadavaciho ftizeni pfihlasi se svou nabidkou. Vyzvu, kterd bude obsahovat veskeré povinné
informace dle bodu A) (pozn.: pravidla OPPA neumoziuji nékteré informace poskytovat
pouze na vyzadani uchazece o zakdzku; veskeré udaje musi byt poskytovany spolu s vyzvou),
je tfeba potencialnim dodavateliim adresovat pisemné nebo elektronicky, tj. zadavatel mize
vyuzit elektronické posty. Plati ovSem, Ze odeslani vyzvy musi byt zadavatel schopen —
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dodejkou, podacim listkem, e-mailovou dorucenkou spolu s vytiskem odeslaného emailu,
dokladem o vefejném zpftistupnéni vyzvy, preddvacim protokolem apod. — dolozit.

Pokud na trhu®' neptisobi alespoii 3 dodavatelé, u nichz lze ptedpokladat, 7e mohou zakazku
realizovat, mize vyjimecn¢ zadavatel oslovit mensSi pocet subjektii. Skutecnost, ze neni
mozné oslovit minimalné¢ 3 potencidlni dodavatele, je zadavatel povinen pisemné
zdokumentovat a odiivodnit.

Protoze krom¢ piimého osloveni je povinnosti zadavatele zvefejnit vyzvu na internetovych
strankdch OPPA, musi zadavatel nejpozdéji 3 pracovni dny pifedtim, nez si naplanoval
zahajeni vybérového fizeni, zaslat zpracovanou vyzvu k podani nabidky prostfednictvim
stranek www.oppa.cz pracovnikiim hl. m. Prahy, ktefi nasledné zajisti zvetejnéni. Také pro
zvetejiiovani na www.oppa.cz plati, ze vyzva musi obsahovat veskeré povinné informace dle
bodu A), neni mozné nékteré informace poskytovat pouze na vyzadani uchazece o zakazku.

D) Poskytovani dodate¢nych informaci béhem lhiity pro podavani nabidek

V piipadé, Zze se béhem lhity k podani nabidek zméni podminky zadéavaciho fizeni, napf.
zméni se termin dodéni, zméni se parametr pozadovaného plnéni apod., zadavatel musi tuto
zménu sdélit vSem oslovenym dodavateliim a dale zajistit uvetejnéni této zmény na webovych
strankach OPPA. (Pokud doSlo ke zvefejnéni vyzvy i jinak, musi byt zména zvefejnéna
obdobné jako byla ptivodni vyzva).

Pii podavani odpovédi na dotaz uchazece ohledné podminek zadavané zakazky musi
zadavatel sdélit odpovéd’ i1 se znénim ptivodniho dotazu vS§em oslovenym dodavatelim a déle
zajistit zvetejnéni dodateCnych informaci a odpovédi na dotazy na webovych strankach
OPPA. (Pokud doslo ke zvefejnéni vyzvy 1 jinak, musi byt zména zveiejnéna obdobné jako
byla pivodni vyzva).

E) Predkladani nabidek

Uchaze¢i mohou nabidky zadavateli pfedkladat pouze v pisemné formé v fadné uzaviené
obélce oznacené nazvem zakdazky a napisem ,,Neotevirat®, na niz je uvedena kontaktni adresa
uchazece, nebo elektronicky, ale to pouze v piipadé, kdy email s nabidkou bude opatieny
zaru¢enym elektronickym podpisem.

F) Otevirani obalek, posuzovani a hodnoceni nabidek
Po uplynuti lhiity pro pfedloZeni nabidek hodnotici komise vyhotovi seznam piedlozenych
nabidek.

Neni-li stanoveno jinak, je hodnotici komise usnasenischopna, je-li pfitomna nadpolovi¢ni
vétSina jmenovanych ¢lend, popt. ndhradniki, a rozhoduje na principu vétSiny pritomnych.

Nabidka, ktera bude zadavateli doruc¢ena po uplynuti lhiity pro podavani nabidek, se neotevira
a nehodnoti. O tom, ze nabidka byla podana po uplynuti lhlity pro podéani nabidek, vyrozumi
zadavatel bez zbyte¢ného odkladu dopisem nebo elektronicky uchazece, ktery nabidku podal.

1 P¥ vymezeni trhu neni mozné se omezit na CR, relevantni je trh EU. Je nicmén& nutné zohlednit efektivitu

pofizeni sluzby ¢i zboZzi za hranicemi CR.
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Odeslani vyrozuméni o nepostoupeni nabidky do dalsi fdze hodnoceni musi byt zadavatel
schopen prokézat (dodejkou, podacim listkem, e-mailovou dorucenkou spolu s vytiskem
odeslané¢ho emailu, atd.).

U nabidek, které byly ptfedloZzeny do stanovené lhlty, komise nejprve provede kontrolu
uplnosti nabidek. Pokud nabidka nespliiuje vSechny pozadavky stanovené ve vyzvé, jedna se
o nabidku netplnou, ktera musi byt zadavatelem vyloucena z dalSiho fizeni a nesmi byt ani
zakladem pro uzavieni smlouvy. O této skuteCnosti vyrozumi zadavatel dopisem nebo
elektronicky uchazece, ktery nabidku podal. Odeslani vyrozuméni o nepostoupeni nabidky do
dalsi faze hodnoceni musi byt zadavatel schopen prokdzat (dodejkou, podacim listkem, e-
mailovou doruc¢enkou spolu s vytiskem odeslan¢ho emailu, atd.).

Nabidky, které¢ byly doruceny vcas a jsou uplné z hlediska pozadavkl zadavatele, postupuji
do faze posouzeni a hodnoceni jednotlivych nabidek. Hodnotici komise provede posouzeni
nabidek =z hlediska pfijatelnosti nabidky, tzn. zhlediska splnéni pozadavkli zadavatele
uvedenych ve vyzvé. Nabidky, které tyto pozadavky nespliuji, musi byt zadavatelem
vylouceny z dal$iho fizeni a nesmi byt ani zakladem pro uzavieni smlouvy. O této skutecnosti
vyrozumi zadavatel dopisem nebo elektronicky uchazece, ktery nabidku podal. Odeslani
vyrozumeéni o nepostoupeni nabidky do dalsi faze hodnoceni musi byt zadavatel schopen
prokézat (dodejkou, podacim listkem, e-mailovou doruc¢enkou spolu s vytiskem odeslané¢ho
emailu, atd.).

V dalsi fazi nésleduje hodnoceni ptedlozenych nabidek dle stanovenych kritérii uvedenych ve
vyzve. Na zaklade vysledku hodnoceni komise sestavi potadi nabidek.

O otevirani obalek, posouzeni Uplnosti, posouzeni pfijatelnosti a 0 hodnoceni nabidek komise
vyhotovi zapis, ktery podepisuji vSichni ptitomni clenové komise. Ze zapisu musi byt zfejmé:

» kdo se zadavaciho fizeni Gcastnil,

= které nabidky byly vytazeny a proc,

= které nabidky byly hodnoceny,

»= jakd jsou bodova ohodnoceni jednotlivych nabidek, vetné odivodnéni pridéleni

bodd,
= jaké je potadi nabidek dle ziskanych bodi,
= jakd je nabidkova cena vitézné nabidky.

G) Rozhodnuti zadavatele

Zapis z jednani hodnotici komise musi byt ptedlozen zadavateli, resp. osob& opravnéné jednat
jménem zadavatele ve véci zakazky. Teprve podpisem této osoby na zépisu z jedndni
hodnotici komise a jejim souhlasem s doporuc¢enim hodnotici komise je rozhodnuto o vybéru
dodavatele. (Pozn.: Souhlas se zavéry hodnotici komise miize odpovédnd osoba provést i
formou samostatného dokumentu.)

H) Informovani o vysledku zadavaciho Fizeni
Zadavatel musi o vysledku vybérového ftizeni bez zbytecného prodleni informovat vSechny
subjekty, které do fizeni ptedlozily svou nabidku. Zasland informace o vysledku musi
minimalné obsahovat:

» identifika¢ni udaje dodavateld, jejichZ nabidka byla hodnocena,

= vysledek hodnoceni nabidek, z n¢hoz je ziejmé potadi nabidek,
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» nabidkovou cenu vitézné nabidky.
Informaci o vysledku je tfeba ucastnikiim fizeni adresovat pisemné ¢i elektronicky. Odeslani
informace o vysledku fizeni musi byt zadavatel schopen prokazat (dodejkou, podacim
listkem, e-mailovou dorucenkou spolu s vytiskem odeslaného emailu, atd.).

I) Podpis smlouvy s dodavatelem
Zadavatel je povinen s vybranym dodavatelem uzavfit pisemnou smlouvu o dodavce zbozi,
nakupu sluzeb nebo stavebnich praci. Smlouva musi minimalné obsahovat:

= identifikacni Gdaje zadavatele a dodavatele (nazev, sidlo, IC, osobu opravnénou
jednat, DIC, pokud bylo ptidéleno);

* informaci o druhu a pfedmétu zakazky (informace musi specifikovat typ zbozi,
sluzby nebo stavebnich praci, jejich mnozstvi, termin, kdy ma byt zbozi, sluzba nebo
stavebni prace dodany; pfedmét zakdzky musi odpovidat zaddvacim podminkam
vybérového fizeni);

= smluvni cenu bez DPH, pfislusnou sazbu DPH a smluvni cenu véetné DPH;

= platebni podminky (tj. kdy a jakou formou bude cena zadavatelem uhrazena).

Smlouvu musi zadavatel uzaviit v ndvaznosti na obsah nabidky vybraného dodavatele,
zejména dodrzet nabidkovou cenu.

Pokud dodavatel, jehoz nabidka zvitézila ve vybérovém fizeni, odmitne smlouvu podepsat,
nabidne zadavatel podpis smlouvy dodavateli, jehoz nabidka se v hodnoceni umistila druha.
Odmitnuti uzavieni smlouvy musi byt dokladovano pisemnou formou. V ptipad¢, ze uchazec
odmita se zadavatelem komunikovat, dolozi zadavatel tuto skute¢nost pisemné formou
cestného prohlaseni.

V ptipadé, ze také dodavatel druhy v pofadi odmitne smlouvu podepsat, nabidne zadavatel
podpis smlouvy dodavateli, jehoz nabidka se v hodnoceni umistila tieti. V pripad€, Ze neni
zadny dodavatel, kterému by podpis smlouvy mohl byt nabidnut, nebo v pifipadé, ze také
dodavatel, jehoz nabidka byla tfeti, odmitne smlouvu podepsat, musi zadavatel vybérové
fizeni realizovat znovu od zacatku. V tomto piipadé se doporucuje oslovit jiné potencidlni
dodavatele, nez kterym byla vyzva adresovana v prvnim piipadé.

Zadavatel nesmi uzaviit smlouvu s uchazeéem,
= pokud se na zpracovani uchazeCovy nabidky podilel zaméstnanec zadavatele ¢i ¢len
realiza¢niho tymu projektu ¢i osoba, ktera se na zaklad¢ smluvniho vztahu podilela na
piipravé nebo zadani predmétného zadavaciho fizeni,
= resp. s uchazeCem ve sdruZzeni, ktery je zaméstnancem zadavatele ¢i Clenem
realizaniho tymu ¢i osobou, kterd se na zdklad¢ smluvniho vztahu podilela na
pripravé nebo zadani pfedmétného zadavaciho fizeni, nebo
» jehoz subdodavatelem je zaméstnanec zadavatele, ¢len realizaéniho tymu ¢i osoba,
ktera se na zakladé smluvniho vztahu podilela na ptipravé nebo zadani pfedmétného
zadavaciho fizeni.
Pokud zadavatel béhem zadavaciho fizeni zjisti nékterou z vySe uvedenych skutecnosti, je
povinen vytadit danou nabidku jiz v okamziku zjisténi dané skutecnosti v jakékoli fazi
zadavaciho fizeni, nejpozdéji vSak do uzavieni smlouvy.
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9.2.3.2. Moznost zrusit vybérové rizeni

Zadavatel muze, pokud k tomu existuji vécné duvody (viz vymezeni nize), zaddvaci fizeni
zrusit. Zadavaci fizeni lze zruSit jen do okamziku podpisu smlouvy s dodavatelem. Pro
zajisténi dodavky zbozi, nadkupu sluzeb ¢i stavebnich praci pak zadavatel musi provést
nahradni vybérové fizeni, pro které jsou také zdvazna pravidla pro vybér dodavatele OPPA.

O zruSeni zadavaciho fizeni musi zadavatel bezodkladn¢ informovat vSechny uchazece, kteti
podali nabidku v fadném terminu pro podani nabidek. Pokud ke zruseni dojde pied terminem
pro podani nabidek, musi zadavatel vyrozumét vSechny oslovené dodavatele a dale zajistit
zvetejnéni informace o zruseni na webovych strankach OPPA. (Pokud doslo ke zvefejnéni
vyzvy 1 jinak, musi byt zruseni zvefejnéno obdobné¢ jako byla plvodni vyzva). Odeslani
informace o zruSeni musi byt zadavatel schopen dolozit dodejkou, podacim listkem, e-
mailovou doruc¢enkou spolu s vytiskem odeslané¢ho emailu.

Zadavatel neni povinen dodavateliim sdélit diivod zruseni zaddvaciho fizeni. Dlivod ale musi
byt v pisemné form¢ soucasti dokumentace zadévaciho fizeni a musi byt k dispozici pro
ptipad kontroly projektu.

Diivody pro zruseni zadavaciho Fizeni
Zadavatel zrusi zadédvaci fizeni bez zbyte¢ného odkladu, pokud:
= ve stanovené lhité nebyly podany zadné nabidky,
» byli z GiCasti v zadavacim fizeni vylouceni vSichni uchazeci,
» byly zjistény zavazné chyby ve vyzvé k predkladani nabidek, nebo
» uzavieni smlouvy odmitli vSichni uchazec¢i, se kterymi bylo mozné na zakladé
vysledku vybérového fizeni smlouvu uzavtit,
= se v prub¢hu zadavaciho fizeni vyskytly divody zvlastniho zfetele, pro které nelze na
zadavateli pozadovat, aby v zaddvacim fizeni pokracoval.

9.2.4. PREDPOKLADANA HODNOTA ZAKAZKY OD 2 000 000 KC BEZ DPH
DO 5 857 000 KC BEZ DPH V PRIPADE ZAKAZKY NA DODAVKU
ZB0OZi CI NAKUP SLUZEB A PREDPOKLADANA HODNOTA
ZAKAZKY OD 6 000 000 KC BEZ DPH DO 146 447 000 KC BEZ DPH
V PRIPADE ZAKAZKY NA STAVENi PRACE

Pii zadavani je nutné respektovat zdkon ¢. 137/2006 Sb., o vetfejnych zakazkach, ve znéni
pozdéjSich predpisti. Tento zakon upravuje postup zadavani pro tzv. veiejné zadavatele.
Vymezeni vefejného zadavatele je obsazeno v § 2 tohoto zédkona. Zadavatel, ktery napliuje
vymezeni vefejného zadavatele obsazené v zakoné ¢. 137/2006 Sb., o veifejnych zakazkach,
ve znéni pozd¢jsich predpisti, musi aplikovat pravidla stanovend timto zdkonem.

Nad ramec pozadavkl stanovenych zdkonem ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve
znéni pozd¢jsich predpist, je zadavatel povinen zvetejnit vyzvu k podani nabidek, resp. jinak
oznaceny dokument, ktery plni tuto funkci, ale je jinak pojmenovan v navaznosti na typ
realizovaného zaddvaciho ftizeni, na internetovych strankach OPPA. Zadavatel musi
nejpozdéji 3 pracovni dny pfed tim, nez si naplanoval zahajeni vyberového fizeni, zaslat
zpracovanou vyzvu k podani nabidky prostiednictvim stranek www.oppa.cz pracovniktim hl.
m. Prahy, ktefi ndsledn¢ zajisti zvetejnéni.

Pokud zadavatel zakdzky pro projekt OPPA nepatii mezi vefejné¢ zadavatele, je povinen
provést vybérové fizeni, které spociva v osloveni nejméné 5 potencidlnich dodavateli a ve
zvetejnéni poptavky po dodani zbozi, ndkupu sluzeb nebo stavebnich praci na internetovych
strankach OPPA.
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9.2.41. Jednotlivé kroky zadavaciho fizeni mimo rezim zakona o
vefejnych zakazkach
A) Priprava zadavaciho Fizeni
Zadavatel zpracuje vyzvu k podani nabidky do vybérového fizeni. Vyzva musi minimalné
obsahovat:

= Identifikaéni udaje zadavatele®;

= Nazev a popis piedmétu zakazky;

= Doba a misto plnéni zakazky.

» Piedpokladana hodnota zakazky bez DPH;

* Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky (tj. co mé byt obsahem nabidek, jaké
udaje tykajici se predmétu zakazky, jeho realizace maji uchazeci v nabidkach uvést,
aby mohl zadavatel nabidky vzajemné objektivné srovnavat a vyhodnotit soulad
nabidky se zadavatelem vymezenymi podminkami;

= Pozadavek na zplisob zpracovani nabidkové ceny;

= Lhita a misto pro podani nabidky; zadavatel je povinen stanovit lhiitu pro podani
nabidky tak, aby mezi zaslanim vyzvy potencidlnim dodavatelim a poslednim dnem
pro piedlozeni nabidky ubéhlo minimalné 15 dni; Uchaze¢i mohou nabidky zadavateli
predkladat pouze v pisemné formé v fadné uzaviené obélce oznaené nazvem zakazky
a napisem ,Neotevirat“, na niz je uvedena kontaktni adresa uchazece, nebo
elektronicky, ale to pouze v pfipad¢, kdy email s nabidkou bude opatifeny zarucenym
elektronickym podpisem;

= Pozadované kvalifika¢ni predpoklady dodavateli a zplsoby jejich prokazani,
minimalni povinné kvalifika¢ni pfedpoklady dle pravidel OPPA jsou:

1) zakladni kvalifika¢ni piedpoklady v rozsahu, jak je stanovuje zdkon ¢.

137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich ptedpist,
ustanovenim § 53.
Splnéni  zakladnich kvalifikacnich pfedpokladi  prokazuje dodavatel
piedloZenim &estného prohlaseni dodavatele. Cestné prohlaseni musi byt
predlozeno v originéle ¢i v ufedné ovéiené kopii a nesmi byt k poslednimu
dni, ke kterému mé byt prokazano splnéni kvalifikace, starsi 90 kalendarnich
dnti. Cestné prohlaseni musi byt podepsano osobou opravnénou jednat jménem
¢1 za dodavatele; je-li doklad podepsan zmocnéncem, dolozi dodavatel original
nebo Gfedné ovefenou kopii plné moci, kterd byla zmocnénci pro tento ptipad
udélena.

2) Profesni kvalifikaéni pifedpoklady v rozsahu, jak je stanovuje zakon C¢.
137/2006 Sb., o vetejnych zakdzkach, ve znéni pozdéjSich predpisi,
ustanovenim § 54 pism. a) ab).

Dodavatel doklada original ¢i ufedné ovéfenou kopii vypisu z obchodniho
rejstiiku, pokud je v ném dodavatel zapsén, ¢i vypisu z jiné obdobné evidence,
pokud je v ni dodavatel zapsan, ktery neni k poslednimu dni, ke kterému ma
byt prokazano splnéni kvalifikace, starsi 90 kalendainich dni.

Déle dodavatel doklada doklad o opravnéni k podnikani podle zvlastnich
pravnich pfedpist v rozsahu odpovidajicim predmétu zakazky, zejména doklad
prokazujici ptislusné zivnostenské opravnéni ¢i licenci; timto dokladem muze
byt origindl ¢i Gfedné ovérend kopie vypisu ze zivnostenského rejstiiku nebo
ufedné ovérena kopie zivnostenského listu.

2 Identifikaénimi udaji se rozumi obchodni firma nebo nazev, sidlo, pravni forma, identifikacni Cislo, bylo-li
pridéleno, pokud jde o pravnickou osobu, a obchodni firma nebo jméno a pfijmeni, misto podnikédni, poptipadeé
misto trvalého pobytu, identifikacni Cislo, bylo-li pfidéleno, pokud jde o fyzickou osobu.
Projektova pfirucka OPPA Cislo vydani: 1.3 Datum uginnosti: 1. ledna 2009
Strana 91 z 123




Zadavatel muze kvalifikacni kritéria pro jim realizované fizeni rozsifit, vySe uvedené
pozadavky ptedstavuji povinné minimum stanovené pravidly OPPA.

» Informaci o tom, v jakém jazyce miize byt nabidka podana;

» Udaje o hodnoticich kritériich a metodu jejich hodnoceni; jednim z hodnoticich
kritérii vzdy musi byt nabidkové cena; pokud pro jednotliva hodnotici kritéria nejsou
stanoveny jejich vahy, ma se za to, Ze vSechna kritéria maji pro vybér dodavatele
stejnou zavaznost;

» Odkaz na kontaktni osobu zadavatele, jeji telefon a e-mailova adresa;

» Informaci o tom, Ze se nejednd o zadavaci fizeni dle zdkona ¢. 137/2006 Sb.;

» Oznaceni (loga, slogan atd.) dle pravidel publicity OPPA.

Zadavatel muze dale do vyzvy k podani nabidek uvést napft.:

» Platebni podminky;

= Pozadavky na specifikaci ptipadnych subdodavatelli (identifika¢ni udaje) a vymezeni
piipustné miry plnéni dodané jejich prostfednictvim;

= VySe smluvni pokuty, ktera bude ulozena v ptfipadé¢ nesplnéni nebo poruSeni
povinnosti vyplyvajici ze smlouvy;

» Formalni pozadavky na zpracovani nabidky (napf. podani nabidky na elektronickém
médiu atd.);

= Pozadavky na varianty nabidek, pokud je zadavatel pfipousti.

Vyzva k podani nabidek musi byt podepsana zadavatelem nebo osobou opravnénou jednat
jménem zadavatele a musi byt archivovana v dokumentaci projektu.

B) Hodnotici komise

Osoba odpovédna jednat za zadavatele jmenuje hodnotici komisi, kterd bude posuzovat a
hodnotit predlozené nabidky. Komise musi mit nejméné 3 ¢leny. Je doporuceno, aby alespoii
jeden zc¢lenti hodnotici komise mél odbornou kvalifikaci nebo odborné zkuSenosti
odpovidajici povaze predmétu zakazky. Zadavatel vzdy jmenuje také minimalné jednoho
nahradnika pro piipad neptitomnosti nékterého z ¢lenti komise.

Clenové komise nesméji byt ve vztahu k zakazce podjati a musi zachovavat ml&enlivost o
skutecnostech, které se dovédi v pribéhu hodnoceni jednotlivych nabidek. Proto pied
zahdjenim hodnoceni jednotlivych nabidek musi potvrdit svoji nepodjatost a mlcenlivost
formou Cestného prohlaseni.

Pokud se v pribéhu posuzovani ¢i hodnoceni ukéze, Zze néktery z ¢lenli komise nespliiuje
podminky nepodjatosti, zadavatel je povinen ho z komise odvolat a jmenovat na jeho misto
jiné¢ho €lena. V ptipadé, Ze kontrolni organy zjisti poruseni zasady nepodjatosti, nemohou byt
vydaje spojené s nakupem zakazky povazovany za zpiisobilé.

C) Zahijeni zadavaciho Fizeni

Zadavatel zahajuje vybérové fizeni zaslanim vyzvy nejméné 5 subjektim, u nichz Ize na
zéaklad¢ vetejné dostupnych informaci ptredpokladat, Ze je pravdépodobné, Zze se do
zadavaciho tizeni piihlasi se svou nabidkou. Vyzvu, kterd bude obsahovat veskeré povinné
informace dle bodu A) (pozn.: pravidla OPPA neumoziuji nékteré informace poskytovat
pouze na vyzadani uchazece o zakdzku; veskeré udaje musi byt poskytovany spolu s vyzvou),
je tfeba potencidlnim dodavatelim adresovat pisemné nebo elektronicky, tj. zadavatel miize
vyuzit elektronické poSty. Plati ovSem, ze odeslani vyzvy musi byt zadavatel schopen —
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dodejkou, podacim listkem, e-mailovou dorucenkou spolu s vytiskem odeslaného emailu,
dokladem o vefejném zpftistupnéni vyzvy, preddvacim protokolem apod. — dolozit.

Pokud na trhu® nepiisobi alesponi 5 dodavateli, u nichz lze ptedpokladat, e mohou zakazku
realizovat, mize vyjimecn¢ zadavatel oslovit mensSi pocet subjektii. Skutecnost, ze neni
mozné oslovit minimaln¢ 5 potencidlnich dodavatelt, je zadavatel povinen pisemné
zdokumentovat a odiivodnit.

Protoze krom¢ piimého osloveni je povinnosti zadavatele zvefejnit vyzvu na internetovych
strankdch OPPA, musi zadavatel nejpozdéji 3 pracovni dny pifedtim, nez si naplanoval
zahajeni vybérového fizeni, zaslat zpracovanou vyzvu k podani nabidky prostfednictvim
stranek www.oppa.cz pracovnikiim hl. m. Prahy, ktefi nasledné zajisti zvetejnéni. Také pfi
zvetejiiovani na www.oppa.cz plati, ze vyzva musi obsahovat veskeré povinné informace dle
bodu A), neni mozné nékteré informace poskytovat pouze na vyzadani uchazece o zakazku.

D) Poskytovani dodatec¢nych informaci béhem lhiity pro podavani nabidek

V piipadé, Zze se béhem lhity k podani nabidek zméni podminky zadéavaciho fizeni, napf.
zméni se termin dodéni, zméni se parametr pozadovaného plnéni apod., zadavatel musi tuto
zménu sdélit vSem oslovenym dodavateliim a dale zajistit uvetejnéni této zmény na webovych
strankach OPPA. (Pokud doSlo ke zvefejnéni vyzvy i jinak, musi byt zména zvefejnéna
obdobné jako byla ptivodni vyzva).

Pii podavani odpovédi na dotaz uchazece ohledné podminek zadavané zakazky musi
zadavatel sdélit odpovéd’ i1 se znénim ptivodniho dotazu vS§em oslovenym dodavatelim a déle
zajistit zvetejnéni dodateCnych informaci a odpovédi na dotazy na webovych strankach
OPPA. (Pokud doslo ke zvefejnéni vyzvy 1 jinak, musi byt zména zveiejnéna obdobné jako
byla pivodni vyzva).

E) Predkladani nabidek

Uchaze¢i mohou nabidky zadavateli pfedkladat pouze v pisemné formé v fadné uzaviené
obélce oznacené nazvem zakdzky a napisem ,,Neotevirat®, na niz je uvedena kontaktni adresa
uchazece, nebo elektronicky, ale to pouze v piipadé, kdy email s nabidkou bude opatieny
zaru¢enym elektronickym podpisem.

F) Otevirani obalek, posuzovani a hodnoceni nabidek

Zadavatel je povinen zaslat oddéleni Evropského socialniho fondu odboru fondi EU
Magistratu hl. m. Prahy prokazateln¢ pozvanku (elektronicky nebo listinn€) na jednani
hodnotici komise, s vyjimkou jednani komise, kterd probihaji pied podpisem grantové
smlouvy. Kontakty na pracovniky vyse uvedeného oddé€leni jsou k dispozici na www.oppa.cz.
HI. m. Praha dle vlastniho uvazeni rozhodne, zda se jeho zastupce jedndni hodnotici komise
zucCastni ¢i nikoli. Pokud je zastupce hl. m. Prahy jednani hodnotici komise pfitomen,
vystupuje v roli pozorovatele, v z&dném piipadé nemiize byt jmenovan Elenem hodnotici
komise.

2 P¥ vymezeni trhu neni mozné se omezit na CR, relevantni je trh EU. Je nicmén& nutné zohlednit efektivitu

pofizeni sluzby ¢i zboZzi za hranicemi CR.
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Po uplynuti lhaty pro predlozeni nabidek hodnotici komise vyhotovi seznam predlozenych
nabidek.

Neni-li stanoveno jinak, je hodnotici komise usnaSenischopnd, je-li pfitomna nadpolovi¢ni
vétSina jmenovanych ¢lent, popt. ndhradniki, a rozhoduje na principu vétSiny ptitomnych.

Nabidka, kterd bude zadavateli dorucena po uplynuti lhiity pro podavani nabidek, se neotevira
a nehodnoti. O tom, Ze nabidka byla podana po uplynuti lhity pro podani nabidek, vyrozumi
zadavatel bez zbyte¢ného odkladu dopisem nebo elektronicky uchazece, ktery nabidku podal.
Odeslani vyrozuméni o nepostoupeni nabidky do dal$i fdze hodnoceni musi byt zadavatel
schopen prokéazat (dodejkou, podacim listkem, e-mailovou dorucenkou spolu s vytiskem
odeslaného emailu, atd.).

U nabidek, které byly ptedlozeny do stanovené lhlity, komise nejprve provede kontrolu
uplnosti nabidek. Pokud nabidka nespliiuje vSechny pozadavky stanovené ve vyzvée, jedna se
o nabidku neuplnou. Jestlize je nabidka shleddna jako neuplna, musi byt zadavatelem
vyloucena z dalsiho fizeni a nesmi byt ani zakladem pro uzavieni smlouvy. O této skutecnosti
vyrozumi zadavatel dopisem nebo elektronicky uchazece, ktery nabidku podal. Odeslani
vyrozumeéni o nepostoupeni nabidky do dalsi faze hodnoceni musi byt zadavatel schopen
prokézat (dodejkou, podacim listkem, e-mailovou doruc¢enkou spolu s vytiskem odeslané¢ho
emailu, atd.).

Nabidky, které¢ byly doruceny vcas a jsou uplné z hlediska pozadavkl zadavatele, postupuji
do faze posouzeni a hodnoceni jednotlivych nabidek. Hodnotici komise provede posouzeni
nabidek z hlediska pfijatelnosti nabidky, tzn. zhlediska splnéni pozadavkli zadavatele
uvedenych ve vyzve€. Nabidky, které tyto pozadavky nespliuji, musi byt zadavatelem
vylouceny z dalsiho fizeni a nesmi byt ani zakladem pro uzavieni smlouvy. O této skutecnosti
vyrozumi zadavatel dopisem nebo elektronicky uchazece, ktery nabidku podal. Odeslani
vyrozuméni o nepostoupeni nabidky do dalsi faze hodnoceni musi byt zadavatel schopen
prokézat (dodejkou, podacim listkem, e-mailovou doruc¢enkou spolu s vytiskem odeslané¢ho
emailu, atd.).

V dalsi fazi nasleduje hodnoceni ptedlozenych nabidek dle stanovenych kritérii uvedenych ve
vyzvé. Na zdklade vysledku hodnoceni komise sestavi potadi nabidek.

O otevirani obalek, posouzeni Uplnosti, posouzeni piijatelnosti a o0 hodnoceni nabidek komise
vyhotovi zapis, ktery podepisuji vSichni pfitomni ¢lenové komise. Ze zépisu musi byt ziejmé:

» kdo se vybérového fizeni tcastnil,

= které nabidky byly vyfazeny a proc,

= které nabidky byly hodnoceny,

= jaka jsou bodovd ohodnoceni jednotlivych nabidek, vcetné odivodnéni piid€leni

bodd,
= jaké je poradi nabidek dle ziskanych bodu,
= jaka je nabidkova cena vitézné nabidky.

G) Rozhodnuti zadavatele

Zapis z jednani hodnotici komise musi byt ptedlozen zadavateli, resp. osob& opravnéné jednat
jménem zadavatele ve véci zakazky. Teprve podpisem této osoby na zépisu z jedndni
hodnotici komise a souhlasem s doporuc¢enim hodnotici komise je rozhodnuto o vybéru
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dodavatele. (Pozn.: Souhlas se zavéry hodnotici komise mize odpovédna osoba provést i
formou samostatného dokumentu.)

H) Informovani o vysledku zadavaciho Fizeni
Zadavatel musi o vysledku vybérového fizeni bez zbyte€ného prodleni informovat vSechny
subjekty, které do fizeni piedlozily svou nabidku. Zaslanid informace o vysledku musi
minimaln¢ obsahovat:

» identifikacni udaje dodavatelt, jejichz nabidka byla hodnocena,

= vysledek hodnoceni nabidek, z n¢hoz je zfejmé poradi nabidek,

» nabidkovou cenu vitézné nabidky.
Informaci o vysledku je tfeba ucastnikiim fizeni adresovat pisemné ¢i elektronicky. Odeslani
informace o vysledku fizeni musi byt zadavatel schopen prokazat (dodejkou, podacim
listkem, e-mailovou dorucenkou spolu s vytiskem odeslaného emailu, atd.).

I) Podpis smlouvy s dodavatelem
Zadavatel je povinen s vybranym dodavatelem uzavfit pisemnou smlouvu o dodavce zbozi,
nakupu sluzeb nebo stavebnich praci. Smlouva musi minimalné obsahovat:

= identifikacni Gdaje zadavatele a dodavatele (nazev, sidlo, IC, osobu opravnénou
jednat, DIC, pokud bylo ptidéleno);

* informaci o druhu a pfedmétu zakazky (informace musi specifikovat typ zbozi,
sluzby nebo stavebnich praci, jejich mnozstvi, termin, kdy ma byt zbozi, sluzba nebo
stavebni prace doddny; pfedmét zakdzky musi odpovidat zaddvacim podminkam
vybérového fizeni);

» smluvni cenu, bez DPH, ptislusné DPH a smluvni cenu v¢etné DPH;

= platebni podminky (tj kdy a jakou formou bude cena zadavatelem uhrazena).

Smlouvu musi zadavatel uzaviit v ndvaznosti na obsah nabidky vybraného dodavatele,
zejména dodrzet nabidkovou cenu.

Pokud dodavatel, jehoz nabidka zvitézila ve vybérovém fizeni, odmitne smlouvu podepsat,
nabidne zadavatel podpis smlouvy dodavateli, jehoz nabidka se v hodnoceni umistila druha.
Odmitnuti uzavieni smlouvy musi byt dokladovano pisemnou formou. V ptipad¢, ze uchazec
odmita se zadavatelem komunikovat, dolozi zadavatel tuto skute¢nost pisemné formou
¢estného prohléaseni.

V ptipadé, Ze také dodavatel druhy v pofadi odmitne smlouvu podepsat, nabidne zadavatel
podpis smlouvy dodavateli, jehoz nabidka se v hodnoceni umistila tieti. V ptipad¢, ze neni
zadny dodavatel, kterému by podpis smlouvy mohl byt nabidnut, nebo v piipadé, Ze také
dodavatel, jehoz nabidka byla tfeti, odmitne smlouvu podepsat, musi zadavatel vybérové
fizeni realizovat znovu od zacatku. V tomto piipadé se doporucuje oslovit jiné potencidlni
dodavatele, nez kterym byla vyzva adresovana v prvnim piipade¢.

Zadavatel nesmi uzaviit smlouvu s uchazecem,

» pokud se na zpracovani uchazeCovy nabidky podilel zaméstnanec zadavatele ¢i ¢len
realiza¢niho tymu projektu ¢i osoba, ktera se na zaklad¢ smluvniho vztahu podilela na
piipravé nebo zadani predmétného zadavaciho fizeni,

= resp. s uchazeCem ve sdruZzeni, ktery je zaméstnancem zadavatele ¢i Clenem
realiza¢niho tymu ¢i osobou, kterd se na zdklad¢ smluvniho vztahu podilela na
pripravé nebo zadani pfedmétného zadavaciho fizeni, nebo
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* jehoz subdodavatelem je zaméstnanec zadavatele, Clen realizacniho tymu ¢i osoba,
ktera se na zékladé smluvniho vztahu podilela na pfipravé nebo zadani predmétného
zadavaciho fizeni.

Pokud zadavatel béhem zadavaciho fizeni zjisti nekterou z vySe uvedenych skutecnosti, je
povinen vytadit danou nabidku jiz v okamziku zjiSténi dané skutecnosti v jakékoli fazi
zadéavaciho fizeni, nejpozd¢ji vSak do uzavieni smlouvy.

9.2.4.2. Moznost zrusit vybérové rizeni

Zadavatel muze, pokud k tomu existuji vécné duvody (viz vymezeni nize), zaddvaci fizeni
zrusit. Zadavaci fizeni lze zruSit jen do okamziku podpisu smlouvy s dodavatelem. Pro
zajisténi dodavky zbozi, nadkupu sluzeb ¢i stavebnich praci pak zadavatel musi provést
nahradni vybérové fizeni, pro které jsou také zdvazna pravidla pro vybér dodavatele OPPA.

O zruSeni zadavaciho fizeni musi zadavatel bezodkladn¢ informovat vSechny uchazece, kteti
podali nabidku v fadném terminu pro podani nabidek. Pokud ke zruseni dojde pied terminem
pro podani nabidek, musi zadavatel vyrozumét vSechny oslovené dodavatele a dale zajistit
zvetejnéni informace o zruseni na webovych strankach OPPA. (Pokud doslo ke zvefejnéni
vyzvy 1 jinak, musi byt zruSeni zvefejnéno obdobné¢ jako byla plvodni vyzva). Odeslani
informace o zruSeni musi byt zadavatel schopen dolozit dodejkou, podacim listkem, e-
mailovou doruc¢enkou spolu s vytiskem odeslané¢ho emailu.

Zadavatel neni povinen uchazectm sdélit ditvod zruSeni zadavaciho fizeni. Dlivod ale musi
byt pisemné soucdsti dokumentace zadavaciho fizeni a musi byt k dispozici pro piipad
kontroly projektu.

Diivody pro zruseni zadavaciho Fizeni
Zadavatel zrusi zadavaci fizeni bez zbytecného odkladu, pokud:
= ve stanovené lhlt¢ nebyly podany zadné nabidky,
= byli z ucasti v zadavacim fizeni vylouceni vSichni uchazeci,
* byly zjistény zavazné chyby ve vyzvé k predkladani nabidek, nebo
= uzavieni smlouvy odmitli vSichni uchazeci, se kterymi bylo mozné na zaklad¢
vysledku vyberového fizeni smlouvu uzaviit,
= se v pribéhu zadavaciho fizeni vyskytly diivody zvlastniho zfetele, pro které nelze na
zadavateli pozadovat, aby v zadavacim fizeni pokraCoval.

9.2.5. PREDPOKLADANA HODNOTA ZAKAZKY OD 5 857 000 KC BEZ DPH
VYSE V PRIPADE ZAKAZKY NA DODAVKU ZBOZi Cl NAKUP
SLUZEB A PREDPOKLADANA HODNOTA ZAKAZKY OD 146 447 000
KC BEZ DPH VYSE V PRIPADE ZAKAZKY NA STAVEBNIi PRACE

Pii zadavani je nutné respektovat zdkon ¢. 137/2006 Sb., o vetfejnych zakazkach, ve znéni
pozdéjSich predpisti. Tento zdkon upravuje postup zadavani pro tzv. veiejné zadavatele.
Vymezeni vefejného zadavatele je obsazeno v § 2 tohoto zédkona. Zadavatel, ktery napliuje
vymezeni vefejného zadavatele obsazené v zdkoné €. 137/2006 Sb., o vetfejnych zakazkach,
ve znéni pozdéjSich piedpist, musi aplikovat pravidla stanovena timto zakonem.

Nad rdmec pozadavki stanovenych zakonem ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkéch, ve
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znéni pozd¢jSich predpist, je zadavatel povinen zvetejnit vyzvu k podani nabidek, resp. jinak
oznaceny dokument, ktery plni tuto funkci, ale je pojmenovan v navaznosti na typ
realizovaného zaddvaciho fizeni, na internetovych strankach OPPA. Zadavatel musi
nejpozdéji 3 pracovni dny pted tim, nez si naplanoval zahajeni vyberového fizeni, zaslat
zpracovanou vyzvu k podani nabidky prostiednictvim stranek www.oppa.cz pracovniktim hl.
m. Prahy, ktefi ndsledn¢ zajisti zvetejnéni.

Pokud zadavatel nepatii mezi vefejné zadavatele, je povinen vramci realizace projektu
postupovat podle pravidel OPPA stanovenych v kapitole 9.2.4 pro zadavatele, ktefi nejsou
povinni postupovat dle zakona ¢. 137/2006 Sb., o vetejnych zakazkéch, ve znéni pozdéjsich
predpist, piicemz odlisné od obsahu kapitoly 9.2.4 jsou pro zadéavaci fizeni s predpokladanou
hodnotou od 5 857 000 K¢ bez DPH vyse, resp. od 146 447 000 K¢ bez DPH vyse, stanovena
tato pravidla:

= zadavatel musi oslovit minimalné 9 potencialnich dodavateld;

» Jhita pro podani nabidek musi byt miniméalné¢ 35 dni ode dne odeslani vyzvy

potencidlnich dodavateliim;

* hodnotici komise musi mit minimalné 5 ¢lenti a 1 ndhradnika.
V jinych nez vyse uvedenych parametrech je postup pro vybér dodavatele shodny s postupem
upravenym v kapitole 9.2.4.

9.3. ZASTOUPENI V ZADAVACIM RIiZENI

Zadavatel je opravnén nechat se v ramci zadavaciho fizeni zastoupit. Smluvni vztah mezi
zadavatelem a jeho zastupcem v fizeni musi byt uzavien pisemné. Smlouva musi obsahovat
rozdéleni jejich prav a povinnosti. Zastupcem zadavatele mize byt pouze fyzicka nebo
pravnické osoba, ktera splituje podminky nepodjatosti.

Pokud zakéazka sdruzuje dodavku zbozi ¢i ndkup sluzeb urcené pro vice subjektd, plati, ze
zadavatelem mtiZze byt vice subjektil, napfi. piijemce podpory spolu s partnery.

9.4.  VYJIMKY Z POVINNOSTI REALIZOVAT VYBEROVE RiZENi
Ptijemce podpory (a pfipadni partnefi) nejsou povinni realizovat vybérové fizeni, pokud je
pfedmétem zakdzky:
= nabyti ¢i najjem existujicich nemovitosti, byta ¢i nebytovych prostor nebo s nimi
souvisejicich prav;
= poskytovani sluzeb, které prijemce (Ci jeho piipadny partner) vyuzivaji
dlouhodobg,* a to nikoli pro jednotlivy projekt, ale pro &innost organizace; musi
soucasné platit, ze smluvni podminky ani rozsah sluzeb se v pribéhu realizace
projektu neméni;
= poskytnuti dodévek, sluzeb nebo stavebnich praci zadavateli osobou, ktera
vykonava pievaznou Cast své ¢innosti ve prospéch tohoto zadavatele a ve které ma
zadavatel vyluénd majetkova prava; zadavatel ma vyluénd majetkova prava
v urcité¢ osob¢, zejména pokud disponuje sdm veSkerymi hlasovacimi pravy
plynoucimi z uasti v takové osob&” nebo pokud takovd osoba méa pravo
hospodafit s majetkem zadavatele, nema vlastni majetek a vylucné¢ zadavatel

24 ; ; p vi o sy v . ¥ ¢ .
Dlouhodobosti se rozumi opakované vyuzivani sluzeb dodavatele na zaklad¢ pisemné smlouvy po dobu

alespon 6 mésict pied zahdjenim realizace projektu.

2 Dle § 61 zakona ¢. 513/1991 Sb., obchodni zakonik, ve znéni pozdé&jsich prepist.
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vykonava kontrolu nad hospodatenim takové osoby.”

Zakazky spojené s realizaci projektu mohou byt také soucésti souhrnnych zakazek, které
piijemce ¢i partner zadal ¢i zadava pred ¢i béhem realizace projektu. Tyto souhrnné zakazky
mohou kromé dodavky zbozi ¢i ndkupu sluzeb pro potfeby projektu OPPA zahrnovat 1 jiné
predméty ¢i sluzby, které dand organizace pro své mimoprojektové aktivity potiebuje. Aby
ovSem byly vydaje s adekvatni ¢asti souhrnné zakazky zplisobilé v ramci projektu OPPA, je
nezbytné, aby vybérové fizeni probéhlo podle zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach,
ve znéni pozdéjsich piedpist, nebo postupem odpovidajicim pravidlim OPPA.

9.5. VNITRNIi PREDPISY ORGANIZACE ZADAVATELE VE VAZBE NA
PRAVIDLA OPPA

Pokud platné vnitini ptedpisy zadavatele stanovuji ptisnéjsi postup pro vybér dodavatele nez
pravidla OPPA (stanovuji napt. povinnost osloveni vysSiho poctu potencialnich dodavatell),
musi zadavatel postupovat v souladu s témito postupy. Ptisnéjsi postup pro vybér dodavatele,
nez je urCen pravidly OPPA, neni povazovadn za poruSeni pravidel OPPA pro vybér
dodavatele.

Pokud ovSem vnitini ptedpisy postup pro vybér dodavatele neupravuji nebo jsou méné
propracované, je zadavatel povinen nad ramec svych piedpist aplikovat pravidla OPPA.

26 Napt. zakon ¢. 77/1997 Sb., o statnim podniku, ve znéni pozd&jSich predpisii, zdkon ¢. 250/2000 Sb.,

o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctii, ve znéni pozdéjsSich predpist, zadkon ¢. 219/2000 Sb., ve znéni

pozdg&jsich predpist.
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10. PUBLICITA

Ptijemce se podpisem grantové smlouvy zavazuje, Ze bude pfi realizaci projektu respektovat
natizeni Komise (ES) ¢. 1828/2006, které krom¢ dalsich bodii stanovuje povinnost o podpote
projektu ze zdrojii EU informovat cilovou skupinu i vefejnost.

10.1.

PRAVIDLA PRO PUBLICITU PROJEKTU

NiZe uvedena pravidla jsou stanovena jako minimalni, tj. pokud pfijemce (i partner) rozsiti
napf. pocet log na titulni stran¢ dokumentu, neni to chybou, podstatné je, aby byly splnény
vSechny body uvedené nize a aby symbol EU i dalsi loga byla pouzita v graficky spravné

podobgé.

Pravidla pro publicitu OPPA:

Informacni a propagacni predméty ¢i ¢lanky a dalsi dokumenty a vystupy vzniklé

v ramci projektu musi obsahovat:

— Symbol Evropské unie (tj. vlajku EU) v¢etné slovniho odkazu na Unii ve znéni
»Evropska unie*

— Logo hl. m. Prahy

— Logo OPPA

— Slovni odkaz na ,,Evropsky socialni fond*

— ProhlaSeni zdaraziujici pozitivni piinos podpory z OPPA ve znéni ,,Praha
& EU: Investujeme do vasi budoucnosti‘

Pokud jde o malé propagacéni predméty, posledni dva body nejsou povinné.

10.2.

Informovanost cilové skupiny

Vsechny organizace i fyzické osoby, které maji z projektu néjaky prospéch, musi
byt informovéany o zdrojich financovani OPPA. Pfijemce je povinen dat jim na
védomi, Ze projekt byl podpofen vramci operacniho programu, ktery je
spolufinancovan ESF. Toto informovani mlze probéhnout vyvéSenim pisemné
informace v misté, kde vzdélavaci akce probihd, nebo muze byt umisténo na
pisemné materidly distribuované béhem vzd¢lavaci akce apod.

Pro projekty, u kterych rozpocet v kapitole Kiizové financovani piesahuje
500 000 €, dale plati:

Piijjemce mé& za povinnost b&hem realizace projektu umistit v misté realizace
velkoplosny reklamni panel, na kterém je kromé log a slovnich odkazii (viz vysSe)
nutné uvést nazev projektu. Loga, slovni odkaz a nazev projektu musi zabirat
nejméné 25 % panelu. Nejpozdéji do 6 mésici od dokonceni realizace pak
piijemce musi instalovat dobie viditelnou a dostate¢né velkou stalou vysvétlujici
tabulku. Pro obsah této tabulky plati stejné povinnosti jako pro velkoplosny
reklamni panel.

LOGA

Veskera loga, ktera je nutné v ramci realizace projektu pouzivat, jsou ke stazeni k dispozici na
internetovych strankach www.oppa.cz.
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10.2.1. SYMBOL EU

Znak ma tvar modré obdélnikové vlajky, jejiz délka se rovna jedenaptlnasobku vysky vlajky.
Dvanact zlatych hvézd je pravidelné rozmisténo do tvaru kruhu, jehoz stied je prisecikem
uhlopticek obdélniku. Polomér kruhu se rovna tietiné vysky vlajky. Kazda hvézda ma pét
cipt, které jsou umistény na obvodu nevyznacené¢ho kruhu a jejichz polomér se rovna
osmnactiné vysky vlajky. VSechny hvézdy smétuji vzhiiru, tzn. jeden cip je vertikalni a dva
dalsi jsou v pfimé lince v pravych uhlech ke stozaru vlajky. Kruh je uspotadan tak, ze hvézdy
jsou umistény v pozici hodin na ciferniku. Jejich pocet je neménny.

1718

pE

1.5

Aby byla splnéna podminka uvadét na informacnich a propagacnich pfedmétech a materidlech
projektu spolu se symbolem EU také slovni odkaz na Unii, doporucuje hlavni mésto Praha
pfijemciim podpory i jejich projektovym partnert pouzivat symbol EU doplnény o slovni
spojeni ,,Evropskd unie v nékterém z téchto vyhotoveni:

* X %
*

*
* *

RS EVROPSKA
LR UNIE

* *
* 5k

EVROPSKA UNIE

10.2.1.1. Barvy pro symbol EU

Identifikace ptimych tiskovych barev:
= Pantone Reflex Blue pro obdélnik
* Pantone Antone Yellow pro hvézdy

Pouzije-1i se Ctyfbarevny proces, je nutné vytvofit dvé standardni barvy pomoci Ctyi barev
Ctytbarevného procesu (tzv. CMYK):
= Pantone Reflex Blue se ziskd smichanim stoprocentni ,,Process Cyan*
a osmdesatiprocentni ,,Process Magenta“
= Pantone Yellow se ziskd pouzitim stoprocentni ,,Process Yellow*

Internet:
= Pantone Reflex Blue odpovida barvé RGB:0/0/153 (hexadecimalng: 000099)
= Pantone Yellow odpovida barvé RGB:255/204/0 (hexadeciméalné: FFCCO00)
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10.2.1.2. Cernobilé provedeni symbolu EU
Pti pouziti Cerné barvy je obdélnik ohranicen cerné a hvézdy jsou cerné na bilém pozadi.

** * **
* b3 :****‘-r EVROPSKA
* * - "

. o |UNIE

EVROPSKA UNIE

10.2.1.3. Modrobilé provedeni symbolu EU
Pfi pouziti modré barvy je mozné hvézdy zobrazit negativni bilou.

* X %
* *

10.2.1.4. Zobrazeni symbolu EU na vicebarevném pozadi

Pokud je symbol EU zobrazen na vicebarevném pozadi, je tieba obdélnik ohranicit bilym
pruhem o tloust’ce rovnajici se 1/25 vysky obdélniku.

IMW

***

*
*
*

***

10.2.2. LOGO HL. M. PRAHY

Znacka hlavniho mésta Prahy mé ¢tvercovy format uprostied podélné déleny na dvé poloviny.
Vlastnim obsahem loga je nazev mésta Prahy ve Ctyfech jazykovych mutacich — PRAHA,
PRAGUE, PRAGA, PRAG. Tyto jazykové verze nazvu meésta obsahuji vSechny tzv. svétové
jazyky a mnoho dalSich evropskych jazykl uzivajicich latinkové pismo. Tento text je vysazen
pismem Myriad MM semibold z verzalek.

10.2.2.1. Barvy pro zna¢ku hlavniho mésta Prahy
Hlavni mésto Praha pouzivé dvé zékladni barvy: Praha ¢ervenou a Praha Zlutou.

PRA|HA
PRA|GUE

PRA|GA
PRA|G
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Praha ¢ervena

ekvivalent Pantone® 485 C (485 U)
CMYK (%) 0/100/91/0

RGB (0-100%) 83% / 18% / 7%
RGB (0-255)212/46/ 18

HTML CC3300

RAL 3020

Multifix 5005 /5029 / 7154
Neschen 1974

Praha Zluta

ekvivalent Pantone® 109 C (109 U)
CMYK (%) 0/8,5/94/0

RGB (0-100%) 97 /83 /9

RGB (0-255)247/212/23

HTML FFCCO00

RAL 1021

Multifix 5089 / 5038 / 7172
Neschen 0198

10.2.2.2. Cernobilé provedeni zna¢ky hlavniho mésta Prahy
Cernobilé pozitivni provedeni znacky se aplikuje na vSech svétlych podkladech s tonalitou
neptekracujici urcitou hranici. Negativni provedeni znacky se pouziva tam, kde by Cernobily
podklad s vyssi tonalitou ztiZil jeji Citelnost.

PRA|(HA
PRA|(GUE

PRA|GA
PRA|G

10.2.2.3. Jednobarevné provedeni znac¢ky hlavniho mésta Prahy

Jednobarevné provedeni znacky v preddefinované barvé Praha Cervend se aplikuje na
materidlech, kde je mozné uzit pouze dvé barvy, tedy barvu Praha Cervend v kombinaci
s ¢ernou nebo jednou z doplitkovych barev.

PRA
PRA

PRA
PRA

10.2.2.4. Zobrazeni znacky hlavniho mésta Prahy na podkladové plose

Barevné pozitivni provedeni znaCky se uzivd na barevnych podkladovych plochach
s tonalitou barev, které nezptsobi Spatnou Citelnost znacky.
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Barevné pozitivni provedeni znacky s rameckem v barvé Praha Zluta je povoleno pouzivat
vyjimecné pouze tam, kde by barevny podklad se stejnou nebo podobnou tonalitou ztizil jeji

¢itelnost.

Barevné negativni provedeni znacky je zakazano.

Cernobilé pozitivni provedeni znatky se uZivd na &ernobilych podkladovych plochach
s tonalitou Cerné 0-70 %, kterd nezpusobi Spatnou Citelnost znacky. Pfi vysSich hodnotach
tonality 80—100 % plochy se pak uZiva cernobilé negativni provedeni znacky.

10.2.3. LOGO OPPA

Znacka OPPA navazuje svou typografii, barevnosti a tvaroslovim na znacku hlavniho mésta
Prahy. Zékladni a preferovanou podobou znacky je jeji barevné provedeni.

10.2.3.1. Barvy pro logo OPPA
Logo OPPA pouziva tfi zékladni barvy: modrou, ¢ervenou a zlutou.

OPP

OPPQRoPrP
A

A ADAPTABILITA

OPPA modra

ekvivalent Pantone® 286 C (286 U)
CMYK (%) 100/80/0/0

RGB (0-100%) 97 /83 /9

RGB (0-255) 60 /60 / 140

HTML 333399

RA15002

OPPA ¢ervena

ekvivalent Pantone® 485 C (485 U)
CMYK (%) 0/100/91/0

RGB (0-100%) 83 /18 /7

RGB (0-255)212/46/ 18

HTML CC3300

RA13020

OPPA Zluti

ekvivalent Pantone® 109 C (109 U)
CMYK (%) 0/8,5/94/0

RGB (0-100%) 97 /83 /9

RGB (0-255)247/212/23

HTML FFCCO00

RAI 1021

OPERACNI PROGRAM PRAHA

OPERACHI PROGRAM PRAHA
A ADAPTABILITA

PRAHA & EL
INVESTUJEME DO VAS| BUDOUCNOSTI
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10.2.3.2. Cernobilé provedeni loga OPPA

Cernobilé pozitivni provedeni znacky se aplikuje na viech svétlych podkladech s tonalitou
nepiekracujici urcitou hranici. Negativni provedeni znacky se pouziva tam, kde by Cernobily
podklad s vyssi tonalitou ztizil jeji Citelnost.

Vedle barevného existuje 1 Cernobilé provedeni znacek, které se aplikuje tam, kde
z objektivnich technologickych divodi nelze pouzit barevné provedeni. Vzhledem
k zachovani kompaktnosti znacek se v ¢ernobilém provedeni znac¢ek pouziva obtah misto plné
¢erné plochy ve Ctverci.

OPP
A

10.2.3.3. Zobrazeni zna¢ky hlavniho mésta Prahy na podkladové plose

Je vzdy nutné zajistit maximalni Citelnost, proto se podoba méni v zavislosti na sytosti
podkladu z pozitivni do negativni verze a naopak. Obecné plati, ze na svétlych podkladovych
plochéach se pouziva pozitivni verze znacky, na tmavych negativni verze znacky.

OPP

A

10.2.4. KOMBINACE SYMBOLU EU, ZNACKY PRAHY A LOGA OPPA

Nize je uvedena jedna z moznych kombinaci symbolu EU, znacky Prahy a loga OPPA;
nejedna se o jedinou povolenou variantu; 1ze pouzivat i jiné zptisoby.

PRA|HA r*a
PRA|GUE * *
* L3
PRA|GA 2 e
PRA|G o

EVROPSKA
UNIE

O P P PRA|HA ***r*
PRA|GUE * *
PRA|GA ***,,*

OPP
A

A PRA|G

EVROPSKA UNIE
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11. VEREJNA PODPORA

Vefejnou podporou se rozumi kazda podpora poskytnutd v jakékoli formé statem (ptipadné
uzemn¢ samospravnym celkem) nebo z jinych vetejnych prostfedki, ktera narusuje nebo
muze naru$it hospodafskou soutéz tim, ze zvyhodiuje urCité podniky nebo uréita odvétvi
vyroby, a ktera ovliviiuje obchod mezi ¢lenskymi staty. Podpora, ktera spliiuje tato kritéria, je
neslucitelnd se spolecnym trhem EU, aje tedy zakdzana. Existuji nicméné vyjimky
z obecného zékazu narusovat hospodaiskou soutéz v rdmci EU (vice viz tato kapitola).

Vetejnou podporou se rozumi jakakoli hospodaiska vyhoda pro jeden nebo vice podnikii,
kterou by v normdlnim pribéhu podnikdni neziskaly. Ptikladem jsou podpory podnikiim na
investice, vzdélavani, vyzkum a vyvoj, ptijcky a zaruky, pomoc v oblasti poradenstvi, danova
zvyhodnéni nebo napf. pomoc s investicemi do projektd na ochranu Zivotniho prosttedi.

Podstatné pro urceni, zda se jedna o podporu, kterd zvyhodiuje urcity subjekt, a Ize ji proto
charakterizovat jako vetejnou, je skuteCnost, komu podporovany projekt pifinese vyhodu
v hospodarské soutézi. Rozhodujicim prvkem neni typ organizace piijemce nebo jeho
partnerii, ale okruh osob nebo organizaci, které diky projektu ziskaji nové znalosti nebo
moznosti.

Rozhodujicim pro posouzeni zda se jedna o vefejnou podporu neni typ organizace
@ pfijemce nebo jeho partnert, ale okruh osob nebo organizaci, které diky projektu
ziskaji nove znalosti nebo moznosti.

11.1. VEREJNA PODPORA V RAMCI OPPA

» Prostiedky OPPA, které jsou poskytovany z ESF a z rozpoc¢tu hl. m. Prahy, jsou
vefejnymi prostiedky.

* Podnikanim se vkontextu prdva o vefejné podpofe rozumi provozovani
ekonomické cinnosti — nabizeni takovych sluzeb a zbozi, které jsou bézné
pfedmétem nabidky trhu. Jakykoli subjekt, at’ uz fyzicka ¢i pravnickéd osoba, tak
muze byt pfijemcem vetejné podpory, pokud Cinnost, na kterou cerpa podporu
z OPPA, vykondavd na trhu vradmci hospodaiské soutéze s ostatnimi
hospodaiskymi subjekty. Plati, Ze na pravni formé pfijemce v této souvislosti
nezalezi. Neziskové subjekty mohou byt v ndvaznosti na uvedené vymezeni také
kvalifikovany jako pfijemci vetejné podpory. Pojem ,,podnikani* v kontextu prava
vefejné podpory nelze zamétovat s jinymi terminy, které se vyskytuji v pravu CR,
jako je napft. pojem ,,podnikéni* dle § 2 odst. 1 zdkona ¢. 513/1991 Sb., obchodni
zakonik, ve znéni pozdéjsich predpist, ¢i pojem ,,Zivnost* ve smyslu § 2 zdkona €.
513/1991 Sb., o zivnostenském podnikani, ve znéni pozdéjsich predpist.

* Podminky naruSeni ¢i hrozba naruSeni hospodaiské soutéze spolu s ovlivnénim
obchodu mezi ¢lenskymi staty EU jsou v rdmci OPPA v navaznosti na judikaturu
Evropského soudniho dvora povazovany za splnéné pro jakékoli poskytnuti
podpory z programu.

11.2. VYJIMKA DE MINIMIS
Ptedpisy EU vymezuji, Ze prosttedky, které sice spliuji znaky veiejné podpory uvedené vyse,
avSak nedosahuji stanovené minimalni ¢astky, nemaji silu naruSit hospodafskou soutcz,
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a proto se za veiejnou podporu nepovazuji. Toto pravidlo je stanoveno v Natfizeni Komise
(ES) ¢. 1998/2006 o pouziti clankt 87 a 88 Smlouvy o zalozeni ES na podporu de minimis.

Celkova vyse podpory de minimis poskytnutd jednomu podniku nesmi v kterémkoli obdobi tii
roc¢nich ucetnich obdobi presahnout castku 200 000 €. Celkova ¢astka podpory de minimis
udélend kazdému jednotlivému podniku ¢innému v odvétvi silni¢ni dopravy nesmi piesdhnout
100 000 € v kterémkoliv obdobi tii ro¢nich ucetnich obdobi.

Podpora de minimis nemuze:

* sméfovat podnikiim ¢innym v odvétvich rybolovu a akvakultury, na které se vztahuje
nafizeni Rady (ES) ¢. 104/2000;

* sméfovat podnikiim ¢innym v odvétvi zpracovani a uvadéni zemédélskych produktt
uvedenych v ptiloze I Smlouvy o zaloZeni ES na trh, pokud se jedné o néktery z téchto
ptipadu:

— vySe podpory je stanovena na zakladé ceny nebo mnozstvi produkth
zakoupenych od primarnich producenti nebo uvedenych na trh danymi
podniky,

— poskytnuti podpory je zavislé na podmince, ze bude z¢asti nebo zcela piredana
prvovyrobcim.

= sméfovat do Einnosti spojenych s vyvozem z CR;

» byt zavisld na uziti domacich produktii na ukor dovazenych produkti;

* byt pouzita na nabyvani vozidel pro silni¢ni ndkladni dopravu poskytované podnikiim
provozujicim silni¢ni nakladni dopravu pro cizi potiebu.

11.2.1. KOMBINACE DE MINIMIS A VEREJNE PODPORY

Podpora de minimis z OPPA muzZe byt poskytnuta jen v mife, aby nedoslo k piekroceni limitu
200 000 €, resp. 100 000 € uvedeného vySe. V ptipadé, ze by zvazovana podpora z OPPA
limit ptekrocila, je mozné v rezimu de minimis poskytnout pouze ¢ast podpory z OPPA do
stanoveného limitu. Zbytek prostiedkll je mozné poskytnout v ramci blokovych vyjimek ze
zékazu vetejné podpory (viz nize), avSak musi byt splnéna pravidla pro danou blokovou
vyjimku tykajici se zejména typu vydaji, k nimz se vztahuje. Pokud neni mozné vyuzit
nekterou z blokovych vyjimek, musi si organizace, které je podpora poskytovéana, zajistit
prostiedky nad limitem pro podporu de minimis z vlastnich zdrojt.

11.2.2. PRIJEMCEM DE MINIMIS JE PRIJEMCE DOTACE Z OPPA, PRIP.
PROJEKTOVY PARTNER

Pokud projekt uspél v procesu vybéru, bude hlavni mésto Praha pted podpisem smlouvy
vyzadovat od piijemce pisemné prohlaSeni o vSech podporach de minimis, které v obdobi
poslednich dvou uzavienych ro¢nich ucetnich obdobi a v aktualnim ro¢nim ucetnim obdobi,
ve kterém je zvazovano poskytnuti dalsi podpory, ziskal.

Pokud v projektu figuruje partner s financnim podilem na rozpoctu a finan¢ni podil partnera
na rozpoctu bude spadat do rezimu de minimis, bude hlavni mésto Praha pfed podpisem
smlouvy vyzadovat pisemné prohldSeni o podpordch de minimis od partnera. V grantové
smlouvé se v tomto piipadé musi pfijemce zavézat, Ze bude vici partnerovi poskytovatelem
podpory de minimis. To v praxi znamena, ze zajisti, aby byl partner o podpofe de minimis
pisemn¢ informovan. Pisemna informace musi obsahovat:
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= piesnou vysi podpory v CZK 1 EUR (pozn.: pro pfepocet se pouziva devizovy kurz
CNB ze dne podpisu 0znameni);

= odvoléni na predpis EU tykajici se de minimis, citaci jeho ndzvu a odkaz na
zvefejnéni v Ufednim véstniku; konkrétng: Nafizeni Komise (ES) &. 1998/2006 ze
dne 15. prosince 2006 o pouziti ¢lanki 87 a 88 Smlouvy na podporu de minimis,
uvetejnéné v Utednim véstniku L 379/5, 28. 12. 2006.

O poskytnuti podpory de minimis musi byt vedeny zdznamy a dokumentace musi byt
uchovavana shodné jako ostatni dokumenty tykajici se realizace projektu, tj. minimalné po
dobu 10 let od data ukonceni projektu (pficemz lhita se pocitd od 1. ledna nésledujiciho
kalendainiho roku poté, co byla realizace ukoncena). O poskytnutych podporach de minimis
ptijemce také informuje v monitorovacich zpravach o realizaci projektu.

11.2.3. PODPORU DE MINIMIS POSKYTUJE V RAMCI PROJEKTU PRIJEMCE
NEBO PROJEKTOVY PARTNER

V ptipad¢€, Ze v ramci projektu probihd napt. Skoleni pracovnikil, ktefi nejsou zaméstnanci
prijemce, ale jinych subjektl, a plati, ze diky tomuto Skoleni mohou byt tyto jiné subjekty
zvyhodnény na trhu, mize dochazet k poskytovani podpory de minimis v rdmci projektu.
Poskytovatelem de minimis je v tomto pifipadé piijemce nebo partner v zavislosti na tom,
ktery z nich danou aktivitu projektu zastituje.

Poskytovatel si ptfed pfidélenim podpory de minimis (napt. pred vysSkolenim zaméstnanct
daného podniku zdarma nebo se slevou) musi od daného subjektu vyzadat pisemné prohlaSeni
o vSech podporach de minimis, které v obdobi poslednich dvou uzavienych ro¢nich ucetnich
obdobi a v aktudlnim ro¢nim ucetnim obdobi, ve kterém je zvazovdno poskytnuti dalsi
podpory, ziskal. Aby podpora de minimis mohla byt ptfidélena, musi byt respektovan limit
200 000 €, resp. 100 000 € (viz vyse).

Pokud dojde k poskytnuti podpory de minimis, musi pfijemce (nebo partner) zajistit, aby byl
dany subjekt o podpoie de minimis pisemné informovan. Pisemna informace musi obsahovat:
= piesnou vysi podpory v CZK i EUR (pozn.: pro piepocet se pouziva devizovy kurz
CNB ze dne podpisu oznament);
* odvolani na piedpis EU tykajici se de minimis, citaci jeho nazvu a odkaz na
zvefejnéni v Utednim véstniku.

Specifikace predpisu EU tykajiciho se podpory de minimis

Oblast vyjimky Nazev narizeni Zverejnéni
v Urednim
véstniku EU
De minimis Nafizeni Komise (ES) &. 1998/2006 ze dne | UFedni véstnik L
15. prosince 2006 o pouziti ¢lank( 87 a 88 | 379/5, 28. 12. 2006
Smlouvy na podporu de minimis

O poskytnuti podpory de minimis musi byt vedeny zdznamy a dokumentace musi byt
uchovavana shodné jako ostatni dokumenty tykajici se realizace projektu, tj. minimalné po
dobu 10 let od data ukonceni projektu, pficemz lhiita se pocitd od 1. ledna nésledujiciho
kalendainiho roku poté, co byla realizace ukoncena. O poskytnutych podporach de minimis
piijemce také informuje v monitorovaci zprave o realizaci projektu.
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11.3. BLOKOVE VYJIMKY ZE ZAKAZU VEREJNE PODPORY

Kromé podpory de minimis lze v ramci projektii OPPA aplikovat tzv. blokové vyjimky ze
zakazu vetejné podpory. Tyto vyjimky jsou stanoveny natizenim Komise (ES) ¢. 800/2008.

Pravidla pro blokové vyjimky zpravidla vyzaduji spoluucast na zpisobilych néakladech
projektu ze strany subjektu, kterému je vefejna podpora poskytovana. Vyjimky vzdy
stanovuji, jaky maximalni podil ze zpisobilych naklad miize byt poskytnut z vetejnych
zdroji jakozto podpora. Nize uvedena procenta pro jednotlivé typy veiejnych podpor tedy
znamenaji, jaky je maximalni objem podpory z OPPA na takové naklady.

Natizeni Komise (ES) ¢. 800/2008 vymezuje skoro tfi desitky tzv. reziml podpor, které se 1isi
tim, na jaké aktivity ¢i za jakych podminek je mozné vetfejnou podporu poskytovat bez
nutné¢ho ptedchoziho souhlasu Evropské komise. Aktivity podporované vramci OPPA
teoreticky spadaji jen pod Cast takto vymezenych rezimi podpory, proto se nasledujici
kapitoly vénuji shrnuti jen vybranych paséazi dle natizeni Komise (ES) ¢. 800/2008. Natizeni
v plném rozsahu vcéetné definice pojmt, se kterymi pracuje, mtizete nalézt na www.oppa.cz.

11.3.1. PODPORA NA VZDELAVANI

Vetejna podpora na vzdélavani z OPPA se tidi ustanovenimi oddilu 8 nafizeni Komise (ES)
¢. 800/2008.

Vyse povolené podpory na vzdélavani

TYP podniku ITyp Obecné vzdélavani Specifické vzdélavéni
Velky podnik 60 %* 25 %*
Stredni podnik 70 %* 35 %*
Maly podnik 80 % 45 %*

* Maximalni miry podpory se zvysi o 10 %, jestlize se vzdélavani poskytuje zdravotné
postizenym nebo znevyhodnénym pracovnikiim; nikdy ale podpora nesmi byt vyssi nez 80
%.

Pokud projekt zahrnuje specifické i obecné slozky vzdélavani, které neni mozné pro vypocet
miry podpory odd¢lit, pouziji se procenta platna pro specifické vzdélavani.

Ptipustné naklady pro poskytnuti vetejné podpory v ramci vyjimky pro vzdélavani jsou:

a) osobni naklady skolitele;

b) cestovni ndklady Skolitelt a Skolenych osob, véetné ubytovani;

c) ostatni bézné vydaje, jako jsou vydaje na materidl a vybaveni pfimo spojené s
projektem;

d) opotiebeni néstrojii a zatizeni v rozsahu zpiisobeném vyluénym pouzivanim pro projekt
vzdeélavani;

e) naklady na poradenské a konzultacni sluzby tykajici se projektu vzdélavani;

f) osobni naklady Skolenych osob a obecné nepiimé néklady (spravni naklady, najemné,
rezijni néklady) az do vySe souctu ostatnich zpiasobilych nékladii uvedenych v
pismenech a) az e). Co se tyka osobnich naklada Skolenych osob, v ivahu je mozné
brat pouze hodiny, béhem kterych se skolené osoby skutecné ucastni vzdélavani, a to
po odecteni vSech produktivnich hodin.
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11.3.1.1. Aplikace blokové vyjimky na vzdélavani v kontextu OPPA
Vetejnou podporu nelze vyloucit pouze odkazem na pravni formu piijemce podpory, vzdy
zalezi na vykondvané Cinnosti a na tom, zda se jedna o soutéz v dané ¢innosti na trhu. Proto
podpora vzdélavani, které je obvykle poskytovano formou zpoplatnénych kurza, musi byt
primarn¢ nahliZzena jako vefejnd podpora. Financovani ,vzdélavacich produkti®, které
prijemce podpory nabizi, ptredstavuje provozni podporu, kterou lze poskytnout pouze jako
podporu de minimis.

Pro vzdélavani v ramci narodniho vzdélavaciho systému plati, Ze neni povazovano za sluzbu,
a tedy ani za podnikani (tykd se zakladniho, stfedniho, vysSiho odborného a vysokého
Skolstvi). Jinym pfipadem ovSem je dalSi profesni vzd¢lavani, které Skoly poskytuji jak
podnikim a jejich zaméstnancim, tak jednotlivclim a jez je komercni zaleZzitosti.

11.3.2. PODPORA PRO ZNEVYHODNENE A ZDRAVOTNE POSTIZENE
PRACOVNIKY
0ddil 9 natizeni Komise (ES) ¢. 800/2008 vymezuje 3 mozné rezimy podpory, které maji za
cil podpofit zaméstnavani znevyhodnénych a zdravotné postizenych pracovnikd.

11.3.2.1. Podpora na nabor znevyhodnénych pracovniki

Podporu je mozné ziskat na thradu mzdovych nakladii urenych znevyhodnénému
pracovnikovi, ktery byl nové pfijat do zaméstnani v ramci dané organizace,”’ a to za dobu
nejdéle 12 mésicti po jeho piijeti do zaméstnani.® Pokud je doba zaméstnani kratsi, limit se
pomémn¢ snizuje. Podpora muze dosahovat maximalné 50 % mzdovych naklada na
pracovnika.

11.3.2.2. Podpora pro zaméstnavani zdravotné postizenych pracovniku

Prosttedky OPPA mohou byt poskytnuty na thradu mzdovych nakladii zdravotné postizeného
pracovnika. Podpora miize dosahnout maximalné 75 % téchto mzdovych nakladu, pficemz
neni urcen Casovy limit, po jak dlouhou dobu miize byt poskytovana. Omezeni je stanoveno
tak, 2&2:9 jedna organizace v tomto rezimu podpory nesmi ziskat vice nez 10 milioni EUR
ro¢né.

11.3.2.3. Podpora na uhrazeni dodateé¢nych nakladi na zaméstnavani
zdravotné postizenych pracovnik
Podniky mohou podporu ziskat také na uhrazeni nakladd, které jim vznikly kviili tomu, ze
piijaly do zaméstnani zdravotné postizeného. Vzdy se musi jednat o vydaje, které by u
zaméstnance bez zdravotniho postizeni nenastaly.
Podpora muize byt poskytnuta az do vyse 100 % vzniklych naklada, pficemz nezahrnuje
mzdové naklady.

Ptipustné naklady pro poskytnuti vetejné podpory v ramci této vyjimky jsou:
a) naklady na pfizpiisobeni provozovny;

? Relevantni je také, zda doslo diky piijmu znevyhodnéného pracovnika k navyseni po&tu pracovnich mist
v ramci dané organizace v porovnani s piedchazejicimi 12 mesici; vice viz nafizeni Komise (ES) ¢. 800/2008.
%8 pokud se jedna o vazné znevyhodnéného pracovnika, je limit stanoven na 24 mésicti.
? Relevantni je také, zda doslo diky piijmu znevyhodnéného pracovnika k navySeni po&tu pracovnich mist
v ramci dané organizace v porovnani s predchazejicimi 12 mesici; vice viz nafizeni Komise (ES) ¢. 800/2008.
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b) naklady na zaméstnani asistentli za dobu odpracovanou vyhradné¢ formou pomoci
zdravotné postizenym pracovnikim;

¢) naklady na pfizptisobeni nebo na pofizeni zafizeni nebo na pofizeni a ovéfeni
pocitacového programového vybaveni, které maji pouzivat zdravotné postizeni
pracovnici, v¢etné ptizpisobenych a pomocnych technologickych zafizeni, které jsou
doplitkové k tém, které by vznikly pfijemci pfi zaméstnavani pracovniki, kteti nejsou
zdravotn¢ postizeni;

d) jestlize pfijemce poskytuje chranéné zaméstnani, naklady na vystavbu, vestavbu nebo
rozSiteni doty¢ného provozu a vSechny spravni a dopravni naklady, které vyplyvaji ze
zaméstnavani zdravotné postizenych pracovniki.

11.3.2.4. Aplikace blokové vyjimky na zaméstnanost v kontextu OPPA

V piipad¢ stazi a podporovaného zaméstnavani pro znevyhodnéné pracovniky nebo zdravotné
postizené je nezbytné zohlednit pifinos pro podnik, vnémz je stdz nebo podporované
zaméstnavani realizovano. Pokud je dochazka spojend pouze s doCasnym kratkodobym
»zacvikem®, pracovnik neni zaméstnancem dané organizace a podniku jsou maximalné
kompenzovany vydaje spojené s jeho pobytem na pracovisti, nejsou naplnény znaky vetejné
podpory. Jakmile je ale v ramci podporovaného zaméstnavani podniku poskytnuta podpora na
naklady spojené s odménovanim jeho zaméstnanci (v€etné pracovnikll, s nimiz uzaviel
dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér), pak nelze vylouc€it zvyhodnéni podniku
(a tudiz vetejnou podporu), nebot’ podnik danou cinnost diky podpote vykonava pti nizSich
nakladech.

11.3.3. PODPORA NA PORADENSKE SLUZBY VE PROSPECH MALYCH A
STREDNICH PODNIKU

Veiejnd podpora na poradenské sluzby ve prospéch malych a stfednich podnikd se tidi
ustanovenimi ¢lanku 26 nafizeni Komise (ES) ¢. 800/2008.

Podpora mtze dosdhnout maximalné¢ 50 % nakladd na poradenské sluzby poskytnuté
podniku externimi poradci, pfi¢emz tyto sluzby nesmi mit charakter stalé nebo pravidelné
¢innosti ani nesmi souviset s obvyklymi provoznimi nédklady podniku na sluzby jako
napiiklad bézné danové poradenstvi, pravidelné pravni sluzby nebo reklama.

11.3.3.1. Aplikace blokové vyjimky na poradenské sluzby ve prospéch
malych a stfednich podnika v kontextu OPPA

Aby projekt mohl ziskat podporu z OPPA, nemtze obsahovat pouze nakup poradenstvi,.
Aplikace této vyjimky by proto v praxi mohla nastat napt. spolu s aplikaci blokové vyjimky
na vzdélavani. Také v pfipad¢ této vyjimky je nutné zohlednit, ze vzdy zélezi na vykonavané
¢innosti a na tom, zda se jedna o soutéz v dané ¢innosti na trhu; nepostacuje brat v potaz jen
pravni formu piijemce podpory. Proto podpora poradenstvi, které je obvykle zpoplatnéno,
musi byt primarn¢ nahlizena jako vefejnd podpora. Financovani ,,poradenskych produkta®,
které piijemce podpory (napi. poradenskd instituce) nabizi, pfedstavuje provozni podporu,
kterou 1ze poskytnout pouze jako podporu de minimis.
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11.3.4. PODPORA NA VYZKUM A VYVOJ A INOVACE
Clanky 35, 36 a 37 natizeni Komise (ES) &. 800/2008 vymezuji 3 mozné rezimy podpory,
které vSechny mifi na inovativnost v podnikdni; ackoli nejsou zatazeny do jednoho rezimu
podpory, tento dokument je zpracovava spolecné, protoze spolu souvisi.

11.3.4.1. Podpora pro mladé inovativni podniky

Maly podnik, ktery

» v dobé poskytnuti podpory existuje po dobu kratsi nez Sest let a

* jeho ndklady na vyzkum a vyvoj pfedstavuji pfinejmenSim 15 % jeho celkovych

provoznich nakladi alespoii v jednom ze ti let predchéazejicich poskytnuti podpory™°

miiZe ziskat aZ 1 milion EUR.
Pfijemce miize obdrzet podporu pouze jednou béhem obdobi, kdy je zplisobily jako mlady
inovativni podnik.

11.3.4.2. Podpora na poradenské sluzby a podpurné sluzby v oblasti
inovaci
Maly nebo stiedni podnik mize ziskat az 200 000 EUR, pficemz vysSe podpory v ramci
tohoto rezimu se sleduje vzdy kumulativné¢ a musi platit, ze vyse podpory poskytnuté v
kterémkoli obdobi tfi let nepfesahne vyse uvedenou maximalni ¢astku.

Zpusobilé jsou tyto néklady:

a) u poradenskych sluzeb v oblasti inovaci jsou zpiisobilé naklady na konzultaci vedeni,
technologickou pomoc, sluzby v oblasti pfevodu technologii, vzdélavani, poradenstvi
pfi nabyvani a ochrané€ prav k duSevnimu vlastnictvi a pfi obchodovani s témito pravy a
v souvislosti s licenénimi smlouvami a na poradenstvi v souvislosti s pouzivanim
norem;

b) u podplirnych sluzeb v oblasti inovaci jsou zptlisobilé naklady na kancelaiské prostory,
databéze, technické knihovny, vyzkum trhu, pouziti laboratofe a oznaCovani, zkouSeni
a certifikaci.

Podpora miiZze dosahnout az 100 % nakladl vySe uvedeného charakteru, pokud poskytovatel
sluzeb ma wvnitrostatni nebo evropskou certifikaci. Pokud poskytovatel sluzeb nema
vnitrostatni nebo evropskou certifikaci, podpora mize byt maximalné 75 % zpisobilych
nakladu.

11.3.4.3. Podpora na vypujceni vysoce kvalifikovanych pracovniki

Vetejné prostiedky mohou byt poskytnuty také na ndklady malého nebo stfedniho podniku
spojené s vypuj¢enim vysoce kvalifikovanych pracovnikl vyslanych z vyzkumné organizace
nebo velkého podniku.

Podminkou je, ze vyslani pracovnici nesméji nahrazovat jiné pracovniky, tj. musi ptsobit v
nové vytvorené funkci v ramei podniku, ktery je piijemcem podpory. Zarovenl musi platit, Ze
tito pracovnici musi byt ve vyzkumné organizaci nebo velkém podniku, ktery je vysila,
zaméstnani nejméné po dobu dvou let. Vyslani pracovnici musi v malém ¢i sttednim podniku,
ktery je pfijemcem podpory, pracovat na ¢innostech v oblasti vyzkumu a vyvoje a inovaci.

30V piipad¢ zaGinajiciho podniku, ktery nemiiZe vykézat svou finanéni situaci v pfedchozich letech, se bere za
relevantni audite za jeho soucasné rozpoctové obdobi potvrzeny externim auditorem.
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Podpora mize dosahovat maximalné 50 % zpisobilych nakladi po dobu nejvyse 3 let na
podnik a pajéenou osobu, pficemz zpusobilymi naklady jsou veskeré osobni naklady na
pijceni a zaméstnani pracovnika, vcetné¢ nakladii na vyuziti personalni agentury, jakoz i
piispévek na mobilitu pro vyslané pracovniky.

11.3.4.4. Aplikace vyjimek zamérenych na podporu inovaci a spoluprace

podnikd s organizacemi vyzkumu a vyvoje v kontextu OPPA
Veiejnou podporu nelze vyloucit pouze odkazem na pravni formu piijemce podpory, vzdy
zéalezi na vykondvané ¢innosti a na tom, zda se jedna o soutéz v dané ¢innosti na trhu. Proto
podpora poradenstvi, které je obvykle zpoplatnéno, musi byt priméarné nahlizena jako vefejna
podpora. Financovani ,,poradenskych produkti®, které piijemce podpory (napi. poradenska
instituce) nabizi, piedstavuje provozni podporu, kterou lze poskytnout pouze jako podporu de
minimis.

Vetejna podpora je relevantni také v piipadé spoluprace vetejnych vyzkumnych instituci ¢i
instituci terciarniho vzdélavani s podnikatelskymi subjekty, kdy ze spoluprace plynou podniku
vyhody napft. ve forme ispory mzdovych néklada.

11.3.5. POVINNOSTI SPOJENE S POSKYTOVANIM VEREJNE PODPORY
V REZIMU BLOKOVYCH VYJIMEK
Poskytovatel (kterym muze byt piijemce 1 partner) musi zajistit, aby byl dany subjekt, ktery
vetejnou podporu piijima, o vetejné podpoie pisemné informovan. Pisemnd informace musi
obsahovat:
= piesnou vysi podpory v CZK i EUR (pozn.: pro piepocet se pouziva devizovy kurz
CNB ze dne podpisu oznament);
» odvolani na ptedpis EU tykajici se dané blokové vyjimky (piehled viz tabulka
nize), citaci jeho nazvu a odkaz na zvefejnéni v Utednim véstniku EU.

Specifikace predpisu EU tykajiciho se blokovych vyjimek

Zverejnéni
Nazev nafizeni v Ufednim véstniku
EU

Nafizeni Komise (ES) €. 800/2008 ze dne 6. srpna 2008, kterym se
v souladu s &lanky 87 a 88 Smlouvy o ES prohlasuiji urgité kategorie | Uredni véstnik L
podpory za sluditelné se spole¢nym trhem (obecné nafizeni o|214/3, 9. 8. 2008
blokovych vyjimkach)

O poskytnuti vefejné podpory musi byt vedeny zaznamy a dokumentace musi byt uchovavana
shodné jako ostatni dokumenty tykajici se realizace projektu, tj. minimalné po dobu 10 let od
data ukonceni projektu, piicemz lhita se pocitd od 1. ledna nasledujiciho kalendainiho roku
poté, co byla realizace ukoncena. O poskytnutych vetejnych podporach piijemce také
informuje v monitorovacich zpravach o realizaci projektu.

11.4. SLUZBY OBECNEHO ZAJMU
Mimo ramec vefejn¢ podpory mohou byt podpofeny sluzby obecn¢ho zajmu. Zasady
vymezuje Sdéleni Komise o sluzbach vefejného zajmu v Evropé (Utedni véstnik C 17/4,
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19. 1. 2001). Poskytovani sluzeb vefejného zajmu je mozné pouze ze strany organu veiejné
spravy.

Uplatnuje se v piipadech, kdy trh neni schopen zajistit poskytovani danych sluzeb, popft. jsou
tyto sluzby na trhu nabizeny, avSak za pfili§ vysoké ceny a zajmem orgdnu vetejné spravy je,
aby tyto sluzby byly poskytovany v dobré kvalité za pifiméfenou cenu pro vsechny obcany
(anebo podniky).

Pti poskytovani vefejnych finan¢nich prostiedkli spolecnosti, ktera se zavazala k zajiStovani
sluzeb vefejného z4jmu, se nejedna o vetejnou podporu v piipadé, ze zavazek subjektu
vykonavat vetejnou sluzbu:

* jejasn¢ definovan legislativou a/nebo licenci (smlouvou);

= jsou pfedem objektivnim a transparentnim zplsobem stanoveny parametry,
na jejichz zaklad¢ je kalkulovana kompenzace;

= kompenzace nesmi presahovat vysi nutnou k pokryti ¢asti ¢i veskerych néakladu,
které vznikly v souvislosti s plnénim zavazku vetejné sluzby, pfiCemz musi byt
zohlednény relevantni pfijmy a v piiméefené vysi zisk za plnéni tohoto zavazku;

» jestlize podnik, ktery plni zavazek vefejné sluzby, nebyl vybran na zékladé
vybérového fizeni v souladu s postupy platnymi pro vefejné zakazky, pak
nezbytna vySe kompenzace musi byt urcena na zaklad¢ analyzy nakladi, které by
vznikly zavedenému podniku pfi plnéni zavazkl veiejné sluzby, pfitom musi byt
zohlednény relevantni pfijmy a v pfimétené vysi zisk za plnéni téchto zavazki.

Soucasné musi byt splnéno, Ze pro piipadné doplikové ¢innosti podniku, které maji komercni
charakter, je vedeno odd¢lené ucCetnictvi tak, aby nedochéazelo k pfelévani financnich
prostiedki poskytnutych z vefejnych zdrojl do jinych komer¢nich aktivit spolecnosti.
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12. KONTROLY NA MIiSTE REALIZACE PROJEKTU

Vzhledem k tomu, ze prosttedky OPPA jsou poskytovany z vetejnych zdrojl, je pfijemce
povinen — pokud chce dotaci ziskat a projekt realizovat — umoznit, aby opravnéné subjekty
(viz nize) ovetovaly skutecnosti, které popisuje v projektové zadosti, zpravé o zahajeni
realizace projektu a v monitorovacich zpravach. Ovéfovani probiha prostfednictvim kontroly
originalni dokumentace tykajici se projektu anebo kontroly pribéhu aktivit projektu.

V projektech, ve kterych figuruje partner s finanénim podilem na rozpoctu (tj. partner, jehoz
vydaje jsou hrazeny z podpory poskytnuté na projekt OPPA), je pfijemce povinen zavazat
partnera, aby také on umoznil kontrolu.

12.1. KONTROLY PRED PODPISEM GRANTOVE SMLOUVY

Hlavni mésto Praha si vyhrazuje pravo ovéfit si skuteCnosti uvedené v projektové zadosti
pfimo v organizaci pfijemce ¢i partnera. ProhlaSeni na konci projektové zadosti obsahuje
souhlas stouto kontrolou. Ptedlozi-li tedy organizace podepsanou projektovou zadost,
zavazuje se k umoznéni kontroly.

Pokud by kontrola ze strany hlavniho mésta Prahy nebyla piijemcem umoznéna, bude
projektova zadost vyfrazena z procesu vybéru a hodnoceni. Projektova zadost nebude dale
posuzovana také v situaci, kdy se prokdze, ze udaje uvadéné v projektové Zzadosti
neodpovidaji skutecnosti.

@ Neumoznéni kontroly pfed podpisem grantové smlouvy ze strany pfijemce
znamena vyfazeni zadosti z procesu vybéru a hodnoceni.

12.2. KONTROLY PO PODPISU GRANTOVE SMLOUVY

Béhem realizace projektu ma opravnéni provést jeho kontrolu né€kolik subjekti:

= HI. m. Praha (jakozto poskytovatel podpory)

* Ministerstvo financi (jakoZto Ustfedni spravni Gfad pro finan¢ni kontrolu)

= Nejvyssi kontrolni Ufad (jakozto subjekt opravnény k vykonu nezavislé kontrolni
¢innosti)

» Evropska komise (jakozto subjekt, ktery kontroluje existenci a fadné fungovani
fidicich a kontrolnich systémt v ¢lenskych statech v souvislosti s vyuzitim fonda
EU)

= Evropsky ucetni dviir (jakozto subjekt s pravomoci vykonu nezavislé kontroly)

Smyslem kontrol je ovéfit, zda vyuctované vydaje projektu jsou skute¢né, zda produkty nebo
sluzby byly poskytnuty v souladu s grantovou smlouvou a jestli je projekt realizovan
v souladu s pravnimi ptedpisy CR a pravidly EU.

Kontrolni syst¢ém OPPA je dvoustupiiovy. Prvni stupeni zajistuje hlavni mésto Praha. V ramci
néj pracovnici oddéleni ESF odboru fondit EU Magistratu hl. m. Prahy kontroluji minimalné
jednou béhem realizace kazdy z podpoienych projekti. Druhy stupen ptedstavuje kontrola
vzorku projektti. Tento stupenn je v kompetenci Ministerstva financi, konkrétné Centralni
harmoniza¢ni jednotky pro kontrolu. Ministerstvo financi mize ovSem nékteré ukoly spojené
s kontrolou vzorku projektt delegovat na jiny subjekt.
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@ Kazdy projekt bude zkontrolovan minimalné jednou v pribéhu realizace ze strany
hl. m. Prahy.

12.2.1. KONTROLA ZE STRANY HL. M. PRAHY

Cilem kontroly na misté je krom¢ ovéfeni toho, jak je projekt realizovan, také poskytnout
podporu a poradenstvi piijemci €i partnerovi.

Kontrola na mist¢ je provadéna formou vetejnospravni kontroly podle zakona
¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vetfejné spravé a o zméné nékterych zékont, ve znéni
pozdéjsich predpisti, a zdkona ¢. 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve znéni pozdéjsich
piedpisu.

Kontrolu provadi skupina miniméalné dvou kontrolnich osob. Pokud neni divod provést
neohldSenou kontrolu, je pfijemce (¢i partner) vzdy dopfedu o pfipravované kontrole
informovéan a je mu zéarovenl doptfedu poskytnut seznam potiebné dokumentace a Casovy
harmonogram kontroly.

Kontrola se zahajuje piedlozenim povéfeni ke kontrole statutarnimu zéstupci kontrolované
osoby, popf. jim povéiené osobé. Kontrola obvykle probihd ve dvou blocich:

= Kontrola vécné realizace projektu

= Kontrola finan¢ni realizace projektu

Kontrola vécné realizace se zaméfuje na sledovani planu realizace jednotlivych aktivit
projektu, zjistovani stavu jejich plnéni, dosahovani planovanych vystupli a vysledkii a soulad
prubéhu realizace projektu s podminkami stanovenymi grantovou smlouvou.

Kontrola finan¢ni realizace projektu se zamétuje na kontrolu efektivity vyuziti pridélenych
prostiedkit a kontrolu cerpani téchto prostiedkii. Zejména se sleduje soulad cerpani
pridélenych prostiedkli se schvalenym rozpoctem, vedeni odd€lené¢ho ucetnictvi projektu,
existence ucetnich dokladii, ucelnost, hospodarnost a zptsobilost vynalozenych vydajt, ptip.
nakladu.

Zaznamem o prub¢hu kontroly a zjisténych skutecnostech je protokol. Pro napravu nedostatka
zjisténych béhem kontroly muze byt v protokolu stanovena lhtita. O pfijeti a splnéni opatieni
k odstranéni jednotlivych nedostatkti je piijemce (nebo partner) povinen pisemné informovat
do 5 pracovnich dnii od uplynuti lhity, kterd byla pro odstranéni nedostatkii stanovena.
Hlavni mésto Praha je opravnéno provéftit, zda skutecné doslo k odstranéni nedostatkii.

Zastupce kontrolované osoby (tj. pfijemce nebo partnera) potvrzuje sezndmeni s obsahem
protokolu a jeho pfevzeti svym podpisem. V piipadé€, Ze se kontrolovanid osoba odmitne
seznamit s kontrolnimi zjiSténimi uvedenymi v protokolu, ztrdci moznost podat proti
protokolu namitky.

Proti protokolu 1ze podat pisemné a zdivodnéné namitky, a to ve lhit¢ 5 dni ode dne
seznameni s protokolem (neni-li v protokolu stanovena lhiita delsi). O fadné podanych
namitkach rozhoduje vedouci kontrolni skupiny ¢i feditel Magistratu hl. m. Prahy.

Kontrola je ukoncena teprve v okamziku, kdy vyprsi termin pro podani namitek a zadné
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namitky vici protokolu nebyly pfedlozeny, nebo v okamziku, kdy bylo vydano rozhodnuti
hlavniho mésta Prahy, proti kterému uz se nelze odvolat (tj. vypofadani namitek ze strany
reditele Magistratu hl. m. Prahy).

12.2.2. KONTROLY PROVADENE OSTATNiMI KONTROLNiMI ORGANY
Kazdy z vyse uvedenych kontrolnich organti ma vlastni postupy, jak kontroly provadi. I pro
tyto kontroly vSak plati, ze pokud neni divod provést neohlaSenou kontrolu, je pfijemce (¢i
partner) vzdy dopiedu o piipravované kontrole informovan.
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13. PORUSENIi PODMINEK GRANTOVE SMLOUVY

Pfijemce je povinen dodrzovat vSechna ustanoveni grantové smlouvy. Pokud z objektivnich
divodii neni mozné projekt realizovat v souladu s grantovou smlouvou a nejednd se o tzv.
nepodstatnou zménu ¢i o zménu terminu ukonceni realizace projektu (viz kapitola 6.2 Prib¢h
realizace projektu), pak musi byt grantovd smlouva upravena dodatkem, ve kterém se hlavni
mésto Praha dohodne s pfijemcem na novém postupu realizace.

Podminkou pro uzavieni dodatku ke grantové smlouvé je ptedlozeni pisemné zadosti
o uzavieni dodatku. Zadost musi obsahovat piesnou specifikaci toho, co by mélo byt
upraveno odlisn¢ oproti dosud platné smlouvé, a také podrobné zdiivodnéni navrhovanych
zmén. Bez fadného odivodnéni nelze podstatné zmény projektu akceptovat. Podstatné zmény
s vyjimkou zmeény terminu ukonceni realizace projektu muze pfijemce (nebo partner)
provadét az po podpisu dodatku ke grantové smlouvé.

Pokud pfijemce porusi ustanoveni grantové smlouvy a je mozna ndprava, vyzve ho hlavni
mésto Praha k provedeni napravy a stanovi lhiitu podle charakteru poruseni. V ptipadech, kdy
naprava neni mozna, nebo v pfipadech, kdy napravu pfijemce neudéld ve stanoveném
terminu, se jednd o poruseni rozpoctové kazn¢ podle zakona. ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech tzemné samospravnych celkli, ve znéni pozd¢jSich predpisti. V tomto piipadé
hlavni mésto Praha prostfednictvim usneseni Rady hl. m. Prahy uloZzi pfijemci odvod za toto
poruseni.

Odvod za poruseni rozpoctové kazné se podle vyse uvedeného zdkona stanovuje:
= ve vysSi Castky neopravnéné (nebo nespravné) pouzitych nebo zadrzenych
prostiedkii a
» spovinnosti zaplatit penale ve vySi 1 promile denné¢ z neopravnéné (nebo
nespravng) pouzitych nebo zadrzenych prosttedkli, nejvyse vsak do vyse této
Castky.

Pfijemce bude pisemné vyzvan, aby odvedl prostfedky v ¢astce a terminu stanovenych
usnesenim Rady hl. m. Prahy na bankovni ucet hl. m. Prahy.

V ptipadé, Ze piijemce, ktery se dopustil poruseni rozpoctové kazné, prostiedky dobrovolné
na ucet hlavniho mésta Prahy poukazal pted piijetim piislusného usneseni Rady hl. m. Prahy,
je mu zaslan informacni dopis potvrzujici, ze ve véci daného poruseni rozpoc¢tové kazné nema
vuci hlavnimu méstu Praze zavazek.

V piipadé, ze ptijemce neodvede prostiedky ve stanovené vysi do data uvedeného v usneseni
Rady hl. m. Prahy, hlavnimu méstu Praze pfislusi dalsi kroky k vymahani prostredk.

13.1.  VYMAHANiI PROSTREDKU

Hlavni mésto Praha vyzve subjekt, ktery nevratil prostfedky ve stanovené lhuté, pisemnou
upominkou k zaplaceni. Pisemna upominka je zasilana do 45 kalendainich dnii ode dne
splatnosti pohledavky. Upominka stanovi novy termin pro poukazani prostfedkd hlavnimu
méstu Praze. Termin je obvykle stanovovan ve lhité 30 kalendainich dni ode dne odeslani
pisemné upominky.
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Pokud ani na zaklad¢ upominky nedojde k vraceni prostfedki na ucet hlavniho mésta Prahy,
pfebird spravu této pohleddvky specializované oddéleni v ramci Magistratu hl. m. Prahy.
Oddéleni pro spravu pohledavek uplatiiuje pii nakladani s pohledavkami po lhuté splatnosti
vuci dluznikovi zejména tyto metody:

= poskytnuti moznosti uhradit penézni plnéni ve splatkach;

= postoupeni pohledavky;

= uplatnéni pohledavky pfi prohlaSeni konkurzu, pii likvidaci dluznika

a v dédickém fizeni;
» soudni vymahani pohledavky.

O pouziti piislusné metody rozhoduje kromé ptipadi uvedenych v § 59 zakona ¢. 131/2000
Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozd¢jSich ptedpist, jez jsou zejména vzhledem
k velikosti ¢astek, o néz se jednd, vyhrazeny Zastupitelstvu hlavniho mésta Prahy, Rada
hlavniho mésta Prahy.

Podrobnosti o postupu hlavniho mésta Prahy v pfipadech pohledavek upravuji Pravidla pro
spravu pohledavek hlavniho mésta Prahy viici tietim osobam, jez byla schvalena jako piiloha
¢. 1 Usneseni Rady hlavniho mésta Prahy €. 1910 ze dne 13. listopadu 2001.
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14. UKONCENI PROJEKTU

K datu ukonceni realizace projektu, které je uvedeno v grantové smlouvé nebo v pisemném
souhlasu hl. m. Prahy se zménou terminu ukonceni realizace projektu, musi byt ukoncena
realizace veskerych projektovych aktivit. Po tomto datu jesté mtze dojit k platbé za plnéni,
ktera se vazou k dobé¢ realizace projektu (budou napt. vyplaceny mzdy realiza¢niho tymu za
posledni mésic realizace projektu), ale aktivity projektu uz byt realizovany nemohou. Pro
zpusobilé néklady plati, ze mohou byt uhrazeny i v dobé mezi ukon¢enim projektu a datem
piedlozeni zavérecného vyactovani, ale musi mit pfimou souvislost s aktivitami projektu.

14.1. ZAVERECNA MONITOROVACI ZPRAVA

Do konce druhého meésice nésledujiciho po ukonceni projektu musi piijemce predlozit
zévéreCnou monitorovaci zpravu. Zaveérecnd zprava se liSi od pribézné pouze tim, ze
obsahuje navic celkové zhodnoceni priabéhu a vystupt a vysledka projektu. Format zavérecné
monitorovaci zpravy stanovuje hlavni mésto Praha a zvefejituje ho na www.oppa.cz.

Spolu se zavéreCnou monitorovaci zpravou piijemce predkladd také vyactovani nakladi
projektu.

V ptipadé, Ze celkova poskytnutd podpora z OPPA prevySuje castku, kterd by dle
zavérecného vyuctovani méla byt ze zdroji OPPA na zplsobilé naklady poskytnuta, musi byt
prislusna ¢ast podpory vracena hlavnimu meéstu Praze. K vraceni bude piijemce vyzvan
pisemné na zaklad¢ kontroly zavérecné monitorovaci zpravy. Ve vyzvé bude uvedena také
identifikace bankovniho uctu pro ptevod prostfedkt a lhlita pro jejich vraceni.

U projekt, u nichz piijemce nad ramec povinného soukromého spolufinancovani docasné na
naklady projektu pouzil jiné zdroje, nez jsou prosttedky OPPA, je relevantni zavére¢na
platba. Vyse této platby bude odpovidat rozdilu mezi dosud poskytnutou podporou z OPPA
a celkovou vysi zpusobilych nakladi projektu, které maji byt kryty z prosttedkit OPPA.
Ptfesnd castka bude stanovena hlavnim méstem Prahou na zakladé kontroly zavérecného
vyuctovani nékladii projektu. Z vySe uvedenych diivodd je podstatné, aby bankovni ucet,
ktery je uveden v grantové smlouvé, existoval az do zavérecného vyporadani projektu, kterym
se v tomto piipad¢ rozumi poskytnuti platby (pfip. poukdzani nevycerpanych prostredkl zpét
hlavnimu méstu Praze) na zdklad¢ zavérecné monitorovaci zpravy.

14.2. PREDCASNE UKONCENi REALIZACE PROJEKTU ZE STRANY
PRIJEMCE

Ptijemce podpory muze ve vyjimecnych ptipadech a pouze ze zdvaznych divodi podat navrh
na pfedcasné ukonceni realizace projektu. Zadost musi byt predlozena pisemné a musi
obsahovat podrobné zdtivodnéni navrhu.

Pokud hlavni mésto Praha uzna zadost jakozto odiivodnénou, uzavie s ptijemcem dodatek ke
grantové smlouvé, na zdkladé kterého bude realizace projektu ukoncena. Dodatek bude
obsahovat zasady finan¢niho vypofadani poskytnuté podpory, které mulze spocivat
v navraceni prostfedkli poskytnutych na projekt z OPPA. Vyse prostfedkil, které bude mit
prijemce za povinnost vratit, bude stanovena v zdvislosti na tom, jakou c¢ast projektu se
podafilo uspésné a v souladu s grantovou smlouvou realizovat. V dodatku ke grantové
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smlouvé se stanovi také identifikace bankovniho uc¢tu hlavniho meésta Prahy pro pievod
prostiedki a lhta pro jejich vraceni.

14.3.

PREDCASNE UKONCENIi REALIZACE PROJEKTU ZE STRANY
HL. M. PRAHY

Pokud ptijemce zavazné opakované porusi ustanoveni grantové smlouvy a nezajisti napravu
pozadovanou prostiednictvim dvou pisemnych vyzev hlavniho mésta Prahy, miZze byt
realizace projektu ze strany hlavniho mésta Prahy ukoncena, a to k poslednimu dni mésice,
ve kterém vyprSela lhita k ndpravé nedostatkli obsazena ve druhé vyzveé k napravé zaslané
hlavnim méstem Prahou. Pfijemce je o této skuteCnosti pisemn¢ informovan.

Porusenim ustanoveni této smlouvy se rozumi zejména:

nerespektovani schvalenych aktivit projektu;

neplnéni planovanych vystupt a vysledki projektu;

nepiedkladani zpravy o zahdajeni realizace projektu a monitorovacich zprav véetné
prubézného vyuctovani néakladi projektu a vSech souvisejicich doklada
v pozadovanych terminech a formatu;

realizace projektu v rozporu s principy rovnych ptilezitosti a udrzitelného rozvoje;
nedodrzovani pravnich piedpisti Ceské republiky a Evropské unie s vazbou na
realizaci projektu.

Ptijemce bude hlavnim méstem Prahou o ukonceni realizace projektu ze strany hl. m. Prahy
pisemn¢ informovan. Piijjemce bude soucasné vyzvan k vyactovani prosttedkd, které byly na
projekt z OPPA poskytnuty. Na zaklad¢ kontroly celkového vyuctovani mize byt piijemce
vyzvan k navraceni prostredkti. Vyse prostiedki, které bude mit piijemce za povinnost vratit,
bude stanovena v zdvislosti na tom, jakou Cast projektu se podafilo Uspésné a v souladu
s touto smlouvou realizovat. Pfijemce je povinen vratit tyto prostfedky v terminu a zplisobem
stanovenym ve vyzveé zpracované poskytovatelem (zpravidla do 30 kalendainich dni
bezhotovostnim bankovnim pfevodem). Vyzva k navriceni penéz bude obsahovat také
identifikaci bankovniho c¢tu hlavniho mésta Prahy.
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15. POUZITE ZKRATKY

CR Ceska republika
EU Evropska unie
ES Evropské spolecenstvi
EFRR Evropsky fond pro regionélni rozvoj
ESF Evropsky socidlni fond
ESF FEU MHMP 1C))rcellcllslleni Evropského socialniho fondu odboru fondi EU Magistratu hl. m.
FEU MHMP Odbor fondit EU Magistratu hl. m. Prahy
HDP Hruby domaci produkt
MF Ministerstvo financi
MHMP Magistrat hl. m. Prahy
MPSV Ministerstvo prace a socialnich véci
OP LZZ Operacni program Lidské zdroje a zaméstnanost
OPPA Operac¢ni program Praha — Adaptabilita
OPPK Operac¢ni program Praha — Konkurenceschopnost
OP VK Operacni program Vzdélavani pro konkurenceschopnost
PR Public relations
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16. EVIDENCE REVIZi

PREHLED ZMEN OPROTI VERZI 1.2 PROJEKTOVE PRIRUCKY OPPA VYDANE
DNE 18. SRPNA 2008

Kapitola | PFedmét revize Strana
Zména intervalu vyhlaSovani vyzev k predkladani zadosti. Pvodni tdaj

4.1 ,»minimaln¢ 1x ro¢né* byl nahrazen textem ,,minimalné 1x za obdobi 43
dvou let*.

V piedposlednim odstavci zpfesnéno, ze ne vSechny podklady pro
podpis grantové smlouvy piedlozené zadatelem tvoii prilohu této
smlouvy.

4.3 V poslednim odstavci zménéna platnost zasobniku projektii. Pivodni 53
lhtita ,,12 tydni“ byla nahrazena flexibilnéjSim vymezenim ,,do dne
vyhlaSeni nové vyzvy k predkladani projektovych zadosti OPPA

v ramci prislusné prioritni osy*.

Z posledniho odstavce odstranéna posledni véta: ,,Projekt s rozpoc¢tem,
ktery nerespektuje limit maximalné€ 20 % nepiimych nakladi, nebude
7.2.2 moci byt podpoten, resp. bude podpoten pouze za splnéni podminky 64
upravy rozpoctu.*; projektova zadost musi vzdy respektovat limity
stanovené piisluSnou vyzvou k predkladdani projektovych zadosti.

Z kapitol vénovanych jednotlivym piimym nakladtim bylo odstranéno
pfesné vymezeni ndklada patticich do neptimych nakladt a bylo

22;’ nahrazeno odkazem na kapitolu 8.6.7.1, kde je pfesna definice vSech

P nepiimych nakladi v ¢lenéni odpovidajicim kapitoldm 1. — 4. pfimych |71 - 75
8.6.3, ; -
R 6.4 nakladu OPPA.

Zména odstranila stav, kdy vymezeni nepfimych nakladi bylo
v Projektové prirucce OPPA obsazeno na dvou mistech.

Do odrazek nepiimych nékladt byly doplnény tyto polozky:
1) v oblasti Cestovné:
= cestovni ndhrady spojené s pracovnimi cestami, jejichz cilem
bylo zajisténi publicity pomoci z ESF, a to jak tuzemské, tak
zahrani¢ni pracovni cesty.
2) v oblasti Zatizeni a vybaveni:
8.6.7.1 » naklady na nadkup zafizeni a vybaveni a spotfebniho materialu, |79
které jsou pofizovany za ucelem zajisténi publicity pomoci z
ESF (zejména dle ¢lanku 8 nafizeni Komise (ES) ¢. 1828/2006).
Z pohledu pravidle OPPA se nejedna o zménu, veskeré naklady na
publicitu patii stabilné¢ mezi nepiimé néklady, dopInéni vyse uvedenych
odrazek ma za cil usnadnit porozuméni nepiimych nakladt na strané
piijemc.

Kapitola kompletn¢ upravena.

Hlavni mésto Praha respektuje pfi nastaveni pravidel pro vybér
dodavatele v rdmci OPPA dokument ,,Zavazné postupy pro zadavani
zakazek spolufinancovanych ze zdroji EU, nespadajicich pod aplikaci |82 - 98
zéakona €. 137/2006 sb., o vefejnych zakazkach, v programovém obdobi
2007-2013, ktery piipravilo Ministerstvo pro mistni rozvoj.
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Hlavni zmény spocivaji v:
- novém nastaveni limiti rozhodnych pro zdvazny postup pro vybér
dodavatele. Jednotlivé kategorie jsou:
= Ptfedpokléddana hodnota zakazky do 400 000 K& bez DPH vcetné
» Piedpokladana hodnota zakazky nad 400 000 K¢ bez DPH a do
2 000 000 K¢ bez DPH v pripad¢ zakazky na dodavku zbozi
nebo nakup sluzeb a do 6 000 000 K¢ bez DPH v ptipadé
zakéazky na stavebni prace
* Piedpokladana hodnota zakazky od 2 000 000 K¢ bez DPH do
5 857 000 K¢ bez DPH v ptipad¢ zakazky na dodavku zbozi
nebo nakup sluzeb a do 146 447 000 K¢ bez DPH v piipadé
zakéazky na stavebni prace
» Pfedpokladana hodnota zakazky od 5 857 000 K¢ bez DPH vyse
v pfipadé zakazky na dodavku zbozi nebo nékup sluzeb a od
146 447 000 K¢ bez DPH vyse v piipadé zakazky na stavebni
prace

- podrobnéj$im vymezeni povinného minimalniho obsahu vyzvy
k podani nabidek

- ptisnéjSich narocich na dokladovani transparentnosti zadavaciho
fizeni:

» Komunikace zadavatele s dodavatelem musi byt vzdy doloZena;
nove v pfipadé emailu nestaci vytisténi odeslané zpravy, musi
existovat emailova dorucenka;

» Dodavatel miize nabidku ptedlozit pouze pisemné v zalepené
obalce nebo elektronicky formou emailu se zaru¢enym
elektronickym podpisem.

- nové stanovenych lhiitach pro podani nabidek; misto dfive platnych 7
dni, jsou nov¢ zavedeny minimalni lhity 10, 15 a 35 dni dle
ptedpokladané hodnoty zakazky.

- novém vymezeni, ze vyzvu je prostiednictvim www.oppa.cz nutno ke
zvetejnéni na téchto strankach zaslat pracovniktim hl. m. Prahy
minimalné 3 pracovni dny pied planovanym zahajenim zadavaciho
fizeni.
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