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Struktura semináře

Struktura semináře

• Způsobilé výdaje
• Monitorovací zpráva a žádost o platbu
• Hlášení změn v projektu 
• Publicita projektu 
• Kontroly v projektu
• Zadávací řízení – výběr dodavatele
• Diskuse
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Etapová/Závěrečná monitorovací zpráva

Předložení

do 30 dnů od ukončení etapy (audit – závěrečná do 60)

Tištěná a elektronická podoba (CD)

Úplnost (údaje, přílohy, podpisy)
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Způsobilost výdajů

Způsobilost výdajů

1. Obecné vymezení způsobilosti výdajů

Soulad s evropskou a českou legislativou 
Soulad s projektovou příručkou OPPK; verze 2.0
Soulad s rozpočtem
Výdaje musí být přiměřené – ceny v místě a čase obvyklé 

- hospodárnost – minimalizace výdajů při respektování cílů
- účelnost – přímá vazba na projekt a nezbytnost
- efektivnost
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Způsobilost výdajů

2. Časová způsobilost

Náklady vzniklé v průběhu realizace 
a uhrazené nejpozději před odevzdání etapové/závěrečné MZ. 

a současně: 

2. Výzva 2. Výzva 
Nezakládá veřejnou podporu a de minimis

výdaje vzniklé a uhrazené po 1. 1. 2008
Aplikace Nařízení Komise č. 800/2008

výdaje vzniklé a uhrazené od data podání žádosti o dotace
výjimka: náklady na PD a zpracování žádosti, náklady na VŘ ( po 1.1.08)

3. Výzva3. Výzva
výdaje vzniklé a uhrazené od 22. 7. 2009
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Způsobilé výdaje

3. Dokladování a zaplacení výdaje

- Identifikovatelné výdaje
- Prokazatelné
- Doloženy účetními doklady vč. objednávek a dodacích 

listů
- Zachycené odpovídajícím způsobem v účetnictví
- Doložení zaplacení (vyjma např. odpisy)

Platby v hotovosti jen v nevyhnutelných případech 
max. 5 tis. Kč !!!
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Vedení účetnictví

- odděleně od ostatních transakcí nesouvisející s projektem: vazba
ke konkrétnímu projektu !!!

- náležitosti dle zákona 563/1991 Sb. a 235/2004 Sb.

7



WWW.OPPK.CZ

Osobní náklady

Způsobilé výdaje

Mzda
Plat
Odměna z dohod (DPP, DPČ)
Související povinné odvody (sociální a zdravotní p.)
Mzdové náhrady/příplatky př. dovolená
Ostatní povinné zákonné výdaje zaměstnavatele na 
zaměstnance př. FKSP
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Osobní náklady

Dokladování: 

• pracovně-právní vztah (smlouva, dohoda)
• pracovní náplň
• pracovní výkazy př. č. 8
• rozpis mzdových výdajů př. č. 18 
• mzdové listy
• výpisy z BÚ (popř. čestné prohlášení zaměstnance)
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Cestovné

Způsobilý výdaj

Výdaje na jízdné
Výdaje za ubytování
Stravovací výdaje
Nutné vedlejší výdaje např. parkovné
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Cestovné

Dokladování

• cestovní příkaz
• vyúčtování služební cesty
• cestovní doklady
• doklad o zaplacení
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Režijní náklady

Nemohou být vyčerpávajícím způsobem přímo zahrnuty do jednotlivé
aktivity nebo procesu projektu

Způsobilý výdaj

odůvodněná, spravedlivá a nestranná metoda výpočtu
zachována metodika výpočtu

nákup vody, paliv a energie, internet, telefonní poplatky
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Režijní výdaje

Dokladování

• metodika výpočtu poměrné části režijní nákladů 

• nájemné smlouvy
• dodavatelské smlouvy
• faktury…

• výpisy z BÚ
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Nákup služeb

Způsobilý výdaj

• nájemné, 
• výdaje právní, technické, finanční a ekonomické 

poradenství
• výdaje s výběrovým řízením, 
• výdaje na vedení účetnictví,
• výdaje na publicitu
• zpracování projektové dokumentace, finanční služby…
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Služby

Dokladování

• smlouva/objednávka, faktura, paragon např. notářské 
ověření…

• výpis z BÚ popř. pokladní výdajový doklad
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Nákup pozemků a staveb

Způsobilý výdaj

max. 10 % celkových ZV u pozemků
pořizovací cena, ale max. do výše ceny zjištěné znal. 
posudkem
neobdržení v poslední pěti letech před registrací dotaci z 
veřejných zdrojů na nákup daného pozemku a stavbu
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Nákup pozemků a staveb

Dokladování

• kupní smlouva, popř. smlouva o smlouvě budoucí kupní
• návrh na vklad do katastru nemovitostí a vyrozumění 

příslušného KÚ o zapsání vlastnického práv k pozemku 
do KN

• výpis z KN (nejpozději před žádostí o závěrečnou platbu).

• výpis z BÚ
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Stavební úpravy

Ověrená kopie zápisů z kontrolních dnů
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Technologie a nehmotný majetek

Způsobilé výdaje

pořízení samostatných movitých věcí
pořízení informačních a komunikačních technologií..

Dokladování
• smlouva/objednávka
• faktura
• dodací list
• výpis z BÚ
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Upozornění

Řídící orgán si může o příjemce vyžádat další dokumenty

prokazující způsobilost výdaje 
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