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V Praze dne 

Protokol o otevírání obálek, hodnocení kvalifikace uchazečů a o posouzení a hodnocení nabídek 

1. Identifikace zadávacího řízení

	Název zadávacího řízení
	

	Lhůta pro předkládání nabídek
	

	Uveřejnění výzvy k předkládání nabídek
	


2. Identifikační údaje o zadavateli

	Název zadavatele
	

	Sídlo
	

	IČ
	

	Zástupce zadavatele
	


3. Termín a místo otevírání obálek

Termín: 

Čas: 

Místo: 

4. Přítomní členové hodnotící komise
Popsat seznam

5. Vedení hodnotící komise
Předseda hodnotící komise

Místopředseda hodnotící komise

Popsat způsob volby

6. Otevírání obálek
Seznam předložených nabídek:

	Pořadové číslo nabídky
	Název dodavatele
	Sídlo dodavatele
	IČ dodavatele
	Datum a čas doručení nabídky
	Forma doručení nabídky

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Napsat, pokud byla některá nabídka předložena po termínu a komise ji neotvírá.
Průběh otevírání obálek s nabídkami:

Hodnotící komise otevřela obálky s nabídkami v pořadí, v jakém byly zadavateli doručeny (podle pořadového čísla v seznamu doručených nabídek) a zaprotokolovala následující údaje.

1) Ověření, zda nabídky byly doručené uzavřené a zabezpečené, správně označené názvem veřejné zakázky a adresou, na kterou je možno nabídku vrátit.

Popsat informace ke každé nabídce

2) Ověření úplnosti nabídky z hlediska formálních náležitostí 

Popsat informace ke každé nabídce - pomůcka

	Nabídka byla předložena v termínu a způsobem stanoveným ve výzvě k jednání a v zadávací dokumentaci.
	ano – ne

	Nabídka je zpracována v českém jazyce
	ano – ne

	Návrh smlouvy a prohlášení uchazeče podle § 68 odst. 2 jsou podepsány osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče
	ano – ne

	Nabídka je úplná, tj. obsahuje všechny části vymezené ve výzvě k předložení nabídek a k prokázání splnění kvalifikace
	ano – ne


Poznámka: Po provedení kontroly úplnosti každé nabídky sdělila komise přítomným uchazečům identifikační údaje uchazeče a informaci o tom, zda nabídka splňuje výše uvedené požadavky.

7. Přehled jednání hodnotící komise

Termín: 

Čas: 

Místo: 


Přítomní členové hodnotící komise:

8. Seznam posuzovaných a hodnocených nabídek

	Pořadové číslo nabídky
	Název dodavatele
	Sídlo dodavatele
	IČ dodavatele

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


9. Hodnocení kvalifikace uchazeče

Popsat požadavky a podrobnosti splnění pro každou nabídku.

Pokud někdo nesplní, nutno pod tabulku uvést.

10. Posuzování úplnosti nabídky z hlediska souladu s výzvou k předložení nabídek a k prokázání splnění kvalifikace

Popsat požadavky a podrobnosti splnění pro každou nabídku.

	Nezbytné součásti nabídky
	Obsaženo

	Identifikace zájemce (název, sídlo, IČ)
	ano – ne

	Návrh smlouvy v souladu s …………..
	ano – ne

	Nabídková cena zpracovaná ve struktuře a formátu stanoveném v ………….
	ano – ne

	Prohlášení podepsané statutárním zájemcem, případně osobou oprávněnou jednat za zájemce ve věci této zakázky na základě pověření vystaveného statutárním zájemcem, z něhož vyplývá, že zájemce je vázán celým obsahem nabídky po celou dobu běhu zadávací lhůty
	ano – ne

	Výpis z obchodního rejstříku ne starší než 90 dnů v originále či úředně ověřené kopii
	ano – ne

	
	ano – ne


Pokud někdo nesplní, nutno pod tabulku uvést.

11. Hodnocení nabídek

Seznam hodnocených nabídek

	Pořadové číslo nabídky
	Název dodavatele
	Sídlo dodavatele
	IČ dodavatele

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Hodnotících kritéria stanovená ve výzvě k předložení nabídek a k prokázání splnění kvalifikace

Popsat hodnocení pro každou nabídku.

Pořadí nabídek po hodnocení

	Umístění nabídky na základě hodnocení
	Název dodavatele
	Sídlo dodavatele
	IČ dodavatele

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


12. Návrh hodnotící komise

Název uchazeče: ……………
IČ: ……………
Se sídlem ………………………..

13. Podpisy členů hodnotící komise

	Jméno a příjmení člena komise
	Název instituce, vůči níž je člen komise v pracovněprávním nebo obdobném vztahu
	Datum podpisu zprávy 
	Podpis

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


14. Předání zprávy o posouzení a hodnocení nabídek zadavateli

	Zpráva byla předána zadavateli dne
	

	Jméno a příjmení osoby oprávněné jednat jménem zadavatele
	

	Podpis oprávněné osoby zadavatele
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